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Universitatea ..Constantin Brancusi” din Targu Jiu. cu sediul in strada Tineretului, nr. 4. organizeaza
concurs in cadrul proiectului cu titlul Erasmus+ — program al Uniunii Europene in domeniile educatiei,
formairii, tineretului si sportului pentru perioada 2021-2027. pentru recrutarea si selectia expertilor pe posturi
in afara organigramei. pentru ocuparea urmdatoarelor posturi contractuale, temporar vacante:

Nr. Denumirea postului
din organigrama
proiectului

Perioada de
existentd a
postului

Norma
(nr.ore/luna
sau
nr.ore/proiect)

Atributii principale

Salariu brut
(lei/ora sau
euro/ora)

‘ Manager de proiect —
‘ Coordonator
Institutional

Max. 120
ore/luna

-Exercita ~ conducerea
..Constantin Brancusi™ din Targu Jiu,
coordonand activitatea
coordonatorului Biroului Erasmus+,
a coordonatorilor departamentali. a
responsabililor Erasmus+ pe facultati
si a personalului administrativ din
cadrul BE+. in
strategiei UCB  in
cooperarii internationale in cadrul
programului ~ Erasmus+ sau a
programelor ~ cu  caracter  de
complementaritate cu acesta:
-Reprezinta Biroul Erasmus+ din
cadrul  Universitati
Brancusi” din Targu-Jiu in raporturile
cu autoritatile publice, cu persoanele
fizice si juridice din tara si din
straindtate:

-Raspunde de intreaga activitate a
Biroului Erasmus+ in fata Consiliului
de Administratie, Senatului UCB si a
ANPCDEFP:

-Emite, in exercitarea atributiilor ce ii
revin, dispozitii si  instructiuni
referitoare la gestionarea programelor
comunitare in cadrul institutiei:
-Poate delega unele dintre atributiile
sale coordonatorului BE+ din cadrul
Universitatii ..Constantin Brancusi™
din Targu-Jiu si/sau coordonatorilor
departamentali.

Biroului |
Erasmus+ din cadrul Universitdtii |

implementarea |
domeniul

Constantin 1

95 lei/ora

)

Asistent proiect —
Coordonator Birou
Erasmus+

2024 - 2027

Maxim 120
ore/luna

-Coordoneaza activitatile, asigurand
pregatirea. organizarea,
monitorizarea sl evaluarea
mobilitatilor desfasurate in cadrul
programului  Erasmus+ sau  a

90 lei/ora




programelor cu  caracter de
complementaritate cu acesta;
-Asigura  informarea la  nivel
centralizat asupra oportunitatilor in
domeniul programelor comunitare si
a desfasurarii proiectelor in cadrul
institutiei si disemineaza informatia;
-Colaboreaza  cu  coordonatorii
departamentali si cu cadrele didactice
responsabile Erasmus+ pe facultati,
precum si cu asociatii studentesti,
departamente sau organisme externe
in vederea organizarii optime a
mobilitdtilor si a insertiei in mediul
academic romanesc al studentilor
straini (componenta Incoming):
-Asigura corespondenta operativa cu
partenerii institutionali in vederea
bunei desfasurari a proiectelor de
cooperare internationald;
-Raporteaza periodic coordonatorului
institutional ~ asupra  desfasurarii
mobilitatilor si pregateste raportarile
institutionale  adresate  forurilor
componente (ANPCDEFP, Comisia
Europeana etc.):

-Avand delegarea coordonatorului
institutional. poate desfasura
activitati de reprezentare, fara a avea
drept de semnatura, in scopul

extinderii parteneriatelor
internationale ale institutiet.
Expert relatii externe — | 2024 — Max. 120 ore | -Intocmeste la timp, cu | 60 lei/ora

Responsabil Erasmus+

/ luna

profesionalism  si  raspunde de
indeplinirea exacta a sarcinilor ce
revin potrivit functiei, precum si a
sarcinilor  trasate de Rectorul,
Prorectorul responsabil cu Relatiile
Internationale, directorul DRIPC /
Coordonatorul Institutional
Erasmus+ si Coordonatorul Biroului
Erasmus+;

-Elaboreaza materiale de promovare
a programului Erasmus+:
-Colaboreaza ~ cu  reprezentantii
facultatilor s departamentelor
implicate in schimburile academice
in cadrul programului Erasmus+ sau
a programelor cu caracter de
complementaritate cu acesta:
-Organizeaza baza de date cu
partenerii institutiei si detalii ale
acestora:




| diseminarea informatiilor si a bunelor

-Organizeaza evenimente de
infromare privind programul
Erasmus+:

-Asigura  sprijinul  logistic  in
redactarea, multiplicarea, difuzarea
materialelor informative:

-Asigura monitorizarea desfasurarii
mobilitatilor prin controlul fluxului

de documente si informatii spre si |

dinspre  universitatile/organizatiile
partenere:

-Updateaza baza de date existenta pe
web. organizeaza periodic
evenimente de infromare pentru
asigurarea transparentei si pentru

practici;

-Consiliaza beneficiarii si potentialii
beneficiari de granturi de mobilitate
Erasmus+;

-Instruieste studentii selectati
Erasmus+:

-Intocmeste actele necesare
mobilitatii  studentilor  Erasmus+ |
(adeverinte atestind statutul de
student Erasmus+, contractele de
studii  ale acestora. contracte
financiare pentru studentii
Erasmus+):

-Monitorizeaza si consiliaza studentii

bursieri Erasmus+ pe durata stagiului |
in strainatate; ‘

-Tine evidenta actelor justificative ale
studentilor Erasmus+t la incheierea
stagiului;

-Gestioneazd actele necesare pentru
studentii  straini  Erasmus+  pe
perioada stagiului si la finalul
acestuia:

-Tine corespondeta cu universitatile
partenere Erasmus+.

Expert relatii externe —
Responsabil Erasmus+

2024 -2027

Max. 120
ore/luna

-Intocmeste la timp. cu
profesionalism si  raspunde de
indeplinirea exactd a sarcinilor ce
revin potrivit functiei, precum si a
sarcinilor trasate de Rectorul,
Prorectorul responsabil cu Relatiile
Internationale. directorul DRIPC /
Coordonatorul Institutional
Erasmus+ si Coordonatorul Biroului
Erasmus+;

-Elaboreaza materiale de promovare

a programului Erasmus+: |
-Colaboreaza  cu  reprezentantii |
facultatilor  si  departamentelor

60 lei/ora




| acestuia:

implicate in schimburile academice
in cadrul programulut Erasmus+ sau
a programelor cu caracter de
complementaritate cu acesta;
-Organizeazd baza de date cu
partenerti institutiei si detalii ale
acestora;

-Organizeazi evenimente de
infromare privind programul
Erasmus+;

-Asigura  sprijinul  logistic  in
redactarea, multiplicarea, difuzarea
materialelor informative:

-Asigurd monitorizarea desfasurarii
mobilitatilor prin controlul fluxului
de documente si informatii spre si
dinspre  universitatile/organizatiile
partenere;

-Updateaza baza de date existentd pe
web, organizeaza periodic
evenimente de infromare pentru
asigurarea transparentei si  pentru
diseminarea informatiilor si a bunelor
practici;

-Consiliaza beneficiarii si potentialii
beneficiari de granturi de mobilitate
Erasmus—+;

-Instruieste studentii selectati
Erasmus—:

-intocmeste actele necesare
mobilitatii  studentilor Erasmus+
(adeverinte atestand statutul de
student Erasmus+, contractele de
studii  ale acestora, contracte
financiare pentru studentii
Erasmus+);

-Monitorizeaza si consiliaza studentii
bursieri Erasmus+ pe durata stagiului
in strainatate:

-Tine evidenta actelor justificative ale
studentilor Erasmus+ la incheierea
stagiului;

-Gestioneaza actele necesare pentru
studentii  strdini  Erasmus+ pe
perioada stagiului si la finalul

-Tine corespondeta cu universitagile
partenere Erasmus+.

Responsabil Erasmus—+

Max. 120
ore/luna

- Participa la sedintele echipei
Proiectului;

-Monitorizeaza situatia acordurilor
bilaterale Erasmus+ in facultate:
-Pregatesc si organizeaza selectia |
studentilor impreund cu Biroul |
Erasmus+; |

60 lei/ora




-Instruiesc si consiliaza studentii
selectati cu privire la: alegerea
cursurilor si completarea
formularelor Learning Agreement
(fie in format online — OLA, pe
platforma Erasmus Dashboard, fie pe
hartie. in cazul in care
universitatea/organizatia/institutia

gazdd nu utilizeazd platforma |

Erasmus Dashboard), recunoasterea
studiilor efectuate in strainatate,
drepturile si obligatiile ce revin
studentilor in cadrul Programului
Erasmus+;

-Intocmesc un documentar propriu cu
date si formulare privind
universitatite gazda:

-Monitorizeaza stagiul studentilor
Erasmus+.,  asigurand  asistenta
academicd necesard (aprobarea de
catre Decan a schimbarii cursurilor, a
prelungirii stagiului etc.):

-Anunta la secretariatul facultatii

numele studentilor beneficiari de |

granturi Erasmus+, pentru ca acestia
sa isi poatda primi in continuare
bursele (daca este cazul), precum si
eventualele prelungiri de stagii ale
unora dintre ei;

-Se  ingrijesc  de recunoasterea
perioadelor de studii si practicd in
cadrul  programului  Erasmus+,
recomandand Decanului
echivalentele si notele:

-Asigura  consilierea  studentilor
straini veniti la UCB in cadrul
programului Erasmus+.

Responsabil Erasmus+

Max. 120
ore/luna

- Participa la sedintele echipei
Proiectului;

-Monitorizeaza situatia acordurilor
bilaterale Erasmus+ in facultate:
-Pregitesc si organizeaza selectia
studentilor impreund cu Biroul
Erasmus—+:

-Instruiesc  si  consiliaza studentii
selectati cu privire la: alegerea
cursurilor si completarea
formularelor Learning Agreement
(fie in format online — OLA. pe
platforma Erasmus Dashboard, fie pe
hartie, in cazul in care
universitatea/organizatia/institutia

| gazda nu utilizeaza  platforma
Erasmus Dashboard). recunoasterea

studiilor efectuate in strdinitate,

60 lei/ora




drepturile si obligatiile ce revin
studentitor in cadrut Programutui
Erasmus+:

-Intoemese un documentar propriu cu
date si formulare privind
universitatile gazda:

-Monitorizeaza stagiul studentilor
Erasmus+, asigurand  asistenta
academicd necesard (aprobarea de
catre Decan a schimbdrii cursurilor, a
prelungirii stagiului etc.):

-Anuntd la secretariatul facultatii
numele studentilor beneficiari de
granturi Erasmus+, pentru ca acestia
sa 1isi poata primi in continuare
bursele (daca este cazul), precum si
eventualele prelungiri de stagii ale
unora dintre ei;

-Se ingrijesc de recunoasterea
perioadelor de studii si practica in
cadrul  programului  Erasmus+.
recomandand Decanului
echivalentele si notele:

-Asigura  consilierea  studentilor
straini veniti la UCB in cadrul
programului Erasmus+.

Responsabil Erasmus+

2024 -2027

Max. 120
ore/luna

- Participa la sedintele echipei
Proiectului;

-Monitorizeaza situatia acordurilor
bilaterale Erasmus+ in facultate:
-Pregitesc si organizeaza selectia
studentilor impreuna cu Biroul
Erasmus+:

-Instruiesc si consiliaza studentii
selectati cu privire la: alegerea
cursurilor si completarea
formularelor Learning Agreement
(fie in format online — OLA. pe
platforma Erasmus Dashboard, fie pe
hartie. in cazul in care
universitatea/organizatia/institutia
gazdd nu utilizeazd  platforma
Erasmus Dashboard). recunoasterea
studiilor efectuate in strainatate,
drepturile si obligatiile ce revin
studentilor in cadrul Programului
Erasmus+;

-Intocmesc un documentar propriu cu
date si formulare privind
universitatile gazda:

-Monitorizeaza stagiul studentilor
Erasmust, asigurand asistenta
academicad necesard (aprobarea de
catre Decan a schimbarii cursurilor, a
| prelungirii stagiului etc.):

60 lei/ora




-Anuntd la secretariatul facultatii |
numele studentitor beneficiari de |

granturi Erasmus+, pentru ca acestia
sda 1si poata primi in continuare
bursele (daca este cazul), precum si
eventualele prelungiri de stagii ale
unora dintre ei:

-Se ingrijesc de recunoasterea
perioadelor de studii si practicd in
cadrul  programului  Erasmus+,
recomandéand Decanului
echivalentele si notele:

-Asigurd  consilierea  studentilor
straini veniti la UCB in cadrul
programului Erasmus+.

Responsabil Erasmus+

2024 -2027

Max. 120
ore/luna

- Participd la sedintele echipei
Proiectulur;

-Monitorizeaza situatia acordurilor
bilaterale Erasmus+ in facultate;
-Pregatesc si organizeazd selectia
studentilor impreuna cu Biroul
Erasmus+;

-Instruiesc  si  consiliaza studentii
selectati cu privire la: alegerea
cursurilor Si completarea
formularelor Learning Agreement
(fie in format online — OLA. pe
platforma Erasmus Dashboard, fie pe
hartie,  in cazul in care
universitatea/organizatia/institutia
gazdd nu utilizeaza  platforma
Erasmus Dashboard), recunoasterea
studiilor efectuate in strainatate,
drepturile si obligatiile ce revin
studentilor in cadrul Programului
Erasmus+;

-Intoemesc un documentar propriu cu
date si formulare privind
universitatile gazda:

-Monitorizeaza stagiul studentilor
Erasmus+,  asigurand  asistenta
academicad necesard (aprobarea de
catre Decan a schimbarii cursurilor, a
prelungirii stagiului etc.):

-Anuntda la secretariatul facultatii
numele studentilor beneficiari de
granturi Erasmus+, pentru ca acestia
sa isi poata primi in continuare
bursele (daca este cazul), precum si
eventualele prelungiri de stagii ale
unora dintre ei:

-Se ingrijesc de recunoasterea
perioadelor de studii si practica in
cadrul  programului  Erasmus+,

60 lei/ora




recomandand Decanului
echivatentele si notele;
-Asigura  consilierea  studentilor
straini veniti la UCB in cadrul
programului Erasmus+.

Responsabil Erasmus+ | 2024 — 2027 Max. 120 | - Participa la sedintele echipei | 60 lei/ora
ore/luna Proiectului:

-Monitorizeaza situatia acordurilor
| bilaterale Erasmus—+ in facultate:
-Pregatesc i organizeaza selectia
studentilor  Tmpreuna cu  Biroul
Erasmus+:

-Instruiesc  si  consiliaza studentii
selectati cu privire la: alegerea
cursurilor s completarea
formularelor Learning Agreement
(fie in format onhline — OLA. pe
platforma Erasmus Dashboard, fie pe
hartie, in cazul in care
universitatea/organizatia/institutia
gazda nu utilizeazd platforma
Erasmus Dashboard), recunoasterea
studiilor efectuate in strainatate,

| drepturile si obligatiile ce revin
studentilor in cadrul Programului
Erasmus+;
-Intocmesc un documentar propriu cu
date s formulare privind

universitatile gazda;

-Monitorizeaza stagiul studentilor
Erasmus+,  asigurand  asistenta
academicd necesard (aprobarea de
catre Decan a schimbarii cursurilor, a
prelungirii stagiului ete.);

-Anuntd la secretariatul facultatii
numele studentilor beneficiari de
granturi Erasmus+, pentru ca acestia
sa isi poata primi in continuare
bursele (daca este cazul). precum si
eventualele prelungiri de stagii ale
unora dintre ei:

-Se  ingrijesc de recunoasterea
perioadelor de studii si practica in
cadrul  programului  Erasmus+,
recomandand Decanului
| echivalentele si notele;

| -Asigurd  consilierea  studentilor
straini veniti la UCB in cadrul
programului Erasmus+.

e
o

024 -2027 Max. 120 - Participa la sedintele echipei | 60 lei/ora
ore/luna Proiectului;
-Monitorizeaza situatia acordurilor

bilaterale Erasmus+ in facultate:

Responsabil Erasmus+




-Pregitesc si organizeaza selectia
studentitor impreuna cu  Biroul
Erasmus+:

-Instruiesc si  consiliaza studentii
selectati cu privire la: alegerea
cursurilor Si completarea
formularelor Learning Agreement
(fie in format online — OLA. pe
platforma Erasmus Dashboard, fie pe
hartie,  in cazul in care
universitatea/organizatia/institutia
gazdd nu utilizeaza platforma
Erasmus Dashboard). recunoasterea
studiilor efectuate in strainatate,
drepturile si obligatiile ce revin
studentilor in cadrul Programului
Erasmus+;

-Intoemesc un documentar propriu cu
date i formulare privind
universitatile gazda:

-Monitorizeaza stagiul studentilor
Erasmust, asigurand asistenta
academica necesard (aprobarea de

citre Decan a schimbarii cursurilor, a

prelungirii stagiului etc.):

-Anuntd la secretariatul facultatii
numele studentilor beneficiari de
granturi Erasmus+, pentru ca acestia
sda isi poatda primi in continuare
bursele (daca este cazul), precum si
eventualele prelungiri de stagii ale
unora dintre et;

-Se ingrijesc de recunoasterea
perioadelor de studii si practicd in
cadrul  programului  Erasmus+,
recomandand Decanului
echivalentele si notele;

-Asigura  consilierea  studentilor
straini veniti la UCB 1in cadrul
programului Erasmus+.

11.

Responsabil Erasmus+

2024 -2027

Max. 120
ore/luna

- Participa la sedintele echipei
Proiectului;

-Monitorizeaza situatia acordurilor
bilaterale Erasmus+ in facultate:
-Pregatesc si organizeaza selectia
studentilor impreuna cu Biroul
Erasmus+;

-Instruiesc si  consiliaza studentii
selectati cu privire la: alegerea
cursurilor si completarea
formularelor Learning Agreement
(fie in format online — OLA. pe
platforma Erasmus Dashboard, fie pe
hartie,  in cazul in care
universitatea/organizatia/institutia

|

60 let/ora




gazdd nu utilizeaza platforma
Erasmus Dashboard), recunoasterea
studiilor efectuate in striinatate,
drepturile si obligatiile ce revin
studentilor in cadrul Programului
Erasmus+:

-Intocmese un documentar propriu cu
date si formulare privind
universitatile gazda;

-Monitorizeaza stagiul studentilor
Erasmus+.  asigurdnd  asistenta
academica necesara (aprobarea de
catre Decan a schimbarii cursurilor, a
prelungirii stagiului etc.):

-Anunta la secretariatul facultatii
numele studentilor beneficiari de
granturi Erasmus+, pentru ca acestia
sd isi poatd primi in continuare
bursele (daca este cazul), precum si
eventualele prelungiri de stagii ale
unora dintre ei;

-Se ingrijesc de recunoasterea
perioadelor de studii si practicd in
cadrul  programului  Erasmus+,
recomandand Decanului
echivalentele si notele:

-Asigurd  consilierea  studentilor
striini veniti la UCB in cadrul
programului Erasmus+.

Responsabil Erasmus+

Max. 120
ore/luna

- Participa la sedintele echipei
Proiectului;

-Monitorizeaza situatia acordurilor
bilaterale Erasmus+ in facultate;
-Pregatesc si organizeazd selectia
studentilor impreuna cu Biroul
Erasmus+:

-Instruiesc si consiliaza studentii
selectati cu privire la: alegerea
cursurilor si
formularelor Learning Agreement
(fie in format online — OLA. pe
platforma Erasmus Dashboard. fie pe
hartie. in cazul in  care
universitatea/organizatia/institutia
gazda nu utilizeaza platforma
Erasmus Dashboard), recunoasterca
studitlor efectuate in strainatate,
drepturile si obligatiile ce revin
studentilor in cadrul Programului
Erasmus+;

-Intocmesc un documentar propriu cu
date si formulare privind
universitatile gazda:

-Monitorizeaza stagiul studentilor
Erasmus+, asigurand asistenta

completarea |

60 lei/ora




academica necesara (aprobarea de |

catre Decan a schimbarii cursurilor, a
prelungirii stagiului etc.):

-Anunta la secretariatul facultatii
numele studentilor beneficiari de
granturi Erasmus+, pentru ca acestia
sa isi poatd primi in continuare
bursele (dacd este cazul), precum si

eventualele prelungiri de stagii ale |

unora dintre ei:

-Se  ingrijesc de recunoasterea
perioadelor de studii si practicd in
cadrul  programului  Erasmus+,
recomandéand Decanului
echivalentele si notele;

-Asigura  consilierea  studentilor
straint veniit la UCB in cadrul
programului Erasmus-+.

|

Expert pregatire
lingvistica

2024 -2027

Max. 120
ore/luna

-Participa  la  sedintele  echipei
proiectului:

-Participa  la  selectia  cadrelor
didactice, a personalului
administrativ si a studentilor avand
rolul de a-i examina pe acestia din
punct de vedere lingvistic si de a
acorda note sau calificative.

- Asigurd pregatirea lingvisticd a
cadrelor didactice, a personalului
administrativ. sia  studentilor
Outgoing si  Incoming dupa un
program bine stabilit in cadrul
departamentului:

- Participa la evaluarea si diseminarea
rezultatelor programului de mobilitati
internationale;

- Realizeaza in ritmul si la nivelul
calitativ cerut sarcinile si partile care
ii revin din proiecte si celelalte lucrari
repartizate:

-Indeplineste  dispozitiile  sefilor
ierarhici intocmind rapoarte privind
activitatea desfasurata.

60 lei/ora

14.

Expert pregatire
lingvistica

Max. 120
ore/luna

-Participa la  sedintele echipei
proiectului;

-Participa  la  selectia  cadrelor
didactice, a personalului
administrativ st a studenttlor avand
rolul de a-i examina pe acestia din
punct de vedere lingvistic si de a
acorda note sau calificative.

- Asigurd pregatirea lingvisticd a
cadrelor didactice, a personalului
administrativ. si a  studentilor
Qutgoing si  Incoming dupd un

60 lei/ora




program bine stabilit in cadrul
departamentului;

- Participa la evaluarea si diseminarea
rezultatelor programului de mobilitati
internationale;

- Realizeaza in ritmul si la nivelul
calitativ cerut sarcinile si partile care

| 1i revin din proiecte si celelalte ucriri

repartizate;

—indeplineste dispozitiile  sefilor
ierarhici intocmind rapoarte privind
activitatea desfasurata.

15.

Expert IT

2024 - 2027

Max. 120
ore/luna

Participa la sedintele DRIPC:
Administreaza platformele.
aplicatiile  folosite  in  cadrul

Programului Erasmus+ si raspunde |

de coordonarea acestora;

Ofera asistentd tehnica personalului
implicat in proiect;

Instaleaza, intretine si coordoneaza
intregul echipament tehnic
(calculatoare, laptop-uri, imprimante.
proiectoare, telefoane fixe si mobile):
Consiliere privind achizitia de
echipamente IT:

Actualizeaza site-ul DRIPC:

Asigurd intretinerea si schimbarea
consumabilelor pentru imprimare:
Asigurd o comunicare adecvata,
discutii si feedback intre membrii
departamentului;

Asigura respectarea termenelor de
lucru impuse:

Informeaza corect si la timp echipa
departamentului;

Elaboreaza rapoartele solicitate de
catre Managerul de proiect si
Asistentul de proiect:

Realizeaza in ritmul si la nivelul
calitativ cerut sarcinile de lucru care
ii revin din proiecte si celelalte lucrari
repartizate:

indeplineste  dispozitiile  sefilor
ierarhici intocmind rapoarte privind
activitatea desfasurata.

47 lei/ora

16.

Responsabil financiar
Erasmus+

2024 —-2027

Max. 120
ore/luna

-Participa la sedintele DRIPC;
-Elaboreaza  toate  documentele
financiare cu privire la platile
necesare desfasurarii in bune conditii
a programul de Mobilitati Erasmus+
al Universitatii ..Constantin
Brancusi™ Tg-Jiu:

-Elaboreaza documentele financiare
necesare si efectueaza platile salariale
ale membrilor Departamentului de

33 lei/ora




} Relatii I[nternationale si Programe
Comunitare/Biroului Erasmus+:

- Asigurd o comunicare adecvata,
discutii si feedback intre membrii
departamentului:

- Asigurd respectarea termenelor de
lucru impuse:

- Informeaza corect si da timp echipa
| departamentului:

- Elaboreaza si realizeaza rapoartele
solicitate de catre Managerul de
proiect si Asistentul de proiect:

- Realizeaza in ritmul si la nivelul
calitativ cerut sarcinile si partile care
it revin din proiecte si celelalte lucrari
repartizate; g
-indeplineste  dispozitiile  sefilor
ierarhici intocmind rapoarte privind
activitatea desfasurata.

Cerinte pentru ocuparea posturilor:

Studii superioare de licenta

Experienta profesionala specifica relevanta in domeniul postului vizat
Competente de comunicare si relationare

Capacitate de lucru in echipa

Abilitati de organizare si planificare de activitati

Documentele necesare pentru inscrierea in procesul de selectie (dosarul de concurs) sunt
urmatoarele:

OPIS (cu documentele depuse)

Cererea de inscriere la concurs (cerere tip ce va cuprinde denumirea postului pentru care se
candideaza) - Anexa nr. 2 din cadrul Procedurii operationale privind recrutarea si selectia
personalului pe posturi in afara organigramei in proiecte finantate din fonduri europene
nerambursabile in Universitatea ,Constantin Brancusi” din Targu Jiu

Copie dupa actul de identitate

Copii ale documentelor care atesta nivelul studiilor si absolvirea unor specializari
Documente care atesta experienta profesionala generala si specifica, solicitata pentru
ocuparea postului

CV in format Europass, datat si semnat pe fiecare pagina, in care se precizeaza proiectul si
postul vizat

Declaratie de disponibilitate privind indeplinirea cerintelor legate de timpul, programul de lucru
si perioada de angajare care sunt solicitate pentru postul vizat

Alte documente relevante pentru desfasurarea concursului

Pentru candidatii care nu au relatii contractuale cu UCB si care vor fi selectati in urma procesului
de evaluare, la semnarea contractului de munca, vor completa dosarul de candidatura cu:

Cazierul judiciar
Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, valabild conform
dispozitiilor legale, eliberata de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate




Dosarele candidatilor se vor nregistra la registratura Directiei Cercetare, Dezvoltare si
Management Proiecte si la registratura UCB si se vor depune Ia Directia Cercetare, Dezvoltare si
Management Proiecte, in intervalul orar 08.00-16.00.

Procesul de selectie va avea urmatorul calendar de desfasurarve:

Nr. Etapa Perioada/data/ora
crt.
1. | Publicarea si afisarea anuntului de selectie 10.01.2024
2. | Perioada de depunere a dosarelor de candidatura 10.01.2024 - 15.01.2024
3. | Etapa 1 de evaluare: evaluarea eligibilitatii dosarelor de candidatura 15.01.2024
4. | Afisarea rezultatelor Etapei 1 de evaluare si a programarii candidatilor 15.01.2024
| la interviu (Etapa a Il a de evaluare)
5. | Termen de depunere a contestatiilor aferente Etapei | de evaluare 15.01.2024 - 17.01.2024
6. | Evaluarea contestatiilor depuse si afisarea rezultatelor aferente 17.01.2024
contestatiilor formulate
7. | Etapaa Il a de evaluare (participarea la interviu) pentru candidatii 18.01.2024
declarati admisi la Etapa | de evaluare (inclusiv dupa contestatii)
8. | Publicarea si afisarea anuntului cu rezultatele finale ale recrutarii si 18.01.2024
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