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CAIET DE SARCINI
ACHIZITIE DIRECTA

,,F.A.S.T.E.R 4% OLTENIA F(ORMARE) A(NTREPRENORIALA) PENTRU ST(ART-UP—URI) IN
E(CONOMIA) R(EGIUNII) SV OLTENIA”,
Cod proiect 105243

1. Autoritate contractanti: Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu

2. Tipul achizitiei: servicii

3. Codul CPV: 72413000-8

4. Procedura de achizitie: achizitie directd, conform art. 7, alin. 5 din Legea nr. 98/2016 cu modificirile si
completdrile ulterioare.

5. Obiectul achizitiei: Achizitie servicii gazduire, design si actualizare SITE WEB PROIECT FASTER + PAGINA
FACEBOOK

6. Valoare totali estimata: 20.06¢ lei fard TVA;
7. Sursa de finantare: fonduri nerambursabile, Fondul Social European-Programul Operational Capital Uman 2014-2020
8. Perioada minima de valabilitate a ofertelor este de: 60 de zile.

9. Criterii adjudecare: “’pretul cel mai scazui”.

10.Oferta se depune in Catalogul de produse/servicii/lucrari al Sistemului electronic al achizitiilor publice (SEAP)
accesibil prin internet la adresa www.e-licitatie.ro, pretul postat reprezentdnd valoarea totala a contractului, iar la
sectiunea Descriere se va mentiona explicit denumirea serviciilor ofertate.

11.Ofertantul ce va fi declarat ca avand oferta cu cel mai scézut pret, va depune intr-un plic inchis, cu mentiunea
»Oferta pentru achizitia de servicii gazduire, design si actualizare SITE WEB PROIECT FASTER + PAGINA
FACEBOQOOK?” la Registratura Universitétii "Constantin Brancusi” din Targu Jiu, Directia Generald Administrativa,
str. Unirii, nr. 36, telefon: +40 253 223971, fax: +40 253 223971, Specificatiile tehnice si certificatul constatator emis
de ONRC, pana la data semnaérii contractului.

12. Oferta financiard va contine totalitatea cheltuielilor necesare in vederea furnizarii serviciilor ce fac obiectul
contractului. Valoarea totald finald platibild va {i exprimafé in lei fard TVA, va fi fermd si nu poate fi modificatd pe
toatd perioada furnizarii serviciilor ce fac obiectul contractului.

13.Informatii suplimentare se pot obtine la sediui Directiei General Administrative, str.Unirii nr.36, Targu Jiu, Judetul
Gorj, telefon/fax: +40 253 223971, Compartiment Investitii, Achizitii ¢i Monitorizare sau responsabil achizitii
publice, ing Mircea Florescu , tel 0721.255913.



Activitatea autorititii contractante:

Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Térgu - Jiu este institutie de invatimant superior de stat, aflati in
subordinea Ministerului Educatiei Nationale, ce functioneaza in baza Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011.
Alte informatii si/sau clarificiri:

Alte informatii si/sau clarificari referitoare la procedura de achizitie publicd vor fi solicitate in scris in
termenul limitd prevdzut pentru solicitarea acestora, de la sediul autorititii contractante situat la adresa mai sus
mentionata.

1. Informatii despre proiect
Universitatea ,,Constantin Bréncusi” din Targu Jiu implementeazi proiectul ,, F.A.S.T.E.R - SV OLTENIA -
F(ORMARE) A(NTREPRENORIALA) PENTRU ST(ART-UP-URI) IN E(CONOMIA) R(EGIUNII) SV
OLTENIA”, ID 105243, proiect cu o perioada de implementare de 36 luni, incepand cu 05.01.2018.
Obiectivul general al proiectului constd in incurajarea antreprenorialului si a ocupdrii pe cont propriu prin
dezvoltarea si implementarea de masuri integrate de formare antreprenoriala pentru 350 persoane, practicd si
consultantd specializati, acordare finantare si monitorizare minim 42 start-up-uri cu profil nonagricol in zona urbana
a regiunii de dezvoltare SV Oltenia.

2. Obiectul contractului de achizitie

Pentru realizarea Activitatii de realizare, gdzduire, design si actualizare SITE WEB PROIECT + PAGINA
FACEBOOK din cadrul acestui proiect si pentru respectarea prevederilor contractului de finantare, se initiazi
prezenta procedurd de achizitie directd pentru servicii de realizare pagind web proiect FASTER + pagina Facebook.

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea §i prezentare ofertei si
constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreazi oferta de citre fiecare ofertant.

Cerintele impuse prin Caietul de sarcini sunt minimale. Ofertele care nu respecti cerintele caietului de
sarcini sunt declarate neconforme si respinse.

Astfel, in cadrul prezentului contract vor fi realizate:

2.1. Realizarea si gizduirea paginii Web a proiectului FASTER:

e website-ul se livreazi in 30 de zile de la contractare si va cuprinde prezentarea proiectului FASTER si va
fi in stare de functionare 3 ani de la semnarea contractului;

e pagina web va avea functionalitati de prezentare si de ciutare cit si de administrare;

o crearea site-ului va fi realizatd in concordanta cu specificatiile Manualului de Identitate Vizuala pentru
instrumente structurale 2014-2020 in Romania (disponibil pe website-ul:
http://www.poc.research.gov.ro/comunicare).

o site-ul va fi compatibil atat pe desktop cat si pentru mobil

e designul site-ului sa fie agreabil cu sobrietatea necesara imaginii institutiei academice

e se vor prezenta minim doua propuneri de design ce vor fi discutate si agreate cu beneficiarul

o textul (informatia) transmisa de beneficiar pentru a fi incircata pe site va fi editata si corectata de prestator
inainte de a fi postata pe site

e actualizarea continutului site-ului web si paginii Facebook se realizeazi la cererea Beneficiarului, in termen
de max 48 de ore de la transmiterea solicitarii si va fi de 3 ore lunar. Termenul de executie a site-ului este
de maxim 30 de zile.

* se evalueaza riscurile de securitate de cétre furnizor si se efectueazi optimizari pentru asigurarea securititii
cu o periodicitate lunara sau la cererea Beneficiarului.

Servicii furnizate de website:
e achizitie domeniu web cu denumire care poate fi asociati usor titlului proiectului (si contini cuvinte cheie
FASTER si START-UP) pe durata de 3 ani
e hosting web si email pentru perioada celor celor 36 de luni de contract



e layout-ul este in conformitate MIV si respecta conditiile puse la dispozitie de furnizor

e asigurarea mentenantei site-ului de cétre furnizor: actualizare module, actualizare date, informatii
documente;

e afisarea rapida a continutului intr-o maniera intuitiva;

o formular de contact, care si trimitd automat mesaje de tip e-mail la o adresd pe care beneficiarul o poate
modifica prin intermediul modulului de administrare si care si contind numele, prenumele, adresa de e-
mail si mesajul respectiv;

e motor intern de cautare in site (pentru cautare cuvinte cheie), care are ca rezultat afisarea tuturor paginilor
care contin textul cautat si link catre acestea;

e posibilitatea administrérii prin intermediul website-ului (addugarea de stiri, anunturi, modificarea datelor
de contact, schimbarea pozelor etc. la sectiunile respective cu salvare in baza de date);

e continut (hartd website);

e pagina va confine un contor pentru numarul de vizitatori si / sau afisiri.

Site-ul va fi gazduit pentru o perioada de 3 ani de la semnarea contractului.

2.2. Cerinte tehnice minimale
Website-ul va permite accesarea modulului de administrare prin intermediul unui cont securizat prin username si
parola.
Modulul de administrare:
e va permite editarea continutului website-ului, incércarea de text, fisiere si imagini, in timp ce versiunea
publicd ramédne neschimbata;
e va permite addugarea/stergerea administratorilor;
e vaavea o arhitecturd scalabila,
e vadispune de un motor intern de cautare;
e va asigura suport pentru limba roména si limba englez.
Paginile web vor fi optimizate pentru a fi clasate in motoarele de cautare.
Toate paginile web vor contine marcaje meta care si explice continutul paginii §i si enumere cuvintele cheie pentru
pagina respectiva.

Actualizarea website-ului:
e actualizarea si intretinerea website-ului va fi realizatd de citre prestator in limita timpului contractat lunar

(3 ore);
e serverul gazda va avea instalati o distributie de Linux.
Accesibilitate:

e proiectarea paginilor site-ului trebuie s& indeplineascd cerintele de compatibilitate si accesibilitate in
concordanta cu specificatiile W3C (World Wide Web Consortium, 5 Mai 1999) si recomandirile WAI
(Web Accessibility Initiative), acceptate la nivel mondial drept standarde internationale in domeniul

e se asigura compatibilitatea cu ultimele variante ale celor mai cunoscute browsere web;

e toate rezolutiile, dar nu mai mici de 1024*768, vor afisa paginile intregi, pe orizontali;

» acest formular va prelua datele de identificare (nume, prenume, email) ale destinatarului cét si mesajul
respective;

» mesajul, impreuna cu datele de identificare se vor transmite automat la o adresa de email care poate fi
modificata de beneficiar prin intermediul modulului de administrare.



Cerinte de identitate vizuala:

site-ul trebuie sa contina obligatoriu pe pagina de deschidere semnitura (conform cerintelor Manualului de
Identitate Vizuala, plasati in partea de sus;

fiecare pagina trebuie sd confind, in partea de sus, declaratia: “acest site este finantat din Fondul Social
European prin Proprariil..oumssimmnismiimss s summmmm s e s susmoss )
pe pagina de deschidere va exista obligatoriu un link cdtre site-ul web al Instrumentelor Structurale in
Romdnia, insofit de textul: “Pentru informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunea
Europeand, vd invitdm sd vizitafi ” www.fonduri-ue.ro”;

website-ul va afisa citatul ,, Continutul acestui material nu reprezintd in mod obligatoriu pozifia oficiald a
Uniunii Europene sau a Guvernului Romdniei” intr-un loc vizibil, pe pagina principald,

Cerinte de design:

Website-ul trebuie si respecte o linie de design corespunzitoare cu cerintele PROIECTULUI FASTER:

Stil:

layout: pagina centratd in cazul website-urilor medii cu putine informatii sau pagina redimensionabila in
cazul website-urilor cu un volum mare de informatii;

sursa imaginilor sa fie proprie; in cazul in care se insereaza de pe internet trebuie verificat dac acele imagini
sunt sub copyright, iar imaginile care se pot descirca gratis si care se pot prelucra si nu se foloseasci de
sursa originala;

banner-ul din antet sa fie reprezentativ si sa contina dupa caz sigla sau logo-ul Proiectului (pusi la dispozitie
de citre beneficiar);

se recomandd evitarea inserérii de meniuri de tip flash sau javascript in website-uri institutionale;
documentele care fac obiectul unor hiper-legituri trebuie s fie tip: PDF (se vor folosi in cazul in care textul
din document depéseste o pagina standard in format word, extensia .doc); JPG recomandat, PGN sau GIF;
ZIP (tip arhivd), in cazul inregistrarilor audio-video;

Structura de baza a site-ului cuprinde cel putin sectiunile/subsectiunile: (prezentate sub forma de structura
arborescenta) cu precizarea numarului de pagini‘la fiecare sectiune / subsectiune precum si a continutului
fiecarei pagini (text, foto , video, fisiere pt download etc).

design-ul website-ului trebuie sa fie unul simplu, original i modern;

pentru toate paginile se va folosi un stil unitar;

adaugarea unei noi pagini va diferi de celelalte doar prin informatia continuti (va avea cel putin acelasi stil
de scriere, aceeasi agezare in pagina, aceeasi modalitate de umplere a spatiilor goale);

stilul de scriere trebuie sa respecte acelagi tip in toate paginile (titlurile cu un stil, capetele de tabel cu un
stil, capetele de liste cu un stil, listele cu un stil, link-urile cu un stil etc.);

contrastul intre fundal si culoarea textului trebuie si fie suficient de mare pentru a asigura o lizibilitate cét
mai buna.

Legéturi:

toate paginile vor contine legaturi utile in cadrul website-ului;
pentru o navigare mai ugoard va fi creatd o pagina web continind harta website-ului, care va fi ordonati
pe categorii si subcategorii si care va contine link-uri citre oricare pagina din cadrul website-ului,

Contact:

in cadrul website-ului va exista posibilitatea transmiterii de mesaje (cereri de informatii, sugestii, etc.)
prin intermediul unui formular personalizat, la sectiunea contact;



o acest formular va prelua datele de identificare (nume, prenume, e-mail) ale destinatarului cét si mesajul
respectiv;

e mesajul, impreuna cu datele de identificare se vor transmite automat la o adresi de mail care poate fi
modificata de citre beneficiar prin intermediul modulului de administrare.

Copyright
Dupa realizarea website-ului, toate drepturile de autor vor reveni in intregime achizitorului/ beneficiarului.

2.3. Retea de socializare - se va utiliza platforma social media Facebook.

-Facebook

- pagina creatd in cadrul proiectului va contine noutéti privind activititile desfasurate, galerii foto si videoclipuri
relevante;

-pagina creatd incadrul proiectului trebuie sa fie .,follower" pentru paginile de Facebook ,,EEA and Norway
Grants" si ,,UMP Fonduri Diversitate"; prestatorul va asigura minimum 200 de like-uri/ followers pentru pagina
creatd. In cadrul site-ului va fi introdus un widget de tipul ,,facebook like box".

\__ Contractarea firmei de publicitate se va face avind la baza urmitoarea conditie de participare:

e Prezentarea Certificatului constatator emis de ONRC din care s rezulte obiectul de activitate al operatorului
economic. Obiectul contractului de furnizare ce urmeaza a fi atribuit trebuie sa aiba corespondent in codul
CAEN din certificatul constatator emis de ONRC — copie conform cu originalul.

3. Durata contractului:
Durata contractului va fi de 36 luni.

Oferta va fi elaborata pentru toate serviciile la cantititile solicitate pentru fiecare categorie de servicii. Ofertele
care nu respecta aceasti cerinta vor fi declarate oferte neconforme.

Termene pentru prestare servicii

Maxim 14 zile calendaristice de la data semnarii contractului de catre ambele parti.
Conditii de plati
Plata se va face pe bazi de:
a. Factura emisa.
b. Proces verbal de receptie a serviciilor prestate, aprobat de catre Achizitor.
Plata se va face in termen de maxim 90 zile de la receptionarea serviciilor prestate.

Manager proiect FASTER,
Conf. univ. dr. Cornelia Yomgscu-Dumitrescu
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