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Universitatea ,,Constantin Brâncuşi” din Târgu Jiu  

Organizează concurs pentru ocuparea postului vacant de secretar (facultate) III (S) la Facultatea de 

Științe Medicale și Comportamentale, pe perioadă nedeterminată 
 

1. Condițiile generale de participare la concurs, conform legislației în vigoare, sunt: 

a) are cetăţenia română sau cetăţenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul privind Spaţiul 

Economic European (SEE) sau cetăţenia Confederaţiei Elveţiene; 

b) cunoaşte limba română, scris şi vorbit; 

c) are capacitate de muncă în conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicată, cu modificările şi 

completările ulterioare; 

d) are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza adeverinţei medicale eliberate 

de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate; 

e) îndeplineşte condiţiile de studii, de vechime în specialitate şi, după caz, alte condiţii specifice potrivit cerinţelor postului 

scos la concurs; 

f) nu a fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra securităţii naţionale, contra autorităţii, contra 

umanităţii, infracţiuni de corupţie sau de serviciu, infracţiuni de fals ori contra înfăptuirii justiţiei, infracţiuni săvârşite cu 

intenţie care ar face o persoană candidată la post incompatibilă cu exercitarea funcţiei contractuale pentru care candidează, 

cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea; 

g) nu execută o pedeapsă complementară prin care i-a fost interzisă exercitarea dreptului de a ocupa funcţia, de a exercita 

profesia sau meseria ori de a desfăşura activitatea de care s-a folosit pentru săvârşirea infracţiunii sau faţă de aceasta nu s-

a luat măsura de siguranţă a interzicerii ocupării unei funcţii sau a exercitării unei profesii; 

h) nu a comis infracţiunile prevăzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul naţional automatizat cu 

privire la persoanele care au comis infracţiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum şi pentru 

completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea şi funcţionarea Sistemului Naţional de Date Genetice Judiciare, cu 

modificările ulterioare, pentru domeniile prevăzute la art. 35 alin. (1) lit. h). 

2. Condițiile specifice de participare la concurs sunt: 

a) nivelul studiilor: studii superioare absolvite cu diplomă de licență; 

b) domeniul studiilor: Științe Sociale, Științe ale Educației, Științe Administrative, Științe ale Comunicării. 

c)  Vechime în specialitatea postului: minim 6 luni - studii superioare  

d) alte competențe: 

1. cunoştinţe operare PC 

2. competență lingvistică Limba franceză 

Dosarele de concurs se depun la Compartimentul Resurse Umane şi Salarizare, până la data de 10.01.2023, între orele 

1000 - 1200. 

Bibliografia şi alte informaţii suplimentare se pot obţine de la Compartimentul Resurse Umane şi Salarizare, tel. 

0253/218222.  

Concursul va avea loc la sediul Rectoratului, din str. Tineretului, nr. 4 şi constă în următoarele probe:  

proba scrisă:  18.01.2023, ora 1200 

interviu:  20.01.2023, ora 1000    

Calendarul de desfăşurare a concursului: 

23.12.2022 Publicarea anunţului 

27.12.2022-10.01.2023 Depunerea dosarelor de concurs ale candidaţilor 

11.01.2023 Selecţia dosarelor de către membrii comisie de concurs 

12.01.2023 Afişarea rezultatelor selecţiei de dosare 

13.01.2023 Depunerea contestaţiilor privind rezultatele selecţiei dosarelor 

16.01.2023 Afişarea rezultatelor soluţionării contestaţiilor  

18.01.2023 Susţinerea probei scrise 

18.01.2023 Afişarea rezultatelor probei scrise 

19.01.2023 Depunerea contestaţiilor privind rezultatele probei scrise 

19.01.2023 Afişarea rezultatelor soluţionării contestaţiilor la proba scrisă 

20.01.2023 Susţinerea interviului 

20.01.2023 Afişarea rezultatelor interviului 

23.01.2023 Depunerea contestaţiilor privind rezultatele interviului  

23.01.2023 Afişarea rezultatelor soluţionării contestaţiilor la interviu  

23.01.2023 Afişarea rezultatelor finale 
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Anexăm bibliografia şi tematica de concurs. 

 

 

 

Documentele necesare pentru înscrierea la concurs: 

 

1. Formular de înscriere la concurs (Anexa 3); 

2. Declarația pe propria răspundere, conform Legii nr. 1 din 2011, Legea Educației Naționale nr. 1 cu 

modificările şi completările ulterioare, respectiv, dacă persoana care candidează are/nu are soț/soție sau 

rude și afini, până la gradul al III-lea inclusiv, care sunt salariați ai Universității „Constantin Brâncuși” din 

Târgu-Jiu, aflați într-o poziție de conducere, control, autoritate cu postul scos la concurs și nici postul, la 

care aplică, nu se află într-o poziție de conducere, control, autoritate cu soțul/soția sau rude și afini, până 

la gradul III inclusiv, salariați ai Universității (Anexa 4); 

3. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii, după caz; 

4. În cazul în care candidatul și-a schimbat numele, copii ale documente care atestă schimbarea 

numelui - certificat de căsătorie sau dovada schimbării numelui; 

5. Copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor și ale altor acte care atestă efectuarea unor 

specializări, copiile documentelor care atestă îndeplinirea condițiilor specifice; 

6. Copia carnetului de muncă, conformă cu originalul, sau, după caz, o adeverință în original care să 

ateste vechimea în muncă, în meserie și/sau în specialitatea studiilor; 

7. Cazierul judiciar sau o declarație pe propria răspundere că nu are antecedente penale care să-l facă 

incompatibil cu funcția pentru care candidează; candidatul declarat admis la selecția dosarelor, care a 

depus la înscriere o declarație pe propria răspundere că nu are antecedente penale, are obligația de a 

completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai târziu până la data desfășurării 

primei probe a concursului. 

8. Adeverință medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare eliberată cu cel mult 6 luni anterior 

derulării concursului de către medicul de familie al candidatului său de către unitățile sanitare abilitate. 

Aceasta va conține, în clar, numărul, data, numele emitentului și calitatea acestuia, în formatul standard 

stabilit de Ministerul Sănătății; 

9. Curriculum vitae în format european; 

10. Alte documente relevante pentru desfăşurarea concursului;  

11. Taxă participare la concurs: 70 lei pentru angajați ai UCB, respectiv 100 lei pentru persoane din afara UCB. 

 

Actele prevăzute la pct. 3, 4, 5 şi 10 vor fi prezentate și în original în vederea verificării conformității copiilor cu 

acestea. 

 

 

 

RECTOR, 

prof. univ. dr. Luminița-Georgeta Popescu  
 

 

 

 

 

 

    Întocmit, 

Compartiment Resurse Umane și Salarizare, 

Stănculescu Ileana   
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Anexa 3 
 

 

                         Formular de înscriere 
 

    Autoritatea sau instituţia publică: UNIVERSITATEA “CONSTANTIN BRÂNCUȘI” DIN 

TÂRGU-JIU 

 

    Funcţia solicitată: 

    Data organizării concursului, proba scrisă şi/sau proba practică, după caz: 

 

    Numele şi prenumele candidatului: 

    Datele de contact ale candidatului (Se utilizează pentru comunicarea cu privire la concurs.): 

    Adresa: 

    E-mail: 

    Telefon: 

    Persoane de contact pentru recomandări: 

 

Numele și prenumele Instituția Funcția Numărul de telefon 

    

  

    Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate. 

    Menţionez că am luat cunoştinţă de condiţiile de desfăşurare a concursului. 

    Cunoscând prevederile art. 4 pct. 2 şi 11 şi art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al 

Parlamentului European şi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea 

ce priveşte prelucrarea datelor cu caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date şi de 

abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecţia datelor), în ceea ce priveşte 

consimţământul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal declar următoarele: 

                                          _ 

    Îmi exprim consimţământul |_| 

                                          _ 

    Nu îmi exprim consimţământul      |_| 

 

    cu privire la transmiterea informaţiilor şi documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare 

îndeplinirii atribuţiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de soluţionare a 

contestaţiilor şi ale secretarului, în format electronic. 

                                         _ 

    Îmi exprim consimţământul |_| 

                                          _ 

    Nu îmi exprim consimţământul |_| 

 

    ca instituţia organizatoare a concursului să solicite organelor abilitate în condiţiile legii certificatul 

de integritate comportamentală pentru candidaţii înscrişi pentru posturile din cadrul sistemului de 

învăţământ, sănătate sau protecţie socială, precum şi din orice entitate publică sau privată a cărei 

activitate presupune contactul direct cu copii, persoane în vârstă, persoane cu dizabilităţi sau alte 
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categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizică sau evaluarea psihologică a unei 

persoane, cunoscând că pot reveni oricând asupra consimţământului acordat prin prezentul formular. 

                                           _ 

    Îmi exprim consimţământul  |_| 

                                           _ 

    Nu îmi exprim consimţământul  |_| 

 

    ca instituţia organizatoare a concursului să solicite organelor abilitate în condiţiile legii extrasul de 

pe cazierul judiciar cu scopul angajării, cunoscând că pot reveni oricând asupra consimţământului 

acordat prin prezentul formular. 

    Declar pe propria răspundere că în perioada lucrată nu mi s-a aplicat nicio sancţiune disciplinară/mi 

s-a aplicat sancţiunea disciplinară .................................. 

    Declar pe propria răspundere, cunoscând prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul în 

declaraţii, că datele furnizate în acest formular sunt adevărate. 

 

    Data: 

    Semnătura: 
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Anexa 4 
 

 

 

 

 

                                      DECLARAȚIE 
 

 

 

 

 

Subsemnatul/subsemnata, _______________________________________________________, cu  

domiciliul ________________________________, posesor  al/posesoare  a  (BI/CI)  seria _ _ _ ,  nr.___ 

candidat/candidată la concursul pentru ocuparea postului  de ______________________, declar pe propria 

răspundere, cunoscând prevederile art. 326 privind falsul în declarații, din Legea 286/2009 - Codul Penal, că 

în cazul câștigării concursului: 
 

 
 

    situația de incompatibilitate în care mă voi afla este____________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

 

    am luat la cunoștință dispozițiile art. 295 alin 4* din Legea Educației Naționale nr. 1/2011 și mă 

angajez ca până la data la care dosarele vor fi transmise comisiilor de concurs, potrivit Calendarului afisat la 

adresa web www.utgjiu.ro secţiunea Posturi vacante – Personal didactic auxiliar si nedidactic, să depun în 

scris, prin Registratura UCB, modalitatea de soluționare a situației de incompatibilitate create. 
 

 
 

 

 

 

 

 Data:           Semnătura:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Notă : 
* “După intrarea în vigoare a prezentei legi se interzice ocuparea concomitentă de către soți, afini și rude până la 

gradul al III – lea inclusiv a funcțiilor prin care unul sau una se află față de celălalt sau cealaltă într-o poziție de conducere, control, 

autoritate sau evaluare instituțională directă la orice nivel în aceeași universitate”.  

http://www.utgjiu.ro/
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         Aprobat, 

  Rector, 

prof. univ. dr. Luminița-Georgeta Popescu  
 

 

 

 

 

Bibliografia pentru postul de secretar (facultate) III (S) la Facultatea de Științe Medicale și 

Comportamentale 

 

1.  Legea nr.1/2011 – Legea Educației Naționale, cu modificările și completările ulterioare. 

2.  Regulamentul de activitate profesională a studenților. 

3.  Regulamentul de acordare a burselor şi altor forme de sprijin material și a facilităților acordate studenților 

UCB. 

4.  Regulamentul de organizare și funcționare a procesului de învățământ pe sistemului de credite transferabile. 

5. Regulamentul de organizare şi funcţionare a Universității "Constantin Brâncuşi" din Târgu-Jiu. 

6. Regulamentul privind cuantumul taxelor încasate la nivelul Universității "Constantin Brâncuşi" din Târgu-

Jiu în anul universitar 2022/2023. 

7. Carta Universității "Constantin Brâncuşi" din Târgu-Jiu. 

 

 
Tematica pentru postul de secretar (facultate) III (S) la Facultatea de Științe Medicale și 

Comportamentale 

 

1.  Modalitatea în care se înregistrează documentele intrate şi ieşite din facultate şi direcționarea lor către 

destinatar. 

 2.  Modalitatea prin care se asigură gestionarea documentelor personale ale studenților până la ridicarea 

acestora. 

 3. Introducerea studenților și a tuturor datelor necesare în baza de date a programului informatic. 

 4.  Întocmirea, evidenţa şi gestiunea cataloagelor. 

 5.  Evidența taxelor, eliberarea cataloagelor. 

 6.  Registrul matricol. 

 7.  Întocmirea situațiilor pentru acordarea burselor şi altor forme de sprijin material, precum şi pentru 

acordarea biletelor în taberele studenţeşti. 

 

 

 

 

 
   Întocmit, 

Compartiment Resurse Umane și Salarizare, 

Stănculescu Ileana    
 

 


