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Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu
Organizeaza concurs pentru ocuparea postului vacant de referent de specialitate debutant (S) la
Serviciu Tipografie, Multiplicare si Arhiva din cadrul Directiei Generale Administrative, pe
perioada nedeterminata

1. Conditiile generale de participare la concurs, conform legislatiei Tn vigoare, sunt:
a) are cetdtenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul privind
Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
d) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra autoritatii, contra
umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite
cu intentie care ar face o persoana candidatd la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care
candideazd, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia, de a
exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fata de
aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si
pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

2. Conditiile specifice de participare la concurs sunt:
a) nivelul studiilor: superioare, absolvite cu diploma de licent;
b) domeniul studiilor: Fizica/Informatica/Stiinte Ingineresti;
C) alte competente (cunoasterea unei limbi straine, cunostinte operare PC, alte abilitati si deprinderi, etc.):
1. Cunostinte operare PC (Microsoft Office, Internet Explorer);
2. Cunostinte de operare grafica pe calculator: CorelDraw, Photoshop;
3. Cunoasterea unei limbi stréine;
4. Atentie la detalii, creativitate;
d) alte conditii specifice:
1. Atestat de competenta profesionald ,, Operare pe calculator competente de programare”;
2. Adeverinta (act doveditor) din care si reiasa cd a lucrat grafica pe calculator, CorelDraw sau
Photoshop;
3. Competente si abilitati sociale: comunicare, seriozitate, capacitate de asimilare de noi informatii
si abilitati, deschidere la nou, disponibilitate pentru implicare in activitati socioculturale,
disponibilitate la solicitari peste orele de program.

Dosarele de concurs se depun la Compartimentul Resurse Umane si Salarizare, pana la data de 29.06.2023, intre orele
1000- 14%,
Bibliografia si alte informatii suplimentare se pot obtine de la Compartimentul Resurse Umane si Salarizare, tel.
0253/218222.
Concursul va avea loc la sediul Rectoratului, din str. Tineretului, nr. 4 si constd in urmitoarele probe:

proba scrisi: 07.07.2023, ora 10%

interviu: 11.07.2023, ora 10%
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15.06.2023 Publicarea anuntului
16.06.2023-29.06.2023 Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor
30.06.2023 Selectia dosarelor de catre membrii comisie de concurs
03.07.2023 Afisarea rezultatelor selectiei de dosare
04.07.2023 Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor
05.07.2023 Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor
07.07.2023 Sustinerea probei scrise
07.07.2023 Afigarea rezultatelor probei scrise
10.07.2023 Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei scrise
10.07.2023 Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor la proba scrisa
11.07.2023 Sustinerea interviului
11.07.2023 Afisarea rezultatelor interviului
12.07.2023 Depunerea contestatiilor privind rezultatele interviului
12.07.2023 Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor la interviu
13.07.2023 Afisarea rezultatelor finale

Anexam bibliografia si tematica de concurs.

Documentele necesare pentru inscrierea la concurs:

&

Formular de Tnscriere la concurs (Anexa 3);

Declaratia pe propria raspundere, conform Legii nr. 1 din 2011, Legea Educatiei Nationale nr. 1 cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv, daca persoana care candideaza are/nu are sot/sotie sau rude si afini, pana la gradul
al Ill-lea inclusiv, care sunt salariati ai Universititii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu, aflati intr-o pozitie de
conducere, control, autoritate cu postul scos la concurs si nici postul, la care aplica, nu se afla intr-o pozitie de
conducere, control, autoritate cu sotul/sotia sau rude si afini, pana la gradul Il inclusiv, salariati ai Universitatii
(Anexa 4);

Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate Tn termen de valabilitate;
Copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz

Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari, precum si
copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia
public;

Copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sd ateste vechimea in
munca si In specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

Certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

Documentul prevazut la pct. 7 poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere privind antecedentele penale.
In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publica competenta cu
eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului
previzut la pect. 7, anterior datei de sustinere a probei scrise si/sau probei practice. In situatia in care candidatul
solicitd expres In formularul de Inscriere la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publica competenta cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita de catre
autoritatea sau institutia publica organizatoare a concursului, potrivit legii;

Adeverinta medicald care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de familie al
candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

Adeverinta care atesta starea de sdnatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
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un grad de handicap, emis 1n conditiile legii

9. Certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2)
din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
candidatii Tnscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate sau protectie sociald, precum si orice
entitate publica sau privatd a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu
dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica
a unei persoane;

10. Curriculum vitae, model comun european;

11. Taxa participare la concurs: 70 lei pentru angajati ai UCB, respectiv 100 lei pentru persoane din afara UCB.

Copiile de pe actele prevazute la pct. 3-6, precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap
prevazut la alin. (3) se prezintd insotite de documentele originale, care se certifica cu mentiunea ,,conform cu originalul”
de catre secretarul comisiei de concurs

Actele previzute la pct. 3, 4, 5si 6 vor fi prezentate si Tn original Tn vederea verificarii conformitatii copiilor cu
acestea.

RECTOR,
prof. univ. dr. Luminita-Georgeta Popescu

Tntocmit,
Compartiment Resurse Umane si Salarizare,
Stanculescu Ileana
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Anexa 3

Formular de inscriere

Autoritatea sau institutia publicd: UNIVERSITATEA “CONSTANTIN BRANCUSI” DIN
TARGU-JIU

Functia solicitata:
Data organizarii concursului, proba scrisa si/sau proba practica, dupa caz:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (Se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs.):
Adresa:

E-mail:

Telefon:

Persoane de contact pentru recomandari:

Numele si prenumele | Institutia Functia Numarul de telefon

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.

Mentionez ca am luat cunostinta de conditiile de desfasurare a concursului.

Cunoscéand prevederile art. 4 pct. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce priveste
consimtdmantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal declar urmatoarele:

Tmi exprim consimtamantul ||

Nu imi exprim consimtamantul ||

cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare
indeplinirii atributiillor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a
contestatiilor si ale secretarului, in format electronic.

Tmi exprim consimtimantul ||

Nu imi exprim consimtamantul | _|

ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii certificatul
de integritate comportamentald pentru candidatii nscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
invatdmant, sandtate sau protectie sociald, precum si din orice entitate publicd sau privatd a carei
activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitati sau alte
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Imi exprim consimtamantul ||
Nu imi exprim consimtamantul ||

ca institufia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de
pe cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului
acordat prin prezentul formular.

Declar pe propria raspundere ca in perioada lucratd nu mi s-a aplicat nicio sanctiune disciplinard/mi
s-a aplicat sanctiunea disciplinara ..........c.cccecvveeeveeeenneen.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in
declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data:
Semnatura:
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Anexa 4
DECLARATIE
Subsemnatul/subsemnata, , Ccu
domiciliul , posesor al/posesoare a (BI/CI) seria___, nr.___
candidat/candidata la concursul pentru ocuparea postului de , declar pe propria

raspundere, cunoscand prevederile art. 326 privind falsul in declaratii, din Legea 286/2009 - Codul Penal, ca
n cazul castigarii concursului:

"Ima voi afla in situatiile de incompatibilitate prevazute de Legea nr.1/2011, art. 295 al. 4%, astfel :

e situatia de incompatibilitate in care ma voi afla este

e am luat la cunostinta dispozitiile art. 295 alin 4* din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 si ma
angajez ca pana la data la care dosarele vor fi transmise comisiilor de concurs, potrivit Calendarului afisat la
adresa web www.utgjiu.ro sectiunea Posturi vacante — Personal didactic auxiliar si nedidactic, sa depun in
scris, prin Registratura UCB, modalitatea de solutionare a situatiei de incompatibilitate create.

T'nu ma voi afla in situatiile de incompatibilitate prevazute de Legea nr. 1/2011, art. 295, alin. 4.

Data: Semnatura:
Nota :
* “Dupa intrarea in vigoare a prezentei legi se interzice ocuparea concomitenta de catre soti, afini si rude péna la
gradul al 111 —lea inclusiv a functiilor prin care unul sau una se afla fata de celalalt sau cealaltd Tntr-o pozitie de conducere, control,

agtoritate sau evaluare institutionala directa la orice nivel in aceeasi universitate”.
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Aprobat,
Rector,
prof. univ. dr. Luminita-Georgeta Popescu

Bibliografia pentru postul de referent de specialitate debutant (S) la Serviciu Tipografie, Multiplicare si
Arhiva din cadrul Directiei Generale Administrative

ONoO~WONE

Carta Universitatii ,,Constantin Brancusi" din Targu-Jiu;

Legea 1/2011 Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul de organizare si Functionare a Universitatii ,,Constantin Brancusi" din Targu-Jiu;
Regulamentul de organizare si functionare al Editurii ACADEMICA BRANCUSI;

Regulamentul de organizare si functionare al Tipografiei;

Metodologia privind tiparirea si valorificarea cartilor in Universitatea ,,Constantin Brancusi" din Targu Jiu;

. Legeanr. 111/1995, republicata - Legea privind Depozitul legal de documente;
. Contractul colectiv de munca unic la nivel de U.C.B.

Tematica pentru postul de referent de specialitate debutant (S) la Serviciu Tipografie, Multiplicare si
Arhivi din cadrul Directiei Generale Administrative

NoogrwbdE

Valori morale ale U.C.B. Responsabilitatea personala si profesionald;

Relatii ierarhice si de colaborare in cadrul Universitatii ,,Constantin Brancusi ” din Targu Jiu;

Structura si componenta Directiei Generale Administrative;

Categorii de documente cuprinse in Depozitul legal;

Functiile didactice si didactice auxiliare;

Formarea profesionala

Misiune si obiective ale Editurii ACADEMICA BRANCUSI din cadrul Universitatii ,,Constantin Brancusi ” din
Targu-Jiu;

Procedura de aprobare in cazul cartilor tiparite in regim de bibliotecd conform Metodologiei privind tiparirea si
valorificarea cartilor in Universitatea ,, Constantin Brdncusi ” din Targu- Jiu;

. Scopul si obiectul de activitate al Tipografiei conform Regulamentului de organizare si functionare al Tipografiei.

Tntocmit,
Compartiment Resurse Umane si Salarizare,
Stanculescu Ileana
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