
METODOLOGIE PRIVIND INITIEREA SI IMPLEMENTAREA PROIECTELOR

FINANTATE DIN FONDURI STRUCTURALE iN
UNI\TERSITATEA,,CONSTANTIN BRANCUSI' DIN TARGU-JIU

Prcarnbul

Prczcuta lnetodologie stabilegte coordonatele generale ce trebuie respectate in activitatea de

claboratc. inrplerlenlarc qi operare a proicctelo| flnanlate din Fonduri Structurale jn caorur

LJnivefsitSIii .,Corrstantin BrAncugi" din'TArgu-Jiu (UCB), in acord cu reglementarile j urid ice na{ionale

gi ettropene iti materie, dupd cum urmeazd: activitatea de elaborare gi depunere a proiectelor,

rnodalitatea dc constituire a echipelor de management gi irnplementare, implementarea gi r.aponarea

pcriodici a stadiultri implernentirii proiectelor, rdspunderea echipelor de management;i implementare

privind lealizarca indicatorilor proiectelor gi eligibilitatea cheltuielilor efectuate.

I. Activitatea de elaborare qi depunere a proiectelor

Art'l' Activitatea de elabolare qi depunere (ca Solicitant sau ca Partener institulional) a

ploiectclol cLr linanlate din IrorrdLrri Stlucturaie in cadrul Universitatii ..Constantin BrAncugi" din

latgLt-.liLt ([.JC I]) cstc lcalizatd prir intclrnediul I)cpartaurerrtului de Cercetare Dezvoltare (DCD).

A11.2. Orice persoanS de la nivelul UniversitAfii ,,Constantin Brdncugi" din'ldrgu-Jiu poare

dcsfigura activitate de elaborare qi depunere (ca Solicitant sau ca Padener ;nstitulional) a proiectelor

cu lirrarrlale din fbnduli europene.

Art.3. Orice iniliativd in procesul de elaborare gi depunere (ca Solicitant sau ca Paftener

institLr1ionaI) a proicclelor cLr Iinan{are din Fonduri Structurale se inregistreazA prin completarea

Anexei I la Seclctariatul DCD gi se comunici prin personalul de la nivelul acestuia Directorului DCD

qi Prorcctoltrlui responsabil cu domeniul. Anexa 1 se completeazd in 2 exemplare. Dupi inregistrarea

la Sccretat'iatul DCD, un exemplal revine iniliatorului, iar celilalt este arhivat in format tiparit si

clcctronic irrtr-o athivi specialii care cLrplinde iniliativele in plocesul dc elaborare si depunere (ca

solicitant sau ca parlelrcr) a proi.jctclor cLr firranlarc din ['orrduri Structurale de la nivelul UCB.

Art.-1. I)ifcctorul I)( D va analiza in tertrcn de 3 zile lucrdtoare solicitarea orimitd si va emite

Ltn punct de vcdcre iu func!ie de domcn iile prioritare pentrrr atragerea fondLr|ilor europene stabilite de

Senatul lJCtl (1. Irrfrast|ucturd de cercctare, Il. InfrastructurA de invdtdmAnt; IlL lnfiastructura dc



cazafe $i servicii mase pentru studenti; [V. Proiecte de practicd pentru studentii de la ciclul licenld gi

mastet. aite calegorii de proiecte) sau alte hotereri subsecvente, resursele financiare necesare penrru

detttlarea'in bune condilii a proiectului, gradul indicatorilor asuma{i etc,, si o va transmite spre avizare

ClonsiliulLri de Administragie al UCB, care va lua in calcul, Ia aprobarea cererii, resursele existente in

Ittriversitate (in special, resurse financiare gi resurse umane). Cererea de inifiere, insolitd de extrasul

llotA16rii CA prin care s-a avizat initiativa iniliatorLrlui de proiecte si de punctul de vedere al

dircctorLrlLri IX'D, sc inainteazd spre aprobare SenatLrlui/comisiilor reunite ale Senatului.

in situalia aprobdrii cererii de iniliere (Ancxa nr. l). prin personalul DCD se comunici

iniliatolr-rlui aprobarea, care poate elabora gi depune (ca solicitant sau ca partener) in numele UCts

propLlnerea de proiect.

Art.5 DLtpd aprobarea proiectului de cdtre autoritatea contractanta, Managerur oe

plo icct/CoordorratolLr I institulional de proiect tJCB solicitd avizul CA pentru ini!ierea activitalii de

contlactafe.

Il. Modalitatea de constituire a echipelor de management

Art'6. (l) Constituirea echipelor de management gi implementare a proiectelor finantate din

[:ondLtri SlructLlta]e la nivelul UCB se realizeaze corespunzAtor etapelor parcurse in initierea si

irnplcnrcntalca pro iectc lor.

(2) in faza de iniqierc, managerul ;i membrii echipei de Inanagement (irnpugi de 
'elnlere

proiectulLri) sunt aprobali simultan cu cererea de ini!iere a proiectului (pe 6aza analizei dosarului

pcrsonal care confine docutrentele precizate la art. 7 , in raport de criteriile precizate la art. 8), urmAnd

etapele plecizate antelior (DCD, CA, Senat/Comisii reunite ale Senatului).

(3) DLrpi aprobarea proiectulu;. persoana desemnatd ca Manager de pro iect/Coordonator

instittt!ional de proiect UCB, la depunerea acestuia, transmite Secretariatului DCD o cerere-tip (Anexa

nr. 2) prin cale solicitd aprobarea pentru persoanele care i$i incep activitatea in prima lund. DCD

inainteazd sple avizare Consiliului de Administra{ie propunerea de aprobare/neaprobare. Acesta

tfansnlite rezultatul sple aprobale Senatr"rlui/comisiilor reunite ale Senatulr-ri.

('+) I)osttlrile [amase vacantc dupa lazele InenIionate anteriol se vor ocLtpa. la propunerca

managctttitti dc proicct cate va depune Anexa 2 la secletzrriatul DCD. dupd cum urmeazd: propunere

dc aplobale/rreaprobale de la DCD; aviz CA; aprobare Senat/Comisji reunite ale Senatului.

(5) Persoana desemnatd ca Manager de pro iect/Coordonator institutional de proiect LJCB la

depunelea acestuia poate fi schimbati atAt in cazul in care nu rnai doreste sd ocupe acest post in cadru I



pfoicctului cAt qi in cazuri binejustificate de Consiliul de Administralie al UCB care desemneazd o

altA persoana pentru acest post.

Art.7. Persoanele pfopuse pentru ocuparea posturilor vacante dupd faza de iniliere vor depune

un dosar de ittscriere in fbrmat flzic, inregistrat 1a DCD, care trebuie sd conlind ulmitoarele documente:

- Cerere de inscriere (Anexa nr. 3);

- Curriculum vitae in format Europass datat gi semnat pe fiecare pagina, in care se va

specifica postul vizat - 2 exemplare;

- Copii ale documentelor relevante pentru a dovedi indeplinirea cerinlelor postului

specilicate in cererea de linanfare.

Art.8 Avizarea dosarelor depuse la nivelLrl DCD se rcalizeazd in maxim 2 zile lucrdtoale si

impLrnc dcrLrlarca unei activitdli de evaluare pe baza urnrdtoarelor criterii:

- indeplinirea cerinlelor necesare pentfu ocuparea tiecdrui post in conformitate cu cererea de

lirranlule aplc,batA a proiectLrlu i:

- diplorne. cer1ificate care ateste experienfa gi capacitatea de implementare sau gestionare a

ploiectelor cu lbnduri europene (Ex.: Diploma CNFPA sau echivalent pentru Manager de proiect,

Rcsponsabil achizi!ii, responsabil resurse umane, altele, dupa caz);

- rnodalitatea efeclivi de implementare gi gestionare anterioari a proiectelor cu fonduri

eLrropene; se vor avea in vedere neregulile constatate anterior qi imputabile membrilor echipei, gradul

de atingele a indicatorilor de proiect, inregistrarea unor sume rdmase neeligibile si nerecuperal.e,

nelespec[area prevederilor reglementdrilol interne privind inilierea, derularea gi implementarea

proiectelor'. rrcindeplinirea sarcinilor din liga postului. modul de coordonare/management al

acfivitalilor/pfoicctulLri, in baza Raportului anual de monitolizare realizat la nivelul DCD).

Art.9 Orice nrodificare a echipei de management $; implementare a unui proiect finanfat din

Ironduri Stlucturale, la nivelul UCB, in timpul implementdrii acestuia se realizeazd dupd coordonatele

stabilite in cuprinsul articolelor anterioare.

Art.l0. Numirea in posturile vacante se realizeazA prin decizie a Rectorului UCB.

Art.l l Candidalii la ocuparea unr.ri post vacant pot depune contestalii termen de 24 de ore de

la pLrblicarea lezultatelor evaludrii, la sediul DCD. Contestaliile vor fi solulionate de cdtre o Comisie

de Contestalii aprobatd de Rector, la propunerea prorectorului de specialitate, in maxim 24 de ore de

ta ocpl le19.



IlL lmplementarea gi raportarea periodicd a stadiului implementirii proiectelor gi

sustena bilitate

Art.l2, lrnplementarea proiectelor finanlate din Fonduri Structurale in cadrul UCB se

rcalizcaz[ prin intelmediLrl echipelor de management gi irrplemcntare numite. Rdspundelea

inrplcrrcntdlii proiectelor flnan(ate din lronduri StructLrrale. respectiv indeplinirea indicatorilor de

rezultat revine in intregime echipei de management, atat in perioada de derulare a proiectului, cAt gi in

perioada de sustenabilitate a acestuia.

Art.13. in termen de 30 de zile de la intrarea in vigoare a contractului de finan1are, Managerul

de proicct/Coordonatoru I de proiect are obligafia de a transrnite cdtre DCD urmAtoarele documente sl

in fbnr a lii alcrcntc proiectu lu i:

- Copie a contractului de finanfare (format tipdrit Ei scanat);

- Copie a cererii de finanfare (format tipdrit gi scanat);

- Raport sintetic al proiectului (Anexa nr' 4, format tipdrit gi electronic);

- Bugetul proicctulLri (format tipdrit $i scanat).

Art.l4. Orice documentatie af'erentd proiectelor finanlate prin Fonduri Structurale in cadrul

t.lClll carc se transtlite cdtre AM/OI responsabil, se inregistreazd prin interrnediul Secretariatului DCD.

l)ocurnentalia a1'erenLd proiectelor transmisd cdtle AM/OI responsabil, inregistratd in cadrui DCD. cu

exceplia fbrmularelol cu format strict impus (needitabil sau generate prin platfbrma ActionWeb).

inclLrclc Nunrelc gi semndtura Managerulu i/Coordonatoru lu i institutional de proiect, sub textul intocm it

clc. Nunrele, Furrc!ia in proiect (dacl este cazul) 9i semndtura persoanei care le-a intocmit. in cazul

docupentatici a{'erenti proiectelor cu privire la aspecte financiare, sunt necesare, pe lAngd cele

epllrrerate mai sus, numele 9i semndtura responsabilului financiar aferent proiectului sau a persoanei

desenluate in acesl sens.

Art.l5. Marragelul de proiect/Coordonatoru I de pro;ect are obligalia raportarii periodice cdtre

DCD a stadiului irnplementdrii proiectului prin depunerea urmdtoarelor documente:

- C'clcrca de rambursare in cadrul proiectului, precum 9i documentele care o insolesc (raport

tchnico-llrranciar', eviderrla chcltuiclilor, r'aporr de audit etc.) in format scanat;

- Rapolt interrnediar al ploiectului, la mornerrtul depunerii unei CR (Anexa nr, 5, fbrmat tipdrit

si e lectron ic):

- Eviden!a cheltuielilof in format Excel (conform modelului solicitat de AM/Ol in cadrul

ccr erilor dc rambut sare);



- Situalia cumulatd a cheltuielilor neeligibile la data raportirii (fonnat tipdrit gi scanat);

- Fig[ an uald pro iect (se depune anual in format Excel) elaboratd de Compartimentul financiar,

bugete, con tab ilitate).

I)ocLtmcntatia solicitatd va fi depLrsd in telmen de maxim l0 zile calendaristice de Ia data

dcpuncrii ccrerii de rarnbulsare.

Art'16 Echipa de management gi implementare a proiectului are obligalia de a depune cereri

dc rambursare (cdtre AM/OI sau lider) cu o periodicitate care nu poate depdgi 3luni calendaristice;

cxcep!ie fac situaliile in care prin contractul de finanlare sau cererea de finanlare se prevede altfel.

irt caztrl tterespectlrii accstei obligatii. Directorul DC D/ProrcctorLrl responsabil pot solicita Cn

al [](lll dcmitcrca echipei dc nanagemcut a proiectului.

Art'17. Dooumentele afelente proiectelor in implementare emise de AM/OI competente se

inlegistreazd la nivelul DCD gi se transmit cu celeritate prin secretariatul acestuia Managerului de

pt o iect/Coorclonatoru Iu i de proiect. Orice document aferent proiectelor in implementare la nivelul

tjC'll transrrris AM/OI competcnte se infegistreazd Ia nivelLrl DCD.

Art.l8. Lcltipa dc management gi implenrentare a proiectului, dupd finalizarea ploiectului,

are obligalia de a depune toatA documentalia tehnicd gi financiard af'erenti proiectului implementat

(lbrrnat tiplrit 9i electronic) la rrivelul Arhivei speciale de proiecte finanfate din Fonduri

Structurale in cadrul UCB conform procedurii de arhivare stabiliti in UCB.

IV. lilspunderca cchipelor dc management gi implementare privind realizarea

indicatorilor proiectelor qi cligibilitatea cheltuielilor electuate

Art.l9. Mernbrii echipelor de management si implerrentare au obligalia de a intreprinde toate

dcnrersulile necesare pcntru recuperarea cheltuielilor declarate neeligibile de catre AutoritAtile de

lltanagcmen[ competente, pentru corecliile financiare aplicate UCB sau pentru cheituieli]e imputate

tlCLl. in cazLrl nefealizArii indicatorilor de proiect.

Art.20. in situalia in care, dupd efbctuarea tuturor demersurilorjuridice, anumite cheltuielisunt

refiiru!e ca datorii in sarcina UCB, angajarea rdspundelii membrilor echipelor de management si

inrplerncntare va fi analizat5 de cdtre o Comisie numita prin hotirdre a Consiliului de Administralie al

[JCI] compusa din.iLrriqti, cconomisti si pcrsoane cu cxperlizd in implementarea proiectelor finanlate

ciin fbndLrri cLrropcnc. Iiezulratul analizei el'eduate de accastd comisie este aprobat de Consiliul de

Adnrinistralie si validat dc Scnat.



Art'21. Prezenta Metodologie privind implementarea proiectelor finanfate din Fonduri

StrucLurale in [Jnivqrsitatea,,constantin Blancugi" din TArgu-Jiu a fost avizatd in sedinta consiliului
de Adrninistra{ie din data de 05.12.2017 9i aprobatd in gedin}a Senatului universitar din data de

t4.12.2017.

Art.22. Responsabild pentru corectitudinea datelor inscrise in cuprinsul prezentei Metodologii
este doamna prof. univ. dr. Gabriela Dobroti - prorector.

Prof. u

CANCTiLAR GENE SENA'I-, COMPARTIMENT JURIDIC,
I

Lect. univ. dr. Roxan Jr. A aria DiaconuDobri(oiu



Anexa nr, I

INITIATIVA

in procesul de elaborare $i depunere (ca solicitant sau ca partener) a proiectelor cu finanfare

din Fonduri Structurale

SLrbserrnatul cadrLr didactic in cadrul Faculrefii

. . ./altd categorie de inifiator, vd rog sd-mi aprobali urmitoarea ini{iativl in procesul

de elaborarc qi depunere (ca solicitant sau ca partener) a proiectelor cu finanlare d in Fonduri Structurale

la nivelLrl (Jniversitatii ,,Constantin Brdncugi" din Tdrgu Jiu:

Va loa rca bun urilor/serviciilor achizilionate prin

proiect rimase la dispozilia UCB dupi frnalizarea

proicctu lui

Progra m u I operational:

Axa priorita rI:

Domeniul major de interven fie:

Calitatca UCB in proiect qi partenerii

Obiectivul general al proiectului gi obicctivcle

snecifice:

Grup-{int5 estimat:

Rczultate cuantificabile estimate la nivelul UCB

Ma nager de proiect/Coordonator institutional de

proicct UCB desemnat

Durata proiectului:

Contribu(ia UCB la proiect:

Iluget tota I estimat:

Buset tJCl] estima t:



/

Participanfi la r

(maxim 5 persoar

laboralrea (scrierea) proiectului

e)

Incadrarea in dor reniile prioritare ale UCB I. Infrastructurd de cercetare t
II. lnfrastructurd de invdfdmAnt f
IIl. lnfrastructurd de cazare gi servicii

masd pentru studen{i tl
IV. Proiecte de monitorizare a insertiei

profesionale

V. Proiecte de practici pentru studenlii de

la ciclul licenfd $i master

VI. Altele

va |]luI

Data: Semnitura,



CERERE

le de ocupare a posturilor disponibile din cadrul proiectului

..-, ID.......

.., desemnat ca Manager de

Anexa nr. 2

proiect/Coordonator

finanfare cu titlul

ocuparea posturilor

institulional

d isponibile in

partea UCB in cadrul proiectului aprobat spre

vd rog sA aproba{i urmdtoarele propuneri pentru

lui:

Semnitura,



Anexa nr. 3

Nr. inreg. ..........1

CERI'RE

de inscriere pe posturilor disponibile din cadrulpr.oiectului ..", ID.......

Su bsem natLrl ......, vd rog si-mi aploba!i inscrierea in cadrul proiectului cu

titlLrl ...,.,.........". ll) ..,, in vederea ocupdrii urmdtorului post disponibil in cadrul proiectului:

Vd rn u lIurnese ,

Data, Semnitura,

10



Anexa nr. 4

RAPORT SINTETIC AL PROIECTULUI

2. Cod contract

3. PlogIamul operafional

,1. Autoritfl tea contrFctanttr

5. Perioada de implqmen

6. Statutul UCB in proiect

8. Bugctul cc rcvine UCB i
Numele qi prenumele

Telefon

E-mail

10. Responsabll Numele $i prenumele

Telefon

E-mail

| |, Pcrsoani de contact Numele Ei prenumele

Telefon

E-mail

Implicare UCB

(se va marca prin x)





imediati (output)2

realizare imediatS (output)

rezu lta t aditionali

ndatoriri in
proiect

Manager proiect/Coordonator proiect

Numele ;i prenumele

Semndtura

l Valoarea pr :ati - reprezinU valoarea indicatorilor previzutd in contract
catorii de realizare imediatS (output) conform contractului
catorii de rezUltat conform contractului

2 Se vor insera
3 5e vor insera
a Se vor insera rii aditionali conform contractului

TJ



Anexa nr. 5

RAPORT INTERMEDIAR AL PROIECTULUI

10. Nr. ra

{. Autorita contractAntd

6. Statutul CB in proipct (S sau P)

7. Bugetul t

revine UCB in proiect

oordonatoi proiect UCB

ctivitifile desfSgurate la nivelul UCB

in peiioada de raporta re



III. G

Grupul-{inti eligibit al

proiectului

Grupul-{inti la data raportlrii

l. Solicitant

l. Partener I

l. Partener p

In$icatori
Valoare prognozati

proiects
Valoare retlizatd

pAni Ia data
raportlrii

Indicatori dq realizare iinediatl (output)6

I n d icatori d4 rezultatT

I ndica tori a{ilionaliE

Indicatori {e realizare imediati (output)

aditionali

I nd icatori de rezultat aditionali

5 Valoarea prognozatd - reprezinti valoarea indicatorilor prevdzut6 in conrrac!
6 se vor insera indlcatorii de realizare imediat; (output) conform contractului
7 Se vor insera indicatorii de rezUltat conform contractului
3 5e vor insera indlcatorii aditionali conform contractului

-tl



Manager proiect/Coordonator proiect

Numele gi prenumele

Semn6tura

to


