METODOLOGIE PRIVIND INITIEREA SI IMPLEMENTAREA PROIECTELOR
FINANTATE DIN FONDURI STRUCTURALE IN
UNIVERSITATEA ,,CONSTANTIN BRANCUSI” DIN TARGU-JIU

Preambul

Prezenta metodologie stabileste coordonatele generale ce trebuie respectate in activitatea de
claborarc. implementare si operare a proiectelor finantate din Fonduri Structurale in cadrul
Universitdtii .Conslantin Brancusi” din Targu-Jiu (UCB), in acord cu reglementirile juridice nationale
st curopene In materie, dupd cum urmeazi: activitatea de elaborarc si depunere a proiectelor,
modalitatea de constituire a echipelor de management si implementare, implementarea si raportarca
periodicd a stadiului implementarii proiectelor, raspunderea echipelor de management si implementare

privind realizarea indicatorilor proiectelor si eligibilitatea cheltuielilor efectuate.

L. Activitatea de elaborare si depunere a proiectelor

Art.1. Activitatea de claborare si depunere (ca Solicitant sau ca Partener institutional) a
proiectelor cu finantare din Fonduri Structurale in cadrul Universitatii ..Constantin Brancusi” din
Lirgu-Jiu (UCB) este realizatd prin intermediul Departamentului de Cercetare Dezvollare (DCD).

Art.2. Orice persoand de la nivelul Universitatii ,Constantin Brancusi™ din Targu-Jiu poate
destasura activitate de elaborare si depunere (ca Solicitant sau ca Partener institutional) a proiectelor
cu finantare din fonduri europene.

Art.3. Orice initiativa Tn procesul de elaborare si depunere (ca Solicitant sau ca Partener
institutional) a proiectelor cu linantare din Fonduri Structurale se inregistreaza prin completarea
Anexei 1 la Secretariatul DCD si se comunica prin personalul de |a nivelul acestuia Directorului DCD
si Prorectorului responsabil cu domeniul. Anexa 1 se completeazi in 2 exemplare. Dupé inregistrarea
ta Secretariatul DCD, un exemplar revine initiatorului, iar celalait este arhivat in format tiparit si
clectronic intr-0 arhiva speciald care cuprinde initiativele in procesul de elaborare si depunere (ca
solicnant sau ca parterier) a proizctelor cu finantare din Fonduri Structurale de la nivelul UCB.

Art4. Directorul DCD va analiza in termen de 3 zile lucratoare solicitarea primitd si va emite
un punct de vedere in funclie de domeniile prioritare pentru atragerea fondurilor europene stabilite de

Senatul UCB (1. Infrastructurd de cercetare; Il Infrastructurd de invatimant; 111, Infrastructurd de



cazare $i servicii masa pentru studenti; [V. Proiecte de practici pentru studentii de la ciclul licentd si
master. alte categorii de proiecte) sau alte hotiirdri subsecvente, resursele financiare necesare pentru
derularea in bune conditii a proiectului, gradul indicatorilor asumati etc., $i 0 va transmite spre avizare
Consiliului de Administratie al UCB, care va lua in caicul, Ia aprobarea cererii, resursele existente in
universitate (in special, resurse financiare si resurse umane). Cererea de initiere, insotitd de extrasul
Hotararii CA prin care s-a avizat initiativa initiatorului de proiecte si de punctul de vedere al
directorului DCD, sc¢ inainteaza spre aprobare Senatului/Comisiilor reunite ale Senatului.

in situatia aprobdrii cererii de initiere (Anexa nr. 1). prin personalul DCD se comunic
nitiatorului aprobarea, care poate elabora si depune (ca solicitant sau ca partener} in numele UCB
propunerea de proiect.

Art.5 Dupé aprobarea proiectului de catre autoritatea contractants, Managerul de
proiect/Coordonatorul institutional de proiect UCB solicita avizul CA pentru initierea activitatii de
contractare.

I1. Modalitatea de constituire a echipelor de management

Art.6. (1) Constituirea echipelor de management si implementare a proiectelor finantate din
Fonduri Structurale la nivelul UCB se realizeaza corespunzitor etapelor parcurse in initierea si
impicmentarca proiectelor.

(2} In faza de initiere, managerul si membrii echipei de management (impusi de cerinele
proiectului) sunt aprobati simultan cu cererea de initiere a proiectului (pe baza analizei dosarului
personal care contine documentele precizate la art. 7, in raport de criteriile precizate la art. 8), urmand
etapele precizate anterior (DCD, CA, Senat/Comisii reunite ale Senatului).

(5) Dupd aprobarea proiectului. persoana desemnatd ca Manager de proiect/Coordonator
institutional de proiect UCB, la depunerea acestuia, transmite Secretariatului DCD o cerere-tip {Anexa
nr. 2) prin care solicild aprobarea pentru persoanele care Isi Tncep activitatea in prima lunid. DCD
inaintcaza spre avizare Consiliului de Administratie propunerea de aprobare/neaprobare. Acesta
transmite rezultatul spre aprobare Senatului/comisiilor reunile ale Senatului.

{(4) Posturile ramase vacantc dupa fazele menfionate anterior se vor ocupa, la propunerea
managerului de proiect care va depune Anexa 2 la secretartatul DCD, dupd cum urmeaza: propunere
de aprobare/neaprobare de la DCD; aviz CA; aprobare Senat/Comisii reunite ale Senatulu.

(5) Persoana desemnatd ca Manager de proiect/Coordonator institutional de proiect UCB la

depunerea acestuia poate fi schimbata atat in cazul in care nu mai doreste si ocupe acest post in cadrul



proiectubui cat si in cazuri bine justificale de Consiliul de Administratie al UCB care desemneaza o
altd persoand pentru acest post.

Art.7. Persoanele propuse pentru ocuparea posturilor vacante dupi faza de initiere vor depune
un dosar de inscriere in format fizic, inregistrat la DCD, care trebuie sa confina urmditoarele documente:

- Cerere de inscriere (Anexa nr. 3);

- Curriculum vitae in format Europass datat si semnat pe fiecare pagina, in care se va
specifica postul vizat — 2 exemplare;

- Copii ale documentelor relevante pentru a dovedi indeplinirea cerintelor postului

specificate n cererea de finantare.

Art.8 Avizarea dosarelor depuse la nivelul DCD se realizeazi in maxim 2 zile lucritoare si
impune derularea unei activitdti de evaluare pe baza urmétoarelor criterii:

- indeplinirea cerintelor necesare pentru ocuparea fiecarui post in conformitate cu cererea de

[inantare aprobatd a proiectului;

- diplome, certificate care atestd experienta §i capacitatca de implementare sau gestionare a
proiectelor cu fonduri europene (Ex.: Diploma CNFPA sau echivalent pentru Manager de proiect,
Responsabil achizitii, responsabil resurse umane, altele, dupa caz);

- modalitatea efectivd de implementare si gestionare anterioard a proiectelor cu fonduri
curopene; se vor avea in vedere neregulile constatate anterior si imputabile membrilor echipei, gradul
de atingere a indicatorilor de proiect, inregistrarea unor sume rdmase neeligibile si nerecuperate,
nerespectarea prevederilor reglementarilor interne privind initierea, derularea si implementarea
proiectelor. neindeplinirea sarcinilor din fisa postului. modul de coordonare/management al
activitalilor/proiectului, in baza Raportului anual de monitorizare realizat la nivelul DCD).

Art.9 Orice modificare a echipel de management si implementare a unui proiect finantat din
Fonduri Structurale, la nivelul UCB, in timpul implementarii acestuia se realizeazad dupa coordonatele
stabilite Tn cuprinsul articolelor anterioare.

Art.10. Numirea in posturile vacante se realizeaza prin decizie a Rectorului UCB.

Art.11 Candidatii la ocuparea unui post vacant pot depune contestatii termen de 24 de ore de
la publicarea rezultatelor evaludrii, la sediul DCD. Contestatiile vor fi solutionate de cétre o Comisie
de Contestatii aprobatd de Rector, la propunerea prorectorului de specialitate, in maxim 24 de ore de

la depunere.



1I1. Implementarea $i raportarea periodicd a stadiului implementarii proiectelor si
sustenabilitate

Art, 12, Implementarea proiectelor finantate din Fonduri Structurale in cadrul UCB se
rcalizeazd prin intermediul echipelor de management si implementare numite. Rdspunderea
implementérii proiectelor finanlate din Fonduri Structurale, respectiv indeplinirea indicatorilor de
rezultat revine n Tntregime echipel de management, atat in perioada de derulare a proiectului, cat si in
pericada de sustenabilitate a acestuia.

Art.13. In termen de 30 de zile de la intrarea in vigoare a contractului de finantare, Managerul
de proiect/Coordonatorul de proiect are obligatia de a transmite cdtre DCD urmatoarele documente si

informalii alerente proiectului:

Copie a contractului de finantare (format tipérit si scanat);

Copie a cererii de finantare (format tiparit $i scanat);

Raport sintetic al proiectului (Anexa nr. 4, format tipdrit si electronic);
- Bugetul proiectului (format tipérit i scanat).

Art.14. Orice documentatie aferentd proiectelor finantate prin Fonduri Structurale in cadrul
UCR care se transmite citre AM/OI responsabil, se inregistreaza prin intermediul Secretariatului DCD.
Documentatia aferenta proiectelor transmisa cdtre AM/OI responsabil, inregistrata in cadrul DCD, cu
exceptia formularelor cu format strict impus (needitabil sau generate prin platforma ActionWeb).
include Numele si semnatura Managerutui/Coordonatorului institutional de proiect, sub textul intocmit
de. Numete, Functia in proiect (daci este cazul) si semnitura persoanei care le-a intocmit. in cazul
documentatiei aferentd proiectelor cu privire la aspecte financiare, sunt necesare, pe langd cele
enumerate mai sus, numele si semnitura responsabitului financiar aferent proiectului sau a persoanel
desemnate Tn acest sens.

Art.15. Managerul de proiect/Coordonatorul de proiect are obligatia raportérii periodice catre
DCD a stadiului implementarii proiectului prin depunerea urmdatoarelor documente:

- Cererea de rambursare In cadrul proiectului, precum si documentele care o insotesc (raport
tehnico-financiar, evidenta cheltuiclilor, raport de audit etc.) In format scanat;

- Raport intermediar al proiectului, la momentul depunerii unei CR (Anexa nr, §, format tiparit
si electronic);

- Evidenta cheltuielilor in format Excel (conform modelului solicitat de AM/OI in cadrul

cererilor de rambursare);



- Situatia cumulatd a cheltuielilor neeligibile la data raportérii (format tiparit si scanat};

- Fisaanuala proiect (se depune anual in format Excel) elaborat de Compartimentu! financiar,
bugete, contabilitate).

Documentatia solicitatd va fi depusd in termen de maxim 10 zile calendaristice de la data
depunerii cererii de rambursare.

Art.16 Echipa de management si implementare a proiectului are obligatia de a depune cereri
de rambursare (catre AM/OI sau lider) cu o periodicitate care nu poate depdsi 3 luni calendaristice;
exceplie fac situatiile Tn care prin contractul de finantare sau cererea de finantare se prevede altfel.

In cazul nerespectarii acestei obligatii, Directorul DCD/Prorectorul responsabil pot solicita CA
al UCEB demiterea echipei de management a proiectului.

Art.17. Documentele aferente proiectelor in implementare emise de AM/OI competente se
inregistreazd la nivelul DCD si se transmit cu celeritate prin secretariatul acestuia Managerului de
proiect/Coordonatorului de proiect. Orice document aferent proiectelor in implementare la nivelul
LCB transmis AM/Ol competente se inregistreaza la nivelul DCD.

Art.18. Ichipa dc management si implementare a proiectului, dupd finalizarea proiectului,
are obligatia de a depune toatd documentatia tehnici si financiard aferentd proiectului implementat
(format tiparit si electronic) la nivelul Arhivei speciale de proiecte finantate din Fonduri

Structurale in cadrul UCB conform procedurii de arhivare stabiliti in UCB.

IV. Rispunderea cchipelor de management si implementare privind realizarea
indicatorilor proiectelor si eligibilitatea cheltuielilor efectuate

Art.19. Membrii echipelor de management si imptementare au obligatia de a intreprinde toate
demersurile necesare pentru recuperarea cheltuielilor declarate neeligibile de citre Autoritatile de
management competente, pentru corectiile financiare aplicate UCB sau pentru cheltuielile imputate
LGB, in cazul nerealizérii indicatorilor de proiect.

Art.20. [n situatia in care, dupa efectuarea tuturor demersurilor juridice, anumite cheltuieli sunt
refinute ca datorii in sarcina UCB, angajarea rdspunderii membrilor echipelor de management si
implementare va fi analizatd de céitre o Comisie numita prin hotardre a Consiliului de Administratie al
VUCB compusé din juristi, economisti si persoane cu expertizd in implementarea proiectelor finantate
din fonduri curopene. Rezultatul analizei efectuate de aceastd comisie este aprobat de Consiliut de

Administratie si validat de Senal.

Lt



Art.21. Prezenta Metodologie privind implementarea proiectelor finantate din Fonduri
Structurale In Universitatea ,,Constantin Brancusi” din ‘Targu-Jiu a fost avizata in sedina Consiliului
de Administrajie din data de 05.12.2017 si aprobata in sedinfa Senatului universitar din data de
14.12.2017.

Art.22. Responsabild pentru corectitudinea datelor inscrise in cuprinsul prezentel Metodologii

este doamna prof. univ. dr. Gabriela Dobrota — Prorector.,

COMPARTIMENT JURIDIC,

Jr. Anmaria Diaconu




Anexanr, 1

INITIATIVA
in procesul de elaborare §i depunere (ca solicitant sau ca partener) a proiectelor cu finantare

din Fonduri Structurale

Subsemnatul R AR cadru  didactic in  cadrul Facultafii
........................ /altd categorie de iniftator, v rog sd-mi aprobafi urmatoarea initiativi in procesul
de claborare gi depunere (ca solicitant sau ca partener) a proiectelor cu finantare din Fonduri Structurale

la nivelul Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Téargu Jiu:

Programul operational:

Axa prioritara:

Domeniul major de interventie:

Calitatca UCB in proiect si partenerii

' Obiectivul genera'l al proiectului si_obiectivele

specifice:

| Grup-tinta estimat:

Rezultate cuantificabile estimate la nivelul UCB

' Manager de proie_ctfﬂofdonator institutional de

proiect UCB desemnat

Durata proiectuldi:

Contributia UCB la proiect: '

Buget total estimat:

Buget UCB estimat:

Valoarca bunurilor/serviciilor achizifionate prin
proiect ramase la dispozi{ia UCB dupi finalizarea

| proiectului



Participanti la elaborarea (scrierea) ﬂroiectuluim o

(maxim 5 persoane)

o ——— — k-

Incadrarea in domeniile prioritare ale UCB

Vi muljumese,

Data:

VI. Altele

I. Infrastructuri de cercetare D|
[1. Infrastructurd de invafdmant E
III. Infrastructurd de cazare si servicii |
masa pentru studenti mi
IV. Proiecte de monitorizare a insertiei |
profesionale

V. Proiecte de practica pentru studentii de

la ciclu! licentd si master

Semnitura,



Anexa nr. 2

CERERE
privind propunerile de ocupare a posturilor disponibile din cadrul proiectului
Byt D ..
Subsemmnatul ., , desemnat ca Manager de proiect/Coordonator

institutional de proiect din partea UCB in cadrul proiectului aprobat spre finantare cu titlul
B e eaenan e R £ b R e vd rog sd aprobafi urmdtoarele propuneri pentru ocuparea posturilor

disponibile in cadrul proiectului:

' Ne. | Pastul | Perioada Tarif de Nr.deore | Ca lificiari/experienid indatoriri | Persoana |

it sularizare luerate/und HECesHra in proiect Propusi

Va muliumiesc,

Data, Semnitura,



Anexanr. 3

Nr.inreg. ..o.cocooiluvennn.

CERERE
de inscriere pe posturilor disponibile din cadrul proiectului ,..................... 7D
Subsemnatul ...l , va rog sd-mi aprobati inscrierea in cadrul proiectului cu
tithul oo "D e, - , In vederea ocupdrii urmétorului post disponibil in cadrul proiectului:
Va multumesc,
Data, Semnitura,

10



Anexa nr. 4

RAPORT SINTETIC AL PROIECTULUI

1. Date privind proiectul:

L Tithel projectului

2, Cod confract

| 3. P-i-aéllamul operafional

4, Autorita-tea contrbctantﬁ

" 5. Perioada de impTe_nTentHn'

0. Statutul UCB in p;roiect (5 sau P)

7. Bugetul tatal al projectului

8. Bugetul ce revine UCB ’ill.[:n-:;mcl

3 |'.lII."If_’,t'I'r"{.[JI;}I'll.i.I]];itJ-]‘ |1r1|i;:?t_{?(fl:l

Numele si prenumele
Telefon

E-mail

10 Responsabil financiar UCB

Numele si prenumele
Telefon

E-mail

" 11. Persoani de contact praiect UCR

[1. Activititile proiectului:

Numele si prenumele
Telefon

E-mail

i Activititile si sub-activitatile

' profectului

Implicare UCB

(se va marca prin x)

11



[11. Rezultatele anticipate ale proiectului:

Rezultatele anticipate ale Implicare UCH

projectului

(se v nominalizn valoarea )

1. Solicitant

1, Partener )
|

Grupul-tintd eligibil al

proiectului

| I. Partener 2

V. Graficul Gantt al proiectului:

12



VL Indieatorii proiectului:

| Indicatori

Indicatori de realizare t;meiliatﬁ (outpu_t)T_

4

Valoare prognozatia
proiect’

Valoare
prognozata UCHE

Indicatori de rezultat®

Indicatori aditionali*

| Indicatori de realizare: imediati (output)

| aditionali

' lodicatori de rezultat aditionali

VIL Echipa de management si implementare a proiectului;

NI ' Pustul Indatoririin | Implicare | Tarifde | Nr.deore | Calitate
o, proiect in sularizare lucrate expert si
| | activititi Ij:al:'riﬂill]l'l
Al A2 ete. ETL/ETS

e pa—— = —— |

= et | B - _ - _ _l

| T T T

Data,

Manager proiect/Coordonator proiect

! valoarea prognozatd ~ reprezinté valoarea indicatorilor previzuts in contract
% Se vor insera indicatorit de realizare imediata (output) conform contractului
* Se vor insera indicatorii de reziltat conform contractului

* Se vor insera Indicatarii aditioriali conform contractului

Semnitura

Numele si prenumele

13



Anexa nr. 5

RAPORT INTERMEDIAR AL PROIECTULUI

I. Date privind proiectul:

. Titlul proiectului

2. Cod conteact

3. Programul operational

4. Autoritatea Eﬁtractantﬁ

3. Perioada de raportare

‘ 6. Statutul U CB in proiect (S sau P)

7. Bugetul total al proiectului

" 8. Bugetul ce revine UCB in proiect

|9, ﬁ'_iunugurffoordonatof proiect UCB

" 10. Nr. raport intermediar

1. Activitatile proiectului:

Activititile &lesfﬁsurate la nivelul UCB Perioada

in perioada de raportare

14



I Grupul-fintd eligibil al proiectului:

Grupul-tinti eligibil al

proiectului

| 1. Solicitant

FERERE BES B

Grupul-tinti la data raportirii

1. Partener |
|

1. Parteneri

I'V. Indicatorii proiectului:

Valoare prognozati

Indlicatori

proiect’

Valoare realizata |

péani la data
raportarii

' Indicatori de realizare imediatd (output)®

' Indicatori de rezultat” -

Indicatori aditionali®

Indicatori de realizare

aditionali

Indicatori de rezultat aditionali

* Valoarea prognozatd — reprezints valoarea indicatorilor prevazutd in contract
®Se vor insera indicatorii de realizare imediati {output) conform contractului
7Sevorinsera indjcatorii de rezultat conform contractului
¥ Se vor insera indicatorii aditionali conform contractului

15



NI,
Crt.

V. Modificari in echipa de management si implementare a proiectului:

| Postul

Indatoriri in

proicet

Implicare

in activititi

Tarif de

salarizare

Al A2 ete.

Data.

. ‘N;'. de ore |

lucrate

Calitate
expert si
perioada
CETL/ETS

V1. Alte modificiiri si probleme intervenite:

Manager proiect/Coordonator proiect

Numele si prenumele

Semnitura
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