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Capitolul 1. Scopul procedurii
Capitolul 2. Documente de referinJii
Capitolul 3. Susfinerea examenelor de finalizare a cursurilor 9i susfinerea Examenului de

Certificare a Competen{elor
Capitolul 4. Dispozifii finale

Capitolul l. Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabileqte modul de organizare gi des{Egurare a studiilor postuniversitare de

formare gi dezvoltare profesionald continud in Universitatea ,,Constantin BrAncugi" din T6rgu-Jiu, la

nivelul Facultdlii de $tiinle Economice.

Capitolul 2. Documente de referinfl

Prezenta procedurd este elaborate in conformitate cu

- Legea EducaJiei NaJionale t. 112011, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

- Legea nr. 8712006 privind aprobarea O.U.G. m.7512005 referitoare la asigurarea calitdlii in

educaJie, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

- Ordinul MECTS nr. 5703/2011 privind implementarea Cadrului Najional al Calificdrilor din

invildmdntul Superior (CNCIS), inclusiv anexa ce stabileqte metodologia de implementare a CNCIS;

- Ordinul MECTS nt.3163/2012 privind aprobarea Metodologiei - cadru de organizare gi

functionare a programelor postuniversitare de formare $i dezvoltare profesionald continud;

- Ordinul m. 5370/2012 privind aprobarea modelului certificatului de arestare a competenlelor

profesionale gi al suplimentului descriptiv;

- Ordonanla Guvemului n.I29I/2000 privind formarea profesionald a adullilor, republicati, cu

modificdrile gi completdrile ulterioare;

- Carta Universitdlii ,,Constantin Brdncugi" din TArgu-Jiu;
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- Regulamentul de organizare gi funclionare a programelor postuniversitare de formare gi

dezvoltare profesionald continud al UCB.

Capitolul 3. Sustinerea examenelor de finalware a cursurilor gi sustinerea Examenului de

Certifrcare a Competenfelor

a^In conformitate cu Cap. IV ,,Finalizarea studiilor", art. 23 gi art. 24 din Regulamentul de

organizare gi funclionare a programelor postuniversitare de formare gi dezvoltare profesionald continud

al UCB:

1. Finalizarea fiecdrei discipline se realizeazd prin evaluarea competenlelor asimilate, prin

examen scris, scris gi oral sau practic, in conformitate cu metodele prevdzute in documentele

curriculare. Evaludrile finale gi examenul de certificare a competenlelor (final) trebuie sd verifice

capacitatea de a aplica practic 5 competenle dobdndite la nivelul fiecdrui curs gi la nivelul programului

postuniversitar de formare gi dezvoltare profesionali continui in ansamblul sdu.

2. Cursanlii au dreptul sd se prezinte la evaludrile finale ale programului postuniversitar de

formare gi dezvoltare profesionald continud numai dacd gi-au achitat de toate obligatiile gcolare pe

parcursul desfiqwdrii cursului (teme, referate etc.) qi financiare (fac dovada achitdrii taxei de

qcolarizare).

3. Examinatorul stabilegte notele pe care le acordd cursanlilor 9i are obligaJia de a le trece sub

semndturd intr-un catalog-tip al programului de formare gi dezvoltare profesionald continud gi de a le

aduce la cunogtinla acestora in termen de maxim 48 de ore. Notarea se face cu note de la 10 la 1

(numere intregi), nota minimd de promovare fiind 5. Neprezentarea la examen este consemnati in

catalog cu absenfd.

4. Dacd examinarea include o probd scrisd, examinatorul are obligalia de a pdstra lucrdrile

scrise timp de 30 zile dupd finalizarea cursului.

5. Contestatiile la examene se depun in scris la sediul FacultAlii de $tiinle Economice care

organizeazd programui postuniversitar de formare qi dezvoltare profesionald continud, in termen de 24

de ore de la primirea rezultatelor, gi sunt analizate in termen de 48 de ore de o comisie desemnatd de

di rectorul de departament.



I.JNIVERSITATEA

.,,CONSTANTIN
BRANCU$r'DIN TG-JIU

PROCEDURA DE LUCRU COD: PL 91

FINALIZAREA STUDIILOR
LA PROGRAMELE POSTUNIVESITARE

DE FORMARE $I DEZVOLTARE
PROFESIONALA CONTINUA LA

FACULTATEA DE $TIINTE ECONOMICE

Edilia: l
Revizia: 0

Pagna4/7

6. Cursantii care incearcd sd promoveze prin fraudd examenele sunt exmatriculati, fird drept

de reinmatriculare la nici un alt program de studii otganizat in cadrul UniversitilJii din Tdrgu Jiu, qi

fErd dreptul de a solicita rambursarea taxelor.

7. Examenele nepromovate sunt reprogramate intr-o alti sesiune pe baza unei cereri aprobate

de directorul programului de studii. Pot susfine astfel de examene cursanjii care nu au promovat

modulele respective sau au absentat.

8. Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continui se finalizeazd,

in cadrul Facult2itii de $tiinte Economice a Universitelii ,,Constantin Br6ncugi" din TArgu Jiu, cu un

examen de cerliticare 4 competenlelor profesionale asimilate de cursanli pe parcursul programului.

Examenul de certificare a competenlelor trebuie sd verifice capacitatea de a aplica practic

competentele dobAndite in programul postuniversitar de formare gi dezvoltare profesionald continui.

Examenul de certificare a competenfelor profesionale constd dinf-o singuri probd:

elaborarea gi sus{inerea lucrdrii de absolvire cu o tema aleasd din propunerile fdcute de cdtre cadrele

didactice care au predat la programele postuniversitare respective, in concordanp cu tematica figelor

de disciplind ale modulelor parcurse, care sd verifice gradului de asimilare a competenJelor

profesionale. Lucrarea trebuie sA cuprinda un numar de 15-20 de pagini gi sd aibd o struchla coerent-ii

formati din introducere, conlinut, concluzii 9i bibliografie. Legarea lucrdrilor de absolvire pentru

certificarea competenlelor profesionale se poate rcaliza in format cartonat sau in spiral4 cea de-a doua

varianta fiind mai agreata din punct de vedere al posibilit?ililor de depozitare in biblioteca. Se

recomand6 tehnoredactarea lucrdrii de absolvire pentru certificarea competenlelor, in format A4, cu

fontul de tip TNR, mdrimea 14,la 1,5 rdnduri iar incadrarea in pagina s6 fie cu margini de 2,5 cm.

Coperta va cuprinde informatii despre universitate, facultate, programul de studii postuniversitar,

lucrare de absolvire pentru certificarea competenlelor, numele gi prenumele absolventului gi anul

elabordrii, precum gi numele coordonatorului. Prima pagind a pdrlii scrise, care constituie subcopert4

va indica numele gi prenumele absolventului qi anul elabordrii, precum $i numele coordonatorului.

Pagina a doua constitute tema lucrdrii de absolvire pentru certificarea competentelor. Pagina a treia a

lucrdrii de absolvire pentru certificarea competenlelor va conJine cuprinsul lucrdrii redactate. in

continuare urmeazd confinutul propr.iu-zis al lucr6rii de absolvire pentru certificarea competenfelor,

care se va redacta sistematic, clar qi concis, evitAnd scrierea repetatA a unor formule, explicafii simple,

etc. In cazul in care se preia o definifie, un fragment dintr-o sursa se va incadra in ghilimele si se va
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indica acest aspect prin note de subsol ("exemplu"l). Relafiile 9i frgurile se vor numerota pe capitole,
in ordine cronologicd, recomandAndu-se ca, dupi numdrul frgurii, si se specifice conlinutul acesteia.

Se recomand[ ca fiecare capitol si inceapd pe o pagind noua, pdstrdnd constantzi distanJa de la
marginea de sus a foii la titlul capitolului. Redactarea textului se va face la persoana a treia. At6t in text
cdt gi in putea gafrcl se vor utiliza simbolurile 9i terminologiile conform standardelor ln vigoare,

chiar dacd in materialele de documentare utilizate apar alte notafii. De asemenea este necesar ca

simbolurile gi notaJiile utilizate sd fie uniforme in toatd lucrarea. Tabelele se dispun in cadrul lucrdrii
acolo unde sunt amintite, gi se numeroteazd, numdrul de ordine fiind precedat de cuv6ntul ',Tabelul,,,
care se scrie in partea dreapta sus, deasupra tabelului. Sub tabel se va indica sursa. Desenele

explicative referitoare la problematica hatatd vor fi intocmite la dimensiunile necesare gi vor fi incluse

in text.

9. Comisiile de examen se stabilesc pentru fiecare progam postuniversitar de formare gi

dezvoltare profesionald continud, prin decizia Rectorului, la propunerea Consiliului faculttrlii. O

comisie de examen este formatd din minim 3 membri si un secretar. Pregedintele comisiei trebuie s6 fie
profesor universitar sau conferenJiar universitar. Membrii comisiei trebuie s6 aiba titlul gtiinJific de

doctor gi gradul didactic minim de lector universitar. Secretarul comisiei de examen poate fi asistent

universitar gi nu va acorda note la suslinerea probelor de c6tre absolvenJi.

10. Calitatea confinutului lucrdrii de absolvire gi a sustinerii acesteia se apreciazd. de cdtre

fiecare membru al comisiei cu note inhegi de la 10 la 1. Nota minimd de promovare este 6,00 gi rezultd

ca medie intreagd sau fracJionard a notelor intregi acordate de membrii comisiei.

11. Rezultatele examenului de certificare a competenlelor profesionale se comunicd direct

cursanJilor gi prin afigare la sediul departamentului/ gcolii postuniversitare, in termen de cel mult 48 de

ore de la data sustinerii acestuia.

12. ContestaJiile privind rezultatele examenului se depun in scris la sediul departamentelor care

otganizeazd ptogramul postuniversitar de formare gi dezvoltare profesionalS continud, in termen de cel

mult 24 de ore de la comunicarea rezultatelor qi se vor soluliona in mod exclusiv, in termen de 48 de

ore de la data incheierii depunerii contestatiilor, de cdtre o comisie de analizd a contestafiilor numitA de

Decanul Facultdfii de $tiinle Economice.

r numele 9i prenumele autorului Grenumele cu iniJiale), titlul cd4ii, fiaducerea titlului, numdrul ediliei, locul publictuii,
editura, anul publicdrii, pagina.....
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13. Intr-un an universitar, pentru fiecaxe serie de curs a unui progam postuniversitar de

formare gi dezvoltare profesionald continuE se organizeazd doul sesigni de examen in vederea

certificdrii competenlelor profesionale. Prima sesiune de examen va avea loc in cel mult o luni de la

data finaliz[rii examenelor la disciplinele aferente planului de invaJdmdnt. CursanJii care nu s-au

prczentat sau nu au obJinut media minimd necesard in sesiunea progmmati, pentru promotia din care

fac parte, se mai pot prezenta la examenul de certificare a competenfelor profesionale o singurd datd, ln
luna septembrie, dup6 un calendar aprobat de Consiliul facultdlii.

14. inscrierea la examenul de certificare a competenfelor se face cu minim 5 zile inainte de

calendarul acliunilor legate de finalizarea studiilor stabilit de Consiliul Facult6fii de $tiinle Economice,

calendar care trebuie sd confind perioada de inscriere la examen qi data susfinerii examenului. Dosarul

de inscriere trebuie sd contind:

- fi9d de inscriere;

- copie certificat de nagtere;

- copie CI;

- copie diplomd licenJd;

- lucrarea de absolvire in vederea certificdrii competenlelor profesionale dobdndite.

15. Actul de studii eliberat dupl promovarea examenului final de certificare a competentelor

profesionale este 
"Certificatul 

de atestare a competenfelor profesionale" specifice programului.

Cedificatul de atestare a competentelor profesionale este insolit de un supliment descriptiv care

confine situafia gcolard, durata in ore a programului, numirul de credite hansferabile acumulate (dacd

este cazul), calificarea universitard/ standardul ocupational care a stat la baza deztoltdii programului

gi competenJele sau unitdtile de competenld vizate de programul postuniversitar de formare gi

dezvoltare profesionaltr continud.

16. Certificatul de atestare a competenfelor profesionale gi suplimentul descriptiv au un format

tip, aprobat prin ordin al Ministrului Educa{iei Nationale, 9i se gestioneazd potrivit reglementarilor

referitoare la actele de studii.

Prezenta procedwi PL 91 -Procedura de lucru privind {inalizarea studiilor la programele
postuniversitare de formare gi dezvoltare profesionali continui la Facultatea de $tiinfe
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Economice, edifia 1, revizia 0, s-a supus aprobdrii in Consiliul Facultdtii de $tiinJe Economice din
datade 11.05'2017, s-a avizat in Consiliul de Administratie din data de 18.05.2017 9i s-a aprobat in
Senatul UniversitZilii ,,Constantin Br6acugi" din Tdrgu-Jiu in data de 19.06.2017.

Responsabill cu corectitudinea datelor inscrise in cuprinsul prezentei Proceduri este doamna lect.
univ. dr. Mariana Claudia Mungiu Pupdzan - Director program

ORDONA RDE CREDITE.
Prof. Purec

CAI{CELAR SENAT,
Conf. univ. dr. Roxana BRITOIU

COMPARTIMENT JURIDIC,
Jr. aria Diaconu


