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Capitolul 1. Seopul procedurii

Capitolul 2. Documente de referinti

Capitolul 3. Sustinerea examenelor de finalizare a cursurilor si sustinerea Examenului de
Certificare a Competentelor

Capitolul 4. Dispozitii finale

Capitolul 1. Scopul procedurii

Prezenta procedura stabileste modul de organizare si desfasurare a studiilor postuniversitare de
formare si dezvoltare profesionald continud in Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu, la

nivelul Facultatii de Stiinfe Economice.

Capitolul 2. Documente de referinti

Prezenta procedurd este elaborati in conformitate cu:

- Legea Educatiei Nafionale nr. 1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 87/2006 privind aprobarea O.U.G. m. 7512005 referitoare la asigurarea calitdtii in
educatie, cu modificérile si completirile ulterioare;

- Ordinul MECTS nr. 5703/2011 privind implementarea Cadrului National al Calificarilor din
invatdméantul Superior (CNCIS), inclusiv anexa ce stabileste metodologia de implementare a CNCIS;

- Ordinul MECTS nr.3163/2012 privind aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si
functionare a programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continui;

- Ordinul nr. 5370/2012 privind aprobarea modelului certificatului de arestare a competentelor
profesionale si al suplimentului descriptiv;

- Ordonanta Guvernului n.1291/2000 privind formarea profesionald a adulfilor, republicati, cu
modificérile §i completirile ulterioare;

- Carta Universitatii ,,Constantin Briancusi" din Targu-Jiu;
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- Regulamentul de organizare si functionare a programelor postuniversitare de formare si

dezvoltare profesionald continué al UCB.

Capitolul 3. Susfinerea examenelor de finalizare a cursurilor si sustinerea Examenului de
Certificare a Competentelor

In conformitate cu Cap. IV ,Finalizarea studiilor”, art. 23 si art. 24 din Regulamentul de
organizare §i functionare a programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continui
al UCB:

1. Finalizarca fiecdrei discipline se realizeazd prin evaluarea competentelor asimilate, prin
examen scris, scris si oral sau practic, in conformitate cu metodele prevdzute in documentele
curriculare. Evaludrile finale si examenul de certificare a competenielor (final) trebuie si verifice
capacitatea de a aplica practic 5 competente dobandite la nivelul fiecrui curs si la nivelul programului
postuniversitar de formare gi dezvoltare profesionald continud in ansamblul sau.

2. Cursantii au dreptul s se prezinte la evaludrile finale ale programului postuniversitar de
formare si dezvoltare profesionald continud numai daca si-au achitat de toate obligatiile scolare pe
parcursul desfisurdrii cursului (teme, referate etc.) §i financiare (fac dovada achitirii taxei de
scolarizare).

3. Examinatorul stabileste notele pe care le acorda cursantilor si are obligatia de a le trece sub
semniturd intr-un catalog-tip al programului de formare §i dezvoltare profesionald continui i de a le
aduce la cunostinta acestora in termen de maxim 48 de ore. Notarea se face cu note de la 10 la 1
(numere intregi), nota minima de promovare fiind 5. Neprezentarea la examen este consemnatd in
catalog cu absenta.

4. Daci examinarea include o proba scrisd, examinatorul are obligatia de a pastra lucrdrile
scrise timp de 30 zile dupa finalizarea cursului.

5. Contestatiile la examene se depun in scris la sediul Facultétii de Stiinfe Economice care
organizeaza programul postuniversitar de formare §i dezvoltare profesionala continua, in termen de 24
de ore de la primirea rezultatelor, si sunt analizate in termen de 48 de ore de o comisie desemnati de

directorul de departament.
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6. Cursantii care incearcd si promoveze prin fraudi examenele sunt exmatriculati, far3 drept
de reinmatriculare la nici un alt program de studii organizat in cadrul Universitatii din Targu Jiu, si
fara dreptul de a solicita rambursarea taxelor.

7. Examenele nepromovate sunt reprogramate intr-o altd sesiune pe baza unei cereri aprobate
de directorul programului de studii. Pot sustine astfel de examene cursanii care nu au promovat
modulele respective sau au absentat.

8. Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesional continui se finalizeaza,
in cadrul Facultitii de Stiinte Economice a Universitaii ,,Constantin Brancugi” din Térgu Jiu, cu un
examen de certificare a competengelor profesionale asimilate de cursanfi pe parcursul programului.
Examenul de certificare a competentelor trebuie si verifice capacitatea de a aplica practic
competentele dobandite in programul postuniversitar de formare si dezvoltare profesionala continui.

Examenul de certificare a competentelor profesionale consti dintr-o singuri probi:
elaborarea §i susfinerea lucririi de absolvire cu o temi aleasd din propunerile facute de citre cadrele
didactice care au predat la programele postuniversitare respective, in concordan{i cu tematica figelor
de disciplind ale modulelor parcurse, care si verifice gradului de asimilare a competentelor
profesionale. Lucrarea trebuie si cuprindd un numir de 15-20 de pagini §i s aibi o structurd coerenti
formatd din introducere, continut, concluzii §i bibliografie. Legarea lucrarilor de absolvire pentru
certificarea competentelor profesionale se poate realiza in format cartonat sau in spirala, cea de-a doua
recomandd tehnoredactarea lucrérii de absolvire pentru certificarea competentelor, in format A4, cu
fontul de tip TNR, mirimea 14, la 1,5 randuri iar incadrarea in pagina si fie cu margini de 2,5 cm.
Coperta va cuprinde informatii despre universitate, facultate, programul de studii postuniversitar,
lucrare de absolvire pentru certificarea competentelor, numele si prenumele absolventului i anul
elaborérii, precum si numele coordonatorului. Prima pagini a pariii scrise, care constituie subcoperta,
va indica numele §i prenumele absolventului §i anul elaboririi, precum si numele coordonatorului.
Pagina a doua constitute tema Jucririi de absolvire pentru certificarea competentelor. Pagina a treia a
lucrdrii de absolvire pentru certificarea competentelor va contine cuprinsul lucririi redactate. In
continuare urmeazi continutul propriu-zis al lucrérii de absolvire pentru certificarea competentelor,
care se va redacta sistematic, clar §i concis, evitdnd scrierea repetati a unor formule, explicatii simple,

etc. In cazul in care se preia o definifie, un fragment dintr-o sursa se va incadra in ghilimele si se va
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indica acest aspect prin note de subsol (“exemplu™'). Relatiile §i figurile se vor numerota pe capitole,
in ordine cronologici, recomandandu-se ca, dupa numarul figurii, si se specifice continutul acesteia.
Se recomandi ca fiecare capitol si inceapi pe o pagind noud, péstrdnd constantd distanta de la
marginea de sus a foii la titlul capitolului. Redactarea textului se va face la persoana a treia. Atit in text
cét §i In partea graficd se vor utiliza simbolurile si terminologiile conform standardelor in vigoare,
chiar dacd in materialele de documentare utilizate apar alte notafii. De asemenea este necesar ca
simbolurile §i notatiile utilizate sa fie uniforme in toati lucrarea. Tabelele se dispun in cadrul lucrarii
acolo unde sunt amintite, §i se numeroteaza, numirul de ordine fiind precedat de cuvéntul "Tabelul",
care se scrie in partea dreapta sus, deasupra tabelului. Sub tabel se va indica sursa. Desencle
explicative referitoare la problematica tratata vor fi intocmite la dimensiunile necesare si vor fi incluse
in text.

9. Comisiile de examen se stabilesc pentru fiecare program postuniversitar de formare si
dezvoltare profesionald continu, prin decizia Rectorului, la propunerea Consiliului facultitii. O
comiste de examen este formati din minim 3 membri si un secretar. Presedintele comisiei trebuie s3 fie
profesor universitar sau conferentiar universitar. Membrii comisiei trebuie si aiba titlul stiintific de
doctor i gradul didactic minim de lector universitar. Secretarul comisiei de examen poate fi asistent
universitar si nu va acorda note la sustinerea probelor de citre absolventi.

10. Calitatea continutului lucrarii de absolvire si a sustinerii acesteia se apreciazd de citre
fiecare membru al comisiei cu note intregi de la 10 la 1. Nota minima de promovare este 6,00 si rezulti
ca medie intreagé sau fractionara a notelor intregi acordate de membrii comisiei.

I1. Rezultatele examenului de certificare a competentelor profesionale se comunici direct
cursanfilor i prin afigare la sediul departamentului/ scolii postuniversitare, in termen de cel mult 48 de
ore de la data sustinerii acestuia.

12. Contestatiile privind rezultatele examenului se depun tn scris la sediul departamentelor care
organizeaza programul postuniversitar de formare §i dezvoltare profesionali continua, in termen de cel
mult 24 de ore de la comunicarea rezultatelor gi se vor solutiona in mod exclusiv, in termen de 48 de
ore de la data incheierii depunerii contestatiilor, de catre o comisie de analizi a contestaiiilor numits de

Decanul Facuitatii de Stiinte Economice.

! numele 5i prenumele autorului (prenumele cu initiale), titlul cértii, traducerea titlului, numirul editiei, locul publicirii,
editura, anul publicirii, pagina.....



PROCEDURA DE LUCRU COD: PL 91
UNIVERSITATEA FINALIZAREA STUDIILOR Editia: 1
_»CONSTANTIN LA PROGRAMELE POSTUNIVESITARE | Revizia: 0
BRANCUSI” DIN TG-JIU DE FORMARE SI DEZVOLTARE
PROFESIONALA CONTINUA LA Pagina 6/7
FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE

13. Intr-un an universitar, pentru fiecare serie de curs a unui program postuniversitar de
formare §i dezvoltare profesionald continui se organizeazi doud sesiuni de examen in vederea
certificirii competentelor profesionale. Prima sesiune de examen va avea loc in cel mult o luni de la
data finalizarii examenelor la disciplinele aferente planului de invafamént. Cursantii care nu s-au
prezentat sau nu au obtinut media minimi necesari in sesiunea programati, pentru promotia din care
fac parte, se mai pot prezenta la examenul de certificare a competentelor profesionale o singur3 dat3, in
luna septembrie, dup un calendar aprobat de Consiliul facultitii.

14. Inscrierea la examenul de certificare a competentelor se face cu minim 5 zile inainte de
calendarul actiunilor legate de finalizarea studiilor stabilit de Consiliul Facult3tii de Stiinte Economice,
calendar care trebuie si contini perioada de Inscriere la examen §i data sustinerii examenului. Dosarul
de inscriere trebuie si contini:

- fisd de inscriere;

- copie certificat de nastere;

- copie CI;

- copie diplom4 licenti;

- lucrarea de absolvire in vederea certificirii competentelor profesionale dobandite.

15. Actul de studii eliberat dupd promovarea examenului final de certificare a competentelor
profesionale este ,,Certificatul de atestare a competentelor profesionale” specifice programului.
Certificatul de atestare a competentelor profesionale este insotit de un supliment descriptiv care
confine situaia gcolard, durata in ore a programului, numarul de credite transferabile acumulate (daci
este cazul), calificarea universitard/ standardul ocupational care a stat la baza dezvoltirii programului
si competentele sau unititile de competentd vizate de programul postuniversitar de formare si
dezvoltare profesionali continui,

16. Certificatul de atestare a competentelor profesionale si suplimentul descriptiv au un format
tip, aprobat prin ordin al Ministrului Educafiei Nationale, §i se gestioneazi potrivit reglementarilor

referitoare la actele de studii.

Capitolul 4. Dispozitii finale

Prezenta procedurd PL 91 —Procedura de lucru privind finalizarea studiilor la programele
postuniversitare de formare §i dezvoltare profesionali continui la Facultatea de Stiinte
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Economice, editia 1, revizia 0, s-a supus aprobirii in Consiliul Facultitii de Stiinte Economice din
data de 11.05.2017, s-a avizat in Consiliul de Administratie din data de 18.05.2017 §i s-a aprobat in
Senatul Universititii ,,Constantin Brincugi” din Targu-Jiu in data de 19.06.2017.

Responsabild cu corectitudinea datelor inscrise in cuprinsul prezentei Proceduri este doamna lect.
univ. dr. Mariana Claudia Mungiu Pupizan - Director program.

ORDONATOR DE CREDITE,
Prof. univ."di! Vasile Sorin Purec
/ot 2\

CANCELAR GENE
Conf. univ. dr, Roxana

L SENAT,
a2 DOBRITOIU
COMPARTIMENT JURIDIC,

Jr. %m—rjaria Diaconu
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