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Capitolul I: DISPOZITII GENERALE

Capitolul II: FORMATILINILE DE STUDIU

Capitolul III: NORMA UNIVERSITARi.

Capitolul IV: DISPOZITII FINALE

Capitolul I: DISPOZITII GENERALE

Art. I Prezentul Regulament a fost elaborat avAnd la bazd:
. Legea educaliei nalionale nr.l/2011, cu modificdrile gi completirile ulterioare;
. Legea . 288/2004 privind orgatizarea studiilor universitare;
.OUG 75/2005 privind asigurarea calitdtii educatiei cu modificdrile gi completirile ulterioare,

aprobati prin Legea 8712006, cu modificdrile gi complet2irile ulterioare;
r Ordinul MECTS nt. 625112012 de aprobare a Regulamentuluicadru privind organizare4

desfEgurarea $i normarea activit5lilor didactice la formele de invdldmdnt la distanJa gi cu
frecvenJd redusi la nivelul invdtlmAntului superior;

o Metodoiogia de evaluare a instituliilor de invdlim6nt superior, programelor/domeniilor de
studii universitare de cdtre ARACISI

o Carta UniversitdJii ,,Constantin Brdncugi" din T6rgu-Jiu.

Art. 2 Elaborarea statelor de flrncfii se rcafizeazd ctt tespectarea urmdtoarelor cerinte: incadrarea in
prevederile actelor normative in vigoare care reglementeazd aceast6, activitate; asigurarea acoperirii
financiare a tutuor posturilor inscrise in acesta; asigwarea performanlei academice.

Art. 3 Statele de functii ale personalului didactic se intocmesc anual, prin stabilirea de norme
universitare la nivelul departamentelor, dupd consultarea membrilor acestora, ca unnaf,e a precizbr.i
sarcinilor didactice gi de cercetare de cdtre Consiliul facultiilii. Un departament poate nonna
discipline din planurile de invdtdmAnt gestionate de alte departamente din Universitatea ,,Constantin
Brdncugi", pe baza Notelor de comand5, avizate de Decan gi aprobate de conducerea instituliei de
invSldmdnt superior.

Art. 4 Statele de fi.mclii se avizeazd in Consiliile facultdlilor gi ulterior in Consiliul de
Administratie, dupi care se transmit spre aprobare Senahrlui Universitiilii ,,Constantin Brdncugi"
din TArgu-Jiu.

Art. 5 Statele de funcJii se sefirneazd de Pregedintele Senaflrlui, Rector, Decan, Director de
departament, Director general administrativ gi Compartimentul de resurse umane gi salarizare, pe
{iaao,a na cin;
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Art. 6 Statele de funcfii vor cuprinde activitifi didactice, activitdfi de cercetare, precum $i alte
activitdfi, in concordantd cu figa individuali a postului.

Art. 7 Statele de functii includ activitiJile didactice de la invdldmAntul universitar de licenJ6 9i
masterat, forma de invdlnm6at cu frecvenJd. Pentru activitelile didactice de la invalim6ntul
universitar de licentd, forma de invblEmant ID se intocmesc state de frrnctii sepamte.

Art' 8 ln elaborarea Statelor de funcJii ale departamentelor se Jine cont de: planurile de invdtim6nt
valabile pentru anul universitar in cauz6,, formatiunile de studiu aprobate de Senat, normele
didactice 9i de cercetare, notele de comandd care conlin ore din planurile de invdldmdnt ale altor
departamente; respectarea standardelor de calitate gi normativele obligatorii ARACIS privind
acoperirea postuilor didactice.

Art. 9 in Statul de functii, posturile didactice ocupate sau vacante se inscriu in ordine ierarhicd,
specificdadu-se fi.mcliile didactice corespunzetoare gi numirul sdptimAnal de ore conven{ionale
rcpartizate pe ore de curs, seminarii, laboratoare, lucrdri practice sau proiecte, practica de
specialitate 9i activitdfi echivalente acestora din planul de invifimdnt.

Art. 10 (f) Pentru posturile vacante in Statul de frrnctii se va face men{iunea ,,Vacant", urm6nd ca
Statul de fimclii sd fie insolit de ,,Situatia acoperirii posturilor didactice vacante in regim plata cu
ora./cumul" pentru fiecare semestru, in care se precizeazd numele $i prenumele cadrelor didactice
titulare gi asociate care acoperd posturile respective 9i fractiunile de posturi sau posturile didactice
deservite.
(2) Posturile didactice tezewate temporar sau vacante vor fi acoperite cu prioritate de personal
titular din Universitatea ,,Constantin Brdncuqi" din Tdrgu-Jiu in regim plata cu oral cumul, iar in
situaliile in care acest lucru nu este posibil, cu personal didactic asociat extem, care indeplineqte
cerinlele postului didactic in cauzd, dupd cum rezultd din dosarul gtiinlific Ai profesional al
candidatului.
(3) Ocuparea posturilor didactice vacante cu personal asociat (din afara universitiJii) se face prin
concurs organizat la nivelul departamentului, constdnd in:

.analiza dosarului personal depus la sediul facultitii care trebuie sA co4ini: cerere cAtre
decanul facultiJii; copie dupd cartea de identitate; adeverinld de la locul de munci gi

acceptul instituJiei unde are firncJia de bazd pentru desfbgurarea de activitdli didactice
la Universitatea ,,Constantin Brdncugi" din Tdrgu-Jiu; copie legalizald/ conform cu
originalul dupd: diploma de licentd, diploma de master, foaia matricold, diploma de
bacalaureat, diploma de doctor sau adeverin{a de inscriere la doctorat, certificat de
nagtere gi certificat de cdsitorie (unde este cazul); curriculum vitae gi listd de lucrdri
publicate; procesul verbal al gedintei de departament in care s-a aprobat efectuarea de
activititi didactice; figa medicali;

.suslinerea unui interviu.
Rezultatnl concursului se avizeazd de Consiliul departamentului, Consiliul Facultilii, Consiliul de
Administratie $i se aprobd de Senat. A-ngajarea se face prin Decizie a rectorului.
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Capitolul II: FORMATIUNILE DE STUDIU

Art. 11 Formatiunile de studiu se constituie potrivit prevederilor legale, sunt prezentate de cdtre
decani/Directorul DPPD (dupa avizul Consiliilor facdtelilor/DPPD) Consiliului de Adminishatie qi
se aprobd de cAfie Senatul Universititii ,,Constantin BrAncugi" din Tdrgu-Jiu.

Art. 12 Directorii de departament gi decanii vor dimensiona formaliunile de studiu astfel incAt sd se
asigure calitatea actului didactic, respectarea cerinlelor in vigoare gi eficienJa economicd.

Art. 13 Pentru activitatea de predare (curs) formatia de bazd este anul de studiu. in cazul in care
anul de studiu este format dintr-un numir de studenli care depIgegte limita stabiliti de prevederile
legale in vigoare, se pot constitui doui sau mai multe serii de curs, in frrnclie de capacitatea sdlilor,
specifi cul disciplinelor qi standardele ARACIS.

Art. 14 Disciplinele comune mai multor programe qi domenii de studiu se normeazd pe serii de
cws, cu respectarea cerinlelor precizate la ut. 13.

Art. 15 Disciplinele facultative se normeazd doar pentru grupe de minim 25 de studenti
(eventualele exceptii se aprobd de Senat, la propunerea Consiliilor facultdfilor, dupd avizul
Consiliului de administratie).

Art. 16 Formajiunea de bazd pentru seminarii, lucrdri de laborator sau activitdli practice este
grupa./semigrupa formati in concordanle cu reglement[rile legale gi standardele ARACIS in
vigoare.

Capitolul III: NORMA UNMRSITARA

Art, 17 Norma universitard cuprinde: activiteti didactice gi activitlti de- cercetare, iar numSrul total
de ore aferent celor doue tipuri de activitAfl este de 40 ore/siptimAni. In Figa postului sunt alocate
ore la dispozilia directorului de departament pentru eventualele activitdti diverse, necunoscute la
data intocmirii acesteia.

Art. 18 Durata de muncd anualA acoperit?i cu activitdlile prev5zute in Figa individuald a postului
este de 1640 ore (41 sdptdmdni x 40 ore).

Art, 19 Norma universitari corespunzdtoare unui post din statul de funclii poate avea in
componenld urmdtoarele activitdli:

-norma didactici:
a) activitdli de predare;
b) activitdli de seminar, lucrdri practice gi de laborator, lndrumare de proiecte/lucrdri de

an);
c) practicd, in limita a 2 ore convenlionale/snptiimAnd;
d) indrumarea elabordrii lucrdrilor de licentS,/proiectelor de diplomd - 7 ore/lucrare sau

proiect (0,25 ore/sAptirnana);
e) indrumarea elabordrii lucrdrilor de disertaJie - 7 ore/lucrare (0,25 orclsitptitrnini);

A
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f)activitili de evaluare (verificare, examene parfiale/finale, teme de casd, teste, proiecte
- maxim 2 ore./sdptiim6nd);

g) tutorat (2 ore/sdpt.iimind x 2g sdptimani = 56 de ore), consultalii, indrumarea
cercurilor gtiintifice studenlegti, a studen{ilor in cadrul sistemjui de credite
transferabile (2 ore /sdptim6a6 x 2g sdptimdni = 56 de ore);

h) participarea la consilii, senat gi comisii in interesul invdlimanhrlui, dup6 cum
luJmeazl:

-participarea la Consiliul facultilii maxim l ori/sdptimAnd;
-participarea la Consiliul departamentului maxim 0,5 ore/sdptiimdnd;
-participarea la Consiliul de Administratie maxim 2 ore/sdptdmdndl
-participarea la Senat - maxim 2 ore/sdptdmrind

i) indrumare practicd - maxim 14 ore pe an (0,5 orelsdptdmAnd).

Totalul orelor aferente activitdtilor din norma didacticd este de maxim 448 orc. ActivitAlile
previzute la literele c)-i) inhA in obligativitatea cadrelor didactice, dar sunt considerate ,,alte
activitdJi". Acestea sunt menlionate in stahrl de functii in coloana ,,Alte activitrfi ce intri in
obligatiile cadrelor didactice" iar cele care nu pot fi incluse in norma didacticd in stitgl de fimc1ii,
se pot cuantifica in Figa postului in categoria B.
Numdrul maxim de lucrdri de licenJi./proiecte de diplomS/disertatii care pot fi coordonate de un
cadru didactic se propune de cdhe departamente gi se aprobd de consiliile Facultd{ilor.

-norma de cercetare cuprinde activitifi de cercetare definite de cltre Consiliile
facultifilor, conform propunerilor directorilor de departament e, pe baza consultirii
membrilor departamentului.

Art. 20 La propunerea directorului de departament gi cu acordul Consiliului facultdtii norma
didacticd minimd poate fi completati cu activitif de cercetare in cazul in care aceasta nu poate fi
constituiti doar din ore de curs gi seminar. Diminuarea normei didactice este de cel mult % din
norma respectivi, iar ora de cercetare este echivalentd cu 0,5 ore conventionale.

Art. 2l Norma didacticd siptdmdnald se cuantificd in ore conventionale qi se stabileqte in
conformitate cu structura planurilor de invitimAnt determindndu-se ca normd medie siptdmdnala,
indiferent de perioada semestrului universitar ln care este efectuati. Norma medie siptdmAnal[ se
calq;Jeazd sub forma raportului dintre numdrul de ore convenlionale din figa individuali a postului
gi numdrul de sdptdmdni prevezute in planudle de invdlamdnt pentru activitatea didacticd de
predare, de seminar, lucr5ri practice gi de laborator din intregul an universitar.

Art. 22 (1) Numdrui de ore convenlionale se stabilegte astfel:
a. Pentru ciclul de studii ruriversitare de licent6: activitdti de predare (curs): ora de activitdti de

predare = 2 ore convenJionale; activit6li de seminar, lucrdri practice gi de laborator,
indrumare de proiecte/lucrdri de an: ora didactici : ora convenfionald.

b. Pentru ciclurile de studii universitare de masterat: activitdti de predare (curs): ora de
activitdli de predare = 2,5 orc conventionale; activitati de seminar, lucriri practice Ei de
laborator, indrumare de proiecte/lucrdri de an: ora didacticd = 1.5 ore conventionale.
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(2) Norma didactici sdptdmdnald minimd, calculatd in ore conventionale, se stabilegte dupi
cum urmeaz A:

a) profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel pulin 4
activitdli de predare;

b) conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4
activitdti de predare;

ore convenfionale de

ore conventionale de

c) lector universitar/gef de lucrdri: 10 ore convenJionale, dinhe care cel putin doud ore
convenJionale de activititi de predare;

d) asistent universitar: 11 ore convenlionale, cuprinzAnd activitiili de seminar, lucriri practice gi
laborator.
Prin exceptie, norma personalului didactic prevezut la alin. (2) lit. a) - c) care, datoriti

specificului disciplinelor, nu are in structura postului ore de crus, se majoreazd cu dou6 ore
conven{ionale.

(3) Norma didactici sdptiim6nald minimd poate fi majorat2i de Senatul Universitiilii ,,Constantin
Br6ncugi", conform prevederilor legale, cu respectarea standardelor de asigurare a calitilii, fhrd a se
depdgi limita maximd de 16 ore conventionale pe sdptdmAnd.

(4) Norma didacticd a personalului didactic care nu desfdgoard activitdli de cercetare gtiinJificd sau
echivalente acestora sau care nu igi realizeazd standardele de cercetare stabilite de Senat, potrivit
Grilei de evaluare a activitZilii gtiinlifice aplicabile, se va majora cu 1-5 ore conventionale, fbrd a
depdqi limita maximi de 16 ore convenlionale pe siptdmAnd, la propunerea directonrlui de
departament, avizatd de Consiliul facultdlii gi Consiliul de Administralie gi aprobatd de Senat.

(5) Personalul care exercit6 o funclie de conducere in cadrul Universitdtii ,,Constantin Brdncugi"
din Tdrgu-Jiu sau de indrumare gi conhol in cadrul Ministerului Educaliei Nationale poate beneficia
de o reducere a nonnei didactice de cel mult 30%, cu aprobarea senatului universitar.

Art, 23 Cadrele didactice titulare, a cdror normd didacticd nu poate fi constituitd conform
prevederilor precedente, pot fi hecute temporar, la cererea acestora, cu normd integrald de cercetare
gtiinlificd, menlinAndu-gi calitatea de titular ln funclia didacticd obtinutd prin concurs.
In aceastd perioadd, cadrul didactic are obligatiile personalului de cercetare din invdlamdntul
superior.

Art. 24 Fiecare post didactic din Statul de functii trebuie sd aibd, de reguld, o inc5rcdturd echilibratd
pe ambele semeshe ale anului universitar.

Art. 25 in cazul in care nu poate acoperi normele cu titulari 9i in condi{iile existen}ei de suficiente
resurse financiare, departamentul poate propune mentinerea calitiifii de titular in universitate a
cadrelor didactice pensionabile, pe baza evaluirii anuale a performantelor academice, cu avizul
Consiliului facultdtii, al Consiliului de AdministraJie gi aprobarea Senahrlui (conform Metodologiei
privind menlinerea calitAfli de titular ln lnvdJim6nt gi /sau cercetare pentru cadrele didactice care au
implinit vdrsta de pensionare), sub rezerva respectdrii normativelor ARACIS.
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Art. 26 Activitdlile privind organizarea gi deslAsurarea cusurilor de dezvoltare $i formare
profesionald continud precum gi a curswilor de conversie profesionall vor fi normate in state de
funcJii distincte, elaborate de cdtre departamentul organiiator in baza prevederilor prezenhrlui
regulament.

IV. DISPOZITII F'INALE

Art' 21 Prczen'otl Regulament a fost avizat in gedinta Consiliului de AdministraJie din data de
05.07.2017, aprobat in gedinta Senatului din data de 14.07.2017, dard la care intri in vigoare, qi
corectat in privinla erorii materiale privind codul de inregistrare ln data de 07 .09.2017 .

La data intririi in vigoare a prezentului regulament se abrogd ,,Regulamentul de elaborare a Statelor
de lirncfii 9i de personal didactic valabil incepiind cu anul universitar 2005-2006" aprobat in gedinla
Senatului din 27.01.2006 9i Procedura ,,intocmi a statelor de func{ii ale personalului didactic",
valabild din 12.12.2007.

Responsabild pentru corectitudinea datelor inscrise in cuprinsul Regulamentului pentru intocmirea
statelor de funclii ale personalului didactic este doamna prof. univ. dr. Gabriela Dobrotd -
Prorector.

Jr, A ria Diaconu

6("-","'"%\-"'- Presedintl


