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I Dispozitii generale

Art. 1 Prezentul Regulament a fost elaborat avand la bazi:

* Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

e Legeanr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

e OUG 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei cu modificarile si completirile
ulterioare, aprobati prin Legea 87/2006, cu modificarile si completdrile ulterioare;

¢ Ordinul MECTS nr. 6251/2012 de aprobare a Regulamentului-cadru privind
organizarea, desfdsurarea §i normarea activititilor didactice la formele de invatamant la
distant si cu frecventd redus la nivelul invitimantului superior;

* Metodologia de evaluare a institutiilor de invatamént superior, programelor/domeniilor
de studii universitare de citre ARACIS:;

¢ Carta Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu.

Art. 2 Elaborarea statelor de functii se realizeazi cu respectarea urmitoarelor cerinte:
incadrarea in prevederile actelor normative in vigoare care reglementeaza aceasti activitate;
asigurarea acoperirii financiare a tuturor posturilor inscrise in acesta; asigurarea performantei
academice.

Art. 3 Statele de functii ale personalului didactic se intocmesc anual, prin stabilirea de norme
universitare la nivelul departamentelor, dupi consultarea membrilor acestora, ca urmare a
precizdrii sarcinilor didactice si de cercetare de citre Consiliul facultdtii. Un departament poate
norma discipline din planurile de invatamant gestionate de alte departamente din Universitatea
,,Constantin Bréncusi”, pe baza Notelor de comandi, avizate de Decan si aprobate de
conducerea institutiei de invatdmant superior.

Art. 4 Statele de functii se avizeazd in Consiliile facultatilor si ulterior in Consiliul de
Administratie, dupd care se transmit spre aprobare Senatului Universitatii ,,Constantin
Brancusi” din Térgu Jiu.

Art. 5 Statele de functii se semneaza de Presedintele Senatului, Rector, Decan, Director de
departament, Director general administrativ si Compartimentul de resurse umane si salarizare,
pe fiecare pagina.

Art. 6 Statele de functii vor cuprinde activitdti didactice, activitati de cercetare, precum si alte
activitati, in concordant cu fisa individuala a postului.

Art. 7 Statele de functii includ activitatile didactice de la invatimantul universitar de licenta si
masterat, forma de invitdmant cu frecventd. Pentru activititile didactice de la invatamantul
universitar de licentd, forma de invatdmant ID se intocmesc state de functii separate.

Art. 8 In elaborarea Statelor de functii ale departamentelor se tine cont de: planurile de
Invatamant valabile pentru anul universitar in cauz, formatiunile de studiu aprobate de Senat,
normele didactice §i de cercetare, notele de comanda care contin ore din planurile de invitimant
ale altor departamente; respectarea standardelor de calitate si normativele obligatorii ARACIS
privind acoperirea posturilor didactice.

Art. 9 In Statul de functii, posturile didactice ocupate sau vacante se inscriu in ordine ierarhic,
specificAndu-se functiile didactice corespunzitoare si numarul siptiménal de ore conventionale



repartizate pe ore de curs, seminarii, laboratoare, lucréri practice sau proiecte, practica de
specialitate si activitati echivalente acestora din planul de invatamant.

Art. 10 (1) Pentru posturile vacante in Statul de functii se va face mentiunea ,,Vacant”, urmand
ca Statul de functii sa fie Insotit de ,,Situatia acoperirii posturilor didactice vacante in regim
plata cu ora/cumul” pentru fiecare semestru, in care se precizeazd numele si prenumele cadrelor
didactice titulare si asociate care acoperd posturile respective si fractiunile de posturi sau
posturile didactice deservite.

(2) Posturile didactice rezervate temporar sau vacante vor fi acoperite cu prioritate de personal
titular din Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu in regim plata cu ora/ cumul, iar
in situatiile In care acest lucru nu este posibil, cu personal didactic asociat extern, care
indeplineste cerintele postului didactic in cauzi, dupad cum rezultd din dosarul stiintific gi
profesional al candidatului.

(3) Ocuparea posturilor didactice vacante cu personal asociat (din afara universitatii) se face
prin concurs organizat la nivelul departamentului, constand In:

e analiza dosarului personal depus la sediul facultatii care trebuie sd contina:
cerere citre decanul facultétii; copie dupa cartea de identitate; adeverintd de la
locul de muncd si acceptul institutiei unde are functia de bazd pentru
desfasurarea de activitati didactice la Universitatea ,,Constantin Brancusi” din
Targu-Jiu; copie legalizatd/conform cu originalul dupé: diploma de licenta,
diploma de master, foaia matricold, diploma de bacalaureat, diploma de doctor
sau adeverinta de inscriere la doctorat, certificat de nastere si certificat de
casatorie (unde este cazul); curriculum vitae si lista de lucréri publicate; procesul
verbal al sedintei de departament in care s-a aprobat efectuarea de activitati
didactice; fisa medicala;

e sustinerea unui interviu.

Rezultatul concursului se avizeaza de Consiliul departamentului, Consiliul Facultatii, Consiliul
de administratie si se aproba de Senat. Angajarea se face prin Decizie a rectorului.

II. Formatiunile de studiu

Art. 11 Formatiunile de studiu se constituie potrivit prevederilor legale, sunt prezentate de cétre
decani/Directorul DPPD (dupd avizul Consiliilor facultdtilor/DPPD) Consiliului de
Administratie si se aproba de catre Senatul Universittii ,,Constantin Brancusi” din Térgu-Jiu.

Art. 12 Directorii de departament si decanii vor dimensiona formatiunile de studiu astfel incat
sd se asigure calitatea actului didactic, respectarea cerintelor in vigoare si eficienta economica.

Art. 13 Pentru activitatea de predare (curs) formatia de baza este anul de studiu. In cazul in care
anul de studiu este format dintr-un numar de studenti care depdseste limita stabilitd de
prevederile legale 1n vigoare, se pot constitui doud sau mai multe serii de curs, in functie de
capacitatea sililor, specificul disciplinelor si standardele ARACIS.

Art. 14 Disciplinele comune mai multor programe si domenii de studiu se normeaza pe serii de
curs, cu respectarea cerintelor precizate la art. 13.

Art. 15 Disciplinele facultative se normeazi doar pentru grupe de minim 25 de studenti
(eventualele exceptii se aproba de Senat, la propunerea Consiliilor facultitilor, dupd avizul
Consiliului de administratie).



Art. 16 Formatiunea de baza pentru seminarii, lucriri de laborator sau activitafi practice este
grupa/semigrupa formatéd in concordanti cu reglementirile legale si standardele ARACIS in
vigoare.

III. Norma universitara

Art. 17 Norma universitard cuprinde: activitati didactice si activitati de cercetare, iar numirul
total de ore aferent celor doua tipuri de activitati este de 40 ore/saptamana. in Fisa postului sunt
alocate ore la dispozitia directorului de departament pentru eventualele activitati diverse,
necunoscute la data intocmirii acesteia.

Art. 18 Durata de muncé anuala acoperita cu activititile previzute in Fisa individuali a postului
este de 1640 ore (41 saptamani x 40 ore).

Art. 19 Norma universitard corespunzitoare unui post din statul de functii poate avea in
componenta urmatoarele activitati:
- norma didactica:
a) activitati de predare;
b) activitafi de activitati de seminar, lucréri practice si de laborator, indrumare de
proiecte/lucréri de an;
¢) practicd, In limita a 2 ore conventionale/siptimani;
d) indrumarea elabordrii lucrarilor de licentd/proiectelor de diploma — 7 ore/lucrare
sau proiect (0,25 ore/sdptiméana);

¢) indrumarea elabordrii lucrarilor de disertatie — 7 ore/lucrare (0,25
ore/saptamana);

f) activititi de evaluare (verificare, examene partiale/finale, teme de
casd, teste, proiecte — maxim 2 ore/sdptimani);

g) tutorat (2 ore/sdptamana x 28 sdptamani = 56 de ore), consultatii, indrumarea
cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul sistemului de credite
transferabile (2 ore /sdptdmana x 28 saptiméni = 56 de ore);

h) participarea la consilii, Senat si comisii in interesul Invatdmantului, dupa cum
urmeaza:

- participarea la Consiliul facultatii maxim 1ord/sdptimani;

- participarea la Consiliul departamentului maxim 0,5 ore/siptiméan;
- participarea la Consiliul de Administratie maxim 2 ore/siptiméani;
-  participarea la Senat — maxim 2 ore/sdptimana.

i) indrumare practici — maxim 14 ore pe an (0,5 ore/siptimana).

Totalul orelor aferente activitdtilor din norma didactici este de maxim 448 ore. Activititile
prevazute la literele c)-1) intrd in obligativitatea cadrelor didactice, dar sunt considerate ,,alte
activitdfi”. Acestea sunt mentionate in statul de functii in coloana ,,Alte activitati ce intri in
obligatiile cadrelor didactice” iar cele care nu pot fi incluse In norma didactici in statul de
functii, se pot cuantifica n Fisa postului in categoria B.

Numérul maxim de lucréri de licentd/proiecte de diploma/disertatii care pot fi coordonate de un
cadru didactic se propune de citre departamente si se aproba de Consiliile Facultitilor.

- norma de cercetare cuprinde activitifi de cercetare definite de citre Consiliile
facultatilor, conform propunerilor directorilor de departamente, pe baza consultarii
membrilor departamentului.



Art. 20 La propunerea directorului de departament si cu acordul Consiliului facultitii norma
didacticd minima poate fi completati cu activitati de cercetare in cazul in care aceasta nu poate
fi constituiti doar din ore de curs §i seminar. Diminuarea norme; didactice este de cel mult %
din norma respectivi, iar ora de cercetare este echivalentd cu 0,5 ore conventionale.

Art. 21 Norma didacticd siptiménala se cuantifici in ore conventionale si se stabileste in
conformitate cu structura planurilor de invatdmant determinindu-se ca normi medie
sdptimanald, indiferent de perioada semestrului universitar in care este efectuatd. Norma medie
saptamanald se calculeazd sub forma raportului dintre numirul de ore conventionale din fisa
individuald a postului si numirul de saptdmani prevdzute in planurile de invitdmant pentru
activitatea didactica de predare, de seminar, lucrari practice si de laborator din intregul an
universitar.

Art. 22 (1) Numarul de ore conventionale se stabileste astfel:

a. Pentru ciclul de studii universitare de licentd: activitati de predare (curs): ora de activitati
de predare = 2 ore conventionale; activitafi de seminar, lucriri practice si de laborator,
Indrumare de proiecte/lucriri de an: ora didactici = ora conventionala.

b. Pentru ciclurile de studii universitare de masterat: activitti de predare (curs): ora de
activitati de predare = 2,5 ore conventionale; activitdti de seminar, lucrari practice side
laborator, indrumare de proiecte/lucréri de an: ora didactics = 1,5 ore conventionale.

(2) Norma didactica sdptiménald minima, calculats in ore conventionale, se stabileste
dupid cum urmeazi:
a) profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de
activitdti de predare;
b) conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale
de activititi de predare;
¢) lector universitar/sef de lucriri: 10 ore conventionale, dintre care cel putin dous ore
conventionale de activititi de predare;
d) asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzdnd activitati de seminar, lucriri
practice si laborator,
Prin exceptie, norma personalului didactic previzut la alin. (2) lit. a) — ¢) care, datorita
specificului disciplinelor, nu are in structura postului ore de curs, se majoreaza cu douid ore
conventionale.

(3) Norma didacticd saptdmanald minima poate fi majoratd de Senatul Universititii ,,Constantin
Bréncusi”, conform prevederilor legale, cu respectarea standardelor de asigurare a calititii, fira
a se depdsi limita maxima de 16 ore conventionale pe siptadmana.

(4) Norma didactica a personalului didactic care nu desfdsoara activitati de cercetare stiintifica
sau echivalente acestora sau care nu isi realizeazi standardele de cercetare stabilite de Senat,
potrivit Grilei de evaluare a activitatii stiintifice aplicabile, se va majora cu 1-5 ore
conventionale, fard a depasi limita maximi de 16 ore conventionale pe sdptimani, la
propunerea directorului de departament, avizati de Consiliul facultatii si Consiliul de
Administratie si aprobati de Senat.

(5) Personalul care exercitd o functie de conducere in cadrul Universitatii ,,Constantin
Bréncusi” din Térgu-Jiu sau de indrumare si control in cadrul Ministerului Educatiei Nationale
poate beneficia de o reducere a normei didactice de cel mult 30%, cu aprobarea senatului
universitar.



Art. 23 Cadrele didactice titulare, a ciror normi didacticd nu poate fi constituitd conform
prevederilor precedente, pot fi trecute temporar, la cererea acestora, cu normi integrala de
cercetare stiinfificd, mentindndu-si calitatea de titular in functia didacticd obtinuti prin concurs.
In aceastd perioadd, cadrul didactic are obligatiile personalului de cercetare din invatimantul
superior.

Art. 24 Fiecare post didactic din Statul de functii trebuie si aibd, de regula, o incarcituri
echilibratd pe ambele semestre ale anului universitar.

Art. 25 In cazul in care nu poate acoperi normele cu titulari si in conditiile existentei de
suficiente resurse financiare, departamentul poate propune mentinerea calitdtii de titular in
universitate a cadrelor didactice pensionabile, pe baza evaludrii anuale a performantelor
academice, cu avizul Consiliului facultitii, al Consiliului de Administratie §i aprobarea
Senatului (conform Metodologiei privind mentinerea calititii de titular in invatimant $i /sau
cercetare pentru cadrele didactice care au Implinit varsta de pensionare), sub rezerva respectarii
normativelor ARACIS.

Art. 26 Activitatile privind organizarea si desfisurarea cursurilor de dezvoltare si formare
profesionala continud precum si a cursurilor de conversie profesionald vor fi normate in state
de functii distincte, elaborate de citre departamentul organizator In baza prevederilor
prezentului regulament.

IV. DISPOZITII FINALE

Art. 27 Prezentul Regulament a fost avizat in sedinta Consiliului de Administratie din data de
05.07.2017 si aprobat in sedinta Senatului din data de 14.07.2017, dati la care intra in vigoare.

La data intrérii in vigoare a prezentului regulament se abrogd ,,Regulamentul de elaborare a
Statelor de functii si de personal didactic valabil incepand cu anul universitar 2005-2006”
aprobat in sedinta Senatului din 27.01.2006 si Procedura ,,intocmirea statelor de functii ale
personalului didactic”, valabili din 12.12.2007.

Responsabild pentru corectitudinea datelor inscrise in cuprinsul Regulamentului pentru
intocmirea Statelor de funcfii ale personalului didactic este doamna prof. univ. dr. Gabriela
Dobrota — Prorector.
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