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1. CONSTDERATIT cENl
1.1. Prezenta proced

atribufiile stabilite in fi
cheltuieliior din cadrul Unir

2.BAZALEGALA APLII
- Legea nr. 50012002 pr
- Legea nr. 8A1991 -Le
- Ordinul ministrului fin

privind angajarea, lich
organlzare4 evidenla
completdrile r.rlterioare;

- Ordonanfa Guvernu.l
financiar preventiv, re

- Ordinul ministrului
metodologice generak
specific de norme pr
financiar preventiv prr

- Ordinul ministrului fin
privind organizarea gi
institut'ile publice qi ilx

- Ordinul ministrului fi:
intem managerial al er

- Ordinul ministrului fina

3. OBIECTIVE
3.1. Obiectirul preze:

execuJiei bugetare a che
cheltuielilor.

4. DTRECTTT gr coMPAF
4. 1. Direcliile vizate dt

- Direclia Gene
- Direclia Tehn
- Direcfia Econ
- Serviciul Soci

4.2. Compartimentele 
'- Compartimen

- Compartimen
- Compartiment
- Compartimen

4.3. Persoanele vizate <

- Contabilul Eef
- Angajalii din r

- Angajalii din r

- Angajatii din ca

rd se aplicd tutwor persoanelor care sunt implicate, prrn
a postului, in parcurgerea celor patru faze ale execuliei bugetare a
xitdtii,,Constartin Brdncugi" din Tdrgu-Jiu.

ABILA

i n. 119/1999 privind controlul intem,/managerial gi controlul
ublicatd, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
finaalelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv qi a Codului
fesionale pentru persoanele care desfdqoari activitatea de control

anlelor publice w. 60012018 privind aprobarea Codului controlului
itdlilor publice;

felor publice nr. 263412015 privind documentele financiar-contabile.

tei proceduri este imbundtdlirea parcurgerii celor patru faze ale
uielilor, respectiv angajarea, lichidarea, ordonanlarea qi plata

TIMENTE YIZATE'
prezenta procedurd sunt:
dd Administrativd;
)4, Investilii qi Achizilii Publice;
mrcd:
l, Patrimoniu Ei Administra{ie,
.zate de prezenta procedurd sunt:
rl frnanciar-contabil:

Investilii, Achizilii qi Monitorizare;
rl Social, Cdmine-Cantine;
rlui Administrativ, Gestiune gi Dezvoltare Patrimoniu.
) prezenta procedurd sunt:

rdrul Compartimentului fi nanciar-contabil;
rdrul Compartimentului Social, Cdmine-Cantine;
rul Compartimenillui Adminisfativ, Gestiune qi Dezvoltare Patimoniu.
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s. PROCEDURA $r RESI
5.1. (1) Angajarea, I

execuliei bugetare a chelr
publice, cu modificdrile qi cr
. angajamentul bugetar

vederea stingerii obligaliei d
. angajamentul legal es

sau confuactelor ori se cons
judecdtoreqti, obligafia de pl
. angajarea cheltuielilor

publicd igi asumd obligatia
stipulate intr-un angajamenl
servicii si onorarea obliga
acordurilor, hotdrdrilor judr
bugetara anualA;
. acfiuni multianuale rep
r lichidarea cheltuielilor

torul de credite verificd e;

cuantumul obligafiei de plati
documentelor j ustifi cative;
o ordonanfarea cheltuiel

ordonatorul de credite d6
efectueze plata cheltuielilor c
o plata cheltuielilor este

prin care institulia publicd ac.
o compartiment financir

departament, direcfie, servici
publice, cu atribulii in fundi
este organizatA evidenta con
capitalurilor proprii, a venitu
se efectueazd plata cheltui,
fundamenteazd proiectul buge
o conducltorul compart

lonoucere a compartlmentu
hdeplineascd aceastd funclir
rersonalul din subordine. de
rctivelor, datoriilor, capitahl
rumerar qi de angajamentr
rlaborarea gi fundamentarea 

1

lublicd nu are in structura I

rotrivit prevederilor art.l0
nodificdrile si completdrile ul

ONSABILITATI

cele patru faze ale
02 privind finanlele

ilor este a tren fazd, in procesul execuliei bugetare prin care
dispozilie conducdtorului compartimentului financiar_c-ontabil sd
ue au paxcurs faza de lichidare;
), patra fMd in procesul execuliei bugetare reprezentdnd actul final
ritd obligatiile sale fald de re4i.

Llor proprii, a veniturilor qi cheltuielilor in baze contabile de
, financiare qi dero in care institulia
a ea este condusd
alin. (5) din Legea contabilitdlii nr. 82/1991, republicam, cu
:erioare;

se electueaza
fundamenteazd

conducere
indeplinea
personalul
activelor,
numerar I

elaDora
publicd
potrivit
modific
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(2) Angaj area, lichidr
ordonatorul de credite, iar
fi nanciar- contabil / persoane

(3) Angajarea gi ordor
financiar preventiv proprir
dispozitiilor legale.

5.2. Ordonatorii de r

angajament gi de a utiliza cr
pentru cheltuieli strict iegi
dispoziliilor legale

5.3. Ordonatorii de c
persoane imputemicite in ac
persoanele din cadrul ins
ordonatorului de credite.

-, +).4. m actul de deleg
atributiile persoanelor deleg
cheltuielilor, precum qi sr

imputemicite sd efectueze ac

5.5. Actul de delegare
trebuie comunicate:

- persoanelor iml
- conducdtorului

nicio platd ordo
- persoanei deser

5.6 Execufia bugetard
5.6.1. Procesul execr

angajare, lichidare, ordonanlr
5.6.2. Execulia bugeta

au calitatea de ordonator d
compartimentului financiar-c

5.6.3. Operaliunile s1

in competenla ordonatorilor
specialitate ale instituliei pub

5 -6.4. Plata cheltuielil,
contabil sau de cetre persoal
limita creditelor bugetare apr

5.6.5. Instrumentele de
la platd, la care se anexezi
serviciilor / lucrdrilor, dupd c
care certificd sumele de platd

5.6.6. Efectuarea plA|l
acte justificative, intocmite ir
lichidate gi ordonanlate.

:ea qi ordonanfarea cheltuielilor din fonduri publice se aprobd de
lata acestora se efectueazd de cdtre conducdtorul compartimentului
responsabila cu efecruarea pldlii.
utlarea cheltuielilor se efectueazd numai cu viza prealabild de control
qi a controlului financiar preventiv delegat, dupd caz, potrivit

:edite au obligalia de a angaja cheltuieli in limita creditelor de
rditele bugetare numai in limita prevederilor gi destinaliilor aprobate,
le de activitatea instituliilor publice respective qi cu tespectarea

edite pot delega aceastd calitate inlocuitorilor de drept sau altor
rst scop, printr-un act de delegare a atribufiilor prin care desemneazd
itufiei publice imputemicite sd semneze pentru gi in numele

re trebuie sd se specifice limitele qi condtiile delegdrii, respectiv
le sd semneze documentele de angajare, lichidare gi ordonanJare a
bdiviziunile clasificafiei bugetului aprobat pentru care au fost
:ste operatiuni Ei termenul de valabilitate al imputemicirii.
insolit de specimenele de semndturi ale persoanelor imputemicite,

utemicite;
ompartimentului furanciar-contabil (contabil gef) care nu poate efectua
nnlati de o persoand care nu a fost imputemicitd in acest sens;
nate sA exercite controlul financiar preventiv propriu.

:iei bugetare, cheltuielile bugetare presupune urmdtoarele faze:
re, plat[.
d se bazeazd pe principiul separdrii atributiilor persoanelor care
credite de atribuliile persoanelor care au calitatea de conducitor al

)ntabil.
:cifice angajdrii, lichiddrii qi ordonanldrii cheltuielilor sunt
de credite qi se efectueazd pe baza avizelor compartimentelor de

r se efectueazA de cdtre conducdtorul compartimentului financiar-
a responsabild cu efectuarea pletii in baza ordonantdrii acestora, in
,bate $i a fondurilor disponibile cu aceastd destinatie.
platii trebuie si fie insotite la ordonatorul de credite de ordonantarea
documentele privind receplia cantitativd qi calitativi a bunurilor /

Lz, in conformitate cu prevederile din angajamentele legale incheiate,

,r, in limita creditelor bugetare aprobate, se face numai pe bazd de
conformitate cu dispozifiile legale, qi numai dupd ce acestea au fost
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5.6.7 . Plata cheltuielil
un numd.r de personal mai I

persoana imputemicitd cu at
5.6.8. Guvernul poate

se pot efectua pldli in avans
limitele care se vor folosi in

5.6.9. Prin exceplie
qtiinlifrcd oblinute prin cor
fondwi publice, la inceputul

5.6.10. Sumele reprez
nejustificate prin bunuri liv
condiliile prevederilor cont
avansurile gi se vor restitui
neefectudrii lucrdrilor qi sen
de cdtre institulia publicd
majordri de intdrziere, dupd
cdnd s-au acordat gi pdnd s-a

5.6.1 1 . Prin exceplie d
a) partea aferentA ch

implementarea asistenJei fin
b), poate fi justificatd prin
stabilit conform contractel,
memorandumuri/acorduri/co

b) sumele reprezentd
finanlate in cadrul Programe
executate gi servicii presti
respectarea eventualelor pre'
memorandumuri/acorduri de

c) proiectele qi acliuni
se aplicd prevederile lit.b), p:

5 6 l? Tn na-"rila -'
nejustificate prin bunuri livr
condiliile prevederilor contr
avansurile gi se vor restitui
penalitali de intArziere sau n

calculate pentru perioada c

restante.

5.7. Angajarea cheltu
5.7.1. Angajarea oricdr

angaj amentul legal gi angajar
5.7.2. Angaj amentul I

ordonatorul de credite. Angz
conventie, contract de munci

5.7.3. Dupd semnaree
transmite compartimentului (

rr la instituliile publice la care compartimentul financiar-contabil are
ric de 5 persoane se realizeazd de cdtre ordonatorul de credite gi de
ibufii fi nanciar-contabile.
stabili, prin hotdrAre, acliunile qi categoriile de cheltuieli pentru care
le pdnd la 30% din fondurile publice, criteriile, procedurile, precum gr
rcest scop.

le la prevederile punctului 7.6.8., pentru proiectele de cercetare
rpetilii nalionale se pot efectua pldli in avans de maximum 90%, din
fiecdrei etape de cercetare.
:ntdnd pldli in avans, efectuate potrivit punctelor 7.6.8. qi 7.6.9. qi
ate, lucrdri executate qi servicii prestate pdnd la sfdrqitul anului, in
actuale, vor fi recuperate de cdtre instituJia publicd ce a acordat
bugetului din care au fost avansate. in cazul neliwirii brururilor,
ciilor angajate penffu caxe s-au pldtit avansuri, recuperiuea sumelor
se face cu perceperea de dobAnzi qi penalitdgi de intdrziere sau
az, aplicablle pentru veniturile bugetare, calculate pentru perioada de
l recuperat.
la prevederile punctului 7.6.10.:
Ituielilor eligibile din sumele reprezentAnd pldli in avans pentru
mciare nerambursabile postaderare, altele decat cele prevdzute la lit.
,unuri liwate, lucrdri executate qi servicii prestate pAnd la termenul
r incheiate, cu respectarea eventualelor pteveded specifice din
ftacte/deciziil ordine de finantrare;
Ld pldli in avans pentru implementarea proiectelor Ei acliunilor
or operalionale sectoriale pot fi justificate prin bunuri livrate, lucrdri
te pdn6 la termenul stabilit conform contractelor incheiate, cu
ederi specifice din contracte/de cizii/ordine de finanlare Ei, dupd caz,
imprumut;
e finanjate in cadrul Programelor operaiionale sectoriale pentru care
ecum qi condiliile de aplicare se stabilesc prin hotdrdre a Guvemului.
>ydzute la punctul 5.6.11, sumele reprezentand pldfi in avans Ei
rte, lucrdri executate gi servicii prestate pdnd la termenul stabilit in
.ctuale vor fi recuperate de cdtre instituliile publice care au acordat
bugetului din care au fost avansate, cu perceperea de dobdnzi gi
ajordri de intdrziere, dupd caz, aplicabile pentru veniturile bugetare,
rprinsA intre data acord6rii avansului qi data recuperdrii sumelor

elilor
)i cheltuieli din fonduri publice imbracd doud forme de angajamente:
rentul bugetar.
:gal trebuie sA se prezinte sub formd scrisd Ei sd fie semnat de
amentul legal ia forma unui confact de achizilie publicd, comandd,
, acte de control, acord de imprumut etc.
angaj amentului legal de cAtre ordonatorul de credite, acesta se

e contabilitate pentru iffegistraxe in evidenla cheltuielilor angajate.
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5.7.4. Angajamentul
destinaliile stabilite prin ang

5.7.5. Angaj amentul b
pldlii angaj amentului legal.
valoarea angaj amentului bu1

5 .7 .6 . F ac exceplie an
creditele de angajament aprc

5.7.8. Angaj amentele
bugetare globale.

5.8. Lichidarea cheltr
5.8.1. Este a douafazd

e se verificd existenla angaj
o se determind realitatea su:
o se verificd condiliile a

justificative care sA ateste op
5.8.2. Documentele ca

din care reies obligafiile de ;
sau de persoana delegatd cu I

! bunurile fumizate au fost
o lucr[rile au fost executate
r bunurile fumizate au fosr

Ei a notei contabile de inregir
o condiliile cu privire la lt
la credite ori imprumuturi co

5.8.3. Prin acordarea
serviciul a fost efectuat col
verificate

5.9. Ordonanfarea chr
5.9.1. Ordonanlarea dr

dd dispozifie directorului e
cheltuielilor.

5.9.2. Ordonanlarea de
. exerciliul bugetar in care s

o subdiviziunea bugetard la
o suma de plati (in cifre Ei lir datele de identificare ale b
r natura cheltuielilor;
o modalitatea de plath.

5.9.3. Ordonanlarea de
delegatd cu aceste atribulii I

gi va purta viza persoanelor
corectitudinea sumelor de 

1

prestarea serviciilor, exister
inregistrarea bunurilor in gest

in procesul execuliei bugetare, in care:
mentelor;
lei datorate;

: exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor
:rafiunile respective.
e atestd bunurile liwate, lucrdrile executate pi serviciile Dresrare sau
latd certe se vizeazd pentru ,,Bun de platd" de ordonatorul de credite
ceste atribulii, prin care se confirmd cd:
eceplionate, cu specificarea datei gi a locului primirii;
pi serviciile prestate;

irnegistrate in gestirure qi in contabilitate, cu specificarea gestiunii

galitatea efectudrii rambursirilor de rate sau a pldlilor de dobAnzi
Ltractate/garantate sunt indeplinite.
;emndturii qi menJirurii ,,Bun de platd', pe facturd, se ateste cA
]spunzAtor de cdtre fumizor Ei cd toate poziliile din facturd au fost

Ituielilor
platd este documentul intem prin care ordonatorul de credite

onomic/contabilului gef sd intocmeascA instrumentele de platd a

rlatd trebuie sd conlinA date cu privire la:
: inregistreazd plata;
are se inregi streazd plata;
:ere) exprimatd in monedd nalionald sau in valut6, dup6. caz;
:neficiarului pldlii;

rlatd este datatd gi semnat de persoana
i trebuie sd fie insolit?i in original
autorizate din comparti sd confirme

latd, livrarea Ei recepfionarea bunurilor, executarea lucrdrilor gi

!a unui alt titlu care sd justifice plata, precum gi, dupd caz,
unea institutiei gi in contabilitarea acesrela.

)ugetar este etapa prin care se rezeryd fondurile publice pentru
Ljamente legale, in limita creditelor bugetare aprobate.
rgetar precedd angajamentul legal, pentru a rezela creditele necesare

bugetare pot fi angajamente bugetare individuale gi angajamente
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5.9.4. Facturile in or:
vor contine obligatoriu nun
contabilitate lichidarea chelt

i,).y.). lnarnte de a

ordonanlarea de platd se sup
o ordonanlarea de platd a fr
r ordonanlarea de platd cor
. cheltuiala este inscrisd la
o existd credite bugetare dir
o documentele justificative
o numele qi datele de identi

5.10. Plata cheltuielil,
5.10.1. Plata cheltuiel

este eliberatd de obligatiile r

5.10.2. Plata cheltuiel
contabil, in limita creditelo
contabilitate publicd la care
care se efectueazd prin bdnc

5.10.3. Instrumentele r

ordinul de platd pentru tre:
sens, dinte care prima sem.

efectuarea pldlii.
5.10.4. Plata se efectue

. cheltuielile care urmeaz d
r existd credite bugetare de
o subdiviziunea bugetului
corespunde naturii cheltuieli
. existd toate documentele.
t serffEturile de pe documen
de acesta s5. exercite atibuli cr
. beneficiarul sumelor este
. suma datorata beneficiaru
o documentele de angajare
o documentele sunt intocmi
o alte condilii prevdzute de

5.10.5. Nu se poate efe
r in cazul in care nu exis6 cre
o cdnd nu existd confirmarea
r c6nd beneficiarul nu este,
. cend nu existd viza de
nici autorizarea prev[zutd de

ginal sau alte documente intocmite in vederea pldlii cheltuielilor
Arul, data notei contabile gi semndtura persoanei care a inregistrat in
rielilor.
fi transmisd Compartimentului financiar-contabil pentru platd,

rne controlului financiar preventiv propriu, cu scopul de a stabili cd:
st emlsd corectl
:spu:de cu cheltuielile angaj ate qi suma respectivd este exactA;
;ubdiviziunea corespunzdtoare din bugetul aprobat;
ponibile;
sunt in conformitate cu reglementdrile in vigoare;
icare ale creditorului sunt corecte.
rr

lor este faza finali a execuJiei bugetare, prin care institulia publicd
ale fatd de tertii-creditori.
lor se efectueazd de cdtre conducdtorul compartimentului financiar-
'bugetare qi a destinaliilor aprobate, prin unitdtile de trezorerie qi
Universitatea are conturile deschise, cu excepfia pldlilor in valutd,
i, sau a altor pldJi prevdzute de lege sd se efectueze prin bdnci.
e plattr utilizate de c6tre Universitate, respectiv cecul de numerar qi
oreria statului, se semneazd de doud persoane autorizate in acest
Ldturd este cea a contabilului gef, iar a doua, a persoanei cu ahibulii in

rzd de contabilul $ef numai dacd sunt indeplinite urmdtoarele condilii:
rd fie pldtite au fost angajate, lichidate gi ordonanlate;
chise/repartizate sau disponibilitdli in conturi de disponibil;
aprobat de la care se efectueazd plata este cea corectd Si

or respective;

ustificative care sd justifice plata;

ele justificative apa4in ordonatonrlui de credite sau perso,melor desemnate
decurg din gocesul executirii cheltuielilor bugetare, potivit legii;
:el indreptdlit potrivit documentelor care atestd serviciul efecruarl
ui este corectA;

i ordonanfare au primit viza de control financiar preventiv propriu;
e cu toate datele cerute de formularl

)fi)a platai
ite bugetare deschise qi/sau repartizate ori disponibilitefle sunt insuficiente;
serviciului efecn:at $i documentele nu sunt vizate pentru ,,Bun de platd";
el fald de care institulia are obligafii;
control financiar preventiv propriu pe ordonanlarea de platd gi
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I. ANGAJAREACHELTUIELILOR

Compaftimentul

de specialitate

intocmeste referatul de necesitate privind oportunitatea $i necesitatea efectuarii angajamentului legal (contract de achizitie publica, comanda,
conventie, contract de muncA, act adminishativ de numire intr-o funcfie publicA etc.).
Se prezintA spre avizare qefului de compartiment.
Se Prezintd compartimentului de achizitii pentru a verifica daca sunt daci sunt previzute in programul anual al achiziliilor publice gi
qef pentru avizare .

Se inainteaza ordonatorului de creditc.

Verifica dacd proiechrl de angajament legal respecta principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management hnanciar sanatos, in special
ale economiei gi eficienlei cheltuielilor si daca rezultatele ce se doresc a fi obflnute sunt corespunzatoare resurselor utilizate.

Compartimentul
de specialitate

Vizeazi propunerea de angajament daca achizilionarea de bunuri, servicii li lucrdri solicitate in Referatul de n€cesitate se incadreazl in pro{amul

responsabili
intocmirea

contractelor de
munc5./actelor

administrative de
numire

Il cazul in care propunerea de angajament vizeazi angajdri de personal sau acordarea de drepturi salariale, verificl dacd posturile respective sunt
finantate.

Avizeazd proiectul de angajament legal.
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Persoana
desemnati cu
intocmirea

ALOP din cadrul
Compartimentele de

verifica existenfa prevederilor bugetare qi a creditelor bugetare deschise pentru aceasti destinalie qi intocmegte propunerea de angajare acheltuielii.
Verifica dacd bunurile, serviciile 5i lucrdrile care fac obiectul angaj amentelor vor fi liwate, prestate, respectiv execuate qr se vor pldti inexerciliul bugetar respectiv.

Persoana
desemnata sd

exerclte controlul
financiar preventiv

propriu

irfifrtti,'o" ^rajament 
legal a fost prezentat ln conformitate cu norme metodologic€ reglementate in ordinul ministrutui finangelor publice nr

. exls ispon
o proi tigat ,11tioo,un,"r,,,
' proi legal h vigoare la data etbctuarii sale (controlul de legatitate);v^wlqwu r4rw wuulrurur uE rc
' prol'-"-^ legal 

'cspvcr'a suo toate aspecele ansamblul pnnclpiilor fi regulilor procedurale gi metodologice care suntcategoriei de cheltuieli din care fac parte (controlul de regularitate).
in cazul in care sunt indeplinite condiliile, acordr viza de control financiar preventiv propriu gi iffegistreaza operaliunea in Registrul:raliunile prezentate la viza de control financiar oreventiv nronrirr
Aproba angajamentul legal qi angajamentul bugetar individual/global si transmite documentete compartimentului financiar-contabil.

Persoana
desemnati cu

?ntocmirea

ALOP din cadrul
Compartimetrtului
financiar-contabil

fimette Angajamentul bugetar lndividuaUglobal gi rezervi fondurile publice pentru aceastd destinafie.
In sihratia in care ordonatorul de credite a respins proiectul de angajament al cheltuielii, rezervarea fondurilor se anuleazi.
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II. LICHIDAREA CHELTUIELILOR

Comisia de receplie

cazul angajamentului legal care vizeazd, achrzilionar"a d" bu^,'i s".ui"iil tucra.r, co-isia
danlei intre datele inscrise in Factura fiscalA fi cantitalile primite si iniocmeqte:

Nota de receptie si constatare de diferente, il cazul bunurilor materiale, altele decat mijloacele fxe sau
Proces - verbal de receplie, in cazul mijloacelor fixe, servicii sau lucrdri.
Transmite persoanei responsabile si dea ,,Bun de plata": factura fiscald qi documentul de receplie.

Persoana
d€semnata sd efectueze
lichidarea cheltuielilor

Verifica documentele justificative ;i existenga obligatiei Oe plara 

-":j:"1",,i::i T:':1i1"9:119":^11'.j lI1!:]":lTib executate ;i s€rviciile prestate sau, dupa caz, existenla unui titlu care si jusrifice
executoriu, acord de imprumut, acord de grant etc.).

VizeazA documentelejustificative cu ,,Bun de platl',, conhrmand cd;
bunurile furnizate au fost receplionate, cu specificarea datei qi a locului pflmrni;
lucrdrile au fost executate !i serviciile presrare;

*:-"*,int:":::lf:::y:g:Irj:1" sestiun€ .si in contabilitate, cu specificarea gesriunii si a norei contabile de inresistrare.
Transmite Compartimentului financiar-contabil factura fiscala vizata c; ,,bun de platd,' qi documentele de recepue.

feglstreazA in contabilitatea sinteticd qi analitica bunurile fum
facturii gi a documentului de receplie.

10
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III. ORDONANTAREA CHELTUIELILOR

Persoana desemnat5 cu
intocmirea

document€lor pentru
ALOP din cadrul

Compartimentului
financiar-contabil si a
compartimentelor de

specialitate

Persoana
desemnatd sa exercite

contlolul financiar
preventiv propdu

Pe baza documentelor justihcative, intocme$te ordonantarea de plat6, care este insolitd de documentele justificative in original,actura.fiscala qi documentul de receptie, cu care se atesta pur"rrg.r.u fur"i d" lichidare (viza ,,Bun de pratE,,).
Verificd daci facturile in original sau alte documente intocmite in vederea plilii cheltuielilor au inscrise numarul data notei contabilendtura persoanei care a inregistrat in contabilitate Iichidarea cheltuielilor
Prezinti persoanei desemnate sd exercite controlul financiar preventiv ordonanfarea de plata, semnatd dupa caz de compartimentulcialitate care a initiat operatiunea, impreunl cu documentelejustihcative ln original.

Verifici daci pentru ordonantarile de plata r@@
atamentelor.
Verificd dacd:

. ordonan{area de plata a fost emisa corect;

. eltuielile angajate gi cu suma respectivi;

: "orespunzatoare 
din bugetul aprobat;

numele gi datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

Transmite compartimentului financiar-contabil ,,Ordonanfarea de plag" pentru a intocmi instrumentele de platd a cheltuielilor.

11
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IV. PLATA CHELTUIELILOR
Pas Responsabil(i)

scnere

il'#lilj,",o",,,o,',
cea corecta si corespunde naturii cheltuielilor respective;

o semliturile de pe documentelejustificative apa4in ordonatorului de credite sau persoanelor desemnate de acesta pentru procesul executariicheltuielilor bugetare, potrivit legii,

' beneficiarul sumelor este cel indreptdFt potrivit documentelor care atesta serviciul efectuat;. suma datoratA beneficiarului este corecti;
. documentele de angajare qi ordonanlare au primit viza de conftol fi. documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular.

Semneaz5 instrumente le de platd.

Compartimentul

financiar-contabil

2.

Persoanele care
au dreptul sd dispuni de
existentul din conturile
deschise la trezorerie

sau bdnci

3. Compartimentul
financiar-contabil

inregisfeazi in contabilitate operagiunea.

12
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6. AIT{EXE:
Anexa 1: Actul de del

ordonanlare qi platd.

7. DISPOZITII FINALE
7.1. Prezenta procedurd

21.05.2018 qi aprobatd de
de 24.05.2018.

7.2. Resporsabili pentru
ordonan1area Si plata
prorector.

Anexa 2: Propunere de a unei cheltuieli.
Anexa 3: Angajament individuaVglobal.
Anexa 4: Ordonanlare de latd.

COARA

Compa Juridic,

Jr.M COLEA

RE$ED

AT'
Lect. univ. dr. Elena-R DOBRITOIU

a persoanelor imputemicite cu atributii in angajare, lichidare,

fost avizatd in qedinta Consiliului de Administratie din data de
Universitdlii ,,Constantin Brdncugi', din Tdrgu-Jiu in Eedinfa din data

corectitudinea datelor hscrise in Procedura Angajarea, lichidarea,
(PL - 16) este doamna conf. r.miv. dr. Comelia Tomescu-Dumitrescu _
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Anexa 1: Actul de delegare

Art,l Se aprobd Procedur
are ca obiect stabilirea persoanl
care se efectueazd din aloca{ii b

Art.2 Incep6ad cu data
persoane:

TArgu-Jiu
Prof.

at spre aprobare ordor
Art.4 Lichidarea ch

tate, prin aplicarea
rtive (facturd fiscald etc.).

Specimenul de semndturd
rrevdzut in Anex a 2 la prezentllt

Art.S Ordonanlarea de p
onform prevederilor art. 2., nun

. compartimentulfinancia
o compartimentul de spe

Avdnd in vedere:
- Prevederile Legiiw.I/201I .

- Prevederile afi. 17 alin. (2)
completErile ulterioare;
- Prevederile art. 19 lit. (d) |

completdrile ulterioare;
- Prevederile O.M.F.p. nr. 17
lichidarea, ordonantarea gi platr
raportarea angajamentelor bugetr

a

c

atributii

persoanelor imputernicite cu atribufii in angajare, Iichidare
ordonanfare qi plati

ritatea ,,Constantin BrAncugi" din TArgu-Jiu

DECIZIE NT.

.egea educaliei nafionale, c modificdrile gi completdrile ultenoar
lin Legea contabilitdlii rc. 8211991, republicatd, cu modific?

n Legea w. 500/2002 privind finanlele publice, cu modifici

2/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind ang
cheltuielilor instituliilor publice, precum gi olganizarea, evidr
e gi legale;

DISPUNE:

privind angajarea, lichidarea, ordonanlarea qi plata cheltuielilor
r implicate qi a documentelor privind'execufia cheltuielilor bu1jtare, venituri proprii, subventii.
3 ........... calitatea de ordonator terfiar de credite o au umal

' pe durata exercipiului bugetar s

itd de ordonatorul de credite,
:ropuneri ce vor fi avizate de co

6 avizate d direcfi ilor/s erviciilor/birourilor)ctorului/$e ui financiar-contabil, ulterior
ri de credit r art.2.
lor va fi realizatd, de cdtre conducdtorii compartimentelo:
ntei gtampilei ,,Bun de platd', gi a semndturii, pe docume

Per Bun de platd"

A a de credite sta
dacd a fost avizat6, de:
:ontabil, in privinJa existenlei creditelor bugetare;
ilitate, prin aplicarea amprentei gtampilei ,,Certificat in pri

T4

prevdzute i
Art.3

destinafiilo
propunerik
serviciului/

prcvEzvt
Ar

conform

care vo
inaintat

Iichidare,
'e qi plati

rxlenoare;
modificdrile gi

modificdrile gi

'ind angajarea,
a, evidenla gi

Jtarlir gllelLulelllor, care
L cheltuielilor bugetare

:dite o au urmAtoarele

nstantin BrAncuqi" din

atribufia de ordonator
: ordonator de credite)
lara./streindtate sau a

rdonator credite sunt

lor qi

baza
'qetul

viciilor/birourilor dupd
rontabil, ulterior fiind

compartimentelor de
urii, pe documentele

stabilit,

privinJa
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realitilii, regularirdlii $i lega
speclaDtate care au solicitat an€. persoara desemnatd sdo viza de control financ;
imputemicite in acest sens.

. Specimenul de semndtur
pnv

inca
compartimentului fi nanciar-cont

Prima semnlturi:

Data:

dfii" gi .a.semndturii, de cdtre conducAtorii compartimen
a"rea cheltuielilor;

:1.1*.:::19: :lun de platit,'.in erapl de lichidare a cheltuielii;: preventlv propriu, prin aplicarea sigiliului gi a semnaturii p

sernnatwa;
tor prima semnSfurE;

t persoanelor imputemicite cu efectuarea pldlilor srurt in Anex
spozi!ielinstruc!irure.

mciar-contabil, persoane
ioanelor imputernicite cu
pr ezen'o:J:ui / pr ezentei ordi

RECTOR,

Compartiment

15

imputemi
Art

financiar
vor duce I

compartimentelor

rii persoanei

ificat in

ldlile $i
cadrul

n Anexa 4 la

rcliune.
latului
mciar-
anelor

olului
plata

Juridic,
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conducdtorului
institutiei de invdFmant Ordonator de credite

Persoana imputerniciti
Nume gi prenume

Specimenul de
semnituri

Anexa I la DECIZIA r. .....,din .... specimenul de semndturi al persoanelor delegate
calitatea de ordonator de credite

Anexa 2 la D nr, ,,,.,.din .,,. specimenul de semniituri al persoanelor
cu acordarea vizei de ,,Bun de plati"

Anexa 3la DECIZIA , ,,,,,.din ..., specimenul de semniturl al conducltorilor directie
/ serviciu qi inlocuitorii care vor aviza documentele cu privire la realitatea, regularitatea

si legalitatea acestora

lo
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Anexa 4 la D nr. ......din .... specimenul de semnituri al persoanelor
imputernicite cu pliifilor prin trezoreria statului sau prin biinci, dupii caz,

precum Ei pHfile incasirile efectuate prin casieria institufiei publice

17
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MTNTSTERU! EDUCATTET

I'NIVERSITATEA,,CONSTJ

Data emiteri i ......
Compar!imentul de sp(

Nr. ,..

PROPI'NE
c^^^tr'l 'vvvysr,
Beneficiar: ......
Calculul di sponibi.

Su.bdiviziunea I

I

lclaeificagiei | |

I

I bugetului
lDisponibil I

I aprobat
credite I

tcap, ....,..
I

lsubcap, ,..,
I

Ititlul ......
I

lart. .......
I

lalin. ......

lCredite I

lbugetare I

laprobate I

| (ct.8050) |

Anexa 2: Propunere de angajare a unei cheltuieli

NATIONAIE

NTIN BR.aNCU9 r / DIN TARGU-,JrU

RE DE A}IGAJARE A I'NEI CHELTUIEI.I

tt l tt i dc -ra.li l-- h,,d^1. 5vugceoL€

lDisponibil I Suaa angajatS.

lde creditel lde

rngajate lce Dai I valuta lcurs lleilrS.sas de

(ct.8066) lpoate fi I lvalutarl langajat

I langajat lfelul lsunal | |

tttttl
rttl

tt_t_t_t_l
2 | 3 = col . | 4 | 5 | 6 | 7 i 8 = coJ.

| 7-2 | | I I | 3-1

tl_l_t_t_l
rttttl

tttl
i..t.....1t........

_t_ttl

TOTAL

18
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CoEpartj.Dentul
specialitate

Semn5tura Se

*) = respunde de dat
CFPP = contro.l finan

tu1 |

ntabil) |

Control financiar pEeventiv

Vi za

I

al
I

I

Iatura....... I Sennetura .....
----------------- l Ie inscrise in col . ),t z gL 3 

-

ar preventiv propriu

Data:
Oldonator d€ cEedite,
Seuitura:

19
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ANEXA 3

MINISTERUL EDUCATIE I ]

UNIVERSITATEA,,CONSTA}

Data eDi,terii ...,
CoDpartiDentul de

Beneficiar:

I

tl
I cap. ....

frr!E9J

subcap. . , ,.

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

Tipu1 angajamentului:

Spatiu rezervat Cl

Viza

Refuz de viz;

inregietrare

- Angajament bugetar individual / global

!TIONAIE

rN BR.ANcuFv DrN TAReu-,rru

pecial-itate

MENT BUGETAR IIID IVTDUA!/GLOBAI

- l-ei -

titlu . .. . art. .. . aIin,

SuDa lotala

vidual (global)

Data:

Senn5,lura :

Ordonator de credite,
Data :

Semnetura :

20
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MINISTERUL EDUCATIEI

UNIVERSITATEA,,CONST

Data eniterii ,...,,
Compartimentul de sp

Nr, ...

Natura cheltuielii

T i er : .l^.,,na^F6l ^r i,

Nr, /data angaj amentul

M^drrl ,'la hl ^t- X /r'i r.i--- -- "--'.n

Lei,/VaIutE

Suma datorata benefic

Avansurl acordate gi

Srrhr .la n1:Fi II6i\

I Suna de platb (valute)

I - felul vafutei .......
| - surna in vafutd .,..,.
| - cursul va.Iutar ......

- suma in lei .........

4- Ordonanfare de platd

TARGU_JIU

DE PIJATA

stificative

)nt /nunerar )

-arului

-ai i hrr]- a I^ahaf i 
^i 

y,rI ,i

2t
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Subd.ivi ziunea
clasif icaf iei bugetare
Cap. ... subcap ...

alin. .. .

Disponibil
inaintea

efectuerii plStii
(ct.8066)

Suma de Dlsponibil dupd
efectuarea plet ii

3 : col. 1 - 2

Calculul d.ispo i.Luf ui din contu.L de angalamente bugetare
_ Iei _

Numefe gi adresa
benef.iciarulul

Num5rul de

cont

Tre zoreria
Banca )

Control financiar preventiv

CFPP

viza
Scmnxtrrr. I

col. 1

da nradi l-o

Cod

Compartimentuf de
cha^i:li+.+-

rt inlpn1- f l I

.i:r--^nt rF i I I

inscrise in

Ordonat o r

Semnatura:

s

*l = riqnrrndo d. .lit-61
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