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1 DISPOZITII GENERAL

l. | . Procedura se aplicd
figa postului, in efectuarea in
BrrincuSi" din TArgu-Jiu.

L2. Conh"rile de regular
bilanlier, aldturi de alte element

I .3. Din cadrul grupului d
- cheltuieli constatate tl

exerci{iului curent, dar care
gestiune, concesiunile pldtite
anticipat etc.;

- decontdri din operalii
I .4. Ca parte a pasiwlui
- venirurile constatate h

anticipat in perioada curentd,
perioadelor sau exerciliilor un

- decontdrile din operali
1.5. In cursul exerciliuft

care trebuie reflectate tempora
sau repafiizate la alte conturi. .

Principalele operalii de r
- delimitarea cheltuieli

perioadei curente;
- separarea creangelor Si
| .6. Cheltuielile Ei venitr

in rezultat, pe baza unti scad
stabileEte lunar, delimitarea ace

1.7. Principalele operalii
existd documente, incasdri sau
nu rezultd clar natura operafie
inchiderea exerciliului financi
Universitate intr-un termen de r

1.8. Activele de regulariz
exercitiul urmdtor, iar pasivele de

2,BAZA LEGALA APLICA]

- Legea nr. l/2011 - Legea edu,
- Legea nr. 82/1991 - Legea cor
- Carta Universitalii ,.Constanti
- Ordinul ministrului frnanfelor

,gularizare se referd la:
or ;i veniturilor aferente perioadei viitoare de

tunror persoanelor care srmt implicate, prin afibuJiile stabilite in
egistrdrilor in evidenja contabilA din cadnl Universitafi ,,Constantrn

za.e.Ci reJe. asimilate srurt, dupd caz, parie a activului sau a pasivului
rpafimoniale.

n curs de clarificare (solduri debitoare).
bilantier, aceastA structurd a pasivului cuprinde:
avans stJnt veniturile aferente perioadelor urmdtoaf,e, dar incasate
cum ar fi: chirii, abonamente, asigurAri gi alte venituri aferente

ratoare,'
tn curs de clarificare.
i, dar mai.ales la sfhrgitul acestuia, apar unele operalii economrce
' in contabilitatea UniversitIlii qi care, ulterior, urmeazd a Ii aaulate
\semenea operalii poartd numele de regularizaxi.

cele aferente

datoriilor care necesitd cercetdri Si ldmuriri suplimentare.
rile inregistrate in avans urmeaz6. a se incorpora, in mod egalonat,
tnlar, in perioadele urmdtoare. Deoarece reiultatul exerciliu.lui se
stor venituri $i cheltuieli se efectueazd lunar.
il curs de clarificare se referd la incasdrile gi pldtile pentru care nu
pleli efectuate din eroare in contudle bancare, documente din care
etc. Toate sumele in curs de clarificare hebuie ldmurite pAni la

Lr, Sumele inregistrate in acest cont trebuie clarificate dL catre
el mult trei luni de la data conshHrii.
re pot fi considerate ca fiind creanJe ale exercifiului curent fap de
egularizarc sunt datodi ale exercifiului curent fata de exercitiul viitor.

tILA

aliei nalionale, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
tabilitbf i, republicatd, cu modificirile qi completdrile ulterioare;
L BrAncuqi" din Tdrgu-Jiu;
oublice nr. 191712005 pentru aprobarea Normelor metodolosice
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privind organizarea gi cond
institu liile publice qi instrucli

3. OBIECTIVE

3. l. Obiectiwl prezent.
circumscrise contwilor de rel

4. DTRECTTT $r coMPAR,

4.1 . Direcliile vizate de
- Direclia Generald Adr
- Direclia Economicd.
4.2. Compartimentele v.
- Compartimentul finan,
4.3. Persoanele vizate d,
- Contabilul gef;
- Angajafii din cadrul cc

s. RESPONSABTLTTATT

5.2. Contabilul Eef are c
se realizeazd inregistrlrile in e

5.1. Angajalii din cadr
eviden!a contabild.

6. PROCEDURA

6. 1. Contul 471 ,,Cheltr
6.1.1. Prin intermediul

urmeaza a se supofta egalonat
471 ,,Cheltuieli iffegistrate in
cheltuielile efectuate in avan
abonamente, asigurdri etc), iar
sau exerci[iului financiar in ctu

6.1 .2. Soldul contului re
pe feluri de cheltuieli.

6.1 .3. Contul 471 ,,Cheltr
401 ,, Furnizori "

- cu valoarea facturilor reprezer
5 I2 ,, Conturi la bdnci"

- cu sumele pldtite reprezentAnr

i.proceduri este imbundtdtirea modului de desfhqurare a activitililor
lJarizarc gi conturilor asimilate.

.IMENTE VIZATF'

)rezenta procedurd sunt:
inistrativd;

.ate de prezenta procedurd sunt:
iar-contabil;
prezenta procedurd sunt:

npartimentului financiar-contabil.

erea contabilitdlii instituliilor publice, planul de conturi pentru
ile de aplicare a acestuia, cu modificlrile qi completdrile ulterioare.

responsabilitate principald urmdrirea gi verificarea modului in care
idenfa contabild.

compartimentului financiar-contabil efectueazd inregistrdrile in

ieli inregistrate in avansrt.

i.

.ectd cheltuielile efectuate in avans. Contabilitatea analiticd se line

ieli inregistrate in avans,' se debiteaTd prin creditul contwilor:

tdnd abonamente, chirii gi alte cheltuieli efectuate anticipat.

cheltuieli efectuate anticipat.
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5 I 3 ,, Disponibil din tn
- cu sumele plf,tite reprezent

5 I4 ,, Disponibil din in
- cu sumele pldtite reprezent

515 ,, Disponibil din fo
- cu sumele pldtite reprezenti

53I ,,Casa"
- cu sumele pldtite in numere

560 ,, Disponibil al inst
- cu sumele pldtite reprezenti

561 ,, Disponibil al inst
- cu sumele pldtite reprezenti

562 ,, Disponibil al acn
- cu sumele pl5tite reprezentl

770 ,, Finan;area de la
- cu sumele pldtite reprezentt

6.1.4. Contul 471 ,,Che
612 ,,Cheltuieli cu chil

- cu sumele repartizate in p
scadenJelor.

613 ,, Cheltuieli cu prin
- cu sumele repartizate in pr

scadenlelor.
62 6,, Cheltuieli poStale

- cu sumele repartizate in pr
scaden!elor.

628 ,,Alte cheltuieli cu .

- cu sumele repartizate in p(
scadengelor.

629 ,,Alte cheltuieli aut
- cu sumele repartizate in p(
scadenfelor.

658 ,,Alte chehuieli ope
- cu sumele repartizate in pe
scadenlelor.

6.2. Cont 472 ,,Yenit
6.2.1 . Prin intermediul

urmeazd a se repartiza e$a.lon
472 ,,Venituri inregistrate in a

6.2.2. In creditul contr
exerciliilor financiare viitoar
exercigiului financiar in curs.

trumuturi interne $i externe contractate de stdt"
rd cheltuieli electuate anticipat.
rumuturi interne Si externe garantate de stat"
rd cheltuielile efectuate anticipat.
luri externe nerambursabile "
Ld cheltuielile efectuate anticipat.

reprezentdnd cheltuielile efectuate anticiDat.
uliilor publice Jindnlate integral din venituri proprii"
d cheltuielile efectuate anticioat.
uliitor publice Jinanlate din ienituri proprii Si subvenlii"
d cheltuielile efectuate anticioat.
itdlilor finanlate din venituri proprii"
d cheltuielile efectuate anticipat.
rget "
d cheltuielile efectuate anticioat.
uieli iruegistrate in avans" se- tediteazd prin debinlconturilor:
ile "
ioadele sau exerciliile financiare urmdtoa.re pe cheltuieli, conform

le de asigurare "
ioadele sau exerciliile financiare urmdtoare pe cheltuieli, conform

i tqxe de telecomunicalii "
ioadele sau exerciliile financiare urmdtoare pe cheltuieli, conform

rviciile executate de terSi"
ioadele sau exerciliile financiare urmdtoare pe cheltuieli, conform

'izate prin dispozilii legale "
oadele sau exerciliile finaaciare urmdtoare pe cheltuieli, conform

tlionale"
oadele sau exercifiile financiare urmAtoare pe cheltuieli, conform

ri inregistrate in avans,,.
.cestui cont se tine evidenla veniturilor iffegistuate in avans care
la venituri in perioadele sau exerciliile financiare viitoare. Contul

urs" este vn cont de pasiv.
ri se inregistreazd veniturile in avans, aferente perioaderor sau
iar in debit, veniturile in avans aferente perioadei curente sau
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6.2.3. Soldul contului
fine pe feluri de venituri

6.2.4. Contul 472 ,,Y en
4l I ,,Clienli"

- cu veniturile aferente exerci
418 ,, ClienSi-facturi de

- cu veniturile din creanle iml
5I2 ,,Conturi la bdnci "

- cu sumele incasate reprezen
53I ,,Casa"

- cu sumele incasate in numel
560 ,, Disponibil al insti

- cu sumele incasate reprezen
561 ,,Disponibil al insti

- cu sumele incasate reprezen
562 ,, Disponibil al actit

- cu sumele incasate reprezenl
6.2.5. Contul 472 ,,Y eni
5I2 ,,Conturi la bdnci"

- cu sumele incasate anticipat.
53I ,,Casa"

- cu sumele incasate anticipat.
560 ,, Disponibil al insti

- cu sumele incasate articipat,
561 ,, Disponibil al insti,

- cu sumele incasate anticipat,
562 ,, Disponibil al acti,t

- cu sumele incasate articipat,
6.3. Contul 473 ,,Decol
6.3.1. Prin intermediul

cheltuieli de judecatd, a op
documente etc), operajiuni ce
necesare cercetdri gi ldmuriri s

6.3.2. Contul 473 ,,Decc
debitul contului se inregistrer
clarificate gi in curs de clarific

6.3.3. Soldul contului re
6.3.4. Contabilitatea ana

documente. Contul 473 ,,Dec,
conturilor:

4l I ,,CIienSi"
- cu sumele cladflcate reorezel

eprezintd, veniturile inregistrate in avans. Contabilitatea aaaliticd se

turi inregistrate in avans" se crediteazd prin debitul conturilor:

iilor viitoare inregistrate in avans.
intocmit"
gistrate in avans.

dnd venituri in avans aferente perioadelor viitoare.

r reprezent6nd venituri anticipate.
uliilor publice finanlate integral din venituri proprii "
dnd venituri in avans aferente perioadelor viitoare.
uliilor publice finanlate din venituri proprii ;i subvenlii"
dnd venituri in avans aferente perioadelor viitoare.
itdlilor finanlate din venituri proprii"
ind venituri in avans aferente perioadelor viitoare.
.uri inregistrate in avans" se debiteazd prin creditul conturilor:

restituite.

restituite in numerar.
uliilor publice finanlate integral din venituri proprii "
restituite.
uliilor publice finanlate din venituri proprii Si subvenlii"
restituite.
itdlilor finanlate din venituri proprii"
restituite.
tiri din operafii in curs de clarificare',.
rcestui cont se line evidenla sumelor in curs de clarificare (amenzi,
:rafiunilor efectuate in conturile bancare pentru care nu exista
ru pot fi inregistrate pe cheltuieli sau alte coniuri in mod direct, fiind
plimentare.
rtdri din operatii in curs de clarificare" este vn cont bifunctrional. in
zd sumele in curs de clarificare gi clarificate, iar in credit sumele
tre.

rrezintd sumele in curs de clarificare.
iticd se asigurd pe baza proceselor-verbale de constatare sau a altor
rntdri din operatii in curs de clarificare,, se debiteazd prin creditul

16ld creante incasate.
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5I2 ..Conturi la bdnci"
- cu pldlile pentnr care, in 1

intr-un cont, necesitand clarifi
- cu sumele restituite din cont

5 13 ,, Disponibil din im1
- cu pld{ile pentru care, in r
intr-un cont, necesitend clarifi

5l 4 ,, Disponibil din tmp
- cu platile pentru care, in n
intr-un cont, necesitend clarifi
- cu sumele restituite, necuver

5 I 5 ,, Disponibil din fon,
- cu pldlile pentru care, in n
intr-un cont, necesitAnd clarifir
- cu sume.le restituite, necuven

5 l6 ,, Disponibil din tmp
publice locale "
- cu pldgile pentru care, in m
intr-un cont, necesitdnd clarilx
- cu sumele restituite, necuven

517 ,, Disponibil din im1
publice locale"
- cu pldlile pentru care, in m
intr-un cont, necesitdnd clarific
- cu sumele restituile, necuveni

53l ,,Casa"
- cu sumele restituite in numeru

550 ,, Disponibil din fond
- cu pldfile pentru care, in m
intr-un cont, necesitdnd clarifio
- cu sumele restiruite, necuveni

560 .. Disponibil al insrirt
- cu plAlile pentru care, in mr
intr-un cont, necesitAnd clarifici
- cu sumele restituite, necuveni

561 ,, Disponibil al institu
- cu plifile pentru care, in m<
intr-un cont. necesitdnd clarificl
- cu sumele restituite, necuvenil

562 .. Disponibil al activ
- cu pldlile pentru care, in mc
intr-un conl, necesitrind clarifi ci

:T.ntyl efectudrii nu se pot lua mdsuri de inregistrare definitivd
afl supllmentare;
t de disponibil, necuvenite.
umuturi interne ;i externe contractate de stat"
omentul efechrdrii nu se pot lua misuri de inregistrare definitivd
arl supllmentare; cu sumele restituite, necuvenite.
umuturi interne li externe gdrqntate de stat"
rmentul efectudrii nu se pot lua mdsuri de inregistrare definitivd
tfl supumentare;

ffi externe nerambursabile "
rmentul efectudrii nu se pot lua mdsuri de inregistrare definitivd
rr supllmentare;

rmuturi interne ;i externe contractate de autoritdlile administraliei

mentul efectudrii, nu se pot lua mdsuri de inregistrare definitivA
-n supllmentare;

umuturi interne $ externe garantate de autoritdlile administraliei

mentul efectudrii nu se pot lua mdsuri de inregistrare definitivd
rl supllmentare;

, necuvenite.
ri cu destinalie speciald"
nentul efectudrii nu se pot lua mdsuri de inregistrare definitivd
:r suptlmentare;

integral din venituri proprii"
se pot lua mdsuri de inregishare definitivd

ilor publice finanlate din venituri proprii Si subvenlii,,
nentul efectudrii nu se pot lua mdsuri de inregisirare definitivd
r suplmentare;

dlilor Jinanlate din venituri proprii"
rentul efectudrii nu se pot lua mdsuri de iruegistrare definitivd
r supllmentare:
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- cu sumele restifuite, necuve
770 ,, Finanlarea de L

- cu pldlile pentru care, in
intr-un cont, necesitand clarit
- cu sumele resliruite inreqisr
6.3.5. Contul 473 ,,Deconriri r

401 ,, Furnizori "
- cu sumele clarificate reprezr

401 ,, Furnizori de act
- cu sumele clarificate reprezr

5 I2 ,, Conturi la trezot
- cu sumele incasate in contul

51 3 ,, Disponibil din ir
- cu sumele incasate in contul

5 I4 ,, Disponibil din tn
- cu sumele incasate in contul

5 I 5 ,, Disponibil din fa
- cu sumele incasate in contul

5 I 6,, Dispnibil din inpru
- cu sumele incasate in contul

550..Disponibil din fo
- cu sumele incasate in contul

560 ., Disponibi! a! inst
- cu sumele incasate in contul

561 ,, Disponibil al insr
- cu sumele incasate in contul ,

562 .. Disponibil al acti
- cu sumele incasate in contul ,

601 ,, Chehuieli cu maa
- cu sumele clarificate iruegistr

Conturi din clasa a 6-u
770 ,, Finanyarea de la ,

- cu sumele incasate in contul t

7. DISPOZITTI F,INALE

7 .1. Prezenta proceduri
15.05.2018 9i aprobatd de Sena
data de24.05.2018.

buget"

:nlentll efectudrii nu se pot lua mdsuri de inregistrare definitivd
:dri suplimentare;
te ca necuvenite.
r operafii in curs de claificare" se crediteazdprin debitur conh'ilor:

LtAnd datorii achitate.
e Jixe "
16nd datorii achitate.
rii Si institulii de credit"
.e disponibil, care necesiti clarificiri suplimentare.
,rumuturi interne $ externe contractate de stat',

te pe cheltuieli.
u sumele clarificate inregistrate pe cheltuieli.
get"
fi nanlare, care necesitA clarifi cdri suplimentare.

fost avizatd in gedin{a Consiliului de Administra}ie din data de
I Universitdfii ,,Constantin Brdncuqi" din Tdrgu-Jiu in gedinla Ain
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7.2. Responsabild
conf. univ. dr. Comelia T

6nnqnn
Prof. univ. dr.

CANCELAR
Lect. univ. dr. Ro

corectitudinea datelor inscrise in prezenta Procedurd este doamna
u-Dumitrescu - prorector.


