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1. DISPOZITII GENERALE

L.1. Procedura se aplici tuturor persoanelor care sunt unplicate, prin atributiile stabilite in
fisa postului, in efectuarea inregistririlor in evidenta contabili din cadrul Universitifii ,,Constantin
Bréncusi” din Targu-Jiu.

1.2. Conturile de regularizare si cele asimilate sunt, dupd caz, parte a activului sau a pasivului
bilantier, alaturi de alte element¢ patrimoniale.

1.3. Din cadrul grupului d¢ posturi privind . conturile de regularizare gi asimilate™, de activ, fac parte;

- cheltuieli constatate il avans (cheltuieli anticipate), precum cheltuielile efectuate in cursul
exercitiului curent, dar care se referd la exercitile urmatoare, cum sunt: chiriile, locatiile de
gestiune, concesiunile platite anticipat, primele de asigurare, abonamente la publicafii achitate
anticipat etc.;

- decontdri din operatii in curs de clarificare (solduri debitoare).

1.4. Ca parte a pasivului bilantier, aceasti structuri a pasivului cuprinde:

- veniturile constatate i avans sunt veniturile aferente perioadelor urmétoare, dar incasate
anticipat in perioada curents, cum ar fi: chirii, abonamente, asiguriri si alte venituri aferente
perioadelor sau exercifiilor urrhétoare;

- decontdrile din operatii in curs de clarificare.

1.5. In cursul exercitiului, dar mai ales la sfirsitul acestuia, apar unele operafii economice
care trebuie reflectate temporar in contabilitatea Universitdfii §i care, ulterior, urmeaza a fi anulate
sau repartizate la alte conturi. Asemenea operatii poartd numele de regularizari.

Principalele operatii de regularizare se referd la:

- delimitarea cheltuielilor si veniturilor aferente perioadei viitoare de cele aferente
perioadei curente;

- separarea creanfelor si datoriilor care necesiti cerceldiri §t ldmuriri suplimentare.

1.6. Cheltuielile si veniturile inregistrate in avans urmeazi a se incorpora, in mod esalonat,
in rezultat, pe baza unui scadenfar, in perioadele urmatoare. Deoarece rezultatul exercitiului se
stabileste lunar, delimitarea acestor venituri $i cheltuieli se efectueazi lunar.

1.7. Principalele operatii in curs de clarificare se referd la incasirile st platile pentru care nu
existd documente, incasiri sau plati efectuate din eroare in conturile bancare, documente din care
nu rezultd clar natura operatiel etc. Toate sumele in curs de clarificare trebuie lamurite pan3 la
inchiderea exercitiului financiar. Sumele inregistrate in acest cont trebuie clarificate de citre
Universitate intr-un termen de cel mult trei luni de la data constatdrii.

1.8. Activele de regularizare pot fi considerate ca fiind creanfe ale exercifiului curent fafi de
exercitiul urmitor, iar pasivele de regularizare sunt datorii ale exercifiului curent faga de exercitiul viitor.

2. BAZA LEGALA APLICABILA

- Legea nr. 1/2011 — Legea educatiei nationale, cu modificérile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 82/1991 - Legea contabilititii, republicats, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Carta Universitatii ,,Constantin Bréncusi” din Targu-Jiu;

- Ordinul ministrului finanfelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
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privind organizarea si conducerea contabilitdfii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institufiile publice i instructiynile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. OBIECTIVE

3.1. Obiectivul prezentei proceduri este imbunititirea modului de desfisurare a activitatilor
circumscrise conturilor de regularizare si conturilor asimilate.

4. DIRECTII $I COMPARTIMENTE VIZATE

4.1. Directiile vizate de prezenta procedura sunt:

- Directia Generald Administrativa;

- Directia Economica.

4.2. Compartimentele vizate de prezenta proceduri sunt:

- Compartimentul financiar-contabil;

4.3. Persoanele vizate de prezenta proceduri sunt:

- Contabilul gef’

- Angajatii din cadrul compartimentului financiar-contabil.

5. RESPONSABILITATI

3.2. Contabilul sef are ca responsabilitate principald urmérirea si verificarea modului in care
se realizeazi inregistririle in evidenta contabila.

5.1. Angajatii din cadrul compartimentului financiar-contabil efectueazd inregistririle in
evidenta contabil3.

6. PROCEDURA

6.1. Contul 471 ,,Cheltuieli inregistrate in avans®.

6.1.1. Prin intermediul acestui cont se {ine evidenta cheltuielilor efectuate in avans. care
urmeaza a se suporta esalonat pe cheltuieli in perioadele sau exercitiile financiare viitoare. Contul
471 ,,Cheltuieli inregistrate in/ avans” este un cont de activ. In debitul contuluj se inregistreaza
cheltuiclile efectuate in avans, aferente perioadelor sau exercifiilor financiare viitoare (chirii,
abonamente, asiguréri etc), iar in credit, cheltuielile efectuate in avans alerente perioadei curente
sau exerciftului financiar in curs.

6.1.2. Soldul contului reflectd cheltuielile efectuate in avans. Contabilitatea analitici se tine
pe feluri de cheltuieli.

6.1.3. Contul 471 ,,Cheltuieli inregistrate in avans” se debiteazd prin creditul conturilor:

401 |, Furnizori” '

- cu valoarea facturilor reprezentand abonamente, chirii si alte cheltuieli efectuate anticipat.

512, Conturi la binci”

- cu sumele plitite reprezentind cheltuieli efectuate anticipat.
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313 ,, Disponibil din imprumuturi interne si externe contractate de stat”
- cu sumele plitite reprezentand cheltuieli efectuate anticipat.
514 ,, Disponibil din imprumuturi interne §i externe garantate de stat”
- cu sumele platite reprezenténd cheltuielile efectuate anticipat,
515 ,, Disponibil din fonduri externe nerambursabile”
- cu sumele plitite reprezentand cheltuielile efectuate anticipat.
331, Casa”
- cu sumele plétite in numerar reprezentind cheltuiclile efectuate anticipat.

360 ,, Disponibil al institufiilor publice finanjate integral din venituri proprii”
- cu sumele plétite reprezentind cheltuielile efectuate anticipat.

561, Disponibil al institufiilor publice finanfate din venituri proprii si subventii”
- cu sumele platite reprezentéind cheltuielile efectuate anticipat.

362, Disponibil al activitdtilor finantate din venituri proprii”

- cu sumele platite reprezentéind cheltuielile efectuate anticipat.
770 ,, Finantarea de la buget”
- cu sumele platite reprezenténd cheltuielile efectuate anticipat.

6.1.4. Contul 471 ,,Cheltuieli inregjstrate in avans” se crediteazd prin debitul conturilor:

612, Cheltuieli cu chiriile”

- cu sumele repartizate in petioadele sau exercitiile financiare urmatoare pe cheltuieli, conform
scadentelor.

613, Cheltuieli cu primele de asigurare
- cu sumele repartizate in perioadele sau exercitiile financiare urmatoare pe cheltuieli, conform
scadentelor.

626 ,, Cheltuieli postale i taxe de telecomunicatii”

- cu sumele repartizate in perioadele sau exercitiile financiare urmatoare pe cheltuieli, conform
scadentelor.

628 ,, Alte cheltuieli cu serviciile executate de terfi”

- cu sumele repartizate in perioadele sau exercitiile financiare urmstoare pe cheltuieli, conform
scadentelor.

629, Alte cheltuieli autorizate prin dispozitii legale”

- cu sumele repartizate in perioadele sau exercitiile financiare urmitoare pe cheltuieli, conform
scadentelor.

638 ,, Alte cheltuieli operationale
- cu sumele repartizate in perioadele sau exercitiile financiare urmatoare pe cheltuieli, conform
scadentelor.

6.2. Contul 472 ,, Venituri inregistrate in avans”.

6.2.1. Prin intermediul acestui cont se tine evidenta veniturilor Inregistrate in avans care
urmeaza a se repartiza esalonat la venituri in perioadele sau exercitiile financiare viitoare. Contul
472 ,Venituri inregistrate in avans” este un cont de pasiv.

6.2.2. In creditul contului se inregistreaz veniturile in avans, aferente perioadelor sau
exercifillor financiare viitoare, iar in debit, veniturile in avans aferente perioadei curente sau
exercitiului financiar in curs.
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6.2.3. Soldul contului reprezinti veniturile inregistrate in avans. Contabilitatea analitici se
fine pe feluri de venituri

6.2.4. Contul 472 ,,Venituri inregistrate in avans™ se crediteazd prin debitul conturilor:

411, Clienti”

- cu veniturtle aferente exerciliilor viitoare inregistrate in avans.
418 ,, Clienti-facturi de intocmit”
- cu veniturile din creante inregistrate in avans.
312, Conturi la binci”
- cu sumele incasate reprezentand venituri in avans aferente perioadelor viitoare.
331, Casa”
- cu sumele Incasate in numerar reprezentind venituri anticipate.
560 ,, Disponibil al institutiilor publice finantate integral din venituri proprii”
- cu sumele incasate reprezentind venituri in avans aferente perioadelor viitoare.

561, Disponibil al institutiilor publice finantate din venituri proprii §i subventii”
- cu sumele Incasate reprezentand venituri in avans aferente perioadelor viitoare.

562 ,, Disponibil al activitdtilor finanfate din venituri proprii”

- cu sumele incasate reprezentind venituri in avans aferente perioadelor viitoare.
6.2.5. Contul 472 ,,Venituri inregistrate in avans” se debiteazi prin creditul conturilor:
312, Conturi la binci”
- cu sumele incasate anticipat, restituite.
331, Casa”
- cu sumele incasate anticipat, restituite in numerar,
360, Disponibil al institutiilor publice finantate integral din venituri proprii”
- cu sumele incasate anticipat, restituite.

561, Disponibil al institutiilor publice finantate din venituri proprii si subventii”
- cu sumele incasate anticipat, restituite.

562, Disponibil al activitdfilor finanfate din venituri proprii”

- cu sumele ncasate anticipat, restituite.

6.3. Contul 473 ,,Decontiri din operatii in curs de clarificare”.

6.3.1. Prin intermediul acestui cont se tine evidenta sumelor in curs de clarificare (amenzi,
cheltuieli de judecatd, a operatiunilor efectuate in conturile bancare pentru care nu existi
documente etc), operatiuni ce nu pot fi tnregistrate pe cheltuieli sau alte conturi in mod direct, fiind
necesare cercetdri i lAmurirt suplimentare.

6.3.2. Contul 473 ,,Decontiri din operatii in curs de clarificare” este un cont bifunctional. In
debitul contului se inregistreazi sumele in curs de clarificare si clarificate, iar in credit sumele
clarificate si in curs de clarificare.

6.3.3. Soldul contului reprezinti sumele in curs de clarificare.

6.3.4. Contabilitatea analitici se asigurd pe baza proceselor-verbale de constatare sau a altor
documente. Contul 473 ,Decontéri din operatii in curs de clarificare” se debiteazs prin creditul
conturilor:

411, Clienti”

- cu sumele clarificate reprezentdnd creante incasate.
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312, Conturi la banci”
- cu piatile pentru care, in momentul efectudrii nu se pot lua masuri de inregistrare definitiva
Intr-un cont, necesitand clarificiri suplimentare;
- cu sumele restituite din contul de disponibil, necuvenite.

513 ,, Disponibil din imprumuturi interne i externe contractate de stat”
- cu platile pentru care, in rmomentul efectudirii nu se pot lua misuri de inregistrare definitivi
intr-un cont, necesitind clarificiri suplimentare; cu sumele restituite, necuvenite.

214 ,, Disponibil din imprumuturi interne §i externe garantate de stat”
- cu platile pentru care, in momentul efecturii nu se pot lua masuri de inregistrare definitiva
intr-un cont, necesitand clarificari suplimentare;
- cu sumele restituite, necuverite.

315 ,, Disponibil din fonduri externe nerambursabile”
- cu platile pentru care, in momentul efectuirii nu se pot lua misuri de inregistrare definitivi
intr-un cont, necesitand clarifi¢iri suplimentare;
- cu sumele restituite, necuvenite.

516 ,, Disponibil din imprumuturi interne §i externe contractate de autoritdyile administrafiei
publice locale”
- cu plafile pentru care, in momentul efectusirii, nu se pot lua masuri de inregistrare definitivi
Intr-un cont, necesitand clarificari suplimentare;
- cu sumele restituite, necuvenite.

317, Disponibil din imprumuturi interne st externe garaniate de autoritdyile administratiei
publice locale”
- cu platile pentru care, in momentul efectuirii nu se pot lua misuri de inregistrare definitiva
intr-un cont, necesitand clarificari suplimentare;
- cu sumele restituite, necuvenite.

331,,Casa”
- cu sumele restituite in numerar, necuvenite.

330 ,, Disponibil din fonduri cu destinatie speciali”
- cu platile pentru care, in momentul efectudirii nu se pot lua misuri de inregistrare definitiva
Intr-un cont, necesitand clarificéri suplimentare;
- cu sumele restituite, necuvenite.

560, Disponibil al institufiilor publice finantate integral din venituri proprii”
- cu platile pentru care, in momentul efecturii nu se pot [ua misuri de inregistrare definitiva
intr-un cont, necesitind clarificiri suplimentare:
- Cu sumele restituite, necuvenite.

361 ,, Disponibil al institutiilor publice finangate din venituri proprii si subventii”
- cu platile pentru care, in momentul efectudrii nu se pot lua miasuri de inregistrare definitiva
Intr-un cont, necesitand clarificir suplimentare;
- cu sumele restituite, necuvenite.

362 ,, Disponibil al activitdtilor Jinanjate din venituri proprii”

- cu plétile pentru care, in momentul efectudrii nu se pot lua misuri de Inregistrare definitivi
intr-un cont, necesitind clarificiri suplimentare;
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- cu sumele restituite, necuvenite.
770, Finantarea de lu buget”
- cu platile pentru care, in momentul efectudrii nu se pot lua masuri de inregistrare definitivi
intr-un cont, necesitind clarificiri suplimentare;
- Cu sumele restituite fnregistrate ca necuvenite.
6.3.5. Contul 473 , Decontari din operafii in curs de clarificare” se crediteazd prin debitul conturilor:
401 ,, Furnizori”
- cu sumele clarificate reprezentind datorii achitate.
404 ,, Furnizori de active fixe”
- cu sumele clarificate reprezentand datorii achitate.
312, Conturi la trezorerii gi institutii de credit”
- cu sumele incasate in contul de disponibil, care necesiti clarificdri suplimentare.
313, Disponibil din Imprumuturi interne §i externe contractate de stat”
- cu sumele incasate in contul de disponibil, care necesita clarificari suplimentare.
314 ,, Disponibil din imprumuturi interne si externe garantate de steat”
- cu sumele incasate in contul de disponibil, care necesiti clarificari suplimentare,
315, Disponibil din fonduri externe nerambursabile "
- cu sumele incasate in contul de disponibil, care necesits clarificéiri suplimentare.
16 ,, Disponibil din imprumutivi interne i externe contractate de euttoritdpile administratiei publice locale
- cu sumele incasate in contul de disponibil, care necesiti clari licari suplimentare.
350 ,, Disponibil din fonduri cu destinajie speciald”
- cu sumele incasate in contul de disponibil, care necesita clarificiri suplimentare.
260, Disponibil al institufiilor publice finantate integral din venituri proprii”
- cu sumele Incasate in contul de disponibil, care necesiti clarificar suplimentare.
561, Disponibil al institufiilor publice finantate din venituri proprii §i subventii
- cu sumele Incasate in contul de disponibil, care necesita clarificari suplimentare,
362, Disponibil al activitatilor finantate din venituri proprii”
- cu sumele incasate in contul de disponibil, care necesitd clarificari suplimentare,
601 ,, Cheltuieli cu materiile prime”
- cu sumele clarificate inregistrate pe cheltuieli.,
Conturi din clasa a 6-a ¢u sumele clarificate inregistrate pe cheltuieli.
770 ,, Finantarea de la huget”
- cu sumele incasate In contul de finantare, care necesiti clarificdri suplimentare.

7. DISPOZITII FINALE

7.1. Prezenta procedura a fost avizati in sedinta Consiliului de Administratie din data de
15.05.2018 si aprobata de Senatul Universitafii ,,Constantin Brincusi” din Térgu-Jiu in sedinta din
data de 24.05.2018.
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7.2. Responsabild pentru corectitudinea datelor inscrise in prezenta Proceduri este doamna
conf. univ. dr. Cornelia Tomescu-Dumitrescu — prorector.




