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1. DISPOZITII GENERALE

1.1. Procedura reglementeazi modul de organizare si efectuare a inventarierii elementelor de
activ i pasiv la nivelul Universitiii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

1.2. Réspunderea pentru buna organizare a lucririlor de inventariere revine rectorului
Universitéfii (ordonatorului de credite).

13. Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
reprezintd ansamblul operatiunilor prin care se constatd existenta tuturor elementelor respective,
cantitativ-valoric sau numai valoric, dupi caz, la data la care se efectueazi inventarierea.

1.4. Inventarierea generald a elementelor de activ si de pasiv se desfasoari cel putin o dati pe
an, pe parcursul funcfiondrii institutiei, de reguld cu ocazia Incheierii exercitiului financiar: in cazul
fuziunii sau incetdrii activitatii, precum si in urmétoarele situatii:

- la cererea organelor de control, cu prilejul efectudirii controlului sau a altor organe previzute de lege;

- ori de cate ori sunt indi¢ii ci existd lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fi stabilite cert
decit prin inventariere;

- ori de céte ori intervine ¢ predare-primire de gestiune;

- cu prilejul reorganizarii gestiunilor;

- caurmare a calamitdfilor naturale sau a unor cazuri de forti majori;

- la solicitarea Senatului Universitafii ,,Constantin Brincusi” din Targu-Jiu.

2. BAZA LEGALA APLICABILA

- Legea nr. 1/2011 - Legea educatiei nationale, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 82/1991 - Legea contabilitatii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 334/2002 - Legea bibliotecilor, republicat’, cu modificarile si completirile ulterioare.

- Carta Universititii ,,Constantin Brincusi” din Targu-Jiu;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea
si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
institutiile publice i instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile si completarile ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile.

3. OBIECTIVE
3.1. Obiectivul prezentei proceduri este imbundétitirea modului de organizare si desfisurare a

procesului de inventariere a elementelor de activ si pasiv la nivelul Universititii ,,Constantin
Bréncusi” din Targu-Jiu.
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4. DIRECTII SI COMPARTIMENTE VIZATE

4.1. Directiile vizate de prezenta procedurd sunt:

- Directia Generald Administrativi;

- Directia Tehnica, Investitii si Achizitii Publice;

- Directia Economica;

- Serviciul Social, Patrimoniu $i Administratie.
4.2. Compartimentele vizate de prezenta procedura sunt:

- Compartimentul financiar-contabil;
Compartimentul Investitii, Achizitii st Monitorizare;
Compartimentul Social, Camine-Cantine;
Compartimentului Administrativ, Gestiune si Dezvoltare Patrimoniu;
Magazia centrala.
4.3. Persoanele vizate cle prezenta procedurd sunt:

- Contabilul sef;
Angajatii din ¢adrul Compartimentului financiar-contabil;
Angajatii din ¢adrul Compartimentului Social, Cimine-Cantine;
Angajatii din cadrul Compartimentului Administrativ, Gestiune si Dezvoltare Patrimoniu,
Magaziner.

5, PROCEDURA SI RESPONSABILITATI

5.1. In situatia inventarierii unor gestiuni pe parcursul anului, in registrul-inventar se cuprinde
valoarea stocurilor faptice inventariate si inscrise in listele de inventariere actualizate cu
intrarile si iesirile de bunuri din perioada cuprinséd intre data inventarierii §i data incheierii
exercitiului financiar.

5.2. Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se
efectueaza de citre comisia de inventariere, formati din cel putin tret persoane, numite prin decizie
scrisd a rectorului Universitatii. In decizia de numire se mentioneazi, in mod obligatoriu,
componenta comisiei, numele responsabilului comisiei, modul de efectuare a inventarierii, gestiunea
supusd inventarierii, data de incepere §i de terminare a operatiunilor.

5.3. Comisiile de inventariere sunt coordonate de citre o comisie centrala, numita prin decizie
scrisd, emisi de rectorul Universititii. Comisia centrald de inventariere are sarcina si organizeze, s
instruiascd, si supravegheze si s controleze modul de efectuare a operatiunilor de inventariere.
Comisia centrald de inventariere rispunde de efectuarea tuturor lucririlor de inventariere.

5.4. Pentru desfisurarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere, in comisiile de
inventariere trebuie sa fie numite persoane cu pregitire corespunzitoare economici i tehnicé, care
si asigure efectuarea corectd gi la timp a inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, inclusiv evaluarea lor conform reglementérilor contabile aplicabile.

5.5. Presedintele Comisiei de inventariere raspunde de:

a) instruirea membrilor comisiei de inventariere;

b) respectarea termenelor de executare a inventarierii;

c) organizarea, indrumarea, supravegherea si controlul asupra modului cum se efectucazi
operatiunea de inventariere.
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5.6. Membrii comisiei de inventariere rispund de:

a) cunoagterea i aplicarea bazei legale in domeniul inventarierii;

b) cunoagterea modului de lucru al comisiei, a documentelor ce se intocmesc si a termenului acestora;

¢) cunoasterea modului de valorificare a rezultatelor inventarierii;

d) stabilirea indeplinirli conditiilor legale pentru bunurile propuse pentru scoaterea din
functiune, declasare sau casare;

e) executarea efectivd 4 inventarierii.

5.7. Rezultatele inventarierii se inscriu de citre comisia de inventariere intr-un proces-verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie si contin, in principal, urmatoarele elemente:

a) data intocmirii;

b) numele §i prenumele presedintelui i membrilor comisiei de inventariere;

¢) numdrul si data deciziei de numire a comisiei de inventariere;

d) gestiunea/gestiunile inventariatd/inventariate;

¢) data inceperii i termindrii operatiunii de inventariere;

1) rezultatele inventarierii;

g) concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor
constalate si persoanele vinovate, precum si propuneri de masuri in legiturd cu acestea;

h) volumul stocurilor depreciate, fird migcare, cu migcare lents, greu vandabile, fard
desfacere asigurati si propuneri de mésuri in vederea reintegririi lor in circuitul economic;

i) propuneri de scoatere din functiune a imobilizarilor corporale, respectiv din evidenti a
imobilizarilor necorporale;

) imobilizirilor necorporale;

k) propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar si declasare
sau casare a unor stocuri;

1} constatiri privind péstrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritifii bunurilor
din gestiune, precum §i alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate.

5.8. Propunerile cupringe in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezinti, in termen
de 7 zile lucritoare de la data incheierii operatiunilor de inventariere, ordonatorului de credite.
Acesta, cu avizul conducatorului compartimentului financiar-contabil si al conducitorului
compartimentului juridic, decide asupra solutiondrii propunerilor ficute, cu respectarea
dispozifiilor legale.

3.9. Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic si inscrise
in listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativa (fisele de magazie) si de la nivelul
compartimentului financiar-contabil.

5.10. Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeazi la o analizd a tuturor
stocurilor inscrise in fisele de magazie si a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate.
Erorile descoperite cu aceasld ocazie trebuie corectate operativ, dupa care se procedeazi la
stabilirea rezultatelor inventarierii prin confruntarea cantititilor consemnate in listele de
inventariere cu evidenfa tehnico-operativa pentru fiecare pozitie.

5.11. Rezultatele invenlarierii trebuie Inregistrate in evidenja tehnico-operativd in termen
de cel mult 7 zile lucritoare de la data aprobirii procesului-verbal de inventariere de citre
ordonatorul de credite.

5.12. Registrul-inventar (cod 14-1-2) este un document contabil obligatoriu in care se inscriu
rezultatele inventarierit elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, grupate
dupd natura lor, conform posturilor din bilant.
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5.13. Elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii inscrise in registrul-
inventar au la bazi listele de inventariere, procesele-verbale de inventariere §i situatiile analitice,
dupi caz, care justificd continutul fiecirui post din bilan.

5.14. In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din
operatiunea de inventariere se actualizeaza cu intrarile sau iesirile din perioada cuprinsi intre data
inventarierii §i data incheierii exercitiului financiar, datele actualizate fiind apoi cuprinse in
registrul-inventar.

5.15. Operatiunea de ac¢tualizare a datelor rezultate din inventariere se va efectua astfel incét
la sférgitul exercitiului financiar sa fie reflectatd situatia reald a elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii.

5.16. Completarea registrului-inventar se efectueazi in momentul in care se stabilesc
soldurile tuturor conturilor bilantiere, inclusiv cele aferente impozitului pe profit, si ajustirile
pentru depreciere sau pierdere de valoare, dupi caz.

5.17. Registrul-inventar poate fi adaptat in functie de specificul §i necesititile universititii, cu
conditia respectirii continutului minim de informatii prevazut pentru acesta.

5.18. Pe baza registrului-inventar gi a balantei de verificare Intocmite la finele exercifiului
financiar se intocmeste bilantul, parte componentd a situafiilor financiare anuale, ale cérui
posturi trebuie si corespundi cu datele inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situatia reali
a elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii, stabilitd pe baza inventarului.

5.19. Persoanele responsabile cu organizarea §i efectuarea inventarierii patrimoniului
Universitdtii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu, respectiv a elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii sunt descrise in prezenta Proceduri de lucru.
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PROCEDURA DE LUCRU COD: PL-17

. Pas | Responsabil(i) Deseriere

I. ORGANIZAREA OPERATIUNII DE INVENTARIERE

: 1. Compartimentul

‘ : Rector/Ordonator
de credite

-y

[
e & & o

Presedintele
comisiel de
inventariere

Intocmeste Referatul prin care aduce la cunostintd conducitorului institutici publice ci trebuie si organizeze
financiar-contabil operatiunile de inventariere in vederea intocmirii situatiilor financiare anuale.

Emite decizia, prin care:

numeste comisia centrald, dupa caz, si comisia / comisiile de inventariere;
stabileste modul de efectuare a inventarierii;

numeste gestiunea/gestiunile supusid/supuse inventarierii;

stabileste perioada de inventariere (datd de incepere si de terminare a operatiunilor).

Instruieste membrii comisiei/comisiilor de inventariere cu privire la:

actele normative care reglementeazi operatiunea de inventariere;

modul de lucru al comisiilor de inventariere;

particularititi privind inventarierea unor categorii de bunuri;

documentele care trebuie intocmite de ciitre comisia de inventariere;

modul de valorificare a rezultatului inventarierii.

Intocmeste procesul-verbal de instruire care va cuprinde lista membrilor comisiei participanti la instruire si

‘ semndturile acestora.
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| | Elaboreazi un plan de actiune aprobat de toti membrii comisiei, care va cuprinde:
4. (Comisia/comisiile | e termenele de incepere §i finalizare a operatiunii de inventaricre;
de inventariere e actiunile permise §i interzise in timpul inventarierii;
» termenele de raportare a stadiului operatiunii de inventariere;

I1. DERULAREA OPERATIUNII DE INVENTARIERE

| i Gomisiacomsile Solicitd gestionarilor rdspunzitori de gestiunile inventariate o declaratie scrisa, cu privire la bunurile gestionate.

de inventariere
¢ Identificé toate locurile de depozitare si sigileaza, In prezenta gestionarului, spatiile si caile de acces la acestea.

Dateaza si bareaza figele de magazie sau fisele de evidents tehnico-operativa dupa ultima operatiune.

Vizeaza documentele de intrari-iegiri neinregistrate aferente

perioadei de inventariere; dispune Inregistrarea lor in fise si predarea la contabilitate.

i
.

Comisia/comisiile
de inventariere

Stabileste stocurile faptice prin numdrare, cantarire, masurare sau cubare, dupi caz, si le Inscrie in listele de
3. | Comisia/comisiile | inventariere, o singurd datd, grupate pe activititi, gestiuni, responsabili, locuri de folosint, pe grupe de bunuri si conturi
de inventaricre | contabile, in depozit sau in folosinta, bunuri depreciate-propuse la casare.

Comisia/comisiile | Analizeazd cventualele obiectii ale gestionarului, consemneazi concluziile la sfarsitul listelor de inventariere si
4. de inventariere | semncaza fiecare fili a listelor de inventariere impreuni cu gestionarul.
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Gestionarul va mentiona pe ultima fili a fiecarei liste de inventariere mentiunea . Toare bunurile si valorile bénesti |

I din gestiune au fost inventariate 51 consemnate In listele de inventariere in prezenfa mea. Am/Nu am obiectii cu privire |

3. | la modul de ¢fectuare g inventarierii”. |
(Urmeazi obiectiile-daci sunt),

in cazul in care gestionarul are obiectii la modul de efectuare a inventarierii, comisia Je va analiza, mentionand |

| concluziile la sfarsitul listelor de inventariere. |

Gestionaru]

Stabileste rezultatele inventarieri]. prin compararea stocurilor faptice cu cele din evidenta tehnico-operativa si evidenta |
Comisia/comisiile contabild, plusurile sau minusurile consemnandu-se in listele de inventariere,
6. de inventariere | La stabilirea valorit debitului se va avea in vedere posibilitatea compensarii lipsurilor cu eventualele plusuri
| | constatate, daci sunt indeplil‘lite_conditiile lepale, - |
' Solicita explicatii scrise, dupa caz. in recuperarea eventualelor pagube. I
| Comisia/comisiile | Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum si pentry pagubele determinate de expirarea
7. | deinventaricre | termenelor de prescriptie a creantelor sau din alte cauze, comisia de inventariere trebuie s primeasca explicatii scrise |
. de la persoancle care au raspunderca gestionaril, respectiv a urmririi decontirii creantelor. |
. ... | Stabileste caracteru lipsurilor, pierderilor. pagubelor si deprecierilor constatate, precum si caracterul plusuriler,
8. | CDH‘*‘ISW“‘???'?I}!E | propunand, pe haza explicaiilor primite si-a documentelor studiate, modul de regularizare a diferentelor dintre datele
|' de inventariere |' din contabilitate si cele faptice, rezultate in urma inventaricri;. |
| Comisia/comisiile | * Solicitd compartimentuluj financiar-contabil compararea stocurilor faptice constatate in urma inventarierii. |
de inventariere i o Solicitd gestionaruluj angajament de plati, in cazul in care se constatd minus in gestiune. |
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IIl. STABILIREA REZULTATULUI INVENTARIERII l
- S - e A _ ; |
| |
I. | Comisia/comisiile intocmeste Procesul-verbal privind rezultate]e Inventarierii. |
| de inventariere | |

| | |
2. - Comisia/comisiile | Prezintd procesul-verbal privind rezultatele inventarierii ordonatorului de credite.

de inventariere

| + —_— - —_— —_ — e - == _— —
| | |

| | | Inregistreazi rezultatele inventarierii in evidenta tehnico-operativi in termen de cel-mult 7 zile lucritoare de 13 'dut'ai

| 4. |  Contabil sef — | aprobrii procesului-verbal de inventariere de catre ordonatorul de credite.

. : |

| |
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6. DISPOZITII FINALE

6.1. Prezenta procedura a fost avizata in gedinta Consiliului de Administratie din data de
21.05.2018 si aprobaté de Senatul Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Téargu-Jiu in sedinta din
data de 24.05.2018.

6.2. Responsabild pentru corectitudinea datelor inscrise in Procedura Organizarea §i
efectuarea inventarierii elementelor de activ si pasiv (PL — 17) este doamna conf. univ. dr.
Cornelia Tomescu-Dumitrescu — prorector.

7. ANEXE

- Anexa 1: Lista de inventariere;

~ Anexa 2: Referat de aprobare pentru Decizia de numire a comisiei de inventariere;
— Anexa 3: Decizia de numire a comisiei de inventariere;

— Anexa 4: Procesul-verbal de instruire a comisiei;

— Anexa 5: Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii;

— Anexa 6: Declaratia te inventar,

ASEDINTE SENAT,
o ) drian GORUN

i

10
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Anexa 1: Lista de inventariere

Unitatea [ _________|__~___ _____|_ .

| | Gestiunea |

l P | LISTA DE INVENTARIERE e — Pagina |

| DAtE enn Loc de depozitare | """""" |

|
I I | , : |
X VALOARE ' DEPREC IERI' A
. ] CANMESE _,| PRET |CONTABILA |V Valoarea L |
Stocuri | Diferente unitar .VaI-::t g 1L Drferenie ventar | Valoarea - | Motivul

I _L_ I _‘__ Faptice _!E@_npln,e | Plus ‘Mmus | dr_ _fl'vlnms | ._“ e aloare |:__’c od) |

0 |1 2 3 4 & 6 9 10 12 3 '

e e e i e S e e R Ay I

 — e _j_ S o [ — J.___.._l___i

_.____}__|_—_[ — = = —l_ _—L__l__ _J___I___|

[ Numele si Comisia de invcntdrmre | Gestionar (Responsablllmoblhzarl coxporale) ] Contabilitate |
i prenumele R — '|‘;— ———— i —

—‘—‘[——-— I e |

|I Semnatura J |

i1
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Anexa 2: Referat de aprobare pentru Decizia de numire a comisiei de inventariere

REFERAT DE APROBARE
pentru DECIZIA privind organizarea inventarierii
patrimoniului Universititii ,,Constantin Brincusi” din Targu-Jiu pentru anul

---------

A. In conformitate cu prevederile art. 7 alin. (1) din Legea contabilité.tii nr. 82/1991,
republicatd, cu modificarile si cﬂmpletarile ulterioare, unitatile au obligatia si efectueze inventarierea
generald a elementelor de activ gi de pasw detinute la Inceputul activitésti, cel putin o dati pe an pe
parcursul functiondrii lor, prin urmare in perioada . . - . este necesard desfisurarea
activitdtii de inventariere a patrimoniului Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu -Jiu,

B. Pentru realizarea acesiei activititi este necesard constituirea unei comisii centrale de

inventariere, compusd din 1 presedinte si 2 membri, precum §i a subcomisiilor de inventariere (anexa

).

C. Comisia centrald de inventariere propusd, este:

Componenta comisiei Obiectul Locul Numele si Intervalul
Nr. (numele. prenumele, functia) inventarierii inventarierii prenumele de timp
comisie gestionarului
L. presedinte comisie Patrimoniu Ancxa | Anexal | Anexal
UCB
|
2 membru comisie Patrimoniu Anexa | ‘ Anexa | Anexa |
ucCh
3. membru comisie Patrimoniu Anexa | Anexa | Anexa |
UcB

In cadrul serviciului economic:

a) primirea listelor de inventariere, verificarea calculelor, confirmarea soldului scriptic si
calcularea  diferentelor ualnrice, pentru fiecare cont contabil, va fi efectuatdi de
dl/d-na

b) operatiunile de cunhmmrc a creantelor si obligatiilor si de comunicare a listelor de inventar
cu bunurile apartinind tertilor, vor fi efectuate de dl/d-na :

(D) Pentru asigurarea conditiilor de inventariere sunt necesare:

- Liste de inventariere;

- Registrul numerelor de inventar al mijloacelor fixe.

(E) Instruirea se va face pe baza Normelor proprii privind activitatea de inventariere in data
de

CONTABIL SEF,
Ec.
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Anexa 3: Decizia de numire a comisiei de inventariere

DECIZIE Nr.
privind organizarea inventarierii patrimoniului Universititii ,,Constantin Brancusi” din
Térgu-Jiu pentru anul

» Rector al Universitatii ,,Constantin Brincusi” din Tirgu-Jiu,

Avand in vedere
- Prevederile art. 7 alin. 1 din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicats, cu modificirile s
completérile ulterioare;
- Prevederile O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii;

- Referatul de aprobare nr. [ .. intocmit de catre d-1/d-na .
contabil sef, prin care s-a propus efectuarea inventarierii patrimoniului pentru
A anul
In temeiul :
- OrdinulviMEN.nr. /. . privind confirmarea in functia de rector;
DECIDE:

Art.1. Se constituie la mivelul Universitatii ,,Constantin Brancugi” din Targu-Jiu comisia
centrali de inventariere cu atributii de organizare, instruire, supraveghere si control asupra
modului de efectuare a operatiunilor de inventariere a patrimoniului, format3 din:

1. (Numele, prenumele si functia detinuts) - presedinte al comisiei centrale de
imventariere;

2. (Numele, prenumele si functia detinuté) - membru al comisiei de inventariere;

3. (Numele, prenumele §i functia detinutd) - membru al comisiei de inventariere.

(Se recomandd ca din comisia de inventariere sd facd parte un informatician, un economist,
sau alte persoane de specialitate wtile desflisurdrii activitdfii comisiei. Numdrul membrilor este
stabilit de cdtre conducdtorul institutiei publice, la propunerea compartimentului financiar-contabil.

Art.2. Inventaricrea se wva efectua asupra elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii existente in patrimoniul UCB de citre subcomisiile de inventariere infiintate pe
gestiuni, conturi, anexa 1.

Art, 3. Inventarierea se va desfé:}urampenoada .. - ..

Art.4. Pentru instruirea comisiei centrale de inventariere se 1mputem1ce$te d-l/d-na
, contabil sef.

Art.5. Pentru prumrea listelor de inventariere, verificarea calculelor, confirmarea soldului
scriptic si calcularea diferenjelor valorice, pentru fiecare cont contabil, se Imputernicegte
d-l/d-na - administrator financiar.

Art.6. Pentru efectuarea operatiunilor de confirmare a creantelor si obligatiilor i de
comunicare a liselor de inventar cu bunurile, se imputerniceste d-l/d-na -

administrator financiar.

13
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Art. 7. Comisia centralé de inventariere are urmétoarele obligatii:

- si organizeze, sd instrulascd, si supravegheze si si controleze modul de efectuare a
operatiunilor de inventariere;

- sé centralizeze listele de inventariere Intocmite de cétre subcomisiile de inventariere.

Comusia centrald de inventariere rispunde de efectuarea tuturor lucrdrilor de inventariere, potrivit
prevederilor legale.

Art. 8. Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii Impreuni cu situatiile care se vor
intocmi cu ocazia inventarierii se vor prezenta conducerii Universititii ,,Constantin Bréncugi” din
Térgu-Jiu pand la data de (se va trece data finalizdrii inventarierii)

Art. 9. Comisia centrald dé inventariere si Directia Eoonormcé/Compartlmentul ﬁnanmar—contabll vor
duce la indeplinire prevederilor prezentei decizii.

Dati azi,

..................

CONSILIER JURIDIC,

14
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Anexa 4: Procesul-verbal de instruire a comisiei
PROCES - VERBAL
incheiat azi, __ . . »cu ocazia instruirii membrilor Comisici de inventariere numiti
prin Decizianr. | / . . emisi de citre Rectorul Universititii

~Constantin Brincusi” din Targu-Jiu

Instruirea a fost efectuatd de catre contabilul sef si a cuprins urmitoarele capitole:

Cap. 1. Prezentarea principalelor prevederi ale Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor
de activ §i de pasiv si procedura de lucru PL - 17: Organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de activ si pasiv.

Cap. 2. A fost prezentat modul de organizare a evidentei tehnico-operative a gestiunilor, a
metodelor de calcul tehnic utilizate In inventarierea fapticd a unor bunuri sau valori si normele de
intocmire si utilizare a formularelor specifice (listele de inventariere).

Cap. 3. Au fost prelucrate modalititile de inventariere a unor elemente de activ sau
pasiv specifice institutiei si au fost predate participantilor preciziri scrise.

Cap. 4. Au fost prelucrate principalele norme de protectia muncii si PSI, specifice gestiunilor
care vor fi inventariate.

Cap. 5. A fost prezentat modelul de declaratie al gestionarilor si modul de obtinere a acesteia
§i s-a subliniat necesitatea verificarii existenfei actelor de decizie internd transmise gestionarilor
privind pdstrarea, depozitarea, conservarea §i asigurarea integrititii acestora, de citre fiecare
subcomisie.

Cap. 6. Nu a fost predat echipament de protectie, deoarece nu este necesar.

Cap. 7. Nu au fost predate instrumente sau aparate de méisurat, deoarece nu sunt necesare.

Membrii comisiilor de inventariere care au participat la instruire i care au primit preciziri scrise:

Nr. |  Numele si prenumele Semnitura
ert.
| ks presedinte 3
2. |membru _|
3. |membru

Persoana care a efectuat instruirea;
Contabil sef
Ec.

(semnétura)
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Anexa 5: Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii

PROCES VERBAL
privind rezultatele inventarierii patrimoniului la data de .

Cap. 1. Date de identificare :

Incheiat azi, _ . . | , cu ocazia termindrii inventarierii patrimoniului Universititii
,»Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

Subsemnatii, membrii ai Comisiei de inventariere a patrimoniului Universitatii ,,Constantin
Bréncusi” din Targu-Jiu compusa din:

- (Numele si prenumele) ...L......ccoooiiiiiiiiiiiniini e — presedinte;
- (Numele si prenumele) ...........coeuerviieniiiiiiiiiiiiniienin, — membru;
- (Numele gi prenumele) ................................................ — membru;
in calitate de membri ai comisiei de inventariere, numiti prin decizianr. /. . am efectuat

inventarierea patrimoniului Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Térgu- Jiu pent:ru anul ,In
conformitate cu prevederile Legii contabilititii nr. 82/1991 cu modificirile $1 completdrile ulterioare,
OMF.P. nr. 2861/2009 de aprobare a Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
patrimoniului,

Gestiunile inventariate au fost:
(se vor trece gestiunile inventuriate, care trebuie sd coincidd cu cele din decizia prin care a fost
constituitd comisia/comisiile de inventariere).

Operatiunile de inventariere s-au desfagurat in perioada . . -

{se va avea grijd ca perioada specificatd sd coincidd cu cea din programul derularu opera;mmlor de
inventariere)

Inventarierea fapticd s-u efectuat prin numdrarea efectivi §i masurarea bunurilor din
patrimoniu, pelocuri de depozitare si folosinta si pe gestionari.

Inventarierea s-a efectuat in perioada __ .. -

Pentru operaiunea de inventariere fapticd s-au 1ntocm1t liste de inventar in care au fost
consemnate cantitdtile faptice si pretul unitar pe fiecare loc de depozitare sau folosint3, precum si pe
gestionar.

Au fost inventariate toate elementele de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii.

16
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Cap. 2. Rezultatele inventarierii

Liste de inventariere Copt |Denumire cont/ element |Sold seriptic Valoare contabili
Situatii inventariat la data:
Nr. Denumire gestiune! | || eeeeeeseee Valoare Diferente
crt. responsabil bunwri inventar la Plus Minus
leont. data
1. z. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
1. ACTIVE FIXE 205 LICENTE SI SOFT - -
NECORPORALE 208 EDUCATIONAL
Anexa |
Z. ACTIVE FIXE 211 TERENURI, CLADIRI, - -
CORPORALE 212 MOBILIER,
Anexa 2 213 INSTALATIITEHNICE
214
3, OBIECTE DE 3031 OBIECTE DE - -
INVENTAR IN INVENTAR iN
MAGAZIE MAGAZIE
Anexa 3
4. OBIECTE DE 3032 OBIECTE DE - -
INVENTAR IN INVENTAR IN
FOLOSINTA FOLOSINTA!
Anexa 4 .
5. |STOCURI-Anexa s | 302] MATERIALE, - -

nzz FURNITURI BIROL,
3028 PRODUSE FINITE

345
i3 DATORII - Anexa 6 421 SALARII DATORATE? - -

7. DATORII - Anexa 6 | 427 RETINERI SALARIL - -

- DATORIl - Amexa 6 | 4281 GARANTII - =
MATERIALE
Q. DATORII — Anexa 6 | 4115 CONTRIBUTTA LA = x
ASIGURARILE
SOCIALE
1. DATORII — Anexa 6 | 4316 CONTRIBUTIA LA
ASIGURARILE
SOCIALE DE
SANATATE
! Din valoarea de ..................... lei. suma de ..o.oooiienie.. led, reprezintd carfi biblioteca. Fondul de carte o
bibliotecii este de volume g:l conform prevederilor art. 40 din Legea nr. 334/2002 - Legea
bibliotecilor, cu modificarile si completéarile ulterioare, documentele specifice bibliotecilor se inventariaza periodic, iar la
fondul cuprins intre . | de documente, inventarierea se face o datd la __ ani. Ultimul inventar al fondului
de carte al bibliotecii s-a efectuat la data de .
? Soldurile conturilor de salarii reprezintd salariul aferent lunii decembrie , salariu ce va fi achitat in luna
ianuarie . Soldurile corespund cu sumele inscrise in statele de platd (anexa 6 — situatie recapitulativa).
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1. | DATORII —Anexa6 | 436 CONTROBUTIA . :
ASIGURATORIE
PENTRU MUNCA
12. | DATORII - Anexa 6 | 44d IMPOZIT SALARII - =
13, DEBITORI 461 DEBITORI - =
14. CREDITORI 462 CREDITORI - >
19. | DISPONIBILITATI | 512] DISPONIBIL IN LEI = .
BANESTI
Anexa da
0. | DISPONIBILITATI | 5124 DISPONIBIL IN -
BANESTI VALUTA
Anexa 3hb
NUMERAR IN 5311 CASA
21. CASA |
Anexa 3 ¢
22, ALTE VALORI 532 ALTE VALORI
Anexald
23, DISPONIBILITATI | 550 GARANTII . -
BANESTI MATERIALE
Anexa 3 e
24, DISPONIBILITATI | 560 | DISP. AL INSTITUTIEI 3 =
BANESTI PUBLICE - VENITURI
Anexa 3T PROPRII
25, | DISPONIBILITATI | 562 | DISP. AL INSTITUTIEI - -
BANESTI PUBLICE — VENITURI
Anexalg PROPRII
Anexale
26. | DISPONIBILITATI | 551 | DISP. AL INSTITUTIEI
BANESTI PUBLICE -
Anexa 3h FINANTARE
COMPLEMENTARA
Anexa 3 f
Aceastd listd se poate completa cu alte elemente de natura activelor, pasivelor §i capitalurilor
proprii.

Cap. 3. Constatiiri:

Soldurile scriptice inscrise in prezentul proces-verbal corespund/nu corespund cu cele Inscrise in
balantele de verificare analitice si sintetice incheiate la datade . _, prin urmare nu s-a/s-a
constatat existenta unor diferente in plus sau minus la inventariere.
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I

Cap. 4. Concluzii §i propuneri:

Ca urmare a inventarierii, s-au efectuat propuneri de casare a mijloacelor fixe, propuneri ce

urmeaza a fi trimise cétre M.E.N. pentru aprobare.

De asemenea, s-au efectuat si propuneri de casare si a obiectelor de inventar, care vor fi aprobate

de cétre Consiliul de Administraiie al Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

Bunurile materiale inventariate au rdmas in péstrarea gestionarilor, conform declaratiilor semnate

pe listele de inventar.

COMISIA DE INVENTARIERE

- presedinte comisie

- membru comisie

- membru comisie
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Amnexa 6: Declaragia de inventar
DECLARATIE DE INVENTAR
Subsemnatul(a), . Incadrat In functia de administrator, numit prin decizia
ar. /.. emisd de citre Rectorul Universitdtii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu, declar:

1) Toate valorile materiale §i bénesti aflate in gestiunea subsemnatului se gisesc in incaperile:

(4) Am (nu am) eliberat valori materiale gi binesti fird documente legale.

Beneficiar  ...ccoevenl

Beneficiar ..

(5) Am (nu am) Valon materlale nereceptlonate sau care trebule expedlate pentru care sau
intocmit documentele aferente Tn cantitate de:............ooiiiiii i e,

(6) Am (nu am) documente de primire/eliberare care nu au fost operate in evidenta operativa
sau nu au fost predate 1a CoMtabILItAtE:........ccoeeeviriie ettt e st see st ene s er e e,

(7) De;in (nu de;in) numerar din vénzarea mérfurilor aflate in gestiune, de lei:

(8) Ultimele documente de intrare sunt:

felul cuveeeeeiieeer e 111 SO dindatade ......cooovrrviiceercieeeecr
felul oo ) R dindatade ....c.ooceverireieiecerenen,
(9) Ultimele documente cle iesire sunt:

felul ..o 111 RO dindatade .....c.occoeveiieieneieeee,
felul .ol 111 SRR dindatade ....ooooovvveeeereee e,

(10) Ultimul raport de gestiune a fost incheiat la datade ...................... pentru perioada .........
(11) Dacd mai aveti ceva de adaugat ...............ocooeiii i,

Semndturi:
Pregedinte comisie:
Membri:

Adm. GESTIONAR,
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