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1. DISPOZITII GENERALE

I.1. Prezenta procedurd reglementeazi modalitatea de urmdrire si recuperare a debitelor
datorate universititii de catre: salariafi, studenti Inmatriculati in cadrul institutiei de invitamant,
alte persoane fizice din exteriorul acesteia $i persoane juridice.

1.2. Debitele datorate, ce fac obiectul urmaririi §i recuperdrii, sunt consecinta neachitirii de
catre persoanele mentionate anterior a obligatiilor asumate.

1.3. Cheltuielile neeligibile reprezinta cheltuiel; efectuate in cadrul proiectelor cu finantare
nerambursabild derulate de |Universitatea »Constantin Bréncusi™ din Térgu-Jiu, in calitate de
beneficiar sau partener, care nu sunt conforme prevederilor contractelor de finanare si legislatiei
specifice aplicabile proiectelor respective,

1.4. In cadrul prezentei proceduri cheltuielile neeligibile sunt:

- cheltuielile angajate si/sau  platite de catre Universitatea ~Constantin Brancusi” din Targu-Jiu
declarate neeligibile n urma verificarilor administrative a cererilor de prefinantare/plata/
rambursare/lichidare efectuate de finantator;

- cheltuielile platite de citre Universitatea ..Constantin Brancusi” din Térgu-Jiu declarate
neeligibile in urma verificarilor la faa locului a proiectelor cu linantare nerambursahila efectuate
de finanfator si a verificarilar si controalelor efectuate de Autoritatea de Audit, Autoritatea de
Certificare si Plati a finantatorului. precum $i alte organisme cu atributii de management si control
a finantérilor nerambursabile |a nivel national si european;

- cheltuielile angajate §i plitite de Universitatea »Constantin Bréncugi” din Targu-Jiu in cadrul
proiectelor cu finantare nerambursabili care nu au fost cuprinse in cereri de rambursare transmise
finantatorului;

- cheltuielile neeligibile asa cum sunt definite acestea in conformitate cu prevederile contractelor
de finantare, a caror asumare institutionald este necesard pentru realizarea obiectivelor previzute
in contractele de finanfare si implementarea proiectelor finantate din fonduri externe
nerambursabile.

1.5. Evidenta cheltuielilor neeligibile in cadrul Universitatii ,,Constantin Brancusi” din
Térgu-Jiu se va realiza de| catre Directia de Management Proiecte si Departamentul de
Cercetare-Dezvoltare pe baza informatiilor primite de la finantatori prin intermediul serisorilor de
nformare, de la managerii de proiect §i de la Compartimentul financiar-contahil.

1.6. Monitorizarea cheltuielilor neeligibile in cadrul proiectelor cu finantare nerambursabila
presupune urmdrirea acestora de la informarea primita de la finantator pani la parcurgerea tuturor
etapelor necesare pentru recuperarea acestora.

2. BAZA LEGALA APLICABILA

- Codul de proceduri civila;

- Legea nr. 1/2011 - Legea educatiei nationale, cu modificirile gi completirile ulterioare;

- Legea nr. 53/2003 - Codul muncii. republicata;,

- Ordonanfa de Urgentd a Guvernului nr. 40/2015 pentru gestionarea financiarid a fondurilor
curopene pentru perioada de programare 2014-2020.
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3. OBIECTIVE

3.1. Obiectivele prezentei proceduri sunt urmatoarele:

Obiectivul nr. 1 - fmbunété;irea modului de recuperare a debitelor datorate universititii de
catre salariafi, studenti inmatriculati in cadrul institutiei de invitamant, alte persoane fizice din
exteriorul acesteia si persoang juridice.

Obiectivul nr. 2 - fmhljnité;irea modului de recuperare a cheltuielilor neeligibile in cadrul
proiectelor cu finantare nerambursabila derulate Tn cadrul Universitdtii ,,Constantin Brincusi” din
Targu-Jiu in calitate de beneficiar say partener, cheltuieli neeligibile declarate de autorititile
finantatoare;

Obiectivul nr. 3 - fmbunété;irea protejarii intereselor financiare ale Universitatii ,,Constantin
Bréncusi” din Targu-Jiu in cadrul proiectelor finantate din fonduri nerambursabile implementate
in calitate de beneficiar sau pdrtener.

4. DIRECTIILE SI COMPARTIMENTELE VIZATE

4.1. Directiile vizate de prezenta procedura sunt:
4.1.1. Directia Generala Administrativa:
- Directia Tehnica. Investitii i Achizitii Publice:
- Compartimentul Investitii, Achizitii i Monitorizare;
- Directia Economica:
- Compartimentul financiar-contabil;
- Serviciul Social, Patrimoniu gi Administratie:
- Compartimentul Social, Cimine - Cantine;
- Compartimentulw Administrativ, Gestiune si Dezvoltare Patrimoniu;
2. Directia Management Prpiecte;
A. Compartimentul Juridic.
4.2, Persoanele vizate de prezenta proceduri sunt:
4.2.1. Rectorul (ordonatorul decredite),
4.2.2. Contahilul sef;
4.2.3. Angajatii din cadru] Conipartimentului financiar-contabil:
4.2.4. Angajatii din cadrul Compartimentului Social, Camine - Cantine;
4.2.5. Angajatii din cadrul Compartimentului Administrativ, Gestiune si Dezvoltare Patrimoniu:
4.2.6. Angajatii din cadrul Compartimentului Investitii, Achizitii si Monitorizare:
4.2.7. Angajatii din cadrul Compartimentului Juridic:
4.2.8. Managerul de proiect/directorul de grant/responsabilul proiect/responsabilul partener si
membrii echipei de proiect:
4.2.9. Responsabilii financiari din cadrul echipei de proiect.

5. RESPONSABILITATI

5.1, Angajatii din cadrul Compartimentului Investitii, Achizitii $i Monitorizare sesizeaza, in
scris, rectorul (ordonatorul de credite), directorul general administrativ, contabilul sef si
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compartimentul juridic despre neindeplinirea de catre
de plati rezultatd din acte juridice incheiate cu

persoane fizice/persoane juridice a obligatiei
Universitatea, anexdand documentele doveditoare.

5.2, Angajatii din ¢adrul Compartimentului  Social, Camine-Cantine intocmese si

actualizeaza periodic tabelele nominale cu studentii,
de cazare in caminele studentesti ale universitatii, an
5.3. (1) Angajatii din

clientilor, persoane fizice si persoane juridice, intocmese si inainteazi.

(ordonatorul de credite), directorului general
inregistreaza debite in evident

doveditoare.

(2) Angajatii din cadrul Compartimentului financiar-contabil,
fiecarei facultdfi, intocmesc tabelele nominale cy studentii inmatricul

debite restante citre universitate.

(3) In toate situatiile in \care persoanel

acestora, Inregistreazd debite catre universitate, angajatii din cadrul

financiar-contabil, vor proceda la calculul §i inaintarea cétre consilierul
debitului pentru fiecare persoana fizica sau Juridicd in parte, inclusi
aferente sau alte despagubiri, in conformitate cu obli gatiile contractuale a

5.4. Consilierul juridic intoc
fizice gi persoane juridice) Ia Regis

care nu au achitat in termenele stabilite taxele
exind documentele doveditoare.

¢adrul Compartimentului financiar-contabil. responsabili cu evidenta
; in scris, rectorului
§1 compartimentului juridie, situatia cu clientii care
a contabild existenta la nivelul universitafii, insotitd de documente

cu sprijinul secretarelor
afi/exmatriculati care au

e fizice sau persoanele juridice, indiferent de calitatea
Compartimentului
juridic a valorii totale a
v dobénzile, penalitatile
sumate.

meste §i inainteaza somafiile catre terfele persoane (persoane
tratura generald a universititii in vederea comunicarii acestora.

In situafia neachitirii debitelor restante, consilierul Juridic va introduce cerere privind

ordonanta de plati la instanta competent pentru
5.5. Recuperarea cheltuiclilor

de céire autoritatea finantatoare se realizeazi. conform legii.
5.5.1. Monitorizarea cheltuielilor neeligibile din cadrul proiectelor declarate ca fiind

neeligibile de catre autoritatea finantato

presupune:

- inregistrarea in cadrul unui registru de eviden{d a cheltuieli
cu finanfare nerambursabild a documentelor (

udecarea fondului cauzei in priméi instani.
neeligibile din cadrul proiectelor declarate ca fiind necligibile
are, ca etapd anterioard celei de recuperare a acestora,

lor neeligibile din cadrul proiectelor
serisori de informare, procese verbale de stabilire a

neregulilor) prin care se comunica Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Téargu-Jiu de citre

finantatorul proiectului faptul ¢d in cadrul

rezultatul acestor actiuni;

- realizarea unei fise de eviden|i a cheltuielilor neeligibile in cadrul fiecarui
- urmdrirea respectirii termenelor $i a actiunilor necesare
In contencios administrativ, dupii caz a deciziilor

administrative de stabilire a cheltuielilor neeligibile;

- urmdrirea respectirii termenelor

din aparitia de cheltuieli neeligibile citre finantator;

proiectului au fost identificate cheltuieli neeligibile.
Formatul acestui registru va fi stabilit de catre i rectia Management Proiecte.

- Inregistrarea in cadrul unui registru de evidenfd a cheltuielilor neeligibile

cu finanfare nerambursabili a actiunilor

administrativ, dupi caz a deciz

din cadrul proiectelor
de contestare administrativd si/sau in contencios
lilor finantatorului de declarare a cheltuielilor neeligibile, precum si

proiect;
pentru contestarea administrativa si/sau

finantatorului, in vederea anularii deciziilor

$1 a actiunilor necesare pentru plata/stingerea debitelor rezultate
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- urmdrirea respectirii termenelor §i a actiunilor necesare pentru recuperarea debitelor rezultate
din aparifia de cheltuieli neeligibile de la partenerii din cadrul proiectului, daci au existat sau de
persoanele stabilite ca fiind responsabile si/sau impunerea de sanctiuni administrative, dupi caz;

- realizarea balangei cheltuielilor neeligibile pentru fiecare proiect cu finantare nerambursabili in
cadrul Universitéii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

5.5.2. Monitorizarea cheltuielilor neeligibile in cazul proiectelor cu finantare nerambursabila
presupune intocmirea unui Registru de evidenti a acestora in cadrul earuia se vor inregistra:

- scrisorile de informare, procesele-verbale de constatare a neregulilor primite de la finanator:

- contestatiile administrative, punctele de vedere transmise de Universitatea ..Constantin Brancusi”
din Targu-Jiu la scrisorile de informare i procesele-verbale de constatare a neregulilor;

- raspunsurile primite de la finantator cu privire la contestatiile administrative depuse de
Universitatea ,,Constantin Brfincusi” din 1 argu-Jiu.

5.5.3. In vederea unei monitoriziri eficiente si eficace a cheltuielilor neeligibile in cadrul
proiectelor cu finantare nerambursabila, managerii de proiect au obligatia transmiterii citre
Directia Management Proiecte si Departamentul Cercetare-Dezvoltare a tuturor documentelor
primite de la finantatorul proiectului prin intermediul cirora acestia declard unele cheltuieli din
cadrul proiectului ca fiind ne¢ligibile.

5.5.4. Compartimentul Juridic §i Compartimentul financiar-contabil sau altd structurs
implicatd in angajarea §i realizarea cheltuielilor declarate neeligibile de finangator vor sprijini
managerii de proiect in realizarea contestatiilor administrative.

5.5.5. Termenul de [ransmitere a contestatiilor este atent monitorizat de Directia
Management Proiecte §i Departamentul Cercetare-Dezvoltare, fiind respectat cu strictete de
managerii de proiect.

5.5.6. Compartimentul Juridic are obligafia respectiirii stricte a termenelor atunci cind se
impun actiuni in contencios administrativ. Actiunile in contencios administrativ vor fi promovate
si instrumentate de citre Compartimentul Juridic, cu sprijinul si consultarea managerilor de
proiect/directorilor de grant/responsabililor de proiect/responsabililor din partea partenerului si a
Directiei Management Proiecte, respectiv a Departamentului Cercetare-Dezvoltare, dupéa caz, in
conformitate cu atributiile si rolul acestora.

5.5.7. In vederea realizarii unei evidenje corecte a cheltuielilor neeligibile in cadrul
proiectelor, intre Directia Management Proiecte i Departamentul Cercetare-Dezvoltare, pe de o
parte si Compartimentul financiar-contabil. pe de alia parte, va exista o strdnsd colaborare,
comunicénd in permanenfd in ceea ce priveste incasirile de la finantator si soldul conturilor
proiectului, la final realizdndu-se o fisa de executiei financiara realizata de responsabilul financiar
din cadrul proiectului respectiv.

3.5.8. Recuperarea cheltuielilor neeligibile presupune urmitoarele aspecte:

- Realizarea de demersuri de contestatii administrative sau de actiuni in contenciosul administrativ
avénd ca obiect cheltuielile declarate neeligibile de catre autoritatea finantatoare;

- Recuperarea de cheltuieli neeligibile de la persoanele responsabile, actiune determinati in urma
unei analize interne de citre o comisie special numitd cu competente in analiza cheltuielilor
neeligibile, in functie de natura acestora,

5.5.9. Analiza cheltuielilor neeligibile va avea la baza urmatoarele aspecte, fard a fi limitate:
1. Tipologia cheltuielilor neeligibile:
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2. Analiza cauzelor care au determinat aparitia cheltuielilor neeligibile:

3. Respectarea legislatiei nafionale si cea a finanfatorului valabila in domeniul pentru care se
realizeazd analiza pentru care au fost declarate cheltuielile neeligibile;

4. Existenta corelatici intre chieltuielile respective si activitatile proiectului:

5. Respectarea Incadrérii in liniile bugetare/subliniile bugetare:

6. Oportunitatea cheltuielilor tespective pentru Universitatea , Constantin Brancusi™ din Targu-Jiu;
7. Alte aspecte specifice.

5.5.10. Aspectele pe baza carora se va realiza analiza vor fi specificate in cadrul figei de
analiza,

55.11. Pentru realizarea analizei de citre Directia de Management Proiecte 51
Departamentul Cercetare-Dezyoltare sau de catre o comisie aprobata de catre Senatul universitar,
la initiativa acestuia sau | la propuncrea  Consiliului de Administraie, managerul de
proiect/directorul de grant/responsabilul din partea partenerului §i structurile implicate vor pune la
dispozitia acestora documentatia necesard si adecvati pentru realizarea unei analize obiective si
corecte,

5.5.12. Directia Management Proiecte $1 Departamentul Cercetare-Dezvoltare sau comisia
de analizi a cheltuielilor neeligibile constituita in conditiile punctului 5.5.11. vor intocmi un raport
al analizei realizate, care va fi prezentat spre avizare Consiliului de Administratie al Universitatii
~Constantin  Brancugi” din Targu-Jiu si transmis in vederea aprobirii de catre Senatuluj
universitar, mpreund cu propunerea de solufionare 4 cheltuielilor neeligibile In raport cu
persoanele responsabile/parterierii institutionali implicati in derularea proiectului sauy suportarea
acestora din veniturile proprii ale Universitaii ,,Constantin Bréiincusi” din Targu-Jiu.

5.5.13. In vederea evitarij platii de dobénzi la titlurile de creanfd in cadrul proiectelor cy
finantare nerambursabili, a asigurdrii depunerii de proiecte cu finantare nerambursabila in cadrul
cdrora se solicitd declaratii pe propria raspundere ca Universitatea , Constantin Brancusi” din
Téargu-Jiu nu are creante, aceste titluri de creante vor i platite din veniturile proprii ale acesteia,
daca acestea nu au fost recuperate, urmand ca. ulterior, aceste cheltuieli sa fie recuperate conform
prezentel proceduri.

5.5.14. Documentele primite de la finantator sau de la institutia coordonatoare a proiectului,
prin intermediul cirora se comunicd de catre finanfator cheltuielile neeligibile sau creantele in
cadrul proiectelor cu finantare nerambursabili. vor fi directionate, in cel mult 48 de ore de la
primire sau in regim de urgena, de la Registratura generald catre Direcyia Management Proiecte si
Departamentul Cercetare-Dezvoltare sau dacd acestea sunt primite de catre managerul de
proiect/coordonatorul de proiect/director grant/responsabil partener acestea vor fi directionate de
catre acesta, in cel mult 48 de are de la data primirii acestora de la Registratura generaliit a
universititii sau in regim de urgenfd, la Directia de Management Proiecte si Departamentul
Cercetare-Dezvoltare.

5.5.15. Directia Management Proiccte si Departamentul Cercetare-Dezvoltare se vor asigura
de transmiterca documentelor primite de la finanfator sau de la institutia coordonatoare a
proiectului, prin intermediul ciirora se comunica de catre finantator cheltuielile neeligibile san
creantele In cadrul proiectelor cu finanfare nerambursabild primite de la Registratura generali,
managerului de proiect/coordonatorului de proiect/directorului de grantresponsabilului din partea
partenerului.
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5.5.16. Registrul de evidenta al cheltuielilor neeligibile va fi tinut de citre Directia
Management Proiecte si in cadrul acestuia se vor inregistra toate documentele primite de la
finantator sau realizate de Uhiversitatea +~Constantin Brancusi” din Térgu-Jiu care au legiturd cu
cheltuielile neeligibile sau care constituie titlu de creania.

5.5.17. Procesul de mionitorizare a cheltuielilor neeligibile se va realiza pentru fiecare
proiect, pana la recuperarea cheltuielilor respective.

5.3.18. Recuperarea cheltuielilor neeligibile se realizeazi, pe baza rapoartelor de analizi a
cheltuielilor neeligibile din cadrul proiectelor emise de citre Directia Management Proiccte/
Departamentul Cercetare-Dezvoltare.

5.5.19. In eventualitatéa in care cheltuielilor neeligibile se achiti de citre Universitatea
»Constantin Bréncusi” din Targu-Jiu, aceasta se poate Indrepta fmpotriva persoanelor vinovate,
daca nu s-a realizat plata voluntars de ciitre acestea.

5.5.20. In cazul in carg, conform Hotirarii Senatului universitar, sumele neeligibile sunt
imputate persoanelor/structurilor responsabile, implementarea masurilor de recuperare se va
realiza prin parcurgerea urmatoarelor etape:

4. Pentru persoanele responsabile care au statutul de salariafi in cadrul Universitdyii
. Constantin Bréncusi” din T, argu-Jiu:

l. Directia Management Proiecte informeazi managerul de proiect/coordonatorul de
proiect/directorul de grant/responsabilul din partea partenerului cu privire la Hotirirea Senatului,
in termen de maximum 3 zile |ucritoare de la data adoptarii;

2. Direcfia Management Proiecte va actualiza Registrul de evidentd al cheltuielilor
neeligibile in termen de 2 zile lucritoare de la data lusrii la cunostinta,

3. Managerul de proiect/coordonatorul de proiect/directorul de grant/responsabilul din partea
partencruiui va elabora o Adresi de recuperare a cheltuielilor neeligibile care este avizati de
consilierul juridic si aprobati de rector/prorector responsabil cu domeniul si 0 va comunica
persoanei/persoanelor responsabile, salariafi n cadrul Universititii ,,Constantin Brancusi” din
Targu-Jiu, in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data ludrii la cunogtingi de prevederile
Hotarérii Senatului universitar. Adresa de recuperare a cheltuielilor neeligibile va fi comunicata
Compartimentului financiar-contabil, Departamentului Cercetare-Dezvoltare si Compartimentului
Juridic spre informare sau aplicare, dupi caz.

4. Persoana responsabild, salariat in cadrul Universitatii ,,Constantin Bréncusi” din
largu-Tiu, va comunica managerului de proiect/coordonatorului de proiect/directorului de
grant/responsabilului din partea partenerului, la primirea adresei de recuperare a cheltuielilor
neeligibile, modalitatea de plathi specificati in cadrul adresei $1 agreatd la nivelul universitigii.

5. Dupd efectuarea plitii, salariatul va depune o copie dupi documentul care atestd
efectuarea platii la Directia Mahagement Proiecte.

6. In situatia recuperarii sumelor prin retineri din drepturile salariale, conform legislatiei in
vigoare, dovada recuperdrii sumelor va fi realizati de citre Compartimentul Resurse Umane si
Salarizare, care va informa Directia Management Proiecte si salariatul cu privire la suma/sumele
astfel recuperate in cazul existentei unei hotiréri Judecatoresti in acest sens.

7. In misura existentei unui refuz al salariatului de a pliti sumele care 1i sunt imputate,
Compartimentul Juridic va fi responsabil pentru inificrea si derularea procedurilor de recuperare a
sumelor respective, prin actiuni in instanta.
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a a (ompartimentului Juridic va i realizatd de citre rector, prorector

8. Compartimentul financiar-contabil inregistreaza sumele neeligibile recuperate in
contabilitatea universitgii, ¢onform prevederilor legale si procedurilor contabile specifice si
notific managerul de proiect|cu privire Ia aceasta;

9. Managerul de proiect/coordonatorul d
partenerului notificd Directja Management

Senatulu.

10. Directia Mana
neeligibile in termen de d
I1. Directia Manag

oua zile lucritoare de la data ludrii la cunostinfi;

€ proiect/directorul de grant/responsabilul din partea
Proiecte cu privire la implementarea hotirarii

gement Proiecte va actualiza Registrul de evidenta al cheltuielilor

ement Proiecte va informa rectorul, prorectorul responsabil cu domeniul

si Senatul universitifii cu privire la implementarea masurii stabilite prin Hotérdrea Senatului

universitar.

B. Pentru persoanele responsabile care nuy

. Constantin Brdncusi” din T drgu-Jiu:

1. Directia Management Proiecte informeazs
proiect/directorul de grant/responsabilul din

universitar, in termen de maximum 3 zile lucritoare de la data adoptarii;

2. Directia Management Proiecte v

neeligibile in termen de 2 zile lucritoare de la data ludrii la cunostint;

3. Managerul de proiect/toordonatoru]
partenerului va elabora o Adresi de recup

(mai) au statutul de angajafi ai Universitdtii

managerul de proiect/coordonatorul de
partea partenerului cu privire la Hotdrarea Senatuluj

a actualiza Registrul de evidentd al cheltuielilor

de proiect/directorul de grant/responsabilul din partea
erare a cheltuielilor neeligibile care este avizati de

consilierul juridic si aprobati de rector/prorector responsabil cu domeniyl $i 0 va comunica

persoanet/persoanelor responsabile, salariati
Térgu-Jiu, in termen de maximum 5 zile lucr

Hotararii Senatului universitar.

4. Adresa de recuperare a cheltuielilor neel;
financiar-contabil, Departamentului

informare sau aplicare, dupi caz,

5. Persoana responsabili va comunica managerului
proiect/directorului de grant/ responsabilului din

recuperare a cheltuielilor
nivelul universitatii,
6. Dupi efectuarea

efectuarea platii la Direct
7. In masura existentei urlui refuz din

in cadrul Universitatii ,,Constantin Brancusi” din
dtoare de la data luarii la cunostingd de prevederile

gibile va fi comunicati Compartimentului
Cercetare-Dezvoltare i Compartimentului juridic spre

de proiect/coordonatorului  de
partea partenerului, la primirea Adresei de

neeligibile, modalitatea de platd specificats in cadrul adresei §i agreata la

platii, persoana in cauzi va depune o copie dupi documentul care atests

ia Management Proiecte,
partea persoanelor responsabile de a pliti sumele care

le sunt imputate, Compartimentul Juridic va fi responsabil pentru initierea si derularea
procedurilor de recuperare a sumelor respective, prin actiuni in instant.
8. Compartimentul financiar-contabil Inregistreazd sumele neeligibile recuperate in

contabilitatea universititii, coriform prevederilor legale si
notificd managerul de proiect/coordonatorul de proiect/directo

partenerului cu privire la

aceasta;

procedurilor contabile specifice si
rul de grant/responsabilul din partea
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9. Managerul de proiect/coordonatorul de proiect/directorul de grant/responsabilul din partea
partenerului notificd Directia Management Proiecte cu privire la implementarea Hotirarij
Senatului universitar.

5.5.21. In cazul in care. conform Hotardrii Senatului universitar, sunt aplicate sanctiuni
persoanei/persoanelor responsabile pentru aparifia sumelor neeligibile, implementarea masurilor
de recuperare se va realiza prin parcurgerea urmiitoarelor clape:

1. Directia Management Proiecte informeaza managerul de proiect/coordonatorul de proiect
cu privire la Hotdrdrea Senatului universitar. in termen de maximum 3 zile lucritoare de la data
adoptarii;

2. Direcfia Management Proiecte va actualiza Registrul de evidentd al cheltuielilor
neeligibile in termen de 2 zile lucratoare de la data ludrii la cunostinga;

3. Directia Management Proiecte, Departamentul Cercetare-Dezvoltare, Compartimentul
juridic, Compartimentul Resurse Umane si Salarizare, Compartimentul linanciar-contabil vor fj
responsabile pentru initierea 5i derularea procedurilor de aplicare a sancfiunilor si comunicarii
acestora cétre persoanele in cauzi.

4. Managerul de proiect notifici Directia Management Proiecte cu privire la implementarea
Hotirdrii Senatului universitar,

5. Directia Management Proiecte va informa prorectorul responsabil cu domeniul cy privire
la implementarea masurii stabilite prin Hotirédrea Senatului universitar.

6. PROCEDURA

6.1. Anterior Intocmirii somatiei, angajatii din cadrul Compartimentului financiar-contabil
vor calcula dobanzile, penalititile aferente sau alte despagubiri cuvenite Universitatii
(creditorului), ce vor fi comunicate compartimentului juridic spre a fi mentionate in somatie.

6.2. In termen de $ zile lycritoare de la data primirii situafiilor menjionate la pet. 6.1., dar si
a celor privind cheltuielile neeligibile, Compartimentului Juridic va intoemi §1 va comunica
somatia debitorilor, prin intermediul executoruluj Judecitoresc sau prin scrisoare recomandati, cu
continut declarat si confirmare|de primire, punindu-li-se in vedere si plateascd suma datorats in
termen de 15 zile de la primirea acesteia. Somafia va fi semnata de citre consilierul Juridic,
contabilul sef §i rector, in calitate de ordonator de credite.

6.3. Dacd debitorul nu plateste in termen de 15 zile de la primirea somatiei, Universitatea, in
calitate de creditor, poate introduce cererea privind ordonanta de plati la instanta competents
pentru judecarea fondului cauzei in primé instana.

6.4. (1) Cererea privind ordonanta de platd va cuprinde:

a) denumirea, sediul, codul unic de inregistrare si contul bancar al Universitatii creditoare;

b) numele si prenumele, codul numeric personal, dacd este cunoscut, si domiciliul debitorulu
persoand fizicd, iar in cazul debitorului persoand juridicd, denumirea si sediul, precum si, dupi
caz, dacd sunt cunoscute, codul upic de inregistrare sau codul de identificare fiscald, numairul de
inmatriculare in registrul comertului ori de Inscriere in registrul persoanelor juridice si contul
bancar;
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¢) suma ce reprezinti obiectul creantei, temeiul de fapt §i de drept al obligafiei de plati, perioada
la care se referd acestea, termenul la care trebuia ficuti plata si orice element necesar pentru
determinarea datoriei;
d) suma ce reprezintd dobénrile aferente sau alte despdgubiri ce se cuvin Universitatii (creditor),
potrivit legii;
¢) semnitura §i stampila reprezentantilor Universitafii (creditor).
(2) La cerere se anexeazi inscrisurile ce atestd cuantumul sumei datorate §i orice alte inscrisuri
doveditoare ale acesteia. Dovada comunicirii somatiei se va ataga cererii sub sanctiunea
respingerii acesteia ca inadmisibila.
(3) Cererea si actele anexate la aceasta se depun in copie in atdtea exemplare céte parfi sunt, plus
unul pentru instanta.

6.5. In cazul cheltuielilor neeligibile achitate de citre Universitatea ,,Constantin Bréncusi”
din Targu-Jiu, recuperarea acestora de la persoanele vinovate se va realiza conform dispozitiilor
codului de procedura civila, a altor acte normative in vigoare §i prezentei proceduri.

7. ANEXE

- Anexanr. | - Somatie (pentru persoane fizice);
- Anexanr. 2 - Somatie (pentru persoane juridice);
- Anexanr. 3 - Cererea privind ordonanta de plats (pentru persoane fizice $i persoane juridice).

8. DISPOZITI FINALE

8.1. Procedura de lucru Urmdrirea i recuperarea debitelor restante cdtre Universitatea
» Constantin  Brdncusi” din| Tdrgu-Jiu a fost aprobatd in sedinfa Senatului Universitaii
»Constantin Brincusi” din Targu-Jiu din data de 24.05.2018.

8.2. Responsabild pentru corectitudinea datelor inscrise in prezenta Proceduri este doamna
conf. univ. dr. Cornelia Tomescu-Dumitrescu — prorector.

A

Mijii pill‘ﬁhll]i!l]t Juridic,
Jr. Marig '{?"{)C{)LEA
\I

N

\J

CANCELAR GEN .
Lect. univ. dr. Elena - J#

10




PROCEDURA DE LUCRU COD: PL - 101
UNIVERSITATEA Editia: 1
,,CQNSTAI:ITH\T URMARIREA SI RECUPERAREA DEBITELOR Revizia: 0
BRANCUSI” DIN RESTANTE CATRE UNIVERSITATEA ‘
TARGU-JIU »CONSTANTIN BRANCUSI” DIN TARGU-JIU Pag. 11 din 13
Anexa nr. 1. Somatie (persoane fizice)
Nr. /

CATRE,

— ]
(numele, initiala prenumelui tatilui, prenumele studentului, domiciliul, CNP. tipul, seria, numarul,
data eliberarii $i emitentul actului de identitate)
Student(d) inmatriculat(a) / exmatriculat(d) in / dinanul _ de studiu, an universitar
de la Facultatea

sau
Student(a) cazat(a) in Caminul Studentesc , in baza contractului de inchiriere
(cazare) nr. /
sau
Domnuil/Doamna

5
(numele, initiala prenumelui tatilu, prenumele persoanei fizice, domiciliul, CNP, tipul, seria,

numarul, data eliberdrii si emitentul actului de identitate)

sau

Domnul/Doamna !
(numele, initiala prenumelui tatalui, prenumele persoanei fizice, functia definutd/postul ocupat in
cadrul Universitatii ,,Constantin Bréncusi* din Targu -Jiu/proiectului/grantului _
domiciliul, CNP, tipul, seria, numarul. data eliberarii st emitentul actului de identitate)

H

Subscrisa, Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Téargu-Jiu, cu sediul in Municipiul
Téargu-Jiu, str. .or.__, judeful Gorj, CUI 4597441, cont bancar
__tel. 0253/223971, reprezentata legal prin - rector §i
- contahil gef,

SOLICITAM CA N TERMEN DE 15 ZILE DE LA DATA PRIMIRII PREZENTEI
SOMATII SA ACHITATI SUMA DE LEI, REPREZENTAND DEBIT, CONFORM
CONTRACTULUI DE NR. /.. (eventual si penalititi de
Intdrziere sau dobénda legali)
in cazul in care nu veti achita debitul vom fi obligati sa ne adresim instantei de judecats, caz in
care vom solicita atit dobanda legali penalizatoare, cét si daune-interese conform dispoziiilor

legale in vigoare

Pentru evitarea litigiului vd solicitim achitarea debitului in termenul mentionat.

RECTOR,

Contabil sef, Consilier juridic,

11



PROCEDURA DE LUCRU | COD: PL - 101

UNIVERSITATEA Editia: 1
»CONSTANTIN URMARIREA $1 RECUPERAREA DEBITELOR Revi . 0

BRANCUSI” DIN RESTANTE CATRE UNIVERSITATEA Sviga:

TARGU-JIU »CONSTANTIN BRANCUSI” DIN TARGU-JIU Pag. 12 din 13
L
Anexa or. 2. Somatie (persoane juridice)
Nr. / -
CATRE,

S.C. e S.N.C/8.C.S./S.A/SR.L., cu
sediul social in (localitatea) .................... > ST e, 1 G . bloc
................ o SCArd ..o, €taj ..., apartament ......, judet/sector .........ocoovorrunenn,
Inregistratd la Oficiul Registrului Comertului ......eeeeerereeees . , SuUb DL
diN e , dod fiscal nr. ...oo.ooevvvn din v, , avand contul nr.
............................................. , deschis la e, TEPIEZENtA de
......................... s cufuncfiade ...,

sau

Asoctafis/Fundatia ...........coooooviiinirinisconenneeee e , cu
sediul In (localitatea) ...........coovevovvoii s ST e SR 11 S , bloc
........... » Scara ..., etaj ..., apartament ..., sector/judet fererr e ey
inregistratd in registrul persoanelor juridice prin Sentinfa civild nr. ...
AiN v, , a Tribunalului ... , codul fiscal nr. ...o.ocovvrvveo
din e , avand contul nr. ..........ooooeiiii , deschis la ..o s
reprezentati de ................... ,chfunctiade .................. ,

say

fntreprinderea/Asocia;ia .................................................................................................... , Cu
sediul in (localitatea) .............cc........... s SITL e 101 SR , bloc
........... , Scara ..., etaj ..., apartament ..., SECOT/JUAE] ooy
posesoarea autorizatiel nr. .................. din ..., , eliberatd de Primaria ..o, ,
codul fiscal nr. ......oooooveei L din e , avand contul nr. ......o..oooooviei ,
deschis la ...........occc..c..... reprezentati de ..., s cu functia de ..o A

Subscrisa, Universitatea ,,Constantin Bréncusi” din Targu-Jiu, cu sediul in Municipiul
Térgu-Jiu, str. _.nr._, judetul Gorj, CUI 4597441, cont bancar =

tel. 0253/223971, reprezentata legal prin - rector si

- contabil gef,

SOLICITAM CA iN TERMEN DE 15 ZILE DE LA DATA PRIMIRII PREZENTEI
SOMATII SA ACHITATI SUMA DE LEI, REPREZENTAND DEBIT, CONFORM
CONTRACTULUI DE NR. /.. (eventual si penalititi de
intdrziere sau dobanda legal)

In cazul in care nu veti achita debitul vom fi obligati sa ne adresdm instantei de judecati, caz
in care vom solicita atdt dobénda legala penalizatoare, cit $i daune-interese conform dispozitiilor
legale in vigoare

Pentru evitarea litigiului vi solicitim achitarea debitutui tn termenu] mentionat,

RECTOR,

Contabil gef, Consilier juridic,

12
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Anexa mr. 3. Cerere privind Ordonanta de plati
(pentru persoane fizice si persoane juridice)

DOMNULE PRESEDINTE
Subscrisa, Universitatea ,,Constantin Bréncugi” din Targu-Jiu, cu sediul in Municipiul
Téargu-Jiu, str, Lar_, judetul Gorj, CUI 4597441, cont bancar
tel. 0253/223971, reprezentati legal prin - rector si

- ___- contabil gefl in temeiul art. 1015 si urm. Cod de proc. civ., formuldm prezenta
cerere prin care solicitam emiterea

ORDONANTEI DE PLATA
catre debitorul / debitoarea $i solicitim si o obligati la plata sumei
de lei, dup cum urmeazi:
- plata sumei de lei, reprezentand debit principal, conform contract nr. .
- plata sumei de lei, reprezentand dobénda legal, conform art.1017 alin. | CPC.
- plata sumei de lei, reprezentdnd daune-interese suplimentare, conform art.1017 alin.2
CPC.

- plata cheltuielilor de judecats.

Motivele cererii:

in fapt, la data de —\ o+« am incheiat cu contractul nr.
A . , avind ca obiect . Potrivit acestui contract,
debitorul / debitoarea trebuia si pliteasca __ Astfel, potrivit contractului au fost emise
facturile nr. /. |, Insd nu au fost platite nici pand in prezent. ( Mai detaliali situatia

de fapt). Vazénd ca debitorul |/ dehitoarea nu efectueazi nicio platd, la data de .
am incercat rezolvarea acestei situafii pe cale amiabila. in acest sens am trimis o somalie de plata
prin BEJ insd debitorul / debitoarea a refuzat si efectueze plata
sumei reprezentind debit conform contract nr. I {

In consecintd, potrivit dispozitiilor art. 1017 Cod de proc.civ. solicitim plata dobanzii legale,
avand in vedere ¢i in contract nu a fost stabilit un nivel al dobanzii pentru plata cu intirziere,
dobénda fiind calculats astfel:

l. Facturanr. /. . , avind de platd suma de let, - luna....... — (...
suma de platd..) *.......%/12 (dobénda legala penalizatoare) = ......... lei,
Suma de _» Teprezentdnd daune-interese se compune din ,

acestea fiind cheltuielile efedtuate pani in prezent pentru recuperarea sumelor ca urmare a
neexecutdrii la timp a obligatiei de plata.
in drept, art. 1013- 1021 Cod proc.civ.
Probe: inscrisuri, pe care le anexam prezentei cereri:
RECTOR,

Consilier juridic,

DOMNULUI PRESEDINTE AL JUDECATORIEI
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