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1. DTSPOZTTTI GENERA

1.1 . Prezenta procedr
in fiEa postului, in acti

,,Constantin Brdncugi" din '

1.2. Balanla de veri:
inregistrdrilor contabile gi
precum gi principalul inst
raportaxile contabile stabilit

1.3. Balanja de verifr
din frqele deschise distinct 1

2.BAZALEGALA APLI.

3. OBIECTIVE

3.1. Obiectivul prezer
a tutuor operaliunilor finan

4. DTRECTTT $r COMPAI

4.1. Direcliile vizate r
- Direclia Gen
- Direclia Ecor

4.2. Compartimentele
- Cnrnnqrfirncr

I se aplicd tuturor persoanelor implicate, prin atribufiile stabilite
itatea de intocmire a balanfei de verificare in cadrul Universittrtii
irgu-Jiu.
care este documentul contabil utilizat pentru verificarea exactitdtii
ontrolul concordanlei dintre contabilitatea sinteticd gi cea analiticd,
jment pe baza cdruia se intocmesc situaliile financiare anuale qi
pohivit legii.
e se intocmeqte pe baza datelor preluate din Cartea mare, respectiv

:ntru fiecare cont sintetic.

ABILA

:ontabilitdtii, republicatd, cu modifi cdrile qi completlrile ulterioare;
finanlele publice, cu modificlrile qi completiirile ulterioare;
lor publice nr. 263 41201 5 pdvind docwnentele financiar-contabile;
:lor publice nr. 191712005 penfu aprobarea Normelor metodologice
rea contabilitilii instituliilor publice, Planul de conturi pentru instituliile
icare a acestui4 cu modificdrile gi completirile ulterioare;
lor publice nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intem

lor publice nr. ll77/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice
:ea situaliilor financiare ale instituliilor publice la 3l decembrie 2017;
,lor publice nr. 176212018 pentru aprobarea Normelor metodologice
erea situaliilor financiare trimestriale qi a unor raportari financiare
: in anul 2018.

ei proceduri este imbunitdlirea modului de inregistrare in contabilitate
.ar-economice pe baza documentelor justifi cative.

TIMENTE YIZATE

prezenta procedura sunt:
:ald Administrativd;
)mica.
,izate de prezenta procedurd sunt:
ul financiar-contabil.
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4.3. Persoanele vizate r

- Contabil gef;
- Angajafii din

5. RESPONSABILITATT

5.1. Contabilul Sef at
acestei proceduri in cadn
corectitudinea balantei de ve

5.2. Angajalii din cadrt
- inregistreazd in programu

operaliunilor economico-l
consum, bonuri de predarr

- verificd inregishdrile cont
a. execulia bugearA (F
b. soldwile conturilor
c. concordanla intre el

- procedeazi,la inchiderea r
- rAspund de corecta opt
justificative care stau la ba
planului de conturi gi a clasif
- editeazd balanla de verific

6. PROCEDURA

6.1. La nivelul Unive
sinteticA se intocmeqte luna
trimestrului pentru care se in1

6.2. Pentru verificarea
sinteticd fi ea analiticd se i
balanla analiticd a stocurilor
patrimoniale, dupd caz.

6.3. BalanJa de veril
Brdncugi" din T6rgu-Jiu, ur
inscrisd in planul de contwi,
precedente, dupd caz, rulaj
creditoare, soldurile finale de

., ? 1 'o.4. ln oalanla oe venlt
soldurile finale debitoare qi cr

prezenta procedwe sunt:

lrul compartimentului financiar-contabil.

ca responsabilitate principali urmdrirea gi verificarea respectirj
I compartimentului financiar-contabil, frind rdspunzdtor pentn
ificare
t. compar timentului financiar-contabll au urmdtoarele responsabilitdli:
informatic toate documentele primare justificative care stau la baz
nanciare (extrase de cont, facturi fiscale, note de recepfie, bonuri d,
/transfer/restituire, bonuri de migcare a mijloacelor fixe etc.),
bile efectuate in mod cronologic, privind:
ati efectivd-cheltuiald efectivd);
intetice Ei analitice;
denfa contabild gi realitatea patrimoniald.
)ntudlor de venituri qi cheltuieli;
:are in pro$amul informatic de contabilitate a documentelo.
a iffegistrarii operaliunilor economico-financiare prin respectarei
raliei bugetare, conform precizdrilor din prezenta procedurd;
re lunard.

sitdlii ,,Constantin BrAncuqi" din Tdrgu-Jiu, balanfa de verificare
:, iar balanlele de verificare analitice, cel mai tArziu la sfdrqitul
rcmesc situaliile financiare.
nregistrdrilor contabile qi controlul concordanlei dinhe contabilitatea
tocmesc: balanfa de verificare, cu cinci egalitdli (Cod l4-6-30/a),
Cod 14-6-30lc) Ei balanla de verificare analiticd pentru alte elemente

care cuprinde, pentru toate conturile UniversitAlii ,,Constantin
ndtoarele elemente: simbolul qi denumirea conturilor, in ordinea
soldurile iniliale sau totalul sumelor debitoare qi creditoare ale lunii
:le curente debitoare gi creditoare, totalul sumelor debitoare Ei
ritoare qi creditoare.
)are pentru luna ianuarie rubrica ,,solduri iniliale" se completeazd cu
:ditoare ale lunii decembrie din anul orecedent.

respectirii
or pentru

sabilitali:
au la baza
bonuri de

cumentelor
respectarea
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6.5. La finalul
soldurilor conturilor qi a

6.6. Toate conturile
creditoare. La conturile ce
binci se va verifica

6 .7 . in realizarea

- se inregistreazd toate

- se trec toate operaliunile
- se trec toate operajiunile
- se efectueazi calculele in
- se transpun datele din co

- se totalizeazd ftecare

- se verificd egalitAtrile intre
- se controleazd dacd

cu totalul re gistrului-
- dacd existd

)rdanlei dintre contabilitatea sintetici qi analiticd, dupd caz.
activ trebuie sd prezinte solduri debitoare, iar cele de pasiv solduri
ectd numerarul aflat in casierie, in confuri deschise la hezorerie qi
.a soldurilor din balanla cu cele din registrul de casd 9i extrasele de

luni, dupd intocmirea balanfei de verificare, se rcaljzeazd analiza

de verificare se parcurg urmdtorii pagi:
le din perioada la care se referS, prin indicarea formulei contabilel

Registrul-jumal (evidenld cronologicd);
Registrul-jumal in registrul Cartea mare (evidenfa sistematicd);
Ituri pentru: rulaje, totalul sumelor Si soldurile finalel
i in balanla de verificare, respect6nd confinutul seriilor de egalitdti;
i a balan{ei de verificare;

ctalul celor doud coloane corespunzdtoare fiecdrei serii de egalitdli;
rulajelor (debitoare gi creditoare) din balanfa de verificare este esal

obtinerea corelafiilor impuse.

7. DTSPOZTTTI FTNALE

7 .1. Prezenta
21.05.2018 qi aprobatd de
d,atade24.05.2018.

7.2. Responsabil
verifcare (PO - 17) este
resurse financiare, baza resurse unane. Dromovare.

GORUN

CANCELAR AT'

se identific[ erorile, se corecteazd, gi se parcurg aceiagi pagi p6ni la

a fost avizatd in qedinfa Consiliului de Adminishatie din data de
Universitdlii ,,Constantin BrAncugi" din TArgu-Jiu in qedinta din

corectitudinea datelor inscrise in Procedura intocmirea balanlei de
conf. ruriv. dr. Liviu Neamlu - prorector responsabil cu domeniile:

NICOARA

Lect. univ. dr. Elena - Ro BRITOIU


