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1. DISPOZITII GENERALE

1.1. Prezenta procedurd se aplicd tuturor persoanelor care sunt implicate, prin atribufiile

stabilite in fisa de post, in activitatea de intocmire a situafiilor financiare trimestriale i anuale
din cadrul Universititii ,,Constantin Brancusi” din Trgu-Jiu.

1.2. Situatiile financiare trimestriale si anuale reprezintd documentul oficial de prezentare a

situatiei patrimoniului aflat in administrarea Universitatii ,,Constantin Brancugi” din Targu-Jiu si
a execufiei bugetului de venituri si cheltuieli.

1.3. Exercitiul financiar reprezintd perioada pentru care trebuie Intocmite situatiile financiare

anuale §i, de reguld, coincide cu anul calendaristic.

1.4. Exercitiul financiar pentru institutiile publice este anul bugetar care incepe la 1 januarie si

se incheie la 31 decembrie, avand durata de 12 luni.

2. BAZA LEGALA APLICABILA

Legea nr. 82/1991 - Legea contabilitétii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul mimstrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
institufiile publice si instrucfiunile de aplicare a acestuia, cu modificérile si completarile ulterioare;
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finanielor publice nr. 629/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare trimestriale ale institutiilor publice, precum si
a unor raportari financiare lunare in anul 2009, cu modificérile si completirile ulterioare (anexele
nr. 2 - 7, 7b, 9, 11 - 13, 14a, 14b, 15 - 19, 20a, 20b, 27, 28, 30, 30b, 30b.1, 31b, si 40a - 40c la
situatiile financiare);

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 79/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind intocmirea §i depunerea situatiilor financiare ale instituiilor publice la 31 decembrie 2009,
cu madificarile ulterioare (anexele nr. 22, 24 - 26, 31, 32 la situatiile financiare);

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 82/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind intocmirea §i depunerea situatiilor financiare ale institufiilor publice la 31 decembrie 2015,
peniru modificarea §i completarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrutui finantelor publice nr. 1917/2005, precum si
pentru modificarea si completarea altor norme metodologice in domeniul contabilitagii publice, cu
completirile ulterioare (anexele nr. 1, 34, 35a, 35b la situatiile financiare);

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1177/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare ale institutiilor publice la 31 decembrie 2017,
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1762/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare trimestriale §1 a unor raportdri financiare
lunare ale institutiilor publice In anul 2018.
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3. OBIECTIVE

3.1. Obiectivul prezentei proceduri este imbunitifirea modului de intocmire a documentelor
in cadrul situafiilor financiare trimestriale si anuale.

4. DIRECTII SI COMPARTIMENTE VIZATE

4.1. Directiile vizate de prezenta proceduri sunt:
- Directia Generalid Administrativa;
- Directia Economica.
4.2. Compartimentele vizate de prezenta procedur sunt:
- Compartimenitul financiar-contabil;
4.3. Persoanele vizate de prezenta proceduri sunt:
- Rector (Ordonator de credite);
- Contabilul sef;
- Angajatii din cadrul compartimentului financiar-contabil.

5. RESPONSABILITATI

5.1. Rectorul (Ordonatarul de credite) are ca responsabilitate principala analizarea situatiilor
financiare, aprobarea acestora i anexarea Raportului anual asupra sistemelor de control intern/
managerial.

5.2. Contabilul sef are urmatoarele responsabilitii:

a) intocmirea situatiilor financiare trimestriale §i anuale pe capitole si surse de finantare;

b) verificarea corelaiilor care trebuie respectate intre formularele componente ale situatiilor financiare;
c) transmiterea la Trezorerie & ,,Situatiei fluxurilor de trezorerie™, pentru confirmare/avizare;

d) inaintarea situatiilor financiare ordonatorului de credite ierarhic superior, pentru a fi centralizate.

5.3. Angajatii din cadrul compartimentului financiar-contabil editeazi Registrul-jurnal si
balanta de verificare a conturilor sintetice pusi de acord cu balantele de verificare ale conturilor
analitice.

6. PROCEDURA

6.1. Universitatea ,,Constantin Brancugi” din Targu-Jiu are obligafia si intocmeascd situatii
financiare trimestriale $i anuale, conform normelor elaborate de Ministerul Finantelor Publice.

6.2. Intocmirea situatiilor financiare anuale este precedati obligatoriu de inventarierea
generald a elementelor de activ si de pasiv §i a celorlalte bunuri i valori aflate in gestiune.

6.3. Situatiile financiare oferd o imagine fideld a activelor, datoriilor, pozitiei financiare,
precum si a performantei financiare §i a rezultatului patrimonial inregistrate de Universitatea
»Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

6.4. Situatiile financiare se semneazd de catre rector (ordonator de credite) si de cétre
contabilul gef.

6.5. Universitatea ,,Constantin Brancugi” din Targu-Jiu are obligatia si prezinte la unitatea
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de trezorerie a statului unde are deschise conturile, situatia fluxurilor de trezorerie pentru obtinerea
vizei privind exactitatea plétilor de casa, a soldurilor conturilor de disponibilitati, dup3 caz, pentru
asigurarea concordantei datelor din contabilitatea Unj versitafii cu cele din contabilitatea unitatilor
de trezorerie a statului.

6.6. Un exemplar din situafiile financiare trimestriale $i anuale se transmite la organul ierarhic
superior, la termenele stabilite de acesta.

6.7. Situatiile financiare anuale se compun din: bilant, contul de rezultat patrimonial, situatia
fluxurilor de trezorerie, situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii,
conturile de executie bugetari si anexe la situatiile financiare, care includ politici contabile si note
explicative. Situatiile financiare se intocmese in moneda nationald, respectiv in lei, fard subdiviziuni
ale leului.

6.8. La Intocmirea bilanfului se au in vedere urmitoarele:
Inregistrarea cronalogicd si sistematici a operafiunilor consemnate in documente
justificative;

- ultima balanfi de verificare a conturilor sintetice la sfarsitul anului calendaristic, pusi de
acord cu balantele de verificare ale conturilor analitice;

- analiza soldurilor conturilor contabile, astfel incit acestea si reflecte

- operafiunile patrimoniale ale institutiei publice si s& corespundd functiunii stabilite in planul
de conturi;

- alte precizari cuprinse in ordinele privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare ale
institutiilor publice

6.9 Formularul ,,Contul de executie a bugetului institutiei publice — Venituri™ (anexa nr. 5) la
situatiile financiare, se completeaza cu: prevederi bugetare initiale si prevederi bugetare definitive,

Formularul ,,Contul de execufie a bugetului institufiei publice — Venituri” (anexa nr. 5) se
intocmeste numai pentru veniturile incasate in anul curent (fard cuprinderea excedentului rezultat
din anii precedenti), in structura bugetului aprobat.

fn formularul ,,Contul de executie a bugetului institutiei publice — Venituri” sunt evidentiate
atét veniturile Incasate prin trezorerie, cit si veniturile in valutd incasate prin institutiile de credit,
care nu au tranzitat conturile de venituri din trezorerie.

6.10. Formularul ,,Contul de executie a bugetului institutiei publice — Cheltuieli” (anexa nr.
7) vizeaza urmétoarele:

- angajamentele bugetare nu pot depési creditele bugetare definitive;

- angajamentele legale nu pot depasi creditele bugetare definitive pentru celelalte actiuni,
altele decét cele muliianuale (exemplu: cheltuieli de personal, cheltuieli cu bunuri §i servicii,
subventii, transferuri etc.);

- angajamentele legale nu pot depisi angajamentele bugetare pentru celelalte acfiuni, altele
decdt cele multianuale (exemplu: cheltuieli de personal, cheltuieli cu bunuri §i servicii,
subventii, transferuri etc.);

- angajamentele legale pot depasi creditele de angajament cu valoarea angajamentelor legale
ramase, evidenfiate in soldul contului 8067000 ,,Angajamente legale™;

- platile efectuate trebuie si se incadreze in creditele bugetare definitive §i in angajamentele bugetare

- angajamentele legale de platit reprezintd valoarea angajamentelor legale efectuate in limita
creditelor bugetare aprobate sau a creditelor de angajament, rimase neachitate la sférsitul
anului, evidentiate in soldul contului 8067000 »Angajamente legale”,
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~  cheltuielile efective pot depasi creditele bugelare definitive, angajamentele bugetare,
angajamentele legale, deoarece cheltuielile efective reprezinta costul bunurilor st serviciilor
utilizate in vederea realizirii serviciilor publice sau veniturilor.

6.11. Modelele formularelor actualizate pentru situatiile financiare, precum si corelatiile ce
trebuie respectate intre formularele componente ale situatiilor financiare sunt publicate pe site-ul
Ministerului Finantelor Publice: www.mfinante.ro/domenii de activitate/reglementari contabile/
institufii publice/legislatie.

7. DISPOZITII FINALE

7.1. Prezenta procedura a fost avizatd in sedinfa Consiliului de Administratie din data de
21.05.2018 i aprobatd de Senatul Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Térgu-Jiu in sedinta din
data de 24.05.2018.

7.2. Responsabila pentru corectitudinea datelor inscrise in Procedura fntocmirea bilanfului si
contului de execufie bugetard (PO - 15) este doamna conf. univ. dr. Cornelia Tomescu-Dumitrescu
— prorector.

W SEDINTE SENAT,

. dy{/Adrian GORUN Prof. univ. d

.

Compartiment Juridic,
Jr. Mag}'«;{cmm
s



