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r. DrsPozlTrr GENERAI

l.l. Procedura descrie
Enanciar-contabile, inclusir
BrAncuqi" din TArgu-Jiu.

L2. Prezenta procedur
r corespondenlei in cadrul
tdrgu-Jiu.

1 .3. Procedura se aplici
,are au obligalia sd respecte r
L cheltuielilor, respectiv angi

1.4. La procedurd parti
evin pe linia primirii sau em

. DEFrNrTrr sr PRESCUT

2.1. L - Lege;
2.2. O.U.G. - Ordonanti
2.3. D.G.F.P. - Direclia
2 .4 . O .P . - Ordin de plar
2.5. R.A.C. - Responsat
2.6. S.M.C. - Sistem de
2.7 . C.F .P.P. - Control I
2.8. C.F.P. - Companim
2.9. D.E. - Direclia Ecor
2.10. D.G.A. - Direcfia r

BAZA LEGALA EPITC,I

3.1. Legea nr. 1/2011 -I
3.2. Legeanr- 98/2016 p
3.3. Legea w. 99/201t

lerioare;

3.4. Legea nr. 100/201r
rdificdrile qi completdrile ulr

3.5. Legea nr. 227/2015
3.6. Legea nr. 16/1996 p
3 .7 . Legea nr . 82/ 1991 .

erioare;
3.8. Ordonanla Guvem

rdificirile Ei completdrile ult
3.9. Ordonanfa Guvernr

rventiv, republicatd, cu modi

,E

i.rlitliJlt. desfhqurate, prin care se asigurd circuitul documentelora documentelor care implice fondurile Universitdlii ,ionr*,in

I?bile.SF fluxul de lucru parcurs in primirea gi difuzarea controlatdDirectiei Economice a iJniversitalii,,Conrt*tin-nrao"u9i,, 
Oin

TARI

de Urgen!6 a Guvernului;
ienerald a Finanfelor publice;
t;

I Asigurarea Calitilii;
lanagement al CalitA|i;
nanciar Preventiv propriu;
:nt Financiar-Contabil;
omicA;
ienerald Administrativd.

BILA

ale, cu modificirile qi completdrile ulterioare;
rce, cu modificdrile gi completirile ultenoare;
sectoriale, cu modificirile gi completdrile

privind concesiunile de lucrdri qi concesiunile de servicii, cu
)noare;

letdrile ulterioare;

modificdrile qi completdrile

.lui w. 2/2001 privind regimul juridic al contravenliilor, cu
noare;
ui nr. 119/1999 privind controlul intem gi controlul financrar
icdrile gi completdrile ulterioare;

2

financiar-
BrAncuqi"

'1..2.

a corespo
Tdrgu-Jiu.

1.3.
care au obl
a cheltuiel

1.4.

revin pe lir

2. DEF'INI

ulterioare;
3.4. L

modificdrile

ulterioare;
3.8.

modificiril
3.9.

preventiv, r
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3.10. Ordirul ministrul
3.11. Ordinul minist

metodologice generale refe
modificdrile Ei completdrile r.

3.12. Ordinul ministru
organizarea gi efectuarea inv€

3.13. Ordinul minist
metodologice privind angajz
orecum qi organizare4 evidr
:ompletirile ulterioare.

I. OBIECTTVE

4.1 . Obiectiwl prezen
:ontabile la nivelul Universi

;. DTRECTTTLE $r coMP

5.1. Direcliile vizate dr
- Direclia Gr
- Direclia E<

5.2. Compartimentele .

- Registratur
- Compartirr
- Compartin
- Casieria un

5.3. Persoanele vizate <

- Contabilul
- Responsabi
- Angajafii d

, RESPONSABILTTATI

6.1 . Contabilul Sef
6.1.1. PrimeEte corespo
6. 1.2. Asigurd resursele
6.1.3. Rispunde de resl

tdli din fondurile Universitd
6.1.4. Coopercazd, cu

LtOCmrea, semnarea, aproba
nanciar Universitatea.

6.2. Responsabilul cu e.

6 .2 .l . Oryanizeazd, pr
mneazd in Registml genera

finanlelor publice rc . 2634D0r5 pivind documentele financiar+ontabile;
lui finanlelor publice nr. 923/2014 privind aprobarea Normelor
rare la exercitarea controlului financiar pr"rr"ntiu, republicata, cu
:rioare;
finantelor publice nr. 286112009 pentu aprobarea Normelor privind

arierii elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii;
ui finanlelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
4 lichidarea, ordonanlarea qi plata cheituielilor institu$ilor publice,
a gi raportarea angajamentelor bugetare qi legale, cu modificdrile si

:i.procedurii este imbundtilirea circuitului documentelor financrar-
itii ,,Constantin BrdncuEi,, din T6rgu-Jiu.

\RTIMENTE VTZATF'

prezenta procedurd sunt:
rerald Administrativd;
)nomicd.

tzate de prezenla procedurd sunt:
generald;

rntul Investilii, Achizilii qi Monitorizare.
ntul fi nanciar-contabil;
versitdlii.
: prezenta procedurd sunt:

ul cu evidenla documentelor;
r cadrul compartimentelor vizate.

tdenla in cdtre persoanele responsabile.
necesare in cadrul procedurii.
ectarea c celorlalte iocumente care imolicd
l.
celelalte compartimente pentru respectarea legalitelii privind

ea, confirmarea, avizarca gi circuiful documentelor, care atgajeazd,

idenya documentelor
luarea corespondenfei repartizati, iruegisheazd destinatarul qi
de intrdri-iesiri;

?

metodologic
precum $l o.

completirile

4. OBIECT]

4.1. O
contabile la :

5. DIRECT

pldti din foi
6.1.4,

intocmirea,
financiar U

6.2. I\
6.2.1.

semneazd ir



LINIVERSITATEA
,,CONSTANTIN

BMNCU$T'DIN
TARGU-JIU

PRocppuRA opERATroNerX--

CIRCUITUL DOCUMENTELOR
FINANCIAR - CONTABILE

COD: PO- 14

Edilia: I
Revizia: 0

Pag.4 din24

6.2.2. Rdspunde de m
6.2.3. Inregistreazd

directorului general admini
6.2.4. Difuzeazd, cor er

general de intrdri-ieqiri, av6
6.2.5. Rdspunde de iru
6.2.6. Constituie dosa
6.2.7 . Realizeazd conl

i ale fiecdrei luni, luAnd n
rctele repartizate departame

6.3. Angajalii din cadt

I. PROCEDURA

7.1. in cadrul Direcfiei
erviciilor de specialitate se
inanciar-contabile.

7.2. Circuitt acestor d
7.3. Responsabil de prr
7 .4. Date de intrare ale. Documentele care c. Documentele emise
. Documentele financ
7.5. Date de ieqire ale 1. Registru general de. Registre speciale de. Registre de evidenJd r

7.6. Procesul care des
irecfia Economic6 se desfbq

7.6.1. Primirea 9i inregi
7.6.1.1. Corespondenla

:tA!eni, precum Ei toate acte
lcumentele financiar-conta
3glstratua generald a Univr

7.6.1.2. Toate actele ca
mlrul primului act fiind nu

7.6. 1.3. Documentele sr
cembrie al fiecdrui an.

7.6. 1.4. AtAt documente

'r purta numerd de inregistr
7.6. 1.5. Dupd rczolvare

se predau la arhiva in al doi
7.6.1.6. Predarea docur

emplare pentru documente .

neral de intrdri_iegiri,.
strul general de intrfui_ieqiri gi o prezrntd
f.

I compartimentelor vizate rdspund de respectarea procedurii.

Economice a Universitdfii ,,Constantin Br6ncuqi,, din TArgu-Jiu qi al
)rlmesc, se emit, se adoptd sau se transmit diveise acte gi iocumente

)cumente gi acte trebuie sd fie unul planificat gi trasabil.
ces: Contabilul gef.
procesului:
)nstituie corespondenla
de Direclia Economicd, i;
Lar-contabile ce fac obie
rocesului:

'e pnve A, se con t,
ndrul d ind locul
inregis ncepAnd I

e

Llo
ea an dupd constituire.
rentelor la arhivd se face pe baza de inventare intocmite in trei
repermanente Ei in patru exemplare pentru documente permanente.

4

general

5 ale fiec
actele rep

6.3.

7. PROC]

7 .1.

serviciilor
financiar-r

Direcfia Ecr
/.o.1..
7.6.1.1

cetA1eni, pre
documentele
Registratura

7.6.1.2
numlrul prir

7.6.1.3
decembrie al

7.6.1.4
vor purta nu

7.6.t.5
qi se predau .

7 .6.1.6
exemplare pt
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7.6.1.7. Actele adrer
institutiei competente, com

7.6.1.8. Primirea, exp
din actele normative in vigr

7.6.1 .9. Salarialii din
anfalnr n'i-i+-

7.6.1.10. Este interzis
7 .6.1.11 . Actele care

colful din dreapta sus, num
numdrul de inregistrare.

7 .6.1.12. Actele exp<
Lipsesc anexele mentionate
Direcliei Economice care
:dspunzator de pierderea lor

7.6.1.13. Dupd inregi
:ontabilul gef gi apoi vor fi
egate de conlinutul acestor

7.6.1.14. Salarialii di
:ntreaga rdspundere asupra
nformafii eronate, vor resp

7.6.1.15. Toate docu
rentru a fi transmise in exte
lilsau directorul general adr

7.6.2. Norme generalr
7 .6.2.1 . Cu ocazia inrr

toate facturile intrate in r

egistrul de evidenld a docu
in cazul existentei unei adr

respectiva adresd) gi se va 1

este interzisd existenla in r
7.6.2.2. Compartknen

inanciar-contabile io cadni

'rezenta, 
pentru inregi straree

re original tecAndu-se oblig
megistrat in contabilitate li
locument justificativ la No
ompartimentul de specialitr
au de la persoaaa delegatd
xeculiei bugetare a cheltuie

7.6.2.3. Toate docum
rezentate pentru luarea in e

inanciar preventiv propriu
ompartimentul de specialit
imAn la Direcfia Economi

ate greqit se iruegistreazd gi se expediazi imediat, spre rezolvare
uric6ndu-se aceasta emitentului, respectiv petilionarului.
:dierea qi pdstrarea documentelor secrete se face conform dispozifiilor
are, ciue reglementeazd aceastA activitate.
:adrul Direcfiei Economice rdspund de evidenta, pdsharea gi folosirea

i circulafia actelor neiffegisftate.
rrovin direct de la te4i, se primesc, se iffegistreaza qi li se aplici, in
irul de inregistrare (gtampila) gi i se comunicd, pe loc, petitionarului,

Ciate prin pogti./curieri se inregistreazd in ordinea sosirii lor. Dacd
n actul intrat, persoana desemlatd cu evidenta documentelor in cadrul
l-a primit, inscrie mentiunea ,,lipsd anexe',, in caz contrar fiind

trare actele se predau in mapd, spre a fi aplicatd o rezoluJie de cdtre
listribuite salarialilor din cadrul Direcfiei Economice care au atributii

r cadrul DirecJiei Economice, care intocmesc documentele, poartd
datelor Ei conlinutului acestora, iar in cazul inserlrii unor date sau
nde civil, administrativ sau penal, conform legii.
lentele intocmite de catre salarialii din cadrul Directiei Economice
'iorul acesteia, vor fi semnate de cdtre contabilul gefqi de catre rector
rinistrativ, dupd caz.
de intocmire qi utilizare a documentelor financiar-contabile
gistrdrii facturilor fiscale se vor respecta urmdtoarele prevederi:
niversitate vor avea notat pe ele numdrul de inregistrare alocat in
nentelor intrate;
:se de inaintare se va specifica, cd factura este anexi la
'ece pe ea numdrul de inregistrare respectiv;
niversitate a facturilor neinregistrate.
ele de specialitate care primesc, intocmesc sau perfecteazd documentele
procesu.lui de angajare, lichidare Ei ordonanlare a cheltuielilor vor
obligaliei de platd in contabilitate, factura in original insofitd de copie,
toriu numdrul, data notei de contabilitate gi semndtura persoanei care a
:hidarea cheltuielilor. Copia facturii va rdm6ne in contabilitate ca
a de contabilitate, iar originalul facturii se va remite persoanei din
te pentru a obline vizd de ,,Bun de platd" de la ordonatorul de credite
)u aceste atribufii gi pentru a continua parcurgerea celorlalte faze ale
ilor.
rntele intocmite corect gi semnate de persoanele autorizate vor fi
ddenld a angajamentelor bugetare $i legale gi pentru viza controlului

Aceste documente vor fi trecute intr-un borderou intocmit de
.te in 2 (doud) exemplare. Exemplarul nr. 1 cu documentele ataqate
rd (pentru luare in eviden!6 gi viza controlului financiar preventiv

tr

pentru

$/sau

numdrul de
/.o.1.

lipsesc ane:
Direcliei E
rdspunzator

7 .6.1.
contabilul g

legate de co
7 .6.1.

intreaga rds
informafii e:

registrul <

- in cazul
(respectiv
- este inte

7.6.
financiar-r
prezenla, 

)

pe origina
inregistrat
document
compartimentul
sau de la persoa

execuliei bugete

t.o.z.J. I
prezentate pentr
financiar preve
compartimentul
rdmAn la Direct
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propriu), iar lucrdtorul respr
specialitate. Dupd luarea in
aceeagi zi sau cel tdrziu in ;
pe baza exemplarului nr.
]ompartlmentului de specie
Economicd, urmdnd sd obli
:ompartimentul fi nanciar-cc

7.6.2.4. Ordonanlnea
rreventiv propriu gi aprobe
ustificative, in original, gi dr
a Direclia Economicd in ve<

7.6.2.5. Datodtd mic$,
:ontabile, $i pentru linerea
;estionarii vor prezenta doc
tata intocmirii lor.

7.6.2.6. Pentru contabi
dtre gestionar, pe baza doct
ntocmirea notei de recepfie,
,aza de borderou intocmit i
)irecfia Economicd, iar salar
rimirea lor pe exemplarul n
ocumente inteme nu se :

ompartimentele implicate. C

latd viza de confirmare a
arcurgerea fazelor execufiei

7 .6.2.7 . (1) Salarialii di
nanciare, in momentul efec
I contabilitate (in jumale, fi;

(2) Documentele justifi
denumirea documentului;
denumirea./numele qi prenu

e intocme$te documentul;
numdrul documentului qi da
menlionarea plrfilor care par
conlinutul operaliunii eco:
ectudrii acesteia;
latele cantitative qi valorice
numele Ei prenumele, precu
:onomico-financiare.

(3) in cuprinsul oricdn
ementele prevdzute de legis

(4) Documentele care s

rcument justificativ numai ir
gale in vigoare. Documenl

rdrii te f^.:+^r^* ^:+..^.:: !:
a zi a feritelor situalii financiar_

menter [f ,x'j'iif'lii"'ii11

t cadrul Direcliei E operaliunile economico_
u[rii lor, in docum at la baza inregistrdrilor
: Ei alte documente
ratrve trebuie sd cuprindd urmdtoarele elemente principale:

nele gi, dupd caz, sediul persoanei juridice/adresa persoanei fizice

a intocmirii acestuia;
.cipd la efectuarea operatiunii economico-financiare (cdnd este cazul);
.omico-financiare qi, atunci cand este necesar, temeiul legal al

rferente operaliunii economico-financiare efectuat e, dupd cuz;
r qi semndturile persoanelor care rdspund de efectuarea operaliunii

document emis de cdtre universitate trebuie sA se menlioneze gi

{ia in domeniu, codul de identificare fiscald.
at la baza inregistrdrilor in contabilitate pot dobdndi calitatea de
condiliile in care frtrnizeazl.toate informaliile prevdzute de normele
:le justificative care stau la baza iruegistrdrilor in contabilitate

6

preventiv
justificati
la Direclir

7.6.
contabile,
gestionari
data intoc

7.6.
catre sest.

pe oaza exem
compartlmenful
Economicd, um
comDartimentul

intocmirea I

baza de bor
Direclia Ec<
primirea lor
documente
compartlme
platd viza 

'
parcrllgerea

- rttgltllult

- conlmu
efectudrii
- datele ci
- numele
economlc

(3)
elementel

financiare,
in contabil

document
Iegale in
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angaj eazA rdspunderea persc
au iffegistrat in contabilitate

(5) Documentele justi
persoane frzice, pe bazd de
rontabilitate numai in cazul l

DacI documentele se
hzice impuse pe bazd de non
dbd la bazd contracte/conver
:ace dovada pldlii (dispozilie

(6) Contabilitatea se
)perafiunilor efectuate in v
eglementdrilor elaborate in i

(7) Documentele finanr
Lcest fapt este prevdzut expre

(8) Documentele conti
',entralizarea Ei inregi strarea
Locumentele justificative, i
rrelucrare automatd a datelor
denumirea Universitdf ii;
data intocmirii documentuh
felul, numdrul qi data docun
sumele corespunzdtoare ope
conturile sintetice qi analitic
semnatura persoanei respon

(9) Dacd documentelt
ontabile) sunt intocmite gi
relucrare automatd a datelot
'ebuie sd se stabileasci prin
f1iat, dispus qi aprobat, dupi

(10) Documentele finar
)rmat electronic, cu condilii
)rmat electronic se inlelege r

care a fost emis $i primit
lmeald, cu pix cu pastd sau pl

'tp6, caz.
(1 1) in documentele fi

;emenea procedee, spalii lit
)recteazA prin teierea cu o lir
Lu cifra corectd. Corectarea
rmldtura persoanei care a
rrecturii.

(12) in cazul documente
: baza cdrora se primeqte, se

re normele de utilizare orev

rnelor care le-au intocmit, vizat gi aprobat, precum qi a celor care le-

iar-contabile pot fi intocmite qi intr-o altd limb6 gi alti monedd, dacd
r printr-un act normativ.

icontabil;
entului justificativ;
'atiunilor efectuate;
r debitoare gi creditoare:
abile cu intocmirea documentelor contabile.

financiar-contabile (documentele justificative qi documentele
rreluate in contabilitate prin utilizarea sistemelor informatice de
, semndtura nu co u. in astfel de situatii
proceduri proprii a persoanelor care au
caz, efectuarea op
ciar-contabile pot fi prezentate ca documente pe suport hdrtie/in
intocmirii acestora potrivit prezentelor norme. prin document in

ocumentul care conline informaliile prevdz\te de prezentele norme
in format electronic. inscrierea datelor in documente se face cu
Ln utilizarea sistemelor informatice de prelucrare automatd a datelor,

ranciar-contabile nu sunt admise $tersdtui, modificdri sau alte
:re intre operaliunile inscrise in acestea sau file lipsd. Erorile se
ie a textului/a cifrei greEite, concomitent inscriindu-se aleturi textul
se face in toate exemplarele documentului qi se confirmi prin
ntocmiVcorectat documentul, menfionAndu-se gi data efectudrii

or financiar-contabile la care nu se admit corecturi, cum sunt cele
:libereazd sau se justifrcd numerarul, od al altor documente pentru
d asemenea restriclii, documentul intocmit greqit se anuleazd qi se

'7

frzice
aibd I
face c

persoane I1z
contabilitate

operafiunilor
reglementdril

(7) Doc
acest fapt estt

(8) Do<
centalizarea
documentele
prelucrare au1

- denumirea I
- data intocmi
- felul, numdr
- sumele corer
- conturile sin
- scfnh;frrrq h

format ele
format ele

Si care a .

cemeald, c

dupd. caz.
(11)

asemenea
corccteazl

contabil
prelucra
trebuie
iniliat, d

sau cllra
semnatura
corecturii.

pe0
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pastreazA sau rdm6ne in c

consemneazd operalii de p
confi rmarea, prin semndtu
corespund categoriilor col
clasificarea qi duratele non

(13) in cazul comple
automatd a datelor, corectl
prezentate in listele de erot
6aza de date a Universitd!
executivd a Universitiilii.

(14) Dacd prelucrart
hziceljuridice), in relatiile r

:orespunzdtoare a inregistr
- documentele justificativ
:dspunzAnd de realitatea da
. documentele contabile, i
Universitdlii, impreund cu
ronvenliile civile incheiate

(15) in vederea inregi
:conomico-fi nanciare consr
:ontabilitate utilizate de
ndicAndu-se simbolurile cr

ru plaaul de contwi aplicat
(16) Inregistrdrile in r

rutomatd a datelor sau mar
le documente justiflcative,
nscrise mai multe documer
;i din aceeaqi perioadd. in
ustifi cative, inregistrdrile i
rote justificative sau note
nenlioneazd numdrul gi dat
n nota de contabilitate de
>peraJiunii care face obiectr

,a4. ]
( l /J lffeglsuiulle I

locumentelor dupd data dt
:onturi sintetice $i analiti
nregistrare in contabilitate.

(18) Modelele docun
recesitalile Universitalii, cu
rrecum qi a normelor de int
Ljutorul sistemelor inform
locumentelor financiar-cor
Intitdtilor.

rmetul respectiv. La corectarea documentului justificativ in care se
edare-primire a valorilor materiale Ei a mijloacelor fixe este necesiua
d, alet primitorului. Grupele de mijloace fixetabile le sau grupelor din Catalogul privind
nle de or fixe.
drii documentelor prin utilizarea sistemelor informatice de prelucrare
rile sunt admise numai inainte de prelucrarea acestora. Doiumentele
, anuldri/completdti (pe baza cdrora se fac modificdri in fisiere sau in
i) trebuie sd fie semnate de persoanele imputemicite de conducerea

l documentelor financiar-contabile se face de cdtre terti (persoane
intre terti qi universitate lbeneficiar) este necesar ca, pentru eibctuarea
rilor in contabilitate, se se respecte urmdtoarele reguli:

sa fie intocmite corect qi la timp de cdtre uiiversitate, acesrea
elor inscrise in documentele respective;
Ltocmite de te\i pe baza documentelor justificative, trebuie predate
Cocumentele justificative, la termenele stabilite prin contractele sau
ter,tii rdspunzAnd de corectitudinea prelucrdrii datelor.
tr[rii in jumale, fiqe qi in celelalte documente contabile a opera]iunilor
mnate in documentele justificative, potrivit formelor de iruegistrare in
universitate, se poate face contarea documentelor justificative,
nturilor sintetice qi analitice, debitoare gi creditoare, in conformitate

ontabilitate se fac prin uttlizarea sistemelor informatice de prelucrare
ral. Inregistrdrile in contabilitatea sinteticA qi analitica se fac pe bazd
he document cu document, fie pe baza unui centralizator in care sunt
;ejustilicative al cdror continut se referd la operaliuni de aceeagi naturd
:azul operatiunilor contabile pentru care nu se intocmesc documente
r contabilitate se fac p^e bazd de note de contabilitate carc at la bazd
de calcul, du;pd caz. In cazi stomdrilor, pe documentul inilial se
r notei de contabilitate prin care s-a efectuat stomarea operatiunii, iar
stomare se menlioneazd documentul, data qi numdrul de ordine ale
I stomdrii.
r contabilitate se fac cronologic, prin respectarea succesiunii
intocmire sau de intrare a acestora in universitate $i sistematic, in
:e, in conformitate cu regulile stabilite pentru fiecare formd de

:ntelor financiar-contabile pot fi adaptate in funclie de specificul qi
condilia respectdrii conlinutului minim de informalii prevdzut de lege,
rcmire qi utilizare a acestora. Acestea pot fi pretipdrite sau editate cu
tice de prelucrare automata a datelor. Numdrul de exemplare al
:abile se stabilegte prin proceduri proprii, in functie de necesitAlile

execuuva a unlr
(14) Daci

fiziceljuridice), 1

corespunzetoare
- documentele .

rdspunzAnd de rr
- documentele (
Universitdlii, in
convenliile civil

(15) in vec

economico-finar
contabilitate ut:
indicAndu-se sin
cu plaaul de con

justificative,
note justificr
menlioneazd
in nota de c
operaJiunii c

t 11\ i
documentelo

documentelor
entitdtilor.

automata
de docun
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(19) Dacd activitatea
baza unui contract de prestdl
de intocmire qi utilizare a
obligatoriu sd se prevadd in
rceste condilii. Universitatei
[inanciar-contabile, cu condi

(20) Universitatea va
:ontabile, astfel:
. persoanele care rdspund dr
ntemd scrise, o persoand s

5estionarea numerelor aferer
fiecare document va avea u

ie secvenfial(d), stabilit(A) d
7.6.2.8. (1) Pentru a pu

rebuie sd fie justificate cu c

Lorme. Pentru situalii in care,
e fie pdstrat la altd entitate
espectiv.

(2) Orice persoand car
rstificative sau contabile are
r constatare, rectorului (ordc
ocumentelor, situalia consta

(3) In termen de cel rr
rrdonatorul de credite) dispt
datele de identificare a docu
numele qi prenumele persoa
data qi imprejurdrile in care

(4) Procesul-verbal se

rntabilul qef, persoana resl
:sponsabile cu pdsharea doc,

(5) Cand disparilia docr
: credite), mdsurile prevdzr
:opunerea Consiliului de Ad;
rst intocmit de cdtre universi
:eleaqi proceduri prin care
rcumentului cd este reconsti'

(6) Ori de cdte ori dispar
'ganele de urmdrire penald.

(7) Reconstituirea docur
. conlind elementele care at
tfel:
;esizarea scrisd a persoaaei c

rrocesul-verbal de constataft
lovada sesizdrii organelor d

organizwea qi conducerea contabilitdlii vor desemna, prin decizie
Lu mai multe, dupd caz, care sd aibd atribulii privind alocarea gi

numfu de ordine sau o serie, dupd caz, numdr sau serie ce trebuie sA
universitate.

.tlt 
^3 

zile lucrdtoare de la primirea sesizdrii, rectorul Universitdgii
re incheierea unui proces-verbal care si cuprindd:
nentelor dispdrute:
rer responsabile cu pdstrarea documentelor;
-a constatat lipsa documentelor respective.
emneazd de citre: rectorul Universitdtii (ordonatorul de credite),
onsabild cu pdstrarea documentelor, gefill ierarhic al persoanei
mentef or, dupd. caz.
mentelor se datoreazd insuqi rectorului Universitdtii (ordonatorului
te de prezenta procedurd se iau de cdtre Senatul universitar la
dnistrafie, dupd caz. Dac6 documentul pierdut, sustras sau distrus a
ate intr-un singur exemplar, reconstituirea acestuia se face urmdnd
a fost intocmit documentul original, mentiondndu-se in antetul
rit qi std la baza inregistrdrilor in contabilitate.
lia documentelor poate constitui infracliune, se inqtiinteazd imediat

rentelor se face pe baza unui ,,dosar de reconstituire,,, care trebuie
legdtwd cu constatarea gi reconstituirea documentelor dispdrute,

re a constatat disparilia documentelor;
a pierderii, sustragerii sau distrugerii;
: urmdrire penald sau dovada sancliondrii disciplinare a persoanel

g

aceste cc
financiar

contabile, ast
- persoanele
intemd scrisi
gestionarea n
- fiecare docr
fie secvenlial

7.6.2.8.
hebuie sd fie
norme. Pentn
se fie pdstrat
respectiv.

(2) Odr
justificative sr

la constatare,
documentelor

(3) in t,
(ordonatorul c

- datele de ide
- numele qi pr
- dafe ci imnrr

de credite), r
propunerea C
fost intocmit ,

aceleaqi proc
documentului

(6) Ori <

organele de u:
(7) Recr
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vinovate, d:upd caz;
- decizia scrisd emisi de cdt
documentelor;
- o copie a documentelor rec

(8) Dacd documentul d

emitentd, prin realizarea unr
entitatea emitenti va trimite
primirea cererii, documentul

(9) Documentele rer
,DUPLICAT", cu specific
:econstituirea. Documentele
)entru efectuarea inregistrir
renominale (bonuri, bilete d
r fi inregistrate in contabilitr

(10) Procedura de recr
hnanciar-contabile se va fini
brfd majord, in termen de 9(
t originalului, documentul r

mpreund cu procesul-verbal
7.6.2.9. (1) Universital

)elorlalte documente conta
nregistrdrilor in contabilitz
ustificative, a registrelor de
rediul social, pe hArtie sar
locumentelor financiar-cont
brmat electronic, nu este obl
n formd electronicd, repubJ
nformatice, documentele f
ermenelor prev[zute de legi
uncJie de necesitdlile Unive:

(2) Documentele finar
ervicii, cu titlu oneros, qi d
ervicii arhivistice. $i in aces
evine rectorului Universiti
rrganele abilitate, Universita

(3) Termenul de pdstr€

egistrelor qi a celorlalte do
ncheierii exerciliului financi
:ge. Documentele prevAzute
e pdstreazd pe o perioadd d
npun pastrarea acestora pe (

(4) Documentele finanr
rai mare de 5 ani se pdstreaz

(5) Arhivarea documer

'e rectorul Universitdli (ordonatorul de credite) pentru reconstituirea

)nstituite.
spdrut a fost emis de altd entitate, reconstituirea se va face de enutatea
i copii de pe documentul existent la entitatea emitenta. in acest caz,
JniversitAfii solicitante, in termen de cel mult 10 zile lucrdtoare de la
reconstituit.
onstituite vor purta in mod obligatoriu Ei vizibil mentiunea
rea numdrului qi a datei dispozifiei pe baza cdreia s_a fdcut

_reconstituite, conform prezentei proceduri, constituie baza legald
lor in contabilitate. Nu se pot reconstitui documentele de cheltuieli
: cdldtorie nenominale etc.) pierdute, sustrase sau distruse inainte de

nstituire in cazul pierderii, sustragerii sau distrugerii documentelor
liza in termen de maximum 30 de zile de la constatare, iar, in caz de
de zile de la constatarea incetfuii acesteia. in cazul gisirii ulterioare
econstituit se anuleazd pe baza unui proces-verbal qi se pdslrrezd
in dosarul de reconstituire.
:a are obligafia pdstrdrii in arhiva lor a registrelor de contabilitate, a
)ile, precum qi a documentelor justificative care stau la baza
ie a operaliunilor economico-financiare. Pdstrarea documentelor
rontabilitate qi a celorlalte documente financiar-contabile se face la
pe suport electronic. In cazul pdshdrii pe suport electronic a

Lbile, inclusiv a celor care au fost convertite din format hdrtie in
gatorie aplicarea prevederilor legale privind arhivarea documentelor
catd. Dacd evidenfa contabild este linutd cu ajutorul programelor
nanciar-contabile se pot pastra pe suporturi tehnice, pe durata
;lafia in vigoare, cu condilia sA poatd fi listate in orice moment, in
sitdfii sau la cererea organelor de conhol.
;iar-contabile se pot pastra, in baza unor contracte de prestdri de
cetre operatori economici autorizali, potrivit legii, in prestarea de

caz, rdspunderea privind pdstrarea documentelor fi nanciar-contabile
ii (ordonatorului de credite). Cu ocazia controalelor efectuate de
ea trebuie sd prezinte, la cererea acestora, documentele solicrtate.
:e a statelor de salarii este de 50 de ani, iar termenul de pdstrare a
umente financiar-contabile este de 10 ani, cu incepere de la data
u in cursul cdruia au fost intocmite, cu excepfia celor prevdzute de
in anexa nr. 4 la ordinul ministrului finan{elor publice nr. 263412015
: 5 ani in condiliile in care necesitdlile proprii ale Universitilii nu
perioadd de timp mai mare.
iar-contabile care atestd provenienla unor bunuri cu durat[ de viald
i pe perioada corespunzAtoare duratei de viatd utild a acestora,
:elor financiar-contabile in format h6rtie se face in conformitate cu

10

entltatea
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(e)

,,DUPLI
reconstituirea.
pentru efectua
nenominale ft
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(10) Pro
financiar-cont
forfd majord, i
a originalului,
impreund cu p

7.6.2.9.
celorlalte doc
inregistrdrilor
justificative, a
sediul social,
documentelor
format electror
in formd elecl
informatice, i
termenelor prr
funcJie de nect

(2) Docr
servicii, cu titl
servicii arhivis
revme rectoru
organele abilit
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prevederile legale qi cu resp
- documentele se grupeazi i
- gruparea documentelor in
hnanciar la care se referE. ac

(6) Dosarele astfel arh:
legraddrii, disfugerii sau sr

(7) Evidenla docum
)oftivit legislaliei specifice
inanciar-contabile, al cdror
:f,tre o comisie constituitd
ntocme$te un proces-verbal
:videnfd al arhivei.

7.6.2.10. (1) Registre
(egistrul-inventar (cod l4-1

(2) Registrele de conta
,rezintd in mod ordonat qi
ontrolul operaliunilor conta
e registre, foi volante sau lir
r ordine crescdtoare, iar volr

(3) Registrul-jumal (
treglstreazA cronologic toatr

(4) Operaliunile de acr
rtr-un document cen1lralizt
.egistrul-jurnal. Universitate
econtArile cu fumizorii, situ

(5) Inregistrdrile din I
umdrul Ei data documentuh
ntetice debitoare qi creditc
ectuate. Registrul-jumal si

niversitdfii.
(6) Registrul-inventar

registreazd elementele de nr
rtura lor, inventariate de ent

(7) Registrul-inventar sr

: pasiv. Elementele de natu
ventar aulabazd listele de it
:istente la sfdrqitul exercili
:gistrul-inventar se inregisr
lajele intrdrilor Ei se scad
.erciJiului financiar.

(8) Cartea mare (cod l4
nar qi sistematic, prin regrul
tivelor, datoriilor qi capitalu
rtezd gi sistematizare gi con

cod, 14-1-2) este un document contabil obligatoriu in care se
ura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii, grupate in fi:ncfie de
.ate, potrivit legii.

fapti de activ qi
lor p Regiskul_
justi r elemente

lui financiar. Dacd inventarierea are loc pe parcursul anului, in
eazd soldurile existente la data inventarierii, la care se adaugd
rulajele ieqirilor de la data inventarierii pdnd la data incheierii

1-3) este un document contabil obligatoriu in care se inregistreaze
uea conturilor, miqcarea $i existenla tuturor elementelor di natura
ilor proprii, la un moment dat. Acesta este un document contabil de
ne simbolul contului qi al conturilor corespondente (debitoare sau

11
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creditoare), rulajul debitor qi
(9) Registrul Cartea n

7.6.2.11. (1) programr
lsigure listarea in orice mo
)ontrol.

(2) La elaborarea qi ade
a) cuprinderea in proce

rctualizare a acestor procedu
b) gestionarea pachetel

teautorizat, realizarea confi d
c) stabilirea tipului de s
d) solulionarea eventua
e) verificarea completd

rrevdzute de sistemul informi
f) verificarea totalA sar

ontabilitate, astfel inc6t ace
ormative care le reglementei

g) verificarea prin teste
(3) Sistemele informatir

'ebuie sd rdspundd la urmdtor
a) sI asigure concorda

otelor normative care le reglt
b) sd precizeze tipul de
c) fiecare datd inregisl

ccument, la care sd poatd avr
d) sd asigure listeie ,

rstificative, care sd fie num,
:ecum qi orice eliminbri sau i

e) sd asigure reluarea au
f) sd asigure conservare

)ntabiliteFi;
g) sd, precizeze procedur

datelor introduse, a situaliil
stem a datelor arhivate;

h) sd nu permitd inserdri
i) sd asigure urmdtoarele
- data efectuirii inregistr
- jumalul de origine in ci
- numdrul documentului
j) sd asigure confidenJial

3ntificare pentru accesul la ir

creditor, precum qi soldul contului.
are,poate con!l1:.:a!e o fild pentru fiecare cont sintetic utilizat de
r la Daza lntocmtnl balanlei de verificare. Registrul Cartea mare poate
tru operafiuni strului C-artea m*e ,e 

"fe.tu"a"a,1, precum qi p iversitdlii.
le informatice ea financiar_contabild trebuie sdnent a documentelor financiar-contabile solicitate de organete de

ptiuea programelor informatice vor fi awte in vedere urmitoarele:
lurile de prelucrare.a reglementdrilor in vigoare fi u poriUifrta6 O"l, rn runclte de modificdrile intervenite in legislalie;
,r de produse-program, asigurarea proteclieilor impotriva accesului
nfialitnlii datelor din sistemul informatic:

rntermediare sau de iegire;
ea sistemului informatic;

onare a procedurilor de prelucrare

prin so-ndaj a operaliunilor economico-finalciare inregistrate in
;tea sd fie efectuate in concordanld stricta cu prevederie actelor
t6

le control a programului informatic utilizat.
e de prelucrare automatA a datelor in domeniul financiar _ contabil
rele criterii considerate minimale:
IIa stnctd a rezultatului prelucrdrilor informatice cu prevederile
menteazd;
uport care asigurd prelucrarea datelor in condilii de sigurantd;'ati in contabilitate trebuie sd se regEseascd in conlinutul unui
a acces atdt beneficiarii, c6t qi organele de control;
peraliunilor efectuate in contabilitate pe bmd. de documente
rotate in ordine cronologicd, interzicdndu-se inserdri, intercaldri,
ddugdri ulterioare;
omatA in calcul a soldurilor contwilor obtinute anterior:
I datelor pe o perioadi de timp care sa respecte prevederile legii

le gi suporful magnetic extem de arhivare a produselor - program,
rr financiare/a altor documente, cu posibilitatea de reintegrare in

modificdri sau elimindri de date pentru o perioadd inchisd;
elemente constitutive ale iruegishdrilor contabile:
irii contabile a operatiunii;
re se regasesc inregistririle contabile;
ustificativ sau contabil (atribuit de emitent);
tatea $i proteclia informaliilor gi a programelor prin parole, cod de
formalii, copii de siguranld pentru programe qi informalii;
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k) sd asigure listdri cl
identificare, in antet sau pe I

- tipul do cumentului sr

- denumirea Universiti
- perioada la care se re
- datarea listdrilor;
- paginarea cronologic
- precrzarea programul
l) sd asigure listarea a

:onducerii operative a entitel
m) sd asigure respectar
n) sd permiti, in orice n

iupuse verificdrii; toate soldr
urui sold alterior al acelui co
I datelor supuse prelucrdrii;

o) sd nu permitd:
- deschiderea a doud cc
- modificarea simbolul
- suprimarea unui cont i

rrecedent, dacd acesta contin
- editarea a doud sau a

iferit de informalii in cadrul
p) sd permita suprimar

:xercifii financiare), in mod
q) sd prevadd in documr

e prelucrare:
- monopost sau multipo
- monosocietate sau mu
- retea de calculatoare;
- portabilitatea fi qierelo:
r) s6, precizeze tipul de r

- prelu[ri pe loturi cu cc
- preludri in timp real cr
- combinarea celor douZ
s) sd permitd culegerea r

t) sA posede documental:
ltime a acestora;

u) sd respecte regleme
stemului informatic de prelu

(4) Contractele care sta
nanciar-contabild trebuie sd
'ecum Ei clauze care sd atest
'elucrare automatd a datelor r

re, inteligibile qi complete, care sd conlind urmltoarele elemente de
ecare pagind, dupd caz:
u al situaliei;
.ii.

brd informafia;

Li informatic Ei a versiunii utilizate;
rsamblului de situa{ii financiare gi documente de sintezd necesare
u

rturi cu acelaEi simbol;
i au fost inregistrate date in acel cont;L ciar curent sau aferent exercitiului financiar

mai multor documente de acelagi tip, cu acelagi numdr gi conllnut
lceluiaqi exerciliu financiar;
a unui cont care nu are inregistrdri pe parcursul a cel pulin 2 ani
utomat sau manual;
ntalia produsului informatic modul de organizare gi tipul sistemului

\
lisocietate;

de date;
rganlzare pentru culegerea datelor:
rtrol ulterior;
efectuarea controlului i mediat.
tipuri;
nui numdr nelimitat de inregistr6ri pentru operatiunile contabile;
r tehnicd de utilizare a programelor informatice necesard exploat?irii

Lt[rile in vigoare cu privire la securitatea datelor qi fiabilitatea
rrare automata a datelor.
Ia baza achiziliei de programe informatice utilizate in activitatea

rrevadd clauze privind intrelinerea qi adaptarea produselor livrate,
cd programele informatice nu permit modificarea procedurilor de

e cdtre utilizatori.
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(5) Utilizatorul trebui
a) sd se asigure de pe
b) sd organizeze arll

informaliile sd poati fi repr
c) sd delind la sediul I

al fiecdrui produs-pro gram
(6) Pe perioada nel

:orecturilor qi schimbdrilo
Universitatea, in cursul ace
latelor, trebuie sd se efectu,
rrogram qi ale echipamente
rentru a asigura accesibilita

7.6.3. Norme specific
7.6.3. 1. (1) Registrul-

t documentelor financiar-c,
latoriilor gi capitalurilor p.

rrdine crescdtoare, iar volur
(2) In condi{iile cond

rutomatd a datelor, fiecat
:ontabile, in mod cronologi

(3) In coloana 1 se i.
anuarie, sau de la incepu
rctivitalii .

(4) In coloana 2 se tre
(5) in coloana 3 se tr

rperafiunilor economice (1

rperatiunile de casd qi ban
xplicaliile in legdturd cu o
dnd este cazul.

(6) in coloanele 5 qi 6
(7) In coloanele 7 q:

ustifi cativ. Sumele debitoar
7 .6.3.2. (1) Registrul-i

xercifiului finaaciar sau cu
atelor cuprinse in listele r

lementelor de natura active
au grupe de conturi, dupd c

(2) Registrul-inventar
ctivelor, datoriilor qi capita

(3) Dacd inventariere
rventariere se actualizeazd
ata incheierii exerciliului fi

(4) Operaliunea de acl
r sfArgitul exerciliului finar

t:
:enitatea documentatiei, a diferitelor versiuni ale produsului-program;
varea datelor, programelor sau produselor de pielucrare astfel inc6t
)cesate;
du,.pe perioadd neprescrisd, manualul de utilizare complet qi actualizat
ttilizat.
rescrisd se va organiza o gestiune a versiunilor, modificdrilor,'de sistem informatic, produse-program gi sistem de calcul. Dacd

: de intocmire qi utilizare a documentelor financiar-contabile
urnal (cod 14-1 ar prin inregistrarea cronologicd
,ntabile in care elementelor de natura activelor.
oprii ale Unive paginilor registrului se face in
rele se numeroteazd in ordinea completiirii lor.
rcerii contabilitElii cu ajutorul sistemelor informatice de prelucrare
3 operallune economico-financiard se inregistreazd prin articole
r, dupd data de intocmire sau de intrare a documentelor ln entltate.
Lscrie numdrul curent al operaliunilor iffegisffate incepdnd de la I
ul activitalii, pdn[ la sfdrgitul exerciliului financiar sau incetarea

re data (anul, luna, ziua) cdnd se efectueazd inregistrarea in registru.
:ce felul, numdrul qi data documentului justificativ carc std la baza
rctura, chitanla etc.) sau ale jumalului auxiliar fumalul privind
:d, jumalul decontdrilor cu fumizorii etc.). in coloana 4 se inscriu
reraliunea respectivd. Aceastd coloani se completeazd numai atunci

;e trece simbolul conturilor debitoare qi, respectiv, creditoare.
8 se trec sumele totale, debitoare qi creditoare din documentul

: qi sumele creditoare se totalizeazA lunar.
rventar (cod 14-l-2) se intocme$te la inceputul activitAlii, la sf6rqitul
ocaziaincetdrli activitdtii, fdrd qtersdturi qi fhrd spa{ii libere, pe baza
e inventariere qi, respectiv, in procesele,verbale de inventariere a
or, datoriilor qi capitalurilor proprii, prin gruparea acestora pe conturi
tz.

re completeazd pe baza inventarierii faptice a elementelor de natura
urilor proprii grupate dupd natura lor, conform posturilor din bilant.
L are loc pe parcursul anului, datele rezultate din operafiunea de
:u intrdrile qi ieqirile din perioada cuprins[ intre data inventarierii si
rarciar, datele actualizate fiind apoi cuprinse in Registrul-inventar.
nlizarc a datelor rezultate din inventariere se va efectua astfel incdt
oiar sd fie reflectatd situalia reald a elementelor de natura activelor,

1L

a ooctll
datoriil
ordine

automat
contabil

corecturilor
Universitatr
datelor, tret
program $1 i

pentru a asll

ianuarie, sr

activitalii .

(a) Ir
(s) ir

operafiuniL
operatiunilr
explicaliile
cdnd este ci

(6) rl
(7) Ir

justificativ.
7.6.3.

exercifiului
datelor cup
elementelor
sau grupe d

(2) R
activelor. di

inventariere
data incheie
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datoriilor qi capitalurilor pro
(5) Creanfele Ei oblil

extraselor soldurilor contud
func1ie de necesitdli.

(6) Registrul-inventar
gi capitalurilor proprii invenl

(7) In coloana 1 se ir
Ceschiderea registrului pdnd

(8) In coloana 2 vor fi
;i de pasiv, conturile de valo

(9) in coloana 3 se ins<
r unui activ este valoarea la
rentru activele amortizabile r

(10) in coloana 4 se inr
ii capitalurilor proprii, stabil.
;i a proceselor-verbale de inr

(11) in coloana 5 se
:ontabi.ld qi valoarea de inver

( 12) in coloana 6 se me
:alamitdji, terli neidentifi cali

7.6.3.3. (1) Cartea n
)peraliunilor, pentru debitul r

(2) Se completeazd pr
umalelor, dupd caz, astfel:

- rulajul creditor se re
lesligurarea pe conturi cores

- sumele cu care a fosl
umale, oblinAndu-se defalcar

- soldul debitor sau cre
reditoare ale contului respec
lare se inscrie pe rAndul dest

(3) Registrul Cartea ma
7.6.4. Mijloace frxe
7.6.4.1. (l) Registrul r

umerelor de inventar mijloa
lentificdrii lor.

(2) in Registrul numere
ntitate. Se poate folosi cdte u
tai multe grupe, in funclie d
r entitate.

(3) Grupele de mijloacr
rupelor d^in Catalogul privinr

(4) In scopul asigurdrii
rijloc fix, care constituie obit

afiile fald de te4i sunt supuse inventarierii pe baza confirmdrii
or analitice debitoare qi creditoare, suu u pun"ta.l"lor reciproce, in

e completeazd cu valoarea elementelor de natura activelor, datoriilor
riate faptic la acea datd.

rie valoarea contabild a elementelor inventariate. Valoarea contabild
are acesta area acumulatd,
i ajustdrile valoare.
crie valoar velor, datoriilor
:6 cu ocazia evaludrii la inventariere (pe baza listelor de inventariere
3ntariere).
rec diferenlele din evaluare, calculate ca diferentd intre valoarea
tar.
rltoneazi ca.uzele diferenlelor (deprecieri, dezmembrdri, dezasortdri,
3tc.J

are (cod 14-1-3) se intocmeqte lunar, pe mdsura inregistrdrii
i, respectiv, pentru creditul fiecdrui cont sintetic.
baza documentelor justificative, documentelor centralizatoare gi

torteazd din jumalul contului respectiv, intr-o singurd sumd, IEri
rondentel
debitat contul respectiv in diverse jumale se reporteazl, din acele
:a rulajului debitor pe conturi corespondente;
litor al fiecdrui cont se stabileqte in funclie de rulajele debitoare qi
iv, {inAndu-se seama de soldul de la inceputul exerciliului financiar
nat in acest scop).
e poate fi inlocuit cu Fiqa de cont pentru operaliuni diverse.

umerelor de inventar (cod 14-2-l) este utilizat pentru atribuirea
elor fixe (imobiliz[rilor corporale) existente in entitate, in vederea

or de inventar se inregistreazd cronologic mijloacele fixe intrate in
. registru pentru fiecare grupd de mijloace fixe sau un registru pentru
numdrul mijloacelor fixe existente gi al celor care urmeazd a intra

fixe corespund categoriilor contabile de imobilizdri corporale sau
clasificarea qi duratele normale de functionare a mijloacelor fixe.
controlului asupra existenlei mijloacelor fixe se atribuie fiecdrui
rt de evidenlA, un numdr de inventar in momentul inhdrii in entitate

_L :l

deschiderea
(8) in

qi de pasiv,
(e) in

a unui activ
pentru activ

(10) i
qi capitaluriJ
qi a procesel

(11) i:
contabi.ld qi

(12)ir
calamitdji, tr

7 .6.3.3

operaliunilor
(2) Se

jumalelor, d
- rulaj

desligurarea
- sum€

jumale, oblir
- soldr

creditoare al
(care se inscr

numerelor <

identificdrii
(2)in

entitate. Se

mai multe p

in entitate.
(3) Gr

grupelor dir
(a) in

miiloc fix. c
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(cu excepfia celor luate cu c.
(5) Numerotarea mijlo

a numerelor gi/sau pe grupe (

sa fie trecut in toate docun
mijloacelor fixe precum qi n
rroceduri proprii ale Univen

7.6.4.2. (1) Fiqa mijtoc
t mijloacelor fixe qi se intoc
laturd $i de aceeaqi valoare, r

und, poate fi intocmitd o sin
(2) Se pdstreazd pe grul

:orporale conform legislaliei
re locuri de folosinJd. Figele

(3) Fiqa mijlocului fix
nijloacelor fixe sau modil
mbundtdf irii, modemizirii sr

7.6.4.3. (1) Bonul de m
document justificativ de pr

ntitdfii;
document de insolire a mi

redf,toare la cea primitoare;
document justificativ de inr,
rlosintd qi in contabilitate.

7.6.4.4. (l) Procesul-ve
unuri materiale (Cod, 14-2-3
document de constatare a ir
xe, de scoatere din uz a mat
unor bunuri materiale, altel(
document de consemnare a I

materialelor de natura obiecl
document de predare la r

Laterialelor rezultate din scor
document justificativ de inre

(2) Formu.larul se comp
capitolele I qi II, cu constati
rrificarea stdrii mijloacelor f
r natura obiectelor de invent
capitolul III, dupd aprobar
:clasdrii, cu informafii refi
aterialele rezultate.

(3) in cazul scoaterii di
Lpitolul II in coloana ,,Denun
ranciare, este necesar sd se ir
) scoatere din funcliune a mi-

irie), care se consemneazd in Registrul numerelor de inventar.
celor.fixe in cadrul registrului se iace, de reguld, in o.an* ,u"""riue
e mijloace fixe. Numdrul de inventar atribuii unui mijloc fix urmeaza
:ntele. care privesc mijlocul fix respectiv. Modul je nurn"ro*" u
odul de imprimare a numdrului de inventar atuibuit se ,tuUitrs. prin
rtdtrii.

rlui fix (cod 14-2-2) serveqte ca document pentru evidenfa analiticd
neste pentru fiecare mijloc fix. in cazul mijloacelor fixe de aceeaEire au aceleaqi cote de amortizare gi sunt puie in funcfiune in aceeaqi
uri fiEi a mijloacelor fixe.
e de mijloace fixe, in ordinea codur or din clasificarea imobilizdrilor
in vigoare, iar in cadrul acestora, f,rqele mijloacelo, fix" s" gropeaza
nijloacelor fixe scoase din funcliune sau transferate .. *hii.ura.
e completeazd pe baza documentelor justificative privind miEcarea
carea valorii de intrare a acestora ca r[mare a completdrii,
n reevaludrii lor.
gcare a rnijloacelor fixe (cod 14-2-3A) serveste ca:
:dare-primire a mijloacelor fixe intre doua iocuri de folosintd ale

loacelor fixe pe timpul transportului de la seclia sau subunuarea

glstrare in evidenla responsabilului cu mijloacele fixe la locurile de

bal de scoatere din funcliune a mijloacelor fixe/de declasare a unor
1A) serveqte ca:
Ceplinirii condiliilor necesare scoaterii din funcfiune a miiloacelor
rialelor de natura obiectelor de inventar in folosintd gi de jeclasare
deciit mijloacele fixe, potrivit dispoziliilor legale;
;oaterii efective din functiune a mijloacelor fixe, de scoatere din uz
:lor de inventar in folosinfd sau de declasare a altor bunuri materiale;
agazie a ansamblelor, subansamblelor, pieselor componente qi
.erea efectivd din funcliune a mijloacelor fixe;
;istrare in evidenla magazlilor (depozitelor) gi in contabilitate.
-IeMd de cdtre comisia constituita in acest scop, dupd caz, astfel:
ile qi concluziile rezu,ltate din analiza documentafiei primite $i din
Ke propuse a fi scoase din funcfiune, scoaterii din uz a materialelor
r sau a altor bunuri materiale propuse pentru declasare;
a propunerilor qi efectuarea scoaterii din funcliune, din uz sau
:itoare la ansamblele, subansamblele, piesele, componentele gi

L funcfiune a mijloacelor fixe, numdrul de inventar se va trece la
irea". In situalia in care capitolul III se completeazd in alte exercitii
lruneascd o noud comisie care s[ intocmeasca un nou proces-verbal
oacelor fixe/de declasare a unor bunud materiale, care sd confirme

IO

mrJtoacel
proceduri

a mul(
naturd
lund. r

co
pe

mijloacelor 1

imbundtdfirii,
7.6.4.3.

- document jr
entitdfii;
- document d

predf,toare la
- document ju
folosintd qi in

7.6.4.4.
bunuri materir
- document dr

fixe, de scoatr
a unor bunuri
- document de

a materialelor
- document c

materialelor rr
- document jul

(2) Fom
- capitolele I q

verificarea std
de natura obie
- capitolul III
declasdrii, cu
materialele rez

capitolul Ii
financiare,
de scoatere
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datele completate in acest ca
7.6.4.5. (1) procesul-r

(cod l4-2-5a) sau procesul-r
- documente de inregistrare !
- documente de consemnare
' documente de aprobare a rr
-document de constata.re a in
'.cod 14-2-5/a);
' document de aprobare a rec
' document de punere in fi.rn<

(2) Se intocmeqte la da
Procesul-verbal de receplie

ru necesitd montaj gi nici pr
Lchiziliondrii lor;
Procesul-verbal de recepfie
nontaj, dar care nu necesitii
Ln exerciliu financi arlbugete
peciale care nu deservesc pr
:rmindrii montajului, respecr
Procesul-verbal de punere ir
are necesita montaj qi pro
eservesc procese tehnologic
:hnologice.

7.6.5. Bunuri de natura
7.6.5. 1 . ( 1) Nota de recr

document pentru receplia bt
document j ustifi cativ pentru
document justificativ de irue

(2) Nota de receplie ;
bligatoriu numai in cazul:
bunurilor materiale cuprinse
iferite;
bunurilor materiale primite s

bunurilor materiale procuratr
bunurilor materiale care sos(
:rmurilor materiale care prez
n[rfurilor intrate in gestiuni

(3) Dacd nu este obligan
incdrcarea in gestiune, dupd
rrare care insoleEte transport

$) DacA bunurile mater
n$4, care se anexeazi apoi lr

;lorice in Nota de receplie Si
lr-un alt document justificati

ritol.

leplinirii condifiilor de receplie provizorie a obiectiwlui de investilii

tocurilor
rtie_qi constatare de diferenle (NIR) servegte ca:
rurilor aprovizionate;
Lncdrcare in gestiune;

;istrare in contabilitate.
constatare de diferenle se foloseqte ca document de receplie

ntr-o factura sau aviz de insoJire a mdrfii, care fac pane din gestiuni

>re prelucrare, in custodie sau in pdstrare;
de la persoane fizice;
ic neinsolite de documente de livrare;
ntd diferenle la recepfie;
: la care evidenfa se line la pret de vdnzare.

ronstatare de diferenle, este obligatoriu ca acestea sA se regiseascd
, care st6,labaza inregistrdrii in contabilitate a valorii bunurilor.

I1

speciale c
termindrii
- Procesul
care nece

nu nec(

achizili
- Procer

montaj,
un exer

deservesc p
tehnologice

7.6.5.
7.6.5.

- document
- document
- document.

(2) N
obligatoriu I

- bunurilor r
dif.';r..
- bunurilor r
- bunurilor r
- bunurilor r
- brururilor r:

- m[rfurilor

qi incd
livrare

(

tran$d,
valoric
intr-un
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(5) DacA se constatd. r

proprii informatiile care tret
cantitatea gi valoare constati
funclie de necesitdli).

7.6.5.2. (1) Bonul de p
semifabricate, materiale nefol
- document justificativ pentn
. document justificativ de iru

(2) Dacd se foloseqte
:efolosibile, semifabricatelor
nagazie, de cdtre seclie, atel:
n incinta entiteii, bonul de 

1

ransferul. Transferul se efer
rtilizdrii ca bon de restituire I

7.6.5.3. (1) Bonul de cc
document de eliberare din n
document justificativ de scd
document justificativ de inr,

(2) Se intocmeqte pe mi
1 .6.5.4. (1) Listd zilnici

la stabilirea meniurilor zilni
la calculul alocaliei de hran?
ca document pentru eliberart
.tstificativ de iruegishare in c

(2) Documentul se con
onducdtorul entitd[ii, pe bazz

7.6.5.5. Dispozilia de li
document pentru eliberarea di
drzdrii, a bunurilor cedate cu
document justificativ de scdr

document de bazf, pentru int
document justificativ de inre

7.6.5.6. (1) Avizul de ir
document de insofire a mdrfi
document ce std la baza into
dispozilie de trarsfer al valoril<
document de primire in gesti
document de descdrcare din

(2) Avizul de insolire a
Ltocmirii facturii in momentu
L alte situalii stabilite prin pr<

(3) Daci datele valorice
:este date trebuie sd se regdse
rntabilitate a valorii bunurik

iferenfe la recepfie, d prin proceduri
rie sd fie inscrise in de difeienle (ex:
:e plus/minus, perso alte meniiuni, in

-91",.tT:ft.: restituire (pentru produse finite, materiale refolosibile,
site) (cod l4-3-3A) serve$te ca:
incdrcare / descdrcare fu/din gestiune;
gistrare in contabilitate.

iueazd numai intre gestiuni din incinta aceleiaqi entit6{i. in cazul
r intocme$te pe mdsura restitu irii la magazie a valorilor materiale.
rsum (cod 14-3-4A) serve$te ca:
agazre a materialelor;
lere din gestiune;
gistrare in contabilitate.
;ura eliberdrii materialelor din magazie pentru consum.
de alimente (cod 14-3-4ldA) serveqte:

qi urmdrirea incadrdrii in nivelul acesteia;
r din magazie a alimentelor necesare pregdtirii luanei;_ ca document
rntabilitate.
leteazd de cdtre persoana desemnatd de ordonatorul de credrte sau
cenualizatorului intocmit pe meniuri.
rare (cod l4-3-5A) serve$te ca.
L magazie a produselor, mirfrrilor sau a altor valori materiale destinate
tlu gratuit sau acordate pentru stimularea vArzdrii, dupd caz;
ere din gestiunea magaziei preddtoare;
cmirea avizului de insotire a mdrfii sau a facturii, dupd caz;
listrare in contabilitate.
rolire a mdrfii (cod l4-3-64.) serve$te ca:
pe timpul transportului, dupd c'az;
mirii facturii, dlpd caz;
'materiale de la o gestiune la alt4 dispersate teritorial, ale UnivenitEfii;
ne, dupd caz;
estiune a bunurilor cedate cu titlu gratuit.
ndrfii universitate dacd nu are posibilitatea
liwir r sau altor valori materiali, precum gr
:eduri

de insotire a mdrfii,
baza inregi strdrii in
le aceleiagi entit?ili,

1a

semifabricate,
- document jr:
- document ju

(2) Da<
refolosibile, s

magazie, de c
in incinta enti
transferul. Tri
utilizdrii ca b<

7.6.5.3.
- document de

- document ju
- dnerrm--+ i"

- rd sLilull[94
- la calculul i
- ca documer
justificativ dr

(2) Do
conducdtorul

7.6.5.5
- document pr

v6rzdrii, a bu
- document jr
- document d
- document jr

7.6.s.6.
- document d
- document cr

- dispozilie de

- document d
- dnnrrrnenf rl,

aceste date t
contabilitate

intocmirii
in alte sitr
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dispersate teritorial, precun
pentru stimulare a vAnzfuji :

(4) Avizul de insolirt
insolire a mirfii emis pentr
,,Pentru prelucrare la terfi,,.
pentru care s-a intocmit Av

7 .6.5.7 . Figa de magu
;i stocurilor de bunuri mate
nateriale, pe feluri de mat
ilfabeticd. Pentru valori ma
ige distincte, care se lin sel

Inregistrdrile in fiqele
7.6.5.8. (1) Figa de ev

ierve$te ca docume
personalului, pdnd

(2) Se intocmeEte pe
rrimeqte.

7 .6.5.9. (I) Lista de ir
,alorice - Cod 14-3-12la) se
document pentru inventari,
document pentru stabiliree

Itor valori (elemente de tre:
document justificativ de i

,lusurilor qi minusurilor con
document pentru intocmire
document penhu determini
document centralizator al c

(2) Se intocmeEte la k
rgale, de cdtre comisia de i

au subgrupe, separat pentru
flate asupra personalului L
:mneazd de cdtre membrii <

(3) in cazul bunurilor 1

istei de inventariere se inai:
(4) Listele de inventa

rnfind, pe ldngd elementele
ic.), numdrul qi data actului

7.6.6. Mijloace bdneqti
'7 .6.6.1. (l) Chitanla (c

lcumente justificative de
)ntabilitate a incasdrilor Ei
rme la casieria Universitdlii

(2) DacFL sumele inscr
:rvicii scutite fdrd drept de d

Ie magazie se fac document cu document.
denld a materialelor de natura obiectelor de inventar in folosinf6 (cod
tt de evidentd a materialelor de natura obiectelor de inventar, date in
la scoaterea lor din uz.
ndsura ddrii in folosinld a bunurilor, pentru fiecare persoaai care le

ventariere (cod 14-3-12) 9i (cod l4-3-12,6) (pentru gestiuni global_
ve$te ca:
rea bunurilor aflate in gestiunile entitdlii;
lipsurilor qi plusurilor de bunuri (imobiliziri, stocuri materiale) qi a
orene etc.);
registrare in evidenla magaziilor (depozitelor) gi in contabilitate a
Jtatate;
r Registrului-inventar;
rea ajustdrilor pentru depreciere/pierdere de valoare;
peraliunilor de inventariere.

rimite in custodie qi/sau consignalie, pentru prelucrare etc., o copie a
teazE efiitilii care deline bunurile respective.
jere intocmite pentru bunurile apa4inand altor entitdli hebuie sd
comune (felul materialului sau produsului finit, cantitatea, valoarea
Je predare-primire.
qi decontdri

operaJiuni in
c as d./registrul
(leiivalutd), p

se in chitan![ sunt aferente livrdrilor de bunuri sau prestdrilor de
:ducere conform prevederilor din Codul fiscal, formularul de chitanld

I9

pentru car
7.6.:

qi stocuril
materiale,
alfabeticd.
fi9e distinr

pnmeqte
7.C

valorice

(2)
legale, de
sau subgr
aflate asu
semneaza

(3) j

Listei de i

con!nA,
elc. l. nu
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este documentul justifi catir
(3) In condiliile uti)

prevederile legale, docume
incasdrilor zilnice este Rapr
condiliile defectdrii aparate

(4) Se intocme$te per
rcesta pentru primirea sumr

7.6.6.2. (1) Dispozitia
. dispozilie pentru casiede
egale, inclusiv a avansuril,
hcasat de cdtre titularul de
)entru procurare de materia
dispozilie pentru casierie, i

lin activitatea de exploatare
document justificativ de in

rumerar efectuate fhra alt d(
(2) Dispozilia de platd

in cazul utilizdrii ca dispoz
ex.: stat de salarii sau lista r

in cazul utilizdrii ca dispo:
le materiale etc.;
in cazul utilizdrii ca dispo:

ncasarea (avize de platd, so:

7 .6.6.3 . (l) Registrul d

/aA qi Cod 14-4-7/cA) sew
document de inregistrare o
rin casieria Universitdfii;
document de stabilire, la sf
document de iruegistrare ir

(2) Registrul de casd se

7 .6.6.4. (I) Borderoul ,

document de inregistare in
document justificativ de iru
document pentru justifi care
econtarea sumelor pldtite pr

(2) Borderoul de achizi
unuri de la persoute frzice,

7.6.7. Salarii Ei alte dre
7.6.7.L (1) Statul de sa

Jocument pentru calculul dt
tor surne datorate;
Cocument justificativ de inr

(2) Statul de salarii se i
'ectiv, a evidenlei gi a do<

lru fiecare sumd incasatd, de cdtre casierul entitrilii gi se sefimeazd de

r vederea incasdrii in numerar a unor sume care nu reprezintd venifuri
potrivit dispoziliilor legale;

:egistrare in Registrul de casd gi in contabilitate, in cazul pldlilor in
cument justificativ.

se intocme$te:
ist[ alte docurnente prin care se dispune plata

itie de p.latd a avansurilor pentru cheltuielile de deplasare, procur€ue

;i1ie de incasare, cdnd nu existd alte documente prin care se dispune
nalii de plat[ etc.).
: casd (Cod 14-4-7A qi Cod 14-4-7bA), inclusiv in valutd (Cod l4_4_
)$te ca:
lerativd a incasdrilor gi pldlilor in numerar (lei sau valutd), efectuate

irqitul fiecdrei zile, a solduiui de casd;
contabilitate a operatiunilor de casd.
mtocmeqte zilnic, pe baza documentelorjustificative de incasdri qi pl{i.
Le achizilie (cod 14-4-13) serve$te ca:
gestiune a bunurilor cumpArate de la persoane fizice;
:gistrare in contabilitate a valorii bunurilor cumpdrate:
l sumelor primite ca avans spre decontare pentru achizilii sau pentru
ntru achizilii de la persoane fizice.
:ie se intocmeqte de cdtre persoana care efectueazd aprovizionarea cu
n momentul achiziliei publice,
rturi de personal
arii (cod 14-5-1) servegte ca:
epturilor bdneqti cuvenite salariagilor, precum gi al contribuliilor 9i al

:gistrare in contabilitate.
rtocme$te lunar, pe baza documentelor de evidenfd a timpului lucrat
umentelor privind relinerile legale, a listelor de avans chenzinal,

20

- rrr 9it zut
(ex.: stat
- in cazul
de materi
- in cazul
incasarea

7 /a]
-do
prin
- do,

- d,.\,

acesta p
7.

- dispoz
legale, i
incasat r

pentru p
- dispoz:
din actir
- docum
numerar

- documenl
- documenl
decontarea

(2)B
bunuri de li

7.6.7
t.o.t.

- document
altor sume
- document

(2) sr
efectiv. a €
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concediilor de odihnd, a ce:
(3) Statul de salarii se

care determind salariul cuv
(4) Pldlile fEcute in cr

de salarii, pentru a cuprindr
perioada de decontare respr

7.6.7 .2. (1) Ordinul d
- dispozilie cdtre persoana r

- document pentru decontar
- document pentru stabilirer
- document justificativ de ir

(2) Ordinul de deplasz
:are urmeaz[ a efectua dep
procurdrii de valori materia
3fectuate este mai mare dec
le intocmeqte Dispozilie de

(3) DacA la decontar
:rimit, diferenfa de restituit
le incasare cdtre casierie (c

7.6.7.3. Ordinul de dr
5-4ia) servegte ca:
' dispozilie cdte conducdtorii
. document de stabilire a av
id efectueze transporturi in
. document pentru justifica
napoiere in !arA;
. document justificativ de iI

7.6;7.4. (1) Decontul
:heltuieli valutare (transpor
' docwnente pentru decontare
' documente pentru stabilire
' documente justificative de

(2) Aceste deconturi
rederea justifi cdrii cheltuiel

(3) DacA la decontar
rrimit, diferenla de restituil
)entru operatiuni in valutd
lupd caz.

7.6.8. Contabilitate ge

7.6.8.1. (1) Nota de dr
document justifrcativ de ir

(2) Se intocmeste pe t
7.6.8.2. Nota de conta

n contabilitatea sinteticd gi

titicatelor medicale etc.
semneazd, pentru confirmarea exactitdlii calculelor, de cdtre persoana
:nit $i intocme$te statul de salarii.
rsul lunii, cum sunt indemnizaliile de concediu etc. se includ in statele
astfel intreaga sumd a salariilor calculate gi toate retinerile legale din

ctivA.
: deplasare (delegaJie) (cod 14-5-4) serveqte ca:
elegati sa efectueze deplasarea pe teritoriul {drii;
)a cheltuielilor efectuate;
diferenfelor de primit sau de restituit de titularul de avans;

registrare in contabilitate.
re (delegafie) se intocme$te pentru fiecare deplasare, de cdtre persoana
asarea, precum qi pentru justificarea avansurilor acordate in vederea
e cu plata in numerar. Dacd la decontarea avansului suma cheltuielilor
it avansul primit, pentru diferenla de primit de cdtre titularul de avans
platd cdtre casierie (cod 14-4-4).
>, sumele privind cheltuielile efective sunt mai mici dec6t avansul
de cdtre titularul de avans se depune la casierie pe bazd de Dispozilie
>d 14-4-4).
plasare (delegatie) in strdindtate (transporturi intemafionale) (cod 14-

auto sd efectueze transportwi in ffAindtate cu autovehiculele Universitiilii;
msului in valutd, pentru deplasirile conducdtorilor auto care urmeazA
;trdindtate, pe baza cdruia aceqtia ridicd avansul de la casierie;
:ea valutei ridicate de la casierie, precum qi a valutei de restituit la

registrare in Registrul de casd (in valutd) gi in contabilitate.
de cheltuieli (pentru deplasdri exteme) (cod 14-5-5) qi decontul de
uri intema{ionale) (cod 14-5-5la) servesc ca:
L cheltuielilor efectuate (in valutd qi ln lei), cu ocazia deplasdrii in stdindtate;
l diferentelor de primit de la titularul de avans sau de achitat acestuia;
inregistrare in Registrul de casd (in valutd) qi in contabilitate.
e intocmesc de cdtre persoana care urmeazd a efectua deplasarea in
lor efectuate pe intreaga duratd a deplasdrii.
:, sumele privind cheltuielile efective sunt mai mici decAt avansul
de cAtre titularul de avans se depune la casierie pe bazd de Chitanld
cod 14-4-1la) sau Dispozilie de incasare cdtre casierie (cod i4-4-4),

rcrald
bitare-creditare (cod 14-6-1A) serve$te ca:
registrare in contabilitate.
aza documentelor justificative care stau la baza operafiunii.
rilitate (cod 14-6-2A) serveqte ca document justificativ de inregistrare
analiticA, de reguld pentru operafiunile care nu au labaz6, documente

2I

(2)l
care urTn€

procurdrii
efectuate
se intocm

primit,
de incr

5

sd efer

- docr
inapoi

cheltuie

primit.
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dupd c
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justiticative (stom6ri, repa
pierdere de valoare etc.).

7 .6.7 .3. (1) Fiqa de c
(cod | 4-6-221 a) serve$te :

- la linerea contabilitd$i an
- la finerea contabilitdfii sir

(2) Dacd se utilizea
flrnanciare, fiEele de cont sr

pe conhui sintetice de grar
:onturi aplicabil.

(3) Se completeazd
:xerciliului financiar prec

ustificative referitoare la o
re totalizeazd rulajele pe
Intocmirii balantei de verif
)ont sintetic se face totalul
rederea intocmirii balanlei

7.6.8.4. (1) BalanJa dt
:galitdli - Cod 14-6-30/a, (
Salanla aaaliticd a stocurilc
' verificarea iruegistrdrii co
controlul concordanlei dir
intocmirea situaliilor finar

(2) Balanla de verifica
le intocmire a situaliilor fini
:ntitatea trebuie sd intocmea

(3) Balanfa de verific
roldurile iniliale debitoare $

lupd caz; rulajele curente dr

otalul sumelor debitoare Ei
(4) Balanla de verifica

Lle hurii decembrie a anulu
oldurilor. La instituliile pub

'erificare analitice, cel tArziu

7 .6 .9 . Alte activitdli
7.6.9.1. (i) Situalia

echestrate (cod 14-8-1/a
ngaj amentelor asumate de
ienerati de angajamentele z

(2) Acestea se intocm
potecate, respectiv dupd inr

7 .6.9.2. (1) Decizia de

document de imput e a vi
titlu executoriu din momer

tizarc profft, constituire provizioane gi ajustiri pentru d.epreciere sau

'nt pentru operafiuni diverse (cod 14-6-22), inclusiv in valutd si in lei

Llitice a conturilor de clienfi, debitori, fumizori, creditori etc.;
letice a operaJiunilor economico-financiare.

eraliunilor economico-
I care nu se deslEgoard
prevdzute in planul de

a inceputul exerciliului financiar, pe baza soldurilor de la sfdrqitul
:dent, iar in cursul exerciliului financiar, pe baza documentelor
reratiunile intervenite. La sffirqitul fiecdrei perioade, in figele analitice
rerioada respectivd gi cumulat de la inceputul arului, in vederea
care a situaliilor de solduri, iar in fiqele decum Ei credit, precum gi soldul contului, in
le ve ice.
verificare (cu patru egalitdli - Cod 14-6-30 Ei Cod 14-6-301,4, cu cinci
od 14-6-30/b1, Cod 14-6-301b2, cu qase egalitiiti - Cod 14-6-30/b) qi
: (cod 14-6-30lc) servesc la:
ecte in contabilitate a operaliunilor efectuate;
re contabilitatea sinteticd qi anaiiticd;
ciare qi raportdrilor contabile stabilite potrivit legii.
e se intocmeEte cel pulin la incheierea exerciliului financiar, la termenele
nciare, a raportdrilor contabile, precum qi la finele perioadei pentru care
cd declaralia privind impozitul pe profiVvenit, potrivit legii.
Lre cuprinde urmdtoarele elemente: simbolul Ei denumirea conhrilor;
creditoare; totalul sumelor debitoare qi creditoare ale lunii precedente,
bitoare qi creditoare; totalul rulajelor debitoare gi creditoare, dupd caz;
)reditoare; soldurile finale debitoare sau creditoare.
e la 1 ianuarie se completeazd cu soldurile finale debitoare qi creditoare
precedent. Pentru conturile analitice se poate irtocmi numai situalia

ice, balanlele de verificare sintetice se intocmesc hurar, iar balan{ele de
la sfhrEitul trimestrului pentru care se intocmesc situaliile financiare

activelor gajate sau ipotecate (cod 14-8-1) qi Situatia bunurilor
se :utilizeazd ca jumale auxiliare pentru linerea contabilitelii

:dtre universitate, reflectdnd eventuala datorie a acesteia fald de terfi,
lumate.
:sc pe mdsura incheierii contractelor care au labazd active gajate sau
heierea procesului-verbal de sechestru de cAtre executorul fiscal
imputare (cod 14-8-2) serve$te ca:
lorii pagubelor produse;

tul comunicdrii;

22

justificative
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7.6.i
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Compartimentel€
prin care circuli

Comp. Specialitate -
Direclia Economica-
CFPP- Ordonator de

credite

dupi semnarea
propunerii de

argajare a chelt.
qi angaj amentul

DUgeulr

Comp. Specialitate -
Of. juridic - Direclia
Economica-CFPP -

Ordonator de credite

dupd avizare in
faza de mgajutre

pdnd la data de
20 ale lunii
urmatoare

Economici

Ordonator principal
de credire (MEI.I)

I ex. Dbecfa
EconomicA.

I ex. Ordonator
principal de

credite (MEII)

p6ni la data de
20 ale lunii
urmatoare

Ordonator de credite
- Ordonator

prircipal de credite

- document de inresishare contabilitate.
(2) DeclAade
7 .6 -9.3 . (1)

- titlu executoriu pentru pagubelor;
- titlu executoriu Dentru ex silitd, in caz de nerespectare a angajamentului;
- angajament de plata a sume ce reprezintd o pagubd adusd Universitdtii.

(2) Acesta se

se intocmege pe baza actelor de constatare (procese-verbale, refemte etc.).
rtul de platd (cod 14-8-2) serve$te ca:

de cdtre persoana care iqi ia angajamentul de platd, in conditiile in
rezulti pagube sau alte obligalii de platl (proces-verbal de control,

lnventariere, referat de rebut sau alte documente).
lui documentelor financiar-contabile ce se intocmesc de cdtre

care existd documente din
proces-verbal al comisiei

7.7. Graficul circui
compartimentele de speci tate in fazele execuliei bugetare:
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8. DISPOZITII F'INALE

8. l. Prezenta
21.05.2018 qi aprobard de
din data de 24.05.2018.

8.2. Responsabil

Jinanciar-contabile (PO - 14
domeniile: resurse

CANCELAR
Lect. univ. dr. Elena -

a fost avizaE in gedinla Consiliului de Administratie din data de
atul Universitdlii ,,Constantin Brrincugi,, din T6rgu-Jiu in qedin{a

corectitudinea datelor inscrise in Procedva Circuitul documentelor
este domnul conf. univ. dr. Liviu Neamtu - prorector responsabil cu
baza mateiald,, resurse umane, promovare.

AT,
GORUN NICOARA

AT,
BRITOIU

Compartinent Juridic,
Jr. Mari LEA
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