PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO-18
IVERSITATEA ! —

U]\(T?ONS”IS“ANTIN ORGANIZAREA SI EXERCITAREA Editia: |

BRANCUSI” DIN ACTIVITATII DE CONTROL Revizia: 0
TARGU-JIU FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU Pag. 1din 12

ORGANIZAREA SI EXERCITAREA ACTIVITATII DE CONTROL
FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Elaborat Verificat Aprobat
CPAPIRER LT Contabil Sef Prorector Senat
Compartiment -

_N L;J;] i Ec. Constantin Conf. univ. dr. Prof. univ. dr.
. i ~Mainerigi | Cornelia Tomescu-Dumitrescu Adrian Gorun
| Data

21.05.2018

| Semnatura

24.05.20 [‘%ﬁﬁ%
; ; ; /,.o

o]
v, Fy
%1‘;”4- \?5\0‘.9 ;

: 5"1'1“-1"-'13“ AT
\Q"‘N E;@?ﬁ"/

Eoy
e



PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO-18

UNIVERSITATEA o
_CONSTANTIN ORGANIZAREA SI EXERCITAREA Edlt}af 1
BRANCUSI” DIN ~ ACTIVITATII DE CONTROL Revizia: 0

TARGU-JTU FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Pag, 2 din 12

1. DISPOZITII GENERALE

1.1. Procedura este intocmitd In scopul prezentarii cadrului organizatoric in care se acorda
viza de control financiar preventjv propriu.

1.2. Procedura se referd la intreaga activitate financiar-contabild a Universitatii ,,Constantin
Brincugi” din Térgu-Jiu, orice act financiar privind platile avand nevoie de viza privind controlul
financiar preventiv propriu.

1.3 Scopul controlului financiar preventiv propriu este identificarea proiectelor de operatiuni
(denumite in continuare operafiuni) care nu respecti conditiile de legalitate si regularitate si / sau,
dupd caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si de angajament si prin a céror
efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public si / sau fondurile publice.

1.4. Controlul financtar preventiv propriu, ca §i componentd a controlului intern / managerial
contribuie la indeplinirea urmataarelor obiective generale:

- realizarea, la un nivel corespunzitor de calitate, a atributiilor institutiilor publice, stabilite
in concordantd cu propria lor iisiune, in conditii de regularitate, eficacitate, economicitate gi
eficients;

- protejarea fondurilor publice impotriva pierderilor datorate erorii, risipei, abuzului sau
fraudei;

- respectarea legii, a reglementérilor si deciziilor conducerii;

- dezvoltarea si intretinerea unor sisteme de colectare, stocare, prelucrare, actualizare si
difuzare a datelor si informatiilor financiare §i de conducere, precum si a unor sisteme $i proceduri
de informare publici adecvat3 prin rapoarte periodice.

1.5. in derularea activitatii privind organizarea si exercitarea controlului financiar
preventiv propriu sunt implicate toate departamentele de specialitate din cadrul Universitatii
»Constantin Brincug1” din Térgu-Jiu, precum gi persoanele care sunt implicate prin atributiile
stabilite in fisa postului.

1.6. Principalele activitd{i derulate in vederea organizdrii §i exercitirii controlului
financiar preventiv propriu sunt:

1. Identificarea persoanglor care pot fi desemnate si exercite controlul financiar
preventiv propriu;

2. Desemnarea persoanelor si exercite controlul financiar preventiv propriu;

3. Dezvoltarea si aprobarea Cadrului general al operatiunilor supuse controlului
financiar preventiv propriu,

4. Prezentarea operafiunilor la controlul financiar preventiv propriu;

5. Verificarea operatiuni| prezentate controlului financiar preventiv propriu;

6. Refuzul de viza / Acordarea vizei de contro! financiar preventiv propriu;

7. Elaborarea §i transmiterea Raportului trimestrial / anual privind activitatea de control
financiar preventiv,

1.7. Definitii ale termenilor

a) Angajarea cheltuielilor — fazd 1n procesul executiei bugetare, prin care institutia
publicd 151 asumd obligatia de a plati o sumi de bani, rezultati in urma indeplinirii conditiilor
stipulate intr-un angajament legal pentru livrarea de bunuri, executarea de lucrdri, prestarea de
servicii §i onorarea obligatiilar de platd rezultate in baza legilor, hotirdrilor de Guvern,

2



I PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO - 18

S [ =
ONSTANTIN | ORGANIZAREA SI EXERCITAREA | Edia: ]
BRANCUSI” DIN ACTIVITATII DE CONTROL Revizia: 0

TARGU-JIU FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Pag. 3 din 12

acordurilor, hotararilor judecatoresti, in limita creditelor de angajament aprobate prin legea
bugetard anuala.

b) Lichidarea cheltuielilor — fazd in procesul executiei bugetare in care ordonatorul de
credite verificd existenta dreptului creditorului, determind sau verifica realitatea §i cuantumul
obligatiei de plata si verificd conditiile de exigibilitate ale obligatiei de platd pe baza documentelor
justificative.

¢) Ordonantarea cheltuielllor — faza in procesul executiel bugetare prin care ordonatorul de
credite di dispozitie conducitprului departamentului economico-financiar si efectueze plata
cheltuielilor care au parcurs faza de lichidare.

d) Control financiar preventiv — activitatea prin care se verificd legalitatea §i regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice / a patrimoniului public, nainte de aprobarea
acestora.

e) Credit bugetar — limita maximd in cadrul cireia pot fi incheiate angajamentele
legale in timpul anului bugetar.

) Credit de angajament — limita maximi in cadrul careia pot fi Incheiate angajamentele
legale in timpul anului bugetar.

g) Credit bugetar — sumi aprobatd prin buget, reprezentdnd limita maximi pand la care se
pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele legale contractate
in cursul exercitiului bugetar si /| sau din exercifii anterioare.

h) Angajament bugetar — actul administrativ prin care se rezervd creditul bugetar in
vederea stingerii obligatiei de plata ce rezulta din executarea angajamentului legal.

i) Angajament legal — actul juridic prin care se creeazi, in cazul actelor administrative sau
contractelor ori se constatd, in cazul legilor, hotaririlor de Guvemn, acordurilor, hotérérilor
judecdtoresti, obligatia de platd pe seama fondurilor publice.

j) Actiunile multianuale — programe, proiecte si altele asemenea care se desfagoard pe o
perioadd mai mare de un an $i dau nagtere la credite de angajament §i credite bugetare.

k) Fisa postului — document care definegte locul si contribufia postului in atingerea
obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic individului i entit3fii $1 care precizeazi
sarcinile si responsabilitatile ce ii revin titularului unui post. In general, fisa postului cuprinde:
denumirea postului, obiectivele individuale, sarcinile, competentele, responsabilititile, relatiile cu
alte posturi, cerintele specifice privind pregitirea, calitifile, aptitudinile si deprinderile
necesare realizarii obiectivelor| individuale stabilite pentru postul respectiv,

) Procedurd operationala — prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de| lucru si a regulilor de aplicat in vederea realizérii activitatii, cu
privire la aspectul procesual. Se elaboreazi pe tipuri de activitifi, stabileste responsabilititi de
tinere sub control a unui proces cu activitigi specifice.

m) Editia unei proceduri operafionale — forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei
proceduri operafionale, aprobati si difuzati.

n) Revizia in cadrul unei edifii — actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altcle
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

0) Ordonator de credite - persoana imputerniciti prin lege sau prin delegare, potrivit legii,
sa dispund si s3 aprobe operatiuni.
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p) Persoana desemnaltd cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu — persoana din
cadrul departamentelor de specialitate, numita de conducdtorul entiti(ii publice pentru exercitarea
controlului financiar preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceasta atributie pe bazi de
contract, In conditiile legii.

q) Responsabilitate — obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a carei neindeplinire atrage
sanctiunea corespunzitoare tipului de raspundere juridica.

1) Resurse — totalitatea elementelor de naturd fizicd, umang, informationald si financiari,
necesare ca input pentru ca strategiile sa fie operationale.

2. BAZA LEGALA APLICABILA

- Legea nr. 1/2011 - Legea educatiel nationale, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor| publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv gi a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele ¢are desfisoard activitatea de control financiar preventiv propriu,
republicat, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
institutiile publice si instrucfiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completirile
ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum i
organizarea, evidenfa si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitétilor publice;

- Ordinul ministrului finantelor publice ar. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

- Carta Universitétii ,,Constantin Brincusi” din Téargu-Jiu;

- Regulamentul privind organizarea §i functionare a Universititii ,,Constantin Brancusi” din
Targu-Jiu;

- Ordinul de confirmare in functie a Rectorului Universitatii ,,Constantin Brincusi” din Targu-Jiu;

3. OBIECTIVE

3.1. Obiectivul prezentei proceduri este imbunatitirea activitatii de organizare i exercitare a
controluluj financiar preventiv propriu in cadrul Universitatii ,,Constantin Brancugi” din Targu-Jiu.
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4. DIRECTII SI COMPARTIMENTE VIZATE

4.1. Structurile din cadrul Universititii furnizoare de date.
4.2. Directiile vizate de prezenta proceduri sunt:

- Directia Generald Administrativa;

- Directia Economicd.

4.3. Compartimentele vizate de prezenta proceduri sunt:

- Compartimentul financiar-contabil;

- Casieria Universitilii;

- Compartimentul Investijii, Achizitii si Monitorizare;

- Compartimentul Salarizare, Resurse Umane.

4.4. Persoanele vizate de prezenta procedurd sunt:

- Rectorul Universitatii (ordonatorul de credite);

- Elaboratorii de documente;

- Contabilul sef;

- Angajatii din cadrul Compartimentului financiar-contabil;
- Persoanele desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu.

5. RESPONSABILITATI

5.1. Rectorul / Ordonatorul de credite

5.1.1. Organizeazd controlul financiar preventiv propriu la nivelul Universititii, prin
dispunerea masurilor necesare cu privire la:

- numirea persoanelor responsabile cu exercitarea controlului financiar preventiv;

- stabilirea limitelor de competenta;

- stabilirea proiectelor operatiunilor supuse controlului financiar preventiv;

- organizarea evidentierii angajamentelor;

- stabilirea termenului pentru pronuntare (avizare / refuz de vizi);

- confectionarea sigiliilor;

- dezvoltarea Cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv.

5.1.2. Raspunde de aprobarea documentelor pentru operagiunile care nu au obtinut viza de
control financiar preventiv propriu.

5.1.3. Aprobi efectuarea operatiunilor care au primit viza de control financiar preventiv propriu.

5.1.4. In cazul refuzului de vizi, poate decide, prin decizie scrisd, efectuarea pe propria
raspundere a operatiunilor refuzate la viza de control financiar preventiv propriu pentru alte
motive decét neincadrarea in valparea creditelor bugetare si / sau de angajament,

5.1.5. Transmite o copie a deciziei scrise persoanei care a refuzat operatiunea, compartimentului
de audit public intern al Universitéfii, dupd caz, controlorului delegat.

5.2. Elaboratorii documenielor

5.2.1. Raspund de nesolicitarea vizei de control financiar preventiv propriu pentru
documentele emise, care se intadreazd in Cadrul general al operafiunilor supuse controlului
financiar preventiv propriu al Universitatii.

5.2.2. Réspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operafiunilor ale ciror documente

5
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Justificative le-au vizat / verificat / Intocmit. Obtinerea vizei de control financiar preventiv pe documente
care cuprind date nereale gi / sau care se dovedesc ulterior nelegale, nu fi exonereazi de raspundere.

5.2.3. Completeaza coloana 7 a Registrului privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv.

5.2.4. Prezintd documentele care privesc operatiuni asupra cirora este obligatorie exercitarea
controlului financiar preventiv propriu persoanci / persoanelor desemnate cu aceste atributii. Acestea
vor fi insofite de documente justificative corespunzitoare, certificate privind realitatea, regularitatea si
legalitatea operafiunii i a documentelor prin stampila si semnitura persoanei din departamentul de
specialitate, desemnatd sd efectueze aceastd operatiune prin decizie scrisd emisd de citre rectorul
Universitaii.

5.3. Contabilul sef

5.3.1. Réspunde de organi:area activititii de control financiar preventiv propriu.

5.3.2. Réspunde de verificarea respectarii procedurii de citre cei care acorda vizi de control
financiar preventiv propriu.

5.3.3. Rispunde de efectyarea inregistrarilor contabile aferente operatiunilor care nu au
obfinut viza de control financiar preventiv propriu.

5.4. Persoanele care acordd viza de control financiar preventiv propriu

5.4.1. Constituie Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar
preventiv, prin numerotarca paginilor in ordine cronologicd de la nr. 1 pentru fiecare an si
inregistrarea acestuia in registratira generala a Universittii. Completeaza in Registru coloanele de
laQpanila6 s 8.

5.4.2. Réspund de respectarea prezentei proceduri.

5.4.3. Raspund de verificarea operatiunilor pentru care au acordat viza de control financiar
preventiv propriu.

5.4.4. Primesc documentele care privesc operafiunea asupra cireia trebuie exercitat controlul
financiar preventiv, impreund cu documentele justificative.

5.4.5. Verificd din punct d¢ vedere formal:

- dacé documentele au fost completate in concordantd cu continutul acestora;

- existenta semnéturilor persoanelor autorizate din cadrul departamentelor de specialitate;

- existenta actelor justificative gpecifice operatiunii prezentate la viza. Daca nu sunt indeplinite
conditiile de form4, restituie documentele, sub semnéturd, pentru a fi completate.

5.4.6. Dupd efectuarea controlului formal, Inregistreazd documentele in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv si verifica din punctul de vedere al
legalitdtii, regularitafii si al controlului bugetar, astfel:

- respectarea tuturor prevederilor legale care sunt aplicabile, la data efectudrii operatiunilor
(control de legalitate);

- indeplinirea sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale i metodologice care
sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care face parte operatiunea supusd controlului
(control de regularitate);

- incadrarea in limitele si destinatia creditelor bugetare i / sau de angajament, dupa caz (control bugetar).

5.4.7. Daca in urma verifi¢érii operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate
si, dupd caz, de incadrare in limiitele i destinatia creditelor bugetare si / sau de angajament, se
acorda viza prin aplicarea semndturii i a sigiliului pe exemplarul documentului care se arhiveazi

6
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la entitatea publicd. Sigiliul personal cuprinde urmaitoarele informatii: denumirea entititii
publice, mentiunea ,,vizat pentru control financiar preventiv”’; numérul sigiliului (numérul de
identificare a titularului acestuia); data acordirii vizei (an, lund, zi). Dupa acordarea vizei,
documentele prezentate la controlul financiar preventiv propriu se inscriu in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv propriu.

5.4.8. Documentele vizate si actele justificative ce le-au insofit sunt restituite, sub
semniturd, departamentului de specialitate emitent, in vederea continudrii circuitului acestora,
consemnandu-se acest fapt in| Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv.

5.4.9. Dacd in urma verificdrii constati ci operatiunea nu Intruneste conditiile de legalitate,
regularitate si de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare §i / sau de angajament, va
refuza motivat, in scris, acordarea vizei de control financiar preventiv, consemnand acest fapt in
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv.

5.4.10. Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, va fi adus la cunogtinta
rectorului Universititii, iar celelalte documente se vor restitui, sub semnéturs, departamentelor
de specialitate care au inifiat operatiunea.

54.11. Referitor la refuzul de vizd §i efectuarea operafiunii pe propria rispundere a
rectorutui Universititii, informepza in scris Curtea de Conturi, cu ocazia efectudrii controalelor
de descircare de gestiune / a altor controale ce intrd in competenta acesteia. Sesizeazd inspectia
teritoriald a Ministerului Finantelor Publice, dacd prin operafiunea refuzatdi la vizd se
prejudiciazd patrimonial Universitatea. De asemenca, sesizeazd organul ierarhic superior de
indatd ce efectuarea operatiunii a fost dispusi, prin transmiterea unei copii de pe actul de decizie
interna si de pe motivatia refuzului de viza.

5.4.12. intocmeste Raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu pe
baza datelor inscrise in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar
preventiv propriu si 1l nainteazi rectorului Universitatii in vederea asumdrii. Depune Raportul
privind activitatea de control financiar preventiv propriu la organul ierarhic superior / Ministerul
Finantelor Publice — Directia Generald de Control Financiar Preventiv.

6. PROCEDURA

6.1. Generalitdfi

6.1.1. Control financiar preventiv propriu reprezinti activitatea prin care se verificd
legalitatea si regularitatea documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, Tnainte
ca acestea sd devind acte juridice, prin aprobarea lor de cétre titularul de drept al competentei sau
de catre titularul unei competen|e delegate in conditiile legii.

6.1.2. Controlul financiar preventiv proptiu se organizeaza in cadrul Directiei Economice din
cadrul Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

6.1.3. Scopul exercitarii controlului financiar preventiv propriu este de a identifica proiectele
de operatiuni care nu respectd conditiile de legalitate si regularitate si / sau, dupé caz, de incadrare
in limitele si destinatia creditelor bugetare si de angajament §i prin a céror efectuare s-ar prejudicia
patrimoniul public si / sau fondurile publice.

6.1.4. Controlul financiar preventiv propriu se exerciti asupra documentelor in care sunt

7
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consemnate operatiuni patrimoniale, inainte ca acestea si devind acte juridice, prin aprobarea lor de citre
rectorul Universitdfii, §i se exercitd prin acordarea vizei de control financiar preventiv propriu, de citre
persoana / persoanele numiti / nurnite in acest sens de cétre Rectorul Universititii ,,Constantin Brancusi”
din Targu-Jiu.

6.2. Obiectul controlului financiar preventiv propriu

6.2.1. Fac obiectul controlului financiar preventiv propriu operatiunile care vizeazi, in
principal:
» angajamentele legale si angdjamentele bugetare;
¢ deschiderea si repartizarea de credite bugetare;
» modificarea repartizirii pe /trimestre §i pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor
aprobate, inclusiv prin virdri de credite;
efectuarea de incasiri In numerar;
recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite;
ordonantarea cheltuielilor;
constituirea veniturilor publice, in privinta autorizirii si stabilirii titlurilor de incasare;
concesionarea sau inchirierea de bunuri aparfinind domeniului public al statului sau al
unititilor administrativ-teritoriale;
e vinzarea, gajarea, concesignarca sau inchirierea de bunuri apartinind domeniului privat

al statului sau al unititilor administrativ-teritoriale;

*  alte categorii de operajiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.

6.2.2. Exercitarea controlului financiar preventiv si asupra altor categorii de operafiuni
poate fi extinsd de cétre conducerea executiva a Universitafii ,,Constantin Brancusi” din Tirgu-
Jiu.

6.2.3. Controlul financiar preventiv constd in verificarea sistematici a operatiunilor
care fac obiectul acestuia din punctul de vedere al respectérii tuturor prevederilor legale care
le sunt aplicabile, in vigoare la data efectudrii operafiunilor (control de legalitate).

6.3. Viza de control financiar preventiv propriu

6.3.1. Se supun aprobdrii| ordonatorului de credite numai proiectele de operatiuni care
respectd cerintele de legalitate, regularitate §i incadrare in limitele creditelor bugetare / creditelor
de angajament aprobate, dupa cag, care poartd viza de control financiar preventiv propriu.

6.3.2. Viza de control financiar preventiv propriu se exercitd prin semnétura persoanclor in
drept, prin aplicarea de citre acestea a sigiliului personal gi atestd indeplinirea conditiilor legale, a
regularitatii §i incadrdrii in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament aprobate,
dupi caz, a proiectelor de operatiuni supuse aprobirii ordonatorului de credite.

6.3.3. In vederea acordarii vizei de control financiar preventiv propriu, proiectele de
operatiuni se prezinta insotite dg¢ documentele justificative corespunzitoare, certificate in privinta
realitdtii si legalitafii prin semndtura conducitorilor departamentelor de specialitate care inifiaza
operatiunea respectivi.

6.3.4. Controlul financiar| preventiv al operatiunilor se exercitd pe baza actelor si / sau
documentelor justificative certificate In privinta realititii, regularitafii si legalitétii, de cétre
conducitorii departamentelor de specialitate emitente.

6.3.5. Conducitorii departamentelor de specialitate / Decanii / Prodecamii §i alte persoane
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imputernicite de rector (ordonator de credite) raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea
operafiunilor ale céaror acte si({sau documente justificative le-au certificat san avizat.

6.3.6. Aplicarca amprentej stampilei privind certificarea privind realitatea, regularitatea si
legalitatea de citre directorii departamentelor administrative de specialitate pe documente care fac
obiectul angajérii, lichidarii, ordonantirii si platii cheltuielilor generate in cadrul structurilor
academice, se face pe baza semniturii Decanilor / Prodecanilor / Directorilor de proiecte, care
are exact aceeasi semnificatie, conform imputernicirii date acestora din urmi de citre rector.

6.3.7. Conducitorii departamentelor de specialitate rispund pentru realitatea, regularitatea si
legalitatea operafiunilor ale cdror documente justificative le-au certificat. Obtinerea vizei de
contro! financiar preventiv propfiu pe documente care cuprind date nereale sau inexacte si / sau
care se dovedesc ulterior nelegale nu exonereazi de raspundere pe directorii departamentelor de
specialitate care le-au Intocmit.

6.3.8. Persoanele in drept st exercite controlul financiar preventiv propriu rdspund, potrivit legii,
in raport de culpa lor, pentru legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele creditelor bugetare
sau creditelor de angajament aprobate, dupd caz, in privinta operatiunilor pentru care au acordat viza de
control financiar preventiv propriu,

6.3.9. In cazurile in care d ispozitiile legale previd avizarea operatiunilor de citre structura
de specialitate juridicd, proieciul de operatiune va fi prezentat pentru control financiar
preventiv propriu cu viza consilierului juridic. Persoanele in drept si exercite controlul financiar
preventiv propriu pot cere avizul consilierului juridic ori de cite ori considerd ci necesititile o
impun.

6.3.10. Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeazi patrimonial entitatea
publicd se supun controlului financiar preventiv dupd avizarea lor de catre departamentele de
specialitate juridici $i economico-{inanciari.

6.3.11. Persoana care exercitd controlul financiar preventiv propriu nu trebuie si fie implicata,
prin sarcinile de serviciu, in efectuarea operafiunii supuse controlului financiar preventiv propriu.

6.3.12. Obtinerea vizei de control financiar preventiv pentru operatiuni care au la bazi acte
si / sau documente justificative certificate sau avizate care se dovedesc ulterior nereale, inexacte
sau nelegale nu exonereazd de rdspundere directorii departamentelor de specialitate / decanii /
prodecanii i celelalte persoane dompetente din cadrul acestora.

6.3.13. Controlul financiar preventiv se exerciti, prin vizd, respectiv prin semnitura
persoanei desemnate §i prin aplicarea sigiliului personal, care va cuprinde urmitoarele informatii:
denumirea entitdtii publice; mentiunea ,vizat pentru control financiar preventiv”’; numérul
sigiliului (numarul de identificare a titularului acestuia); data acordarii vizei (an, lund, zi).

6.3.14. Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv.

6.3.15. Termenul pentru acordarea / refuzul vizei se stabileste prin decizie scrisd emisa
de citre rectorul Universitdtii (ordonator de credite), in functie de natura si complexitatca
operajiunilor cuprinse in Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv.

6.3.16. Universitatii ,,Constantin Brincusi” din Téargu-Jiu i sunt aplicabile cadrul general al
operatiunilor supuse controlului |financiar preventiv, precum si listele de verificare, previzute in
legislatia aplicabild, in vigoare.

6.3.17. Universitatea ,,Cpnstantin Brancusi” din Téargu-Jiu are obligafia Intocmirii
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rapoartelor trimestriale cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu, care vor
cuprinde situatia statistici a operafiunilor supuse controlului financiar preventiv §i sinteza
motivatiilor pe care s-au Intemeiat refuzurile de vizi, in perioada raportata.

6.3.18. Persoana in drept si exercite viza de control financiar preventiv are dreptul si obligatia de a
refuza viza de control financiar preventiv in toate cazurile in care, in urma verificarilor, apreciazi ¢
proiectul de operatiune care face pbiectul controlului financiar preventiv nu indeplineste conditiile de
legalitate, regularitate §i incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare §i/sau de angajament,
dupd caz, pentru acordarea vizei de control financiar preventiv.

6.3.19. Refuzul de viza trebuie s3 fie in toate cazurile motivat in scris.

6.3.20. Persoanele in drepl s& exercite viza de control financiar preventiv au obligatia de a
tine evidenta proiectelor de opergtiuni refuzate la viza de control financiar preventiv.

6.4. Autorizarea efectudrii unor operafiuni pentru care se refuzd viza de control financiar
preventiv propriu

6.4.1. O operatiune pentru care s-a refuzat viza de control financiar preventiv se
poate efectua de citre rector (ordonator de credite) pe propria rdspundere, numai daci prin aceasta
nu se depaseste creditul bugetar aprobat. Rectorul (ordonatorul de credite) poate decide efectuarea
operatiunii numai in baza unei decizii scrise, prin care dispune, pe propria rdspundere, efectuarea
operatiunii. O copie a acestei decizii se transmite la Compartimentul Audit din cadrul Universitatii
»~Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

6.4.2. In toate cazurile in ¢are, ca urmare a unui refuz de vizi de control financiar preventiv
propriu, rectorul (ordonatorul de credite)} dispune efectuarea operafiunii pe propria rispundere,
persoana desemnatd sd efectuere controlul financiar preventiv propriu are obligatia si informeze
in scris Curtea de Conturi, Ministerul Finantelor Publice si, dupé caz, organul ierarhic superior al
institutiei publice, numai in aceasti situatie persoana respectivi fiind exonerati de rispundere.

6.4.3. Documentele privind proiectele de operatiuni supuse controlului financiar preventiv,
nevizate, nu pot fi aprobate decét cu asumarea raspunderii rectorului (ordonatorului de credite).

6.4.4. Operatiunile efectuate pe propria raspundere a rectorului (ordonatorului de credite) se
inregistreaza si intr-un cont in afara bilantului.

6.5. Documente utilizate

6.5.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

e  Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu;

¢ Registrul privind opergtiunile prezentate la viza de control financiar preventiv propriu;

¢  Raportul trimestrial cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu;

o Lista de verificare a operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;

o  Formular refuz de viza.

6.5.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

e Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, dezvoltat in
conformitate cu specificul Universitatii;

® Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv, intocmit
pentru evidenta operatiunilor i ¢onfinutul acestora;

e Raportul trimestrial /| anual privind activitatea de control financiar preventiv propriu,
elaborat in vederea raportérii trimestriale a numarului, valorii si confinutul operatiunilor;
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e Formular refuz de Vizd, intocmit in vederea transmiterii rectorului, ordonatorului
ierarhic superior §i compartimentului de audit,

6.5.3. Controlul financiar |preventiv propriu se exercitd asupra documentelor in care sunt
consemnate operatiuni patrimoniale, inainte ca acestea sd devind acte juridice, prin aprobarea lor
de cétre rectorul Universitafii (ordonator de credite) si se exercitd, prin acordarea vizei de control
financiar preventiv propriu, de ¢itre persoana / persoanele numitd / numite in acest sens de citre
Rectorul Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

6.6. Resurse necesare

60.6.1. Resursele materiale necesare derularii activitifii privind organizarea si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu sunt: calculatoare, birouri, rechizite si oricare alte bunuri
materiale.

6.6.2. Resursele umane necesare deruldrii activititii privind organizarea si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu sunt: persoanele responsabilizate prin decizie i prin fisa
postului din cadrul Universititii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

6.6.3. Resursele financiare necesare deruldrii activitdtii privind organizarea si cxercitarea
controlului financiar preventiv propriu sunt stabilite prin bugetul Universitatii.

6.7. Modul de lucru

6.7.1. Planificarea operatiunilor §i actiunilor activitdtii

6.7.7.1. Pentru derularea activitafii privind organizarea §i exercitarea controlului financiar
preventiv propriu se va proceda la:

- desemnarea persoanelor responsabile sd exercite controlul financiar preventiv propriu;

- dezvoltarea §i aprobarca Cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv propriu,

- verificarea operatiunilor prezentate si intocmirea listei de verificare a operatiunii prezentate
pentru viza de control financiar preventiv propriu;

- elaborarea §i Inscrierea documentelor in Registrul privind operafiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv propriu;

- elaborarea si transmiterea Raportului trimestrial / anual privind activitatea de control financiar
preventiv propriu.

6.7.2. Derularea operatiunilor §i actiunilor activitdtii presupune:

- prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;

- verificarea operatiunilor prezentate;

- refuzul de viza / acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;

- evidenfa operatiunilor prezentate persoanei desemnate si exercite controlul financiar preventiv;
- raportarea trimestriald a operatiunilor prezentate controlului financiar preventiv propriu.

6.7.3. Verificarea rezultatelor activitdfii privind organizarea §i exercitarea controlului
financiar preventiv propriu se concretizeazd prin numarul redus al operatiunilor pentru care s-a
prezentat refuz de viza.
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7. ANEXE!
Nr. | Denumirea anexei

anexai

1. JAnexa 1: Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu

2. |Anexa 2: Registrul privind operafiunile prezentate la viza de control financiar preventivi
propriu
3. JAnexa 3: Raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu

Anexa 4: Formular refuz de vizi

8. DISPOZITII FINALE

8.1. Prezenta procedurd a fost avizatd in sedinta Consiliului de Administrafie din data de
21.05.2018 si aprobata in sedinja Senatului Universitatii ,,Constantin Bréncugi” din Térgu-Jiu
din data de 24.05.2018.

8.2. Responsabila pentru corectitudinea datelor Inscrise in prezenta Procedurd este
doamna conf. univ. dr. Cornelia Tomescu-Dumitrescu — prorector.

EANCELAR G
Lect. univ. dr. Roxa

NERAL SENAT,
DOBRITOIU

! Noti: Anexele prezentei Procedurii sunt publicate in Buletinul informativ al Senatului Universitatii , Constantin
Brancusi” din Targu-Jiu §i se regiisest in format letric la Compartimentul de specialitate.
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