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r. DISPOZITIIGENE.

1 .1. Procedura este intocn
,iza de control financiar prevent

1.2. Procedura se referd la
)rdncuqi" din TArgu-Jiu, orice a

inanciar preventiv propriu.
1.3 Scopul controlului finr

denumite in continuare operaIir
lupd caz, de incadrare in limite
:fectuare s-ar prejudicia patrimo

I .4. Controlul financiar pr,
ontribuie la indeplinirea urmdtc

- realizarca,la un nivel c
n concordanli cu propria lor r

rficienld;
- protejarea fondurilor p

iaudei;
- respectarea legii, a regl,
- dezvoharea gi intreline

lifuzare a datelor Ei informa]iilo
[e informare publicd adecvatd pr

1.5. In derularea activil
rreventiv propriu sunt implica
,Constantin Br6ncugi" din TArl
tabilite in fiqa postului.

1.6. Principalele activitdl
inanciar preventiv propriu sunt:

l. Identificarea persoan
..a.,anti., nrnn+i".

2. Desemnarea persoane

3. Dezvoltarea $i apro
inanciar preventiv propriu;

4. Prezentarea operaliuni
5. Verificarea operaliunr
6. Refuzul de vizd / Aco.
7. Elaborarea gi transmit

inanciar preventiv.
I .7. Defini{ii ale termenilo
a\ Angajarea chelt uielilo,

rublicd igi asumA obligalia de
tipulate intr-un angajament lep

ervicii Ei onorarsa obligaliik

itd in scopul prezentdrii cadrului organizatoric in care se acordd
v propriu.
in1'reaga activitate financiar-contabild a Universitdlii,,Constantin
:t financiar pdvind pldlile avdnd nevoie de viza privind controlul

rciar preventiv propriu este identificarea proiectelor de operaliuni
ni) care nu respectb condiliile de legalitate qi regularitate qi / sau,
) $i destinalia creditelor bugetare gi de angajament gi prin a cdror
riul public qi / sau fondurile publice.
ventiv propriu, ca qi componenti a controlului intem / managerial
irelor obiective generale:
respunzdtor de calitate, a atribuliilor instituliilor publice, stabilite
risiune, in condilii de regularitate, eficacitate, economicitate qi

blice impotriva pierderilor datorate erorii, risipei, abuzului sau

mentdrilor qi deciziilor conducerii;
ea unor sisteme de colectare, stocare, prelucrare, actualizare qi

financiare Ei de conducere, precum gi a unor sisteme qi proceduri
n rapoarte periodice.
ilii privind organizarea qi exercitarea controlului financiar
r toate departamentele de specialitate din cadrul UniversitAlii
u-Jiu, precum Ei persoanele care sunt implicate prin atributiile

derulate in vederea organizdrii qi exercitdrii controlului

rlor care pot fi desemnate sd exercite controlul financrar

rr sd exercite controlul financiar preventiv propriu;
rarea Cadrului general al operaJiunilor supuse controlului

or la controlul financiar preventiv propriu;
prezentate controlului financiar preventiv propriu;
lareavizei de control financiar preventiv propriu;
rea Raportului trimestrial / anual privind activitatea de control

- fazd in procesul execufiei bugetare, prin care institulia
r pldti o sumd de bani, rezultatd in urma indeplinirii condiliilor
rl pentru livrarea de bunuri, executarea de lucrdri, prestarea de
' de platd rezultate in baza legilor, hotdr6rilor de Guvern,

2
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acordurilor, hotdrdrilor judecdl

bugetard anuald.
6) Lichidarea chehuielilo

credite verificd existenta drepl
obligaliei de platd Ei verificd cor
justificative.

c) Or donanlar ea che ltuie I
credite dd dispozilie conducdt
cheltuielilor care au parcurs fazr

d) Control financiar prev
operaliunilor efectuate pe seami

acestora.
e) Credit bugetar limit

lega.le in timpul anului bugetar.
f) Credit de angajament -

legale in timpul anului bugetar.
g) Credit bugetar - sumd

pot ordonanga qi efectua pldli ir
in cursul exercigiului bugetar Ei,

h1 Angajament bugetar -

vederea stingerii obligaliei de pJ

i) Angajament legal - acI
contractelor ori se constatd, i
judecatoreEti. obligalia de plati

j1 Acliunile mulrianuale -
perioadd mai mare de un an gi d

k) FiSa postului - doct
obiectivelor individuale Ei orgr
sarcinile gi responsabilitdlile ce

denumirea postului, obiectivele
alte posturi, cerinlele specif
necesare realizdrii obiectivelor

l) Procedurd operafional,
trebuie urmali, a metodelor de

privire la aspectul procesual. S

jinere sub control a unui proces
m) Edilia unei proceduri

proceduri operafionale, aprobat
n) Revizia in cadrul unet

asemenea, dupd caz, a uneia
operaJionale, acliuni care au fos

o) Ordonator de credite -
sd dispuna qi sd aprobe opera{iu

rreqti, in limita creditelor de angajament aprobate prin legea

- fazd in procesul execuliei bugetare in care ordonatorul de

Llui creditorului, determini sau verificd realitatea $i cuantumul
liliile de exigibilitate ale obligatiei de platd pe baza documentelor

lor - fazdin ptocesul executiei bugetare prin care ordonatorul de

rului departamentului economico-financiar sd efectueze plata
de lichidare.
ntiv - activitatea prin care se verificd legalitatea qi regularitatea
fondurilor publice / a patrimoniului public, inainte de aprobarea

maximd in cadrul cdreia pot fi incheiate angajamentele

imita maximd in cadrul cdreia pot fi incheiate angajamentele

probatd prin buget, reprezentdnd limita maximd pdnd la care se

cursul anului bugetar pentru angajamentele legale contractate
sau din exercilii anterioare.
actul administrativ prin care se rezervi creditul bugetar in

Ltd ce rezultd din executarea angaj amentului legal.
I juridic prin care se creeazd, in cazul actelor administrative sau

cazul legilor, hotirdrilor de Guvem, acordurilor, hotdrArilor
e seama fondurilor publice.
programe, proiecte Ei altele asemenea care se desfEEoard pe o

u na$tere la credite de angajament qi credite bugetare.
nent care defineqte locul qi contribulia postului in atingerea
rizalionale, caracteristic individului 9i entitilii Si carc ptecizeazE
ii revin titularului unui post. Lr general, fiqa postului cuprinde:
ndividuale, sarcinile, competenfele, responsabilitdlile, relaliile cu

:e privind pregEtirea, califilile, aptitudinile qi deprinderile
individuale stabilite pentru postul respectiv.

- prezentarca formalizatd, in scris, a tuturor paqilor ce

Iucru qi a regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitdlii, c!
: elaboreazd pe tipuri de activitdfi, stabileqte responsabilitdfi de

u activitdii specifice.
operalionale - forma inilialI sau actualizat5,, dup6 caz, a unei

Ei difuzatd.
edilii - acliunlle de modificare, ad5;'tgare, suprimare sau altele
au a mai multor componente ale unei edilii a procedurii
aprobate qi difuzate.
persoana imputemicitd prin lege sau prin delegare, potrivit legii,

ctueze plata

regularitatea
Ce aorobarea

rauve sau
hotdrArilor

atingerea
ptecizeazd
cuprinde:

relaliile cu
sprinderile

M, a lllel

sau altele
procedurii

rivit legii,

cu
de



LTNIVERSITATEA
,,CONSTANTIN

BRANCU$r',DrN
TARGU-JIU

PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO - 18

o

F1

RGANIZAREA SI EXERCITAREA Editia: 1

ACTIVITATII DE CONTROL
NANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Revizia: 0

Pag.4dua12

p) Persoana desemnatd cl

adrul departamentelor de speci
ontrolului financiar preventiv 1

ontract, in condifile legii.
q) Responsabilitate - oblr

rncliunea corespunzatoare tipul
r) Resurse - totalitatea el

ecesare ca input pentru ca strat(

2,BAZA LEGALA APLICA

Legea nr. l/201 I - Legea educi
Legea nr. 50012002 privind Frn,

Ordonanla Guvernului nr. 1l'
reventiv, republicatS, cu modifi
Ordinul ministrului fi nanlelor

enerale releritoare la exercital
rolesionale pentru persoanele {

:publicat. cu modificarile qi cor
Ordinul ministrului finanfelor
rivind organizarea Ei conduce.
rstitu{iile publice gi instrucf
Iterioare;
Ordinul ministrului finanlelor
rivind angajarea, lichidarea. o
rganizarea, evidenla qi rapor

cmpletdrile ulterioare;
Ordinul ministrului finanlelor
ranagerial al entitdfilor publice;
Ordinul ministrului finanlelor 1

Carta Universitdlii,.Constantin
Regulamentul privind organi
drgu-Jiu;
Ordinul de confirmare in funcfi

, OBIECTIVE

3.1. Obiectivul prezentei p
rntrolului financiar preventiv pr

exercitarea controlufui rtnanciar preventiv propriu - persoana din
.litate, numitd de conducdtorul entit6ii publice pentru exercitarea
fopriu sau persoana care indeplineqte aceasta atribulie pe bazd de

,,atia de a indepiini sarcina atdbuitd, a cfuei neindeplinire atrage
ri de rdspundere juridicd.
:mentelor de naturi fizicd, umand, informalionald qi financiard,
giile sd fie operationale.

}ILA

[iei nafionale, cu modificdrile Ei completdrile ulterioare;
nfele publice, cu modific6rile Ei completdrile ulterioare;
/1999 privind controlul intem managerial qi controlul financiar
;drile Ei completirile ulterioare;
publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
a controlului financiar preventiv qi a Codului specific de norme
are desIE$oard activitatea de control financiar preventiv propriu,
rpletdrile ulterioare;
publice nr. 191712005 pentru aprobarea Normelor metodologice
ea contabilitdlii instituliilor publice, Planul de conturi pentru
unile de aplicare a acestuia, cu modificdrile gi completdrile

oublice nr. 179212002 pentru aprobarea Normelor metodologice
donanlarea gi plata cheltuielilor instituliilor publice, precum qi

larea angajamentelor bugetare qi legale, cu modificdrile gi

,ublice nr. 60012018 privind aprobarea Codului controlului intem

ublice nr. 2634/2015 privind documentele finaaciar-contabile;
Brdncuqi" din Tdrgu-Jiu;
;area gi funcJionare a Universitdtii ,,Constantin BrdncuEi" din

) a Rectorului Universitdtii ,,Constantin Brdncuqi" din TArgu-Jiu;

:duri este imbunetdfirea activitatii de organizare qi exercitare a
u in cadrul Universitdlii ,,Constantin BrAncuqi" din Tdrgu-Jiu.

cadrul dr

controlu
contract,

sanc!iunea
r) Rt

necesare ci

_ rrgEgCL rl.t. r

- Legea nr. 1

- Ordonanla
preventiv, rr
- Ordinul n
generale ref
profesionale
republicat, c

- Ordinul m
privind orgr
institu{iile
ulterioare;
- Ordinul m
privind angr

organizarca,
completdrile
- Ordinul m
managerial i
- Ordinul mi

_ r\eB(
TArgu-
- Ordir

conffo
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DIRECTII SI COMPAR

. RESPONSABILITATI

5.1. Rectorul / Ordonalort
5.1.1. Organize az6. contrl

ispunerea mdsurilor necesare cr

- numirea persoanelor resp
- stabilirea limitelor de cor
- stabilirea proieclelor ope
- organizaxea evidentiedi €

- stabilirea termenului pen
- confecfionarea sigiliilor;
- dezvoltarea Cadrului gen

5.I .2. Raspunde de aprob,
ontrol financiar preventiv propr

5.1.3. Aprobd efeotuarea op

5.1 .4. In cazul refuzului
'rspundere a operaliunilor refir
rotive decAt neincadrarea in val

5.1.5. Trarsmite o copie a
e audit public intem al Universitd

5.2. El aborat or i i docume n
5.2.1. Raspund de neso

ocumentele emise, care se in
nanciar preventiv propriu al Ur

5.2.2. Rdsprurd pentu real

TENTE VIZATE

Universitdtii fumizoare de date.
ezenta procedurd sunt:
ristrativd;

rte de prezenta procedurl sunt:
n-contabil;

ii, Achizilii gi Monitorizare;
e, Resurse Umane.

)rezenta procedurA sunt:
:donatorul de credite);
te;

rpartimentului financiar-contabil;
. exercite controlul financiar preventiv propriu.

' de credite
lul financiar preventiv propriu la nivelul Universitdlii, prin
privire la:
rnsabile cu exercitarea controlului financiar preventiv;
LpetenF;

{iunilor supuse controlului financiar preventiv;
rgajamentelor;
u pronuntare (avizue I rcfu2 de vizl);

,ral al operafiunilor supuse controlului financiar preventiv.
rea documentelor pentru operaliunile caxe nu au oblinut viza de
u.
rrafirurilor care au primit viza de control frnanciar preventiv propriu.
e viz6, poate decide, prin decizie scrisd, efectuarea pe propria
ate la viza de control financiar preventiv propriu pentru alte
,area creditelor bugetare $i / sau de angajament.
eciziei scrise persoanei cue a rcfvat operaliune4 compartimentLrlui
ii, dupd caz, controlorului delegat.
elor
icitarea vizei de control financiar preventiv propriu pentru
adreazd in Cadrul general al operaliunilor supuse controlului
iversithJii.
taIea, rcgtlaitatea Ei legalitatea operaliunilor ale cdror documente

4.

f,.

dispunerea

control t:

5.1

5.1

rdspunde
motive d

de audit I
5.2
).2

documer
financiar
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justificative le-au izat / veirficat I
care cuprind date nereale gi / sau c

5.2.3. Completeazd coloan
fltnanciar preventiv.

5 .2 .4 . Prezinld documentel
oontrolului financiar preventiv pr
vor fi insolite de documente justi.
legalitatea operaliunii gi a docun
specialitate, desemnatd sd efectu
Universitdfii.

5.3. Contabilul Sef
5.3.1. Raspunde de organi:
5.3.2. Rdspunde de verific

hnanciar preventiv propriu.
5.3.3. Rdspunde de efectr

rbfinut viza de control financiar
5.4. Persoanele care acor(
5.4.1. Constituie Registn

:reventiv, prin numerotarea pa

Inregisharea acestuia in registrat
a0pAndla6gi 8.

5.4.2. Rdspund de respecta
5.4.3. Rdspund de verifica

)reventiv propriu.
5.4.4. Primesc documentel

ftnanciar preventiv, impreund cu
5.4.5. Verificd din punct d

. daci documentele au fost coml

. existenla semnaurilor persoanr

. existenta actelor justificative r

:ondiliile de formd, restituie doc
5.4.6. Dupd efectuarea co!

rperaliunile prezentale la viza d
egalitdtii, regularitdtii gi al cont:
' respectarea tuturor prevederil
'control de legalitate);
. indeplinirea sub toate aspectel
;unt aplicabile categoriilor de
'control de regularitate);
. incadrarea in limitele qi destinalie

5 .4.7 . Dacd in urma verifi<

;i, dupd caz, de incadrare in hn
rcorda viza prin aplicarea semna

intocmit. Obfinerea vizei de control financiar preventiv pe documente
re se dovedesc ulterior nelegale, nu ii exonereazd de r6sprmdere.
r 7 a Registrului privind operaliunile prezentate la viza de control

: care privesc operaliuni asupra cdrora este obligatorie exercitarea
rpriu persoanei / persoanelor desemnate cu aceste atribulii. Acestea
icative corespunzdtoare, certificate privind realitatea, regularitatea qi
entelor prin gtampila gi semnitura persoanei din departamentul de
.ze aceastl operaliune prin decizie scrisd emisd de cdtre rectorul

area activitafii de control financiar preventiv propriu.
Lrea respectdrii procedudi de cdtre cei care acorda vizd de control

Larea inregistrdrilor contabile aferente opera{iunilor care nu au
rreventiv propriu.
d viza de control Jinanciar preventiv propriu
I privind operaliunile prezenlate la yiza de control financiar
ginilor in ordine cronologicd de ia ff. 1 pentru fiecare an qi

ra generald a UniversitAfii. Completeazi in Registru coloanele de

ea prezentei proceduri.
'ea operaliunilor pentru care au acordat viza de control financiar

: care privesc operatiunea asupra cireia trebuie exercitat controlul
documentele justificative.
j vedere formal:
letate in concordanld cu conlinutul acestora;
lor autorizate din cadrul departamentelor de specialitate;
pecifice opera{iunii prezentate \a viz6. Dach nu sunt indeplinite
.mentele, sub semndturS, pentru a fi completate.
trolului formal, inregistreazi documentele in Registrul privind
: control financiar preventiv Ei verifici din punctul de vedere al
olului bugetar, astfel:
rr legale care sunt aplicabile, la data efectulrii operatiunilor

: a principiilor Ei a regulilor procedurale qi metodologice care
rperaliuni din care lace parte operatiunea supusA controlului

creditelor bugetare gi / sau de angajament, dupA caz (contol bugetar).
6rii operatiunea indeplineqte condiliile de legalitate, regularitate
itele gi destinalia creditelor bugetare gi / sau de angajament, se

urii gi a sigiliului pe exemplarul documentului care se arhiveazd

6

justificative

vor n nsoll
legalitatea <

specialitate,
Universitdti

financiar pre
5.3.3.

obfinut viza
5.4. Pe

5.4.1.
preventlv, p
imegisharea
la 0 pAnd la t

5.4.2.l
5.4.3.

preventiv pr<

5.4.4.l
financiar pre

5.4.5.'
- daci docun

condi

operali
lesaliti

(con

- in<

sunt
(con

$1, dup

acordA
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la entitatea publicd. Sigiliul
publice, menliunea ,,vizit pent
identificare a titularului acestr
documentele prezentate la cont
operaliunile prezentate la viza d

5.4.8. Documenlele viza
semndturd, departamentului de

consemndndu-se acest fapt in
financiar preventiv.

5 .4 .9 . Dacd in urma verifi
regularitate gi de incadrare in li:
refuza motivat, in scris, acordar
Registrul privind operaliunile pI

5.4.10. Refuzul de vizd, ir
rectorului Universitalii, iar cele

de specialitate care au iniliat opr

5.4.1 I . Referitor la refu:
rectorului Universitdfii, informe
de descdrcare de gestiune i a al
teritoriald a Ministerului Fin
prejudiciazd patrimonial Univ<
indatd ce efectuarea operaliunii
intemd qi de pe motivalia refuzt

5.4.12. Intocmegte Rapor
baza datelor inscrise in Regisl
preventiv propriu gi il inaintea:
privind activitatea de control fit
Finanfelor Publice - Direclia Gt

6. PROCEDURA

6.1. Generalitdli
6. i.1. Control financiar

legalitatea qi regularitatea docur

ca acestea sd devind acte juridir
de cdtre titularul unei competen

6.1 .2. Controlui financiar
cadrul Universitalii,,Constantrr

6.1.3. Scopul exercitdrii c,

de operaliuni care nu respectd c
in limitele Ei destinafia creditelc
patrimoniul public Ei / sau fondr

6.1.4. Controlul financiar

:rsonal cuprinde urmdtoarele informatii: denumirea entitAlii
r control finarciar preventiv"; numdrul sigiliului (numdrul de
a); data acorddrii vizei (an, lun6, zi). Dupi acordarea vizei,
rlul financiar preventiv propriu se inscriu in Registrul privind
control fi nanciar preventiv propriu.
: gi actele justificative ce le-au insolit sunt restituite, sub
pecialitate emitent, in vederea continudrii circuitului acestora,
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control

irii constatd cd operaliunea nu intruneqte condifiile de legalitate,
ritele qi destinafia creditelor bugetare qi / sau de aagajament, va
a vizei de control financiar preventiv, consemnAnd acest fapt in
zentate la viza de control financiar preventiv.
rolit de actele justificative semnificative, va fi adus la cunogtinJa

te documente se vor restitui, sub semndtura, departamentelor
atlunea.
i de vizd Ei efectuarea operaliunii pe propria rlspundere a

zd in scris Curtea de Conturi, cu ocazia efectu5rii controalelor
)r controale ce intrd in competenla acesteia. Sesizeazd inspeclia
nJelor Publice, dacd prin operatiunea refuzatd la vizd se

sitatea. De asemenea, sesizeazd organul ierarhic superior de

fost dispus6, prin transmiterea unei copii de pe actul de decizie
ui de vizd.

privind activitatea de control financiar preventiv propriu pe

rl privind operaliunile prezentate la viza de control financiar
i rectorului Universitdlii in vederea asumdrii. Depune Raporhrl
mciar preventiv propriu la organul ierarhic superior / Ministerul
rerald de Control Financiar Preventiv.

preventiv propriu reprezinta activitatea prin care se verifir
rentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, inain
:, prin aprobarea lor de cdtre titularul de drept al competentei si

r delegate ?n condiliile legii.
reventiv propriu se organizeazd in cadrul Direcliei Economice d
BrdncuEi" din TArgu-Jiu.
ntrolului financiar preventiv propriu este de a identifica proiecte
rndiliile de legalitate qi regularitate Ei / sau, dupd caz, de incadra
'bugetare qi de angajament qi prin a cdror efectuare s-ar prejudic
rile publice.
preventiv propriu se exercitii asupm documentelor il care su

7

,erificd
inainte
Ltei sau

proiectele
incadrare

prej udicia
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consemnate opemlirni patrimoma
rectorul Universititii, gi se exercit
persoana / persoanele numiti / nr.u

din T6rgu-Jiu.
6.2. Obiectul controlului ft
6.2.1. Fac obiectul contr,

principal:
. angajamentele legale Ei angr

r deschiderea qi repartizarea r
r modificarea reparrtzFni pe

aprobate. inclusiv prin virari c

r efectuarea de incasdri in nur
. recupera-rea sumelor avansa
r ordonan!areacheltuielilor;
r constituirea veniturilor publ
r concesionarea sau inchirie

unitAlilor administrativ-terit
r vdnzarea. gajarea, concesi

al statului sau al unitdfilor a
r alte categorii de operaliuni :

6 -2.2. Exercitotea control
loate fi extinsA de c6tre condur
Iiu.

6.2.3. Controlul financia
lare fac obiectul acestuia din p
[e sunt aplicabile, in vigoare

6.3. Viza de control financ
6.3.1. Se supun aprobarii

:espectd cerinlele de legalitate, r

le angajament aprobate, dupd ca

6.3.2. Yiza de control fini
lrept, prin aplicarea de citre ace

:egularitefii gi incadrdrii in lim
\tpd caz, a proiectelor de opera!

6.3.3. In vederea acordA
rperaliuni se prezintd insolite d(

:ealitalij Ei legalitdfii prin semn
)peraliunea respectivd.

6.3.4. Controlul financiar
locumentelor justificative certr

:onducdtorii departamentelor de

6.3.5. Conducdtorii deoar

), inainte ca acestea sd devind acte juridice, prin aprobarea lor de cdtre
i prin acordarea vizei de contol financiar preventiv propriu, de cdtre
Lite in acest sens de cdte Rectonrl Universitiifii ,,Constantin Br6ncugl'

nnc i ar pr ev ent iv pr opr iu
lului financiar preventiv propriu operaliunile carc vizeaz6,, in

iamentele bugetare;

) credite bugetare;

ffimesfre gi pe subdiviziruri a clasificaliei bugetare a creditelor
) credite;

reral;

: qi care ulterior au devenit necuvenite;

ce, in privinla autorizdrii gi stabilirii titlurilor de incasare;
3a de bunuri aparfindnd domeniului public al statului sau al
riale;
narea sau inchirierea de bunuri apa(indnd domeniului privat
ministrativ-teritoriale;
abilite prin ordin al ministrului finan{elor publice.
Jui financiar preventiv gi asupra aitor categorii de operafiuni
erea executivd a Universitllii ,,Constantin BrdncuEi" din TArgu-

preventiv constA in veriflcarea sistematicd a operaliunilor
nctul de vedere al respectfuii tutuor prevederilor legale care
a data efectudrii operatiunilor (control de legalitate).
nr preventiv propriu
ordonatorului de credite numai proiectele de operatiuni care
:gularitate gi incadrare in limitele creditelor bugetare / creditelor
:, care poartd viza de conhol financiar preventiv propriu.
rciar preventiv propriu se exercitd prin semnetura persoanelor in
;tea a sigiliului personal gi atestd indeplinirea condiliilor legale, a
tele creditelor bugetare sau creditelor de angajament aprobate,
uni supuse aprobdrii ordonatorului de credite.
ii vizei de control financiar preventiv propriu, proiectele de
documentele justificative corespunzetoare, certifi cate in privinla
tura conducatorilor departamentelor de specialitate care iniliazd

preventiv al operatiunilor se exercitd pe baza actelor Ei / sau

icate in privinfa realitdlii, regularitAfi $i legalitdlii, de cdtre
ipecialitate emitente.
rmentelor de specialitate / Decanii / Prodecanii gi alte persoane

persoana

principal

a

a

a

a

poate
Jiu.

les

respecta
de ansai

drept, prin r

regularitefii
dtpd caz, a

operallu
realitalij
operallu

documentelc
conducdtorii
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imputemicite de rector (ordonat
operaliunilor ale cdror acte gi

6.3.6. Aplicarea amprent€
legalitatea de cdtre directorii de1

cbiectul angajdrii, lichiddrii, or
rcademice, se face pe baza s
a.re exact aceeagi semnificatie, cr

6.3.7. Conducdtorii depart
legalitatea operaliunilor ale ca
:ontrol financiar preventiv prol
rare se dovedesc ultedor nelegr
;pecialitate care le-au intocmit

6.3.8. Persoanele in drept s
m rapofi de culpa lor, pentru I

nu creditelor de angajament apro
:ontrol fi narciar preventiv propriu

6.3.9. In cazurile in care t

Je specialitate juridicd, proie<

lreventiv propriu cu viza consil
:reventiv propriu pot cere aviz
.mpun.

6.3.10. OperaJiunile ce pr
rublicd se supun controlului fi
;pecialitate juridicd qi economico.

6.3.1 1. Persoana care exe(
rrin sarcinile de serviciu, in efectr

6.3.12. Oblinerea vizei de

ii / sau documente justificative
;au nelegale nu exonereazd de
rrodecanii Ei celelalte persoane r

6.3.13. Controlul financr
rersoanei desemnate gi prin apli
lenumirea entitali publice; n
;igiliului (numdrul de identificar

6.3.14. Documentele pre
legistrul privind operaliunile pr

6.3.15. Termenul pentru
le calre rectorul Universit6lii
:peraJiunilor cuprinse in Cadrul

6.3. 16. Universitn{ii,,Conr
rperajiunilor supuse controlulur
egislalia aplicabila. in vigoare.

6.3. i 7. Universitatea ,,C

rr de credite) rdspund pentru realitatea, regularitatea Ei legalitatea
sau documente justificative le-au certificat sau avizat.
qtampilei privind certificarea privind realitatea, regularitatea $i

rtamentelor administrative de specialitate pe documente care fac
lonanldrii qi pldlii cheltuielilor generate in cadrul structurilor
mndturii Decanilor / Prodecanilor / Directorilor de proiecte, care
nform imputemicirii date acestora din urme de cAtre rector.
mentelor de specialitate rdspund pentru realitatea, regularitatea gi

or documente justificative le-au certificat. Oblinerea vizei de
iu pe documente care cuprind date nereale sau inexacte gi / sau
[e nu exonereazd de rdspundere pe directorii departamentelor de

exercite controlul financiar preventiv propriu rispund, potivit legii,
rgalitate4 regularitatea qi incadrarea in limitele creditelor bugetare
ate, dupd caz, in privinla operaliunilor pentru care au acordat viza de

ispoziliile legale prevdd avizarea operaliunilor de cdtre structua
ul de operaliur:re va fi prezentat pentru control financiar
erului juridic. Persoanele in drept sd exercite controlul financiar
I consilierului juridic ori de cdte ori consideri ca necesitdtile o

care se angajeazd patrirnonial entitatea
avizarca lor de cdtre denartamentele de

td controlul financiar preventiv propriu nu trebuie sd fie implicati,
area operaliunii supuse contolului financiar preventiv propriu.
control financiar preventiv pentru operaliuni care au la bazd acte
rertificate sau avizate care se dovedesc ulterior nereale, inexacte
rdspundere directorii departamentelor de specialitate / decanii /
ompetente din cadrul acestora.
Lr preventiv se exercitd, pin vizd, respectiv prin semnitura
:area sigiliului personal, care va cuprinde urmitoarele informatii:
3nliunea ,,vizat pentru control financiar preventiv"; numdrul
: a titularului acestuia); data acorddrii vizei (an, lund, zi).
lentate la viza de confol financiar preventiv se inscriu in
zentate la viza de control financiar preventiv.
tcotdarea lrefuzul vizei se stabileqte prin decizie scrisd emisa
(ordonator de credite), in funclie de natura qi complexitatea

;eneral al operafiunilor supuse controlului financiar preventiv.
tantin BrAncuqi" din Tdrgu-Jiu ii sunt aplicabile cadrul general al
financiar preventiv, precum gi listele de verificare, prevdzute in

rnstantin Brdncuqi" din Tdrgu-Jiu are obligafia intocmirii
q

acte juridice prin
r preventiv dupd

legalitat
obiectul
academi
a.re exac

de spe,

preven
preven
impun.

publicd se

specialitate
6.3.1

prin sarcini

de cetre rec
operaJiunilor

operall
leeislat
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rapoarlelor trimestriale cu privi
cuprinde situalia statisticd a c

motivaliilor pe care s-au intem
6.3.1 8. Persoana in drept sa

ref',va itza de control financiar 1

proiectul de operaf,rure care face

legalitate, regularitate 9i tncadrar
dupd caz, pentru acordarea vizei

6.3.19. Refuzul de vizd rre
6.3.20. Persoanele in drep

gine evidenla proiectelor de oper
6.4. Autorizarea efect udri

oreventiv propriu
6.4.L O operaliune penl

poate efectua de cdtre rector (orr

nu se depdqeEte creditul bugetar
operaJiunii numai in baza unei d

operaliunii. O copie a acestei de

,,Constantin Brdncugi" din TArg
6.4.2.\n toate cazurile in r

propriu, rectorul (ordonatorul d
persoana desemnatd sd efectue
in scris Curtea de Conturi, Mini
instituliei publice, numai in acee

6.4.3. Documentele privir
nevizale, nu pot fi aprobate dec6

6.4.4. OperaJiunile efectuz
inregistreazd qi intr-un cont in al

6.5. Documente utilizate
6.5. 1 . Lista qi provenienfa
o Cadrul general al oper
. Registrul privind oper
. Raportul trimestrial cr

o Lista de verificare a o
. Formular refuz de viz
6.5.2. Conlinutul gi rolul d
o Cadrul general al o1

conformitate cu specificul Univt
o Registrul privind oper

pentru evidenla operatimilor fi '

. Rapoftul trimestrial /
elaborat in vederea rapondrii trir

e la activitatea de control financiar preventiv propriu, care vor
leraliunilor supuse controlului financiar preventiv gi sinteza
iat refuzurile de viza. in perioada raportatd.
xercite viza de contol financiar preventiv are dreptul qi obligafia de a
eventiv in toate cazurile in care, in urma verificdrilor, apreciaz cE

rbiectul contolului financiar preventiv nu indeplineEte condiliile de

in limitele gi destinafia creditelor bugetare Ei/sau de angajament.
Je control financiar preventiv.
ruie sd fie in toate cazurile motivat in scris.
sd exercite viza de control finalciar preventiv au obligatia de a

.,tiuni refuzate laviza de control financiar preventiv.
unor operaliuni pentru care se refuzd viza de control financiar

u care s-a refuzat \iza de control financiar preventiv se

onator de credite) pe propria rdspundere, numai dacd prin aceasta
rprobat. Rectorul (ordonatorul de credite) poate decide efectuarea
:cizii scrise, prin care dispune, pe propda rAspundere, efectuarea
,izii se transmite la Compartimenhrl Audit din cadrul Universitdlii
L-Jiu.

are, ca urnare a unui refuz de vizb de control financiar preventiv
credite) dispune efectuarea operaliunii pe propria rdspundere,

e controlul financiar preventiv propriu are obligalia sd informeze
rterul Finanlelor Publice qi, dupd caz, organul ierarhic superior al
rtd situalie persoana respective fiind exoneratd de rdspundere.
I proiectele de operatiuni supuse controlului financiar preventiv.
cu asumarea respunderii rectorului (ordonatorului de credite).

e pe propria rdspundere a rectorului (ordonatorului de credite) se

Lra bilantului.

locumentelor utilizate
rliunilor supuse controlului finalciar preventiv propriu;

+iunile prezentate la viza de control financiar preventiv propriu;
privire la activitatea de control financiar preventiv propriu;

'eraliunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;

rcumentelor utilizate
rraliunilor supuse controlului financiar preventiv, dezvoltat in
:sitdlii;
rliunile prezentate la viza de control financiar preventiv, intocmil
on{inutul acestora;

anual privind activitatea de control financiar preventiv propriu.
restriale a numdrului, valorii qi conlinutul operaliunilor;

preventtv

slnteza

[iade a

iazi cd
.iile de

efectuarea
efectuarea

/oltat in

intocmit
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o Formular refuz de r

erarhic superior qi compartimen
6.5.3. Controlul financiar

)onsemnate operaliuni patrimon
le cdtre rectorul Universitdlii (o
inanciar preventiv propriu, de <

{ectorul Universitdlii,,Constant
6.6. Resurse necesare
6.6.1 . Resursele materiale

rontrolului financiar preventiv 
1

nateriale.
6.6.2. Resursele umane r

ontrolului financiar preventiv 
1

rostului din cadrul Universitdlir
6.6.3. Resursele financiart

ontrolului financiar preventiv p
6.7 . Modul de lucru
6.7 .l . Planificarea operali;
6.7 .7 .l. Pentru derularea i

rreventiv propriu se va proceda J

desemnarea persoarelor respon
dezvoltarea qi aprobarea C

rreventiv propriu;
verificarea operaliunilor prezr

'entru viza de control financiar i
elaborarea gi inscrierea docur
ontrol financiar preventiv propr
elaborarea Ei transmiterea Rapc
,rerrcntiv nrnnri, r

6.7.2. Derularea operaliun
prezentarea operafiunilor la cor
verifi carea operaliunilor prezen

refuzul de vizd I acordarea vize
evidenla operaf iunilor prezenta
raportarea trimestriald a opet

6.7 .3. VeriJicarea rezulta

'nanciar preventiv propriu se c
rezentaL refiz. de vizd.

zd, intocmit in vederea transmiterii rectorului, ordonatorului
Lrlui de audit.
rreventiv propriu se exercitd asupra documentelor in care sunt
ale, inainte ca acestea sd devind acte juridice, prin aprobarea lor
Conator de credite) gi se exercitd, prin acordarea vizei de control
ltre persoana / persoanele numitd / numite in acest sens de cdhe
r Brdncuqi" din Tdrgu-Jiu.

necesare deruldrii activitdfii privind organizarea gi exercitarea
ropriu sunt: calculatoare, birouri, rechizite gi oricare alte bunuri

;cesare derul5rii activitdlii privind organizarea qi exercitarea
:opriu sunt: persoanele responsabilizate prin decizie Ei prin frga
Constantin BrAncuEi" din Tdrgu-Jiu.
necesare derul[rii activitAfii privind organizarea gi exercitarea
rpriu sunt stabilite prin bugetul UniversitAfii.

nilor qi acTiunilor activitdlii
Iivitdtii privind organizuea qi exercitarea controlului financiar
t:

abile sd exercite controlul financiar preventiv propriu;
drului general al operaliunilor supuse controlului financiar

rtate qi intocmirea listei de verificare a operaliunii prezentate
'eventiv propriu;
entelor in Registrul privind operatiunile prezentate laviza de
\
tului trimestrial / anual privind activitatea de control financiar

lor Si acliunilor activitdlii presvptrne:
rolul financiar preventiv propriu;
ete;

de control financiar preventiv propriu;
e persoalei desemnate si exercite controlul financiar preventiv;
Lliunilor prezentate controlului financiar preventivpropriu.
tlor activitdlii privind organizarea Si exercitarea controlului
tncrelizeazd prin numdrul redus al operaliunilor pentru ca.re s-a

Lr

controlulr
materiale.

contro
postul

consemnate
de cdtre rec
financiar pr
Rectorul Ur

preventiv
- desemni
- dezvoll
preventrv
- verifica
pentru vii
- elaborar
control fir
- elaborar
preventiv

6.7.
- prezenta
- verificar
- refuzul <

financ
prezer
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7. ANEXE'

Nr.
anexl

Denumirea anexei

Anexa 1: Cadrul general operaliunilor supuse controlului fi nanciar preventiv propriu

2. Anexa 2: Registrul priv
lroprlu

nd operaliunile prezenrare la viza de control financiar preventil

3. Anexa 3: Raportul privir J activitatea de control financiar preventiv propriu

4. Anexa 4: Formular refuz de vizd

8. DISPOZITII FINALE

8.1. Prezenta procedurd
21.05.2018 qi aprobata in gec

din data de 24.05.2018.
8.2. Responsabild pent

doamna conf. univ. dr. Comel

RESEDINTE

=:KNCELAR
Lect. univ. dr. Rox

I Notd: Anexele prezentei Pr
BrdncuEi" din Tdrgu-Jiu 9i se

fost avizatd in qedinla Consiliului de Administralie din data de
p Senatului Universitdlii ,,Constantin Br6ncuqi" din TArgu-Jiu

corectitudinea datelor inscrise in prezenta Procedurd este
Tomescu-Dumitrescu - Drorector.

,lAT,
GORUN Prof. ARA

SENAT, Juridic,
Jr. Maria

sunt publicate in Buletinul informativ al Senatului Universitdlii ,,Constantin
in format leffic la Compartimentul de specialitate.
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