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Capitolul 1. DISPOZITII GENERALE

Art.l. Procedura reglementeazi procesul de actualizare periodica a materialelor de studiu LD.. pe
baza cxperieniei anterioare. a evaludrii de catre studen{i si a noilor cerinte privind continutul
disciplinei si calitatea procesului de predare-invagare.

Capitolul 2. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII

Art. 2. Procedura se aplica in cadrul Centrului pentru invitamant la Distanta, organizat la nivelul
FFacultatin de Stiinge ale Educatiei. Drept si Administratie Publica, Universitatea ..Constantin
Brancugi™ din Targu-Jiu.

Capitolul 3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legeanr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale. cu modificarile si completarile ulterioare;

Carta Université(ii ..Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare. cu modificarile si completarile

ulterioare:;

v' H. G nr. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa. a standardelor. a
standardelor de referin{a si a listei indicatorilor de performanti a Agentiel Romane de
Asigurare a Calitdyii in invagamantul Superior, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitdtii educatiei cu
modificarile si completarile ulterioare:

v SR ENISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

v" R 13 - Regulament privind sistemul de management al calitatii in Universitatea ..Constantin

Brancusi™ din Targu-Jiu:

AN



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
PROCEDURA DE LUCRU COD: PL 67
UNIVERSITATEA Monitorizarea si EDITIE: 2
wCONSTANTIN BRANCUSI™ " p .
din TARGU-JIU actualizarea periodici a REVIZIE: 0
B-dul Republicn Nro 1. Targu-Jiu. Gorj. Roménia o :
Tel: +40-253-214307: Fax. +40-253-215794: materialelor de studiu
hup:/Awww utgjiu.ro - elaborate in tehnologia ID
Pag3/6

v" R 14 - Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea
Calitatii din Universitatea ..Constantin Brancusi™ din Targu-Jiu;

v R 15 - Regulamentul de organizare si functionare al Centrului pentru [nvatiméntul la
distanta din Universitatea ..Constantin Brancusi™ din Targu-Jiu:

v" Standarde academice specifice:

v' Regulamentul privind initierea, aprobarea monitorizarea s evaluarea periodicd a
programelor de studii din Universitatea ..Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;

v Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare elaborat de
Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior (ARACIS).

Capitolul 4 DESCRIEREA ACTIVITATII

Art. 3. Coordonatorul de disciplina elaboreazi / actualizeaza materialul de studiu, pornind de la
editia precedentd a materialului didactic.

Materialele de studiu (manuale tiparite. materiale de studiu livrate on-line sau prin mijloace
multimedia). sunt organizate in pachete corespunzatoare structurii planurilor de invaamant pentru
[iccare semestru. respectiv an universitar.

[ndiferent de forma de prezentare. materialele de studiu 1.D. trebuie sa respecte o serie de
condifii impuse de natura procesului de invajamant la distantid (ponderea ridicatd a studiului
individual. necesitatea autoevaludrii permanente a cursantului, nevoia de aplicare a cunostintelor si
abilitailor in contexte profesionale ipotetice sau reale. nevoia de autoorganizare a materialului de
inviamant. ritmul individual de parcurgere a unitatilor de inviare).

Pentru a rdspunde acestor exigente. materialele de studiu 1.D. sunt organizate astfel incat sa
mcluda cel pugin urmatoarele seetiuni:

¢ Obiccetive ale ficcdarei discipline. exprimate in termeni observabili si mésurabili (atat prin probe
de evaluare. cat si prin probe de autoevaluare);

¢ Criterii si condifii de evaluare (participarea la activitatii tutoriale, efectuarea temelor
obligatorii. ponderea rezultatelor evaluirii continue in evaluarea finald. termene de predare a
temelor obligatorii. etc);

¢ Elemente de continut ale disciplinei. grupate in unitatii de invatare care se succed logic:

¢ Unitatile de invatare sunt insotite de teme de autoevaluare, teme de reflectie, teme obligatorii
si/sau aplicatii. In functie de natura disciplinei si a elementelor de continut. Acestea trebuie sa fie
coneclate la obicctivele asumate disciplinei si sa se orienteze cursantul spre aplicare, analiza,
sintezd, evaluare critici a materialului de studiu:

¢ Temele / aplicatiile obligatorii, care constituie clemente ale evaludrii continue. trebuie
prezentate sintetic la finalul materialului de studiu. chiar daca ele sunt inserate in text dupd unitatea
de invitare corespunzatoare:

¢ Repere bibliografice minimale pentru cursantii interesati de aprofundarea domeniului.
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Capitolul 5. RESPONSABILITATI

Art. 4. Centrul pentru invatamantul la Distanta

Centrul pentru invaamant la Distanta evalueazd materialele de studiu pentru programele 1.D.
Concluziile analizei materialelor de studiu sunt sintetizate ntr-un raport de evaluare prezentat de
catre directorul Centrului pentru invatamantul la Distanid Senatului universitagii.

Pe baza concluziilor raportului de evaluare. Centrul pentru Invdtamant la Distanta face
recomandari privind actualizarea si ajustarea materialelor de studii.

Centrul pentru invatamant la Distantd nominalizeaza recenzentul 1.D.. care evalueaza
materialul si completeaza fisa de apreciere (Anexa 1).

Centrul pentru invdgEmant la Distanta, pe baza recenziei, aprobd multiplicarea materialului
de studiu sau in caz de neconformitate. transmite materialul coordonatorului pentru revizuire si se
reia procesul de evaluare.

Art. 5. Coordonatorul de disciplinid

Coordonatorul de disciplind elaboreazd/actualizeazd materialul de studiu. pornind de la
ediia precedenta a materialului didactic, {indnd cont de Ghidul de elaborare a materialelor didactice
pentru autori elaborat de C.1D. i de rezultatul evaluarii disciplinei de catre studenti.

Coordonatorul de disciplind supune materialul de studiu elaborat recenziei stiintifice, ce se va
face de doi specialisti in domeniu, pe baza programei analitice a disciplinei, si, in caz de
conformitate. materialul este supus recenziei C.I.D.

Art. 6. Coordonatorul de program

Dupa evaluarea finald. coordonatorul de program va supune aprecierii studentilor materialele
de studiu prin distribuirca unor chestionare. colectarea si prelucrarea raspunsurilor acestora.
Rezultatul aprecierilor  studentilor este  comunicat coordonatorului  de disciplind, pentru
imbunatatirea calitatii cursului la editia urmatoare.

Coordonatorul programului si Directorul Centrului pentru invatdmant la Distanta sunt direct
responsabili de monitorizarea procesului de actualizare a materialelor de studiu.

Art. 7. Consiliul CID
Consiliul CID asigura respectarca exigentelor de elaborare a materialelor de studiu, prin
monitorizarca permanenta §i recomandari de reactualizare.
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Capitolul 6.

DISPOZITII FINALE

Art. 8. (1) Prezenta procedurd a fost avizatd in sedinta Consiliului de Administratie din data de
25.01.2019 si aprobata in sedinta Senatului Universitatii ..Constantin Brancusi™ din Téargu-Jiu din
data de 31.01.2019,
(2) Responsabila pentru corectitudinea datelor inscrise in cuprinsul prezentei Proceduri este doamna
prof. univ. dr. Gabricla Dobrota — Prorector.

Capitolul 7. ANEXE

Anexa 1. Figa de apreciere privind incadrarea materialelor de studiu in tehnologia I.D.

Cancelar Genferal Senat,

Lect. univ dr. R

€ana Dobritoiu

Compartiment juridic,

Jr. maria Diaconu
T
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Anexa 1

Fisa de apreciere privind incadrarea materialelor de studin
in tehnologia 1.D.

FACTHIOE s 560 timmmnm s snsasmgonsss
Programul de studit ...............cccccccovveeerin.,
DSETHING oovmsismonisitsmi s
AVIOF(E) i,
Nr.crt Criteriuf Punctaj Punctaj
mcxim obtinut
/ Corespondenta cu nr. de |1 ord de curs  (50-100 20
ore de cursisaptamdnd de \pagini
la forma de zi
2 ore de curs (100-150 30
pagini
3 ore de curs (150-200 40
pugiii)
2 Structura de curs Cuprins 3
3 Bibliografie 5
o Organizare pe  unitd(i - de 3
mnvafare
3 Structurd imitate e Obiective 10
. mvdajare
O Rezumate /0
7 Exemple 10
S Teste de auoevaluare 10
9 Teme de control 10
TOTAL

Obs. Punctajul obtinut la criteriile 2-9 webuie sa fie mai mare de 45. Materialele de studiu care
nu obtin acest punctaj se revizuiesc.

Data.

Recenzent ID (Numele. prenumele si semnitura)

6




