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Capitolul 1. Dispozitii generale

Capitolul 2. Domeniul de aplicare al procedurii
Capitolul 3. Documente de referinta

Capitolul 4. Descricrea activitatii

Capitolul 5. Responsabilitai

Capitolul 6. Dispozitii finale

Capitolul 1.  DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezenta procedura stabileste responsabilititile si modul de monitorizare a sistemului tutorial
si de comunicaie bidirectionala. folosind tehnologia IT, cu scopul de a implementa activitdtile din
domeniul educational si pentru realizarea obiectivelor referitoare la calitate in educatie, in
conformitate cu cerinfele Managementului Calitatii din Universitatea ..Constantin Brancusi™ din
Targu-Jiu.

Capitolul 2. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII

Art. 2. Prezenta procedurd se aplica pentru imbunatatirea continud a performantelor
invatamantului L.D.. utilizand tehnologia IT. la nivelul Centrului pentru inviimant la Distanta.

Capitolul 3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea nr. 172011 ~ Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completirile ulterioare:

Carta Universitatii ..Constantin Brancusi™ din Targu-Jiu;

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completarile

ulterioare:

v I G nr. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externd. a standardelor. a
standardelor de referinid si a listei indicatorilor de performantd a Agentiei Romane de
Asigurare a Calitagii in invag@amantul Superior. cu modificarile si completarile ulterioare;

v Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 75/2003 privind asigurarea calititii educatiei cu
modificdrile si completarile ulterioare:

v" SR ENISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
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v' R 13— Regulament privind sistemul de management al calitatii in Universitatea ,.Constantin
Brancusi™ din Téargu-Jiu;

v" R 14 - Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea
Calitatii din Universitatea ,,Constantin Brancusi™ din Targu-Jiu;

v R 15 — Regulamentul de organizare si functionare al Centrului pentru Invitamantul la
distanta din Universitatea ,.Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;

v Standarde academice specifice;

v Regulamentul  privind inifierea. aprobarca. monitorizarea st evaluarea periodica a
programelor de studii din Universitatea .Constantin Brancusi” din Targu-Jiu;

v Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare elaborat de
Agentia Romana de Asigurare a Calitétii in Invatimantul Superior (ARACIS).

Capitolul 4 DESCRIEREA ACTIVITATII

Art. 3. Monitorizarea activitatilor tutoriale este realizata de coordonatorul de discipling (sub
aspectul continutului) si de responsabilii programelor de studiu (sub aspect organizatoric).
Activitatile tutoriale sunt monitorizate prin intermediul responsabililor de sisteme informatice care
dispun de inregistrarile comunicarilor bidirectionale care au avut loc.

Art. 4. Personalul didactic implicat in activitatile 1.D. este format din coordonatori de
disciplind i tutori. Suportul tutorial. desfasurat la invagamantul la distanta utilizeaza doua forme de
comunicare. care fac parte integranta din procesul de pregatire aferenta fiecirei discipline din planul
de invatamant - mijloace de comunicatie bidirectionale si activitati fata in fafa (activitafi tutoriale si
activitayl aplicative asistate).

Art. 5. Materialele de studiu vor fi furnizate pe suporturi tiparite si pe materiale de studiu
multimedia (CD-uri).

Art. 6. Resursele de invaiamant vor fi realizate corespunzitor scopului pentru care au fost
dezvoltate. multiplicate vizibil. legate corespunzitor si prezentate intr-o forma atractiva. Materialele
didactice vor i realizate intr-o manierd unitard pentru intregul program de studiu ID.

Art. 7. Distribuirea resursclor de invajare este asigurata prin Libraria Universitatii de catre
Biroul Editura, Multiplicare. pentru fiecare student.

Art. 8. Pentru disciplinele care solicita suplimentar consultarea unor titluri de referina —
cursuri universitare, manuale. tratate, C.ID. va  asigura studengilor conditii de documentare in
Biblioteca Centrald a Universitatii ..Constantin Brancusi™ din Targu-Jiu sau in Centrele de
Informare $i Documentare 1.D.
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Art. 9. In cazul utilizarii tehnologiilor bazate pe Internet pentru transmiterea resurselor de
invaamant si asigurarca suportului tutorial, se va furniza studentilor un ghid de norme etice privind
folosirea acestora.

Art. 10. Sistemul tutorial este suficient de flexibil pentru a asigura consilierea si indrumarea
diferentiald si personalizata a studentilor.

Art. 11. Comunicarea intre studenti si tutori se va realiza periodic. de cel putin doua ori pe
semestru. in week-end-uri de studiu. conform calendarelor disciplinei sau permanent, prin
schimburi de mesaje individualizate, utilizind mijloace de comunicare bidirectionale, la care tofi
studentii sa aiba acces.

Art. 12. Activitdtile aplicative asistate (activitatile de laborator, lucriri practice si proiect) se
destasoard conform numarului de ore prevazut in planurile de la forma de invatdmant de zi, fiind
obligatorii.

Art. 13. Pentru specializarile care implica perfectionarea si confirmarea practicd a pregatirii
profesionale. planul de invatamant va include stagii de practica in uniti(i de profil.

Art. 14, Directorul Centrului de Studii pentru invafamant la Distantd si coordonatorul
programului de studii asistd la activitatile tutoriale si asistate. realizind periodic verificari,
dispunand de desfasurarea acestora conform orarelor.

Art. 15. Coordonatorul programului de studii verificd periodic centralizatoarele temelor de
control. pe care le detin tutorii de discipline si feed-back-ul acestora.

Art. 16. Sistemul de evaluare a cunostintelor pentru promovarea disciplinelor si acordarea
creditelor include proceduri de evaluare continu si finala.

Art. 17. Procedurile de evaluare continua sunt asigurate prin sistemul tutorial si au forme
specilice. Ponderea acestora in evaluarea finala se stabileste de cdtre coordonatorul de disciplina si
se precizeaza in fisa disciplinei.

Art. 18. Evaluarea finald se realizeaza in sesiuni programate semestrial prin examene,
colocvil sau probe practice. desfasurate obligatoriu in prezenta coordonatorului de disciplind si a
tutorilor.

Art. 19. Perioada de examinare se inscrie in calendarul disciplinelor si se aduce la cunostinta
studentilor la inceputul fiecarui semestru.

Art. 20. Caracterul general al mediilor de invitare pentru pregatirea la distanta trebuie sa fie
de sintezd. accentudnd asupra principiilor fundamentale si articularii acestora cu realitatea concreta,

Art. 21, Forma de prezentare a materialelor didactice trebuie sa fie sugestivi si sa ajute la
insusirea sistematicd a cunostinielor si deprinderilor continute in modulele de studiu.

Art. 22. Aplicatiile practice trebuie sa ilustreze cele mai potrivite metode de solutionare. in
raport cu complexitatea problemelor situatiilor abordate.

Art. 23. Toate disciplinele prevazute in planul de invaiaméant vor avea acoperire cu
materiale specifice destinate studiului in tehnologia 1.D.
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Art. 24. Resursele de invagamant vor fi structurate ca o succesiune de sarcini de Invétare, care
sd faciliteze studentilor studiul individual si dezvoltarea unor deprinderi de pregétire specifica 1.D.

Art. 25. Programele de studii ID utilizeazi tehnologii specifice pentru pregatirea studentilor,
in care sunt incluse: suportul de curs seris. casete video, CD-uri, culegeri tematice st ale materiale
care sd permitd autoinstruirea si autoevaluarea.

Art. 26. Sistemele de comunicare cu studentii implica folosirea Internetului. atribuirea unor
conturi individuale fiecarui student. asigurarca sistemului tutorial. respectiv a tutoriatului
individual. utilizarea altor mijloace 1T,

Art. 27. Indrumarea studentilor se realizeaza individualizat si in grup, prin intdlniri directe,
corespondenid, telefon. posta electronica sau forme combinate si consta in directionarea studiului si
evaluarea periodica a parcursului academic.

Art. 28. Centrul pentru invatdmant la Distanid analizeaza periodic rezultatele monitorizirii
sistemului tutorial. stabileste i comunicd masurile de imbunatatire.

Capitolul 5. RESPONSABILITATI

Art. 29. Decanul — urmdreste termenele de realizare privind inifierea, monitorizarea si
aprobarea periodica a programelor de studiu.
Art. 30. Directorul Centrului pentru invatamant la Distantd — Conduce desfasurarea acestei
activitati.
Art. 31. Coordonatorii de disciplind din cadrul programului de studiu L.D. sunt cadre
didactice titulare din universitate §i indeplinesc aceleasi standarde ca la forma de invatamant de zi.
- claboreaza fisa disciplinei:
»  formeaza echipa care elaboreazd materialele didactice (manuale de studiu, ghiduri, lucrari de
laborator. culegeri tematice. pagini Web, sisteme expert. materiale multimedia) in formatul specific.
Art. 32, Tutorele trebuie si fie absolvent de studii superioare si este obligat sa participe
periodic la programe de pregatire in domeniul tehnicilor 1.D. organizate in Universitate sau de catre
alte institutii. Tutorii pot fi: cadre didactice universitare titulare sau associate (specialisti, cadre
didactice din invédtdmantul preuniversitar in specialitatea disciplinei). care sunt instruite in
tehnologia 1.D.,
»  asigurd interfaa intre studenti. resursele de invatamant si coordonatorul de disciplina;
~  susfine activitafi didactice si de consultan(a in conformitate cu fisa disciplinei.
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Capitolul 6. DISPOZITII FINALE

Art. 33. (1) Prezenta procedurd a fost avizata in sedinja Consiliului de Administratie din data de
23.01.2019 si aprobatd in sedinta Senatului Universitagii ..Constantin Brancusi” din Targu-Jiu din
datade 31.01.2019.

(2) Responsabila pentru corectitudinea datelor inscrise in cuprinsul prezentei Proceduri este doamna
prof. univ. dr. Gabriela Dobrota — Prorector.
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