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Capitolul 1. DISPOZITII GENERALE

Procedura stabileste etapele, metodele, documentele si responsabilitatile necesare
pentru desfasurarea procesului de obtinere a feed-back-ului necesar privind imbunatatirea
ofertei educationale a Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu (UCB) in concordanta
cu cerintele pietei muncii si a realitatilor mediului socio-economic in vederea asigurarii
calitatii educatiei, a satisfacerii asteptarilor lor si a standardelor de calitate din Tnvatamantul
superior.

Aplicarea acestei proceduri urmareste:

e Colectarea informatiilor cu privire la statutul socio-profesional si la locul de munca al
absolventilor ciclurilor de licenta / master;

e Constituirea unei baze de date privind traseul profesional al absolventilor programelor
de studii de licenta / master;

e Analiza si interpretarea periodica a datelor colectate privind traseul profesional al
absolventilor programelor de studii de licenta / master;

e Monitorizarea ratei de tranzitie a absolventilor de studii de licenta catre programele de
studii masterale oferite de Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

e Realizarea raportarilor anuale privind traseul profesional al absolventilor Universitatii
»Constantin Brancusi” din Targu-Jiu la nivelul fiecarui program de studii (licenta /
master).

e Stabilirea nivelului de utilizare in cariera profesionald a competentelor dobandite de
absolvent pe parcursul traseului sau educational.

¢ Orientarea ofertei educationale a UCB in concordanta si cu rezultatele acumulate pe
baza studiilor de monitorizare a insertiei absolventilor pe piata muncii.

Capitolul 2. COMPARTIMENTE/ DEPARTAMENTE/ FACULTATI
VIZATE DE PROCEDURA

Procedura se aplica la nivelul fiecarei facultati din cadrul Universitatii ,,Constantin
Brancusi” din Targu-Jiu, cu scopul monitorizarii traseului profesional al absolventilor si a
imbunatatirii calitatii programelor de studii educationale oferite de Universitatea ,,Constantin
Brancusi” din Targu-Jiu.
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Capitolul 3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea nr. 1/2011 - LEGEA EDUCATIEI NATIONALE

ORDIN nr. 650 din 19 noiembrie 2014 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
organizarea si functionarea centrelor de consiliere si orientare in carierd in sistemul de
invatamant superior din Romania, modificat prin ORDINUL Nr. 3070 din 14 ianuarie 2015
ARACIS- Metodologia de evaluare externd, standardele de referinta si lista indicatorilor de
performanta

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere 1n aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice 1n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor)

Carta Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

Capitolul 4. DESCRIEREA ACTIVITATII

4.1 Monitorizarea traseului profesional al absolventilor se organizeaza ca activitate specifica de

catre Centrul de Consiliere si Orientare in Cariera (CCOC), in conformitate cu
Regulamentul de organizare si functionare a CCOC, in colaborare cu departamentele UCB.

4.2 Procedura se aplicd pentru toti absolventii UCB, indiferent de forma de invatamant (cu

frecventa sau cu Invatamant la distantd) sau ciclul de invatdmant (licenta, master).

4.3 Monitorizarea traseului profesional al absolventilor presupune realizarea urmatoarelor

actiuni:

4.3.1. Colectarea informatiilor cu privire la statutul socio-profesional al absolventilor;
4.3.2. Constituirea bazelor de date cu privire la traseul ocupational al absolventilor la
nivelul tuturor departamentelor din structura UCB;

4.3.3. Analizarea si prelucrarea datelor colectate pe baza formularelor completate de
absolventi in vederea stabilirii gradului de insertie a acestora pe piata muncii,

4.3.4. Analizarea si prelucrarea datelor colectate pe baza formularelor primite de la
absolventi In vederea stabilirii interesului acordat de catre acestia pentru oferta educationala
a UCB in vederea continuarii studiilor masterale;

4.3.5. Realizarea raportarilor anuale privind rezultatele monitorizarii traseului profesional
al absolventilor UCB si a ratei de tranzitie a acestora catre programele de studii masterale
oferire de UCB.

4.4 Colectarea informatiilor cu privire la statutul socio-profesional si la locul de munca al

absolventilor ciclurilor de licentd/ master se va realiza pe baza completarii de cétre
absolventii UCB a formularului - Chestionar privind monitorizarea traseului profesional
al absolventului UCB (Anexa 1).

4.5 Constituirea Centralizatorul datelor cu privire la traseul profesional al absolventilor UCB

(Anexa 2) se realizeaza unitar de catre CCOC.

4.6 Personalul CCOC distribuie cétre fiecare facultate si DPPD baza de date cu absolventii

programelor de studii gestionate de facultate si DPPD péana la data de 30 septembrie a
fiecarui an.
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4.7 Indrumaitorii de an vor prelucra datele absolventilor la 12 luni de la absolvire, in intervalul
octombrie - decembrie al fiecarui an, realizand statistici descriptive corespunzatoare la
nivelul fiecarui program de studiu gestionat de facultate.

4.8 Datele primare vor fi pastrate la nivel de facultate, iar rezultatele vor fi postate pe site-ul
facultatii si transmise catre CCOC pana cel tarziu 15 decembrie al anului universitar in
Curs.

4.9 Personalul CCOC realizeaza instrumentele si formularele de lucru necesare privind
activitatea de monitorizare a traseului profesional al absolventilor UCB si a interesului
acordat de catre acestia pentru oferta educationald a UCB in vederea continudrii studiilor
masterale;

4.10 Personalul CCOC centralizeaza rezultatele obtinute de fiecare facultate a UCB si DPPD si
le analizeaza in vederea realizarii Raportului final privind traseul profesional al
absolventilor UCB.

4.11 Rezultatele analizelor efectuate sunt inregistrate, pastrate si consemnate in Procesul verbal
de analizd a monitorizarii traseului profesional al absolventilor UCB, precum si a
rezultatelor ratei absolventilor care urmeaza un alt program de studii din cadrul ofertei
educationale a UCB.

4.12 Personalul CCOC realizeaza Raportul final privind monitorizarea traseului profesional si
continuarea studiilor de master de catre absolventii UCB ce va fi Tnaintat Rectorului UCB
pana cel tarziu 20 februarie al anului universitar in curs.

4.13 Raportul final privind monitorizarea traseului profesional si continuarea studiilor de master
de catre absolventii UCB realizat va fi publicat pe site-ul CCOC/ UCB pentru a fi cunoscut
la nivel institutional de catre toate compartimentele academice direct interesate in
valorificarea rezultatelor.

4.14 In vederea actualizarii periodice a datelor cu privire la monitorizarea traseului profesional
al absolventilor se va trimite anual de catre indrumatorii de an (perioada ianuarie-iunie)
invitatii online catre absolven{i in vederea actualizarii datelor din Chestionarul privind
monitorizarea traseului profesional al absolventului UCB (Anexa 1)

Capitolul 5. RESPONSABILITATI / COMPETENTE / AUTORITATI

5.1 Prorectorul pentru relatia cu studentii este responsabil pentru implementarea si
mentinerea prezentei proceduri.

5.2 Directorii de departament care gestioneaza programele de studii sunt responsabili pentru:
- asigurarea conditiilor si urmarirea aplicarii procedurii la nivelul departamentului pe
care 1l conduc;
- avizarea rezultatelor obtinute in urma aplicarii instrumentelor de monitorizare a
traseului profesional al absolventilor la nivelul programelor de studii pe care le gestioneaza;
- analizarea la nivelul structurilor pe care le conduc a Raportului final privind
monitorizarea traseului profesional §i continuarea studiilor de master de catre absolventii
UCB in vederea eficientizarii ofertei educationale proprii.

5.3 Indrumitorii de an au responsabilitatea privind:
- comunicarea permanent cu absolventii in vederea actualizarii bazei de date;
- culegerea datelor de la absolventi;
- comunicarea datelor obtinute CCOC.
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5.4 Personalul CCOC are urmatoarele responsabilitati:

- realizarea instrumentelor si a formularelor de lucru necesare privind activitatea de
monitorizare a traseului profesional al absolventilor UCB pe piata muncii;

- realizarea unei statistici relevante pentru incadrarea profesionald a absolventilor, detaliata
pentru fiecare program de studiu de licenta si pentru fiecare promotie de absolventi (Anexa 3);

- realizarea Raportului final privind monitorizarea traseului profesional si continuarea
studiilor de master de catre absolventii UCB pe care il inainteaza Rectorului UCB,;

- analizarea si interpretarea rezultatelor primite de la nivelul facultatilor UCB.

5.5 Directorul CCOC raspunde de:

- initierea, asigurarea §i organizarea activitatii de monitorizare a traseului profesional al
absolventilor UCB;

- participarea la realizarea instrumentelor de colectare a datelor si a formularelor de lucru
privind activitatea de monitorizare a traseului profesional al absolventilor;

- urmarirea procesualitatii desfasurarii activitatii de monitorizare a traseului profesional al
absolventilor UCB;

- asigurarea integrarii sugestiilor de optimizare a activitatii de monitorizare a traseului
profesional al absolventilor UCB.

Capitolul 6. DISPOZITII FINALE

6.1. Aprobarea Procedurii de lucru Monitorizarea traseului profesional al absolventilor
UCB se face de catre Senatul UCB.

6.2. Prezenta procedura poate fi modificata si completatd. Orice modificare / completare adusa
prezentei proceduri va avea in vedere legislatia specificd in materie si necesitdtile interne ale
UCB.

6.3. Prezenta procedurd a fost avizatd in sedinta Consiliului de Administratie din data de
11.06.2019 si aprobata in sedinta Senatului Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu
din data de 27.06.20109.

6.4. Responsabila pentru corectitudinea datelor Tnscrise Tn cuprinsul Procedurii de lucru
Monitorizarea traseului profesional al absolventilor este doamna conf. univ. dr. Cornelia
Tomescu Dumitrescu — Prorector.

Capitolul 7. Anexe

Anexa 1. Chestionar privind monitorizarea traseului profesional al absolventului UCB
Anexa 2. Centralizatorul datelor cu privire la traseul profesional al absolventilor UCB
Anexa 3. Statistica privind traseul profesional al absolventilor UCB

Anexa 4. Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal

PRESEDINTE SENAT, RECTOR,
Prof. univ. dr. Adrian GORUN Prof. univ. dr. Toader NICOARA
CANCELAR GENERAL SENAT, Compartiment Juridic,
Lect. univ. dr. Roxana DOBRITOIU jr. Maria Cocolea
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Anexa 1

Chestionar privind monitorizarea traseului profesional a absolventului UCB

Acest chestionar este destinat monitorizarii traseului profesional al absolventilor Universitatii ,,Constantin Brancusi”
din Targu-Jiu. Va rugam sa completati toate cdmpurile chestionarului. Datele dumneavoastra vor fi folosite exclusive pentru
raportarea statistica.

A . Date despre programul de studii

1. Facultatea

2. Ciclul de studii absolvit (indicati ultimul ciclu de studii absolvit in cadrul UCB):
O Licenta O Masterat

2.1. Programul de licentd / master absolvit
3. Forma de invatamant o z O ID
4. Anul absolvirii ..o,

B. Date despre absolvent
5. Numele si prenumele (notati numele dvs. asa cum apare in certificatul de nastere si dupa caz in paranteza

NUMELE @ CASALOTIC): ..uiutint ittt ettt et ettt et et ettt et e e e e e e e e ene e
6. Genul: (incercuiti cifra corespunzatoare)

‘ Masculin ‘ 1 ‘ Feminin ‘ 2

8. VISt (TN @N1)1 ..uueeint it e e e e e e e e e
7. Date de contact
7.1. Adresa de domiciliu:

7.3 TelefON: oo

C. Statut profesional actual
8. Tn prezent, statutul dvs. profesional este (incercuiti cifra corespunzitoare):

Angajat
Liber profesionist/antreprenor

Persoana inactiva pe piata fortei de munca

Ml [N |-

Somer
9. Pozitia pe care sunteti angajat in prezent (scrieti denumirea postului de munca):

10. Pozitia ocupatd in prezent este in concordanta cu specializarea obtinuta prin studiile absolvit?

corespunzatoare specializarii/ domeniului absolvit 1
conex specializarii/ domeniului absolvit 2
in afara specializarii/ domeniului absolvit 3

11. Contractul meu de munca este (incercuiti cifra corespunzatoare):

pe perioada determinatd

Pe perioada nedeterminata
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12. Locul meu de muncd este in cadrul (incercuiti cifra corespunzatoare):

Unei companii cu capital privat

Unei institutii publice

Unei fundatii/ asociatii/ ONG

In alt tip de organizatie (Specificati care)

14. Domeniul de activitate al companiei angajatoare:

15. Numarul de luni de cand sunteti angajat in aceasta pozitie:

16. Primul meu loc de munca a fost (incercuiti cifra corespuntatoare):

In timpul studiilor de licenta

La mai putin de 6 luni dupa finalizarea studiilor de licenta/master

Intre 6 luni i 1 an dupd finalizarea studiilor de licentd/master

La mai mult de 1 an dupad dupa finalizarea studiilor de licenta/master

Nu am avut pand in prezent un loc de munca

[l E= AT N O B o

D. Situatia scolara actuala
17. In prezent, sunteti inscris la un program de studii?

O Da O Nu

18. Mentionati universitatea la care sunteti inscris in prezent:

19. Mentionati facultatea la care sunteti Tnscris Tn

PIEZENE ... ettt et e e et e e

20. Programul de studii pe care il urmati in prezent este (incercuiti cifra corespunzatoare):

un program de studii, ciclul licentd, diferit de prima specializare

[N

sau doctorat).

un program de studii in continuarea studiilor de licenta (prin ciclul de master 2

un curs postuniversitar

un program de formare in afara universitdtii

~

nu urmez niciun program de studii

Declar ca datele de mai sus sunt corecte §i sunt de acord sd fie inscrise in baza de date a UCB, cu

conditii asigurarii confidentialitatii acestora.

Semnatura absolventului...............ccooevvinen.nn. Data completarii ..........cooevviiinieninininannn...
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Anexa 2

Centralizatorul datelor cu privire la traseul profesional al absolventilor Universitatii ,,Constantin Briancusi” din Targu-Jiu

Facultate Ciclul Progra Forma An Nume si Ge Varsta Date de contact Statut Pozitia Coresponden Tip Tip Compania angajatoare | Nr luni Urmeaza Unive || Fac | Pro
de mul de de absol prenume n profesio tacu CM institutie angajar program rsitat ult gra

studii studii invitim vire nal domeniul e studii ea ate m

ant Adresa de Email Telefon absolvit Denumi Domeniu a de

domiciliu re de stu

compan activitate dii
ia pre
angajat zen

oare t

01 02 03 04 05 06 07 08 08.1 08.2 08.3 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Intocmit,
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Statistica privind traseul profesional al absolventilor UCB

Anexa 3

Anul absolvirii .....

Departamentul

Programul de studii

Programul de studii

Total absolventi

Nr % nr % nr % nr %
Absolventi care au completat Anexa 1
Statut profesional Angajat
absolventi Liber profesionist/antreprenor
Somer

Persoana inactiva pe piata fortei de munca

Absolventi care
ocupa pozitii

corespunzatoare specializarii/ domeniului absolvit

conex specializarii/ domeniului absolvit

in afara specializarii/ domeniului absolvit

Locul de munca este
n cadrul

Unei companii cu capital privat

Unei institutii publice

Unei fundatii/ asociatii/ ONG

14
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Departamentul
Anul absolvirii ............ .
Programul de studii | Programul de studii | Programul de studii | Programul de studii
Total absolventi
Nr % nr % nr % nr %

Absolventi care au completat Anexa 1

In alt tip de organizatie
Absolventi inscrisi uCB
la un alt programde | Alta universitate din Romania sau striinitate

studiu
Absolventi care in continuarea studiilor de licenta

urmeaza un program un program de studii, ciclul licenta, diferit de prima
de studii din oferta specializare
educationalda a UCB un curs postuniversitar

Tntocmit,

10
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Anexa 4
Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul/a (nume, prenume) :
domiciliat/a in localitatea , judetul ,
strada , nr. , Bl , Sc. , Ap. , posesor al
CI/BI, seria , numarul , eliberat de ,
la data de , CNP , Tmi exprim

acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor mele cu caracter personal de catre
Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu. Acestea vor fi folosite in scopul indeplinirii
obiectivelor universitatii si in scop statistic, cu respectarea prevederilor legale. Acestea nu vor
fi prelucrate si publicate, pentru informarea publicului, decat cu informarea mea prealabila
asupra scopului prelucrdrii sau publicdrii si obtinerea consimtdmantului in conditiile legii.

Am fost informat cd datele furnizate vor fi tratate confidential in conformitate cu
prevederile:

* Directivei CE/95/46 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, transpusa prin Legea nr. 677/2001
privind protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cu prevederile
Directivei 2002/58/CE privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private
in sectorul comunicatiilor electronice, transpusa prin Legea nr. 506/2004;

* Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor, aplicabil din 25 mai
2018);

 Directivei (UE) 2016/680 referitoare la protectia datelor personale in cadrul
activitatilor specifice desfasurate de autoritatile de aplicare a legii.
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