Universitatea ,,Constantin Brincusi” din Targu Jiu - Facultatea de Inginerie

Metodologia privind organizarea si desfdsurarea examenelor de finalizare a studiilor postuniversitare de conversie profesionald

a cadrelor didactice din invitamantul preuniversitar

METODOLOGIA PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
EXAMENELOR DE FINALIZARE A STUDIILOR POSTUNIVERSITARE DE
CONVERSIE PROFESIONALA A CADRELOR DIDACTICE DIN
INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

Art.1. Programele de conversie profesionald a cadrelor didactice din invaiamantul preuniversitar sunt
programe de formare continud, care au ca finalitate dobdndirea de citre cadrele didactice din
invatamantul preuniversitar de noi competenfe pentru noi specializiri si/sau ocuparea de noi functii
didactice, altele decat cele ocupate in baza formarii initiale. Acestea se organizeaza si se desfasoara
potrivit prevederilor Regulamentului privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a
studiilor in cadrul Universitatii ,.Constantin Brancusi” din Targu-Jiu si a prezentei metodologii. cu

respectarea prevederilor urmatoarelor acte normative:

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare:;

Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 4206/2020 din 6 mai 2020 privind luarea unor
masuri in domeniul invatamantului superior din Romania:

Normele metodologice de organizare si functionare a programelor de conversie profesionala
a cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar, aprobate de M.E.C.T.S., prin Ordinul nr.
6194/2012 din 13.11.2012, completat ulterior cu Ordinul M.EN.C.S. nr. 5005/2016 privind
modificarea Normelor metodologice de organizare si functionare a programelor de conversie
profesionala a cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar;

Legea nr. 87/2006 privind aprobarea O.U.G. nr. 75/2005 referitoare la asigurarea calitatii
educatiei;

Ordinul M.E.N. nr. 3475/2017 pentru aprobarea Metodologiei de inscriere si inregistrare a
calificarilor din invitdmantul superior in Registrul National al Calificarilor din Invatimantul
Superior;

Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5564/2011 privind aprobarea Metodologiei de acreditare si evaluare
periodica a furnizorilor de formare continua si a programelor de formare oferite de acestia:
Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5703/2011 privind implementarea Cadrului National al Calificirilor
din Invatamantul Superior (CNCIS), inclusiv anexa ce stabileste metodologia de
implementare a CNCIS;

Carta Universitatii .,Constantin Brancusi" din Targu-Jiu.
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PARTEA I
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE ABSOLVIRE

Organizarea si desfasurarea examenului de absolvire

Art.2. Programele de conversie profesionald se finalizeazd in cadrul Universitatii ..Constantin
Brancusi™ din Téargu-Jiu cu un examen de absolvire.

Art.3. (1) Examenul de absolvire consté dintr-o singurd proba orala: prezentarea si sustinerea lucrarii
de absolvire.

(2) Calitatea continutului lucrarii de absolvire si a sustinerii acesteia se apreciaza de catre fiecare
membru al comisiei cu note intregi de la 1 1a 10.

(3) Nota minima de promovare este 6.00 si este calculate ca medie aritmetica cu doud zecimale fara
rotunjire, a notelor intregi acordate de membrii comisiei.

(4) Cursantii care nu s-au prezentat sau nu au obtinut media minima necesara in sesiunea programata,

pentru promotia din care fac parte, se pot prezenta la examenul absolvire ulterior, cu plata unei taxe
suplimentare.

(5) Pentru proba. Prezentarea si sustinerea lucrérii de absolvire. comisia de examinare va proceda la
o evaluare a lucrdrii de absolvire. a modului de prezentare a lucrarii, precum si a cunostintelor
candidatului legate de lucrarea respectiva. Timpul de examinare pentru fiecare candidat este de 20
minute.

(6) Temele lucrarilor de absolvire sunt cele stabilite de cétre departamente si aprobate de catre
Consiliul facultatii. Departamentele de specialitate ale Facultatii de Inginerie sunt obligate si afiseze
temele pentru lucrdrile de absolvire propuse pana pe data de 31 octombrie.

(7) Alocarea temelor lucrarilor de absolvire se realizeazi la cerere, avizata de coordonatorul stiintific
ales, inregistratd la secretariatul facultatilor. Pentru cursantii care, in acest termen, nu au solicitat
repartizarea unei teme, temele pentru lucrérile de absolvire vor fi repartizate de catre directorul de
departament.

(8) Coordonatorii stiintifici ai lucrarilor de absolvire raspund in solidar cu autorii acestora de
asigurarea originalitatii continutului acestora, conform art. 143.alin. (4) din Legea nr.1/2011
actualizata, prin completarea declaratiilor pe propria raspundere privind originalitatea lucrarii de
absolvire, ce fac parte din dosarul de inscriere.

(9) Este interzisd comercializarea de lucrari stiintifice in vederea facilitarii falsificdrii de citre
cumparator a calitatii de autor al unei lucrari de absolvire.

Comisiile de examen de absolvire

Art. 4. (1) In vederea evaludrii lucrarii de absolvire, se constituie comisii de examen de absolvire.
formate din minim 3 membri (din care unul este desemnat presedinte) si un secretar, astfel:

a. presedinte (profesor, conferentiar);

b. membri (profesor, conferentiar, lector / sef lucrdri cu titlul stiintific de doctor);

c. secretar (cadru didactic cu grad minim de asistent, cu atributii exclusiv de asigurare a intocmirii si
administrarii documentelor):
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d. De asemenea, se propun si membri supleanti (1-2 membri, cadre didactice cu titlul didactic de cel
putin lector/sef lucrari si titlul stiintific de doctor, pentru comisia de examen si 1 membru supleant
pentru secretar comisie).

(2) In situatii exceptionale. presedintele poate fi inlocuit, cu aprobarea decanului. de catre un membru
al comisiei, iar comisia va fi completatd cu un supleant. In cazul in care un membru este indisponibil,
el va fi inlocuit, cu aprobarea decanului, de catre un supleant.

(3) Comisiile de examen se stabilesc pentru fiecare program postuniversitar de conversie
profesionald, prin decizia Rectorului. la propunerea responsabilului programului de studii, cu avizul
Consiliului Facultatii organizatoare si cu aprobarea Senatului universitar. Simultan, se propun si se
aproba si comisii pentru analiza si solutionarea contestatiilor. Comisiile se fac publice prin afisarea
pe pagina web proprie.

(4) Comisiile de examen isi pastreaza componenta pe tot parcursul sustinerii examenului de absolvire.
In cazuri exceptionale, Consiliul de Administratie aprobd modificarea comisiei.

(5) Membrii Comisiei de examinare au obligatia de a cunoaste continutul lucrarilor, de a aprecia
valoarea reald a acestora, precum si de a testa capacitatea absolventilor de a fi elaborat ei insisi
lucrarile prezentate, in conditiile avizarii favorabile de participare la examenul de absolvire acordata
de catre coordonatorul lucrarii respective.

(6) Conform legii. atdit membrii comisiei de examen de absolvire, cét si secretarul comisiei de examen
de absolvire nu se pot afla, cu cei evaluati sau intre ei. in relatie de soti, afini si rude pana la gradul al
[1I-lea inclusiv. Stabilirea gradului de rudenie intrd in obligatiile conducerii facultatii pe baza unei
declaratii a membrilor comisiei de examinare.

Inscrierea candidatilor

Art.5. (1) Inscrierea la examenul de absolvire se face, pe bazi de cerere tip completata (Fisa de
inscriere), inregistratd la secretariatele facultatilor, de catre fiecare absolvent, cu cel putin 5 zile
inainte de data stabilita pentru sustinerea probei.

(2) La inscriere, trebuie depuse la secretariatul facultatii:

a) chitanta de plata a taxei pentru susfinerea examenului:

b) cererea tip (fisa de Inscriere);

c¢) certificatul de nastere in copie certificata ,,conform cu originalul” sau copie legalizata;

d) certificatul de casitorie sau documentul care atesta schimbarea numelui, in copie
certificata ,,conform cu originalul” sau copie legalizata;

e) doua fotografii color, recente. tip pasaport (3/4), pe hartie fotografica (pentru examenul de
licentd/diploma/disertatie);

f) fotocopie C.I. sau B.I;

g) diploma de bacalaureat in original sau adeverin{a de la institutia de invatamant la care este
depusa diploma de bacalaureat in original impreund cu copia diplomei certificata
»conform cu originalul” sau copie legalizata:

h) diploma de licenta in original sau adeverinta de la institutia de invatimant la care este
depusa diploma de licenta in original impreuna cu copia diplomei certificati ,,conform
cu originalul” sau copie legalizati:

i) foaia matricold / suplimentul la diploma in original impreunda cu copia certificata
»conform cu originalul” sau copie legalizata;
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(2) Dosarul va cuprinde toate documentele previzute la art. 5 alin.

j) lucrarea de absolvire insotita de Referatul de apreciere a lucrérii de absolvire intocmit de
coordonatorul stiintific (aviz favorabil), cu nota propusa de catre acesta (are caracter

orientativ);

k) declaratia pe propria raspundere a absolventului si a coordonatorului stiintific privind
originalitatea continutului lucrarii de disertatie;

1) fisa lichidare;
m) folie plastic.

Certificarea ,,conform cu originalul” se face de citre personalul compartimentului
secretariat. Pentru certificarea copiei este necesari prezentarea documentului original.
(3) In vederea completirii declaratiei privind originalitatea continutului lucrrii de absolvire si a
referatului de apreciere a acesteia, coordonatorii stiingifici pot solicita verificarea acestora prin utilizarea
sistemului antiplagiat.
Art. 5*1. (1) Prin exceptie de la prevederile art. 5 alin. (1). pentru sesiunile aferente anului universitar
2019-2020, inscrierea la examenul de finalizare a studiilor se face in regim online, prin transmiterea
dosarului In format electronic, pe o adresd de e-mail indicatad pe site-ul facultatii, in sectiunea
Finalizare studii.

2, astfel:

Nr.
Crt.

Documentul

Tip document
original/conform cu
originalul/copie xerox

Modalitatea de completare a
dosarului absolventului

Diploma de bacalaureat

Original

Se va depune la dosarul
absolventului de catre
secretariat de la dosarul
studentului

Diploma de bacalaureat

Copie conform cu
originalul

Se va depune la dosarul
absolventului certificat de catre
secretariat conform cu
originalul urmand ca studentul
sa semneze la titular la
secretarul comisiei de diploma

Foaie matricola liceu

Original

Se va depune la dosarul
absolventului de citre
secretariat de la dosarul
studentului

Foaie matricola liceu

Copie conform cu
originalul

Se va depune la dosarul
absolventului certificat de catre
secretariat conform cu
originalul urmand ca studentul
sa semneze la titular la
secretarul comisiei de diploma

Diploma de licenta/inginer

Original

Se va depune la dosarul
absolventului de catre
secretariat de la dosarul
studentului

Diploma de licenta/inginer

Copie conform cu
originalul

Se va depune la dosarul
absolventului certificat de catre
secretariat conform cu
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originalul urmand ca studentul
sa semneze la titular la
secretarul comisiei de diploma

Supliment la diploma/foaie
matricola

Original

Se va depune la dosarul
absolventului de catre
secretariat de la dosarul
studentului

Supliment la diploma/foaie
matricola

Copie conform cu
originalul

Se va depune la dosarul
absolventului certificat de catre
secretariat conform cu
originalul urmand ca studentul
sa semneze la titular la
secretarul comisiei de diploma

Certificat de nastere

Copie conform cu
originalul

Se va depune la dosarul
absolventului de catre
secretariat de la dosarul
studentului (in cazul in care
documentul nu mai corespunde
se va verifica cu originalul la
secretarul comisiei de diploma)

10.

Certificat de casatorie/act
doveditor schimbare nume

Copie conform cu
originalul

Se va depune la dosarul
absolventului de cétre
secretariat de la dosarul
studentului (in cazul in care
documentul nu mai corespunde
se va verifica cu originalul la
secretarul comisiei de diploma)
— daca este cazul

11.

2 poze 3/4

Hartie fotografica

Se vor depune in original la
secretarul comisiei de diploma

12,

C.I. sau B.1L.

Copie conform cu
originalul

Se va depune la dosarul
absolventului de catre
secretariat de la dosarul
studentului (in cazul in care
documentul nu mai corespunde
se va verifica cu originalul la
secretarul comisiei de diploma)

13.

Cerere inscriere examen
finalizare

Completata si semnati

Se va depune la dosarul
absolventului de cétre
secretariat o copie a
documentului primit online pe
emailul
secretariatinginerie(@gmail.com

cu semnatura coordonatorului
scanata urmand a se depune
originalul la secretarul comisiei
de diploma

14.

Fisa de lichidare

Completata si semnata

Se va depune la dosarul
absolventului de citre
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secretariat in original (dupa
achitarea taxei de incheiere fisa
de lichidare si trimiterea
chitantei pe email
secretariatinginerie(@gmail.com
15. Declaratie plagiat Semnata si datata Se va depune la dosarul
coordonator absolventului de cétre
secretariat o copie a
documentului primit online pe
emailul
secretariatinginerie(@gmail.com
cu semnatura coordonatorului
scanata urmand a se depune
originalul la secretarul comisiei
de diploma
16.) Declaratie plagiat absolvent Semnata si datata Se va depune la dosarul
absolventului de citre
secretariat o copie a
documentului primit online pe
emailul
secretariatinginerie(@gmail.com
cu semndtura absolventului
scanata urmand a se depune
originalul la secretarul comisiei

de diploma
17. Referat de apreciere a Semnata si datata Se va depune la dosarul
lucrarii de absolvire absolventului de catre

secretariat o copie a
documentului primit online pe
emailul
secretariatinginerie(@gmail.com
cu semnatura coordonatorului
scanata urmand a se depune
originalul la secretarul comisiei
de diploma

18.| Chitanta taxa sustinere ex. Original Se va depune la dosarul
absolventului de catre
secretariat o copie a
documentului primit online pe
emailul

secretariatinginerie(@gmail.com

(3) Absolventul transmite coordonatorului stiintific lucrarea de absolvire in format electronic.
Certificarea elabordrii lucrarii de absolvire este realizatd de catre coordonatorul stiintific prin
transmiterea Referatului de apreciere cétre secretariat, inainte de data inscrierii.

(4) Fisele de lichidare se vor completa de citre secretariat si vor fi transmise compartimentelor de
specialitate pentru avizare, dupd transmiterea dovezii privind achitarea taxei de 10 lei de catre
studenti.
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(5) Taxa de sustinere examen de absolvire se poate achita online, in conformitate cu precizarile din
Sectiunea Pldyi taxe online. de pe site-ul universitatii.
(6) Dosarul va fi verificat de catre secretariatul facultatii. In situatia inregistririi unor neconformitati,
se vor solicita studentilor documentele necesare iar studentii au obligatia de a le transmite in termen
de maxim 2 zile lucritoare de la data primirii solicitarii in adresa de e-mail utilizatd pentru
corespondenta.
(7) Dosarul astfel constituit se transmite catre secretarul comisiei de finalizare a studiilor de catre
secretariatul facultatii, in format listat, dupa verificare.
(9) Absolventii vor depune la secretarul comisiei de finalizare a studiilor. in ziua primei probe:

- Lucrarea de absolvire in format listat

- Documentele in original prevazute la Art. 571 alin. (2).

(7) in vederea completirii declaratiei privind originalitatea continutului lucrarii de absolvire si a
referatului de apreciere a acesteia, coordonatorii stiintifici pot solicita verificarea acestora prin utilizarea
sistemului antiplagiat.

Art.6. (1) Candidatii care au primit aviz nefavorabil de la coordonatorul stiintific pot depune o
contestatie la secretariatul facultdtii, cu cel putin 3 zile inainte de finalizarea inscrierilor. Contestatiile
se vor transmite pe adresa de e-mail precizati la art. 51 alin. (1).

(2) Decanul facultatii constituie o comisie formata din 3 membri (cadre didactice de specialitate) in
termen de 24 de ore de la depunerea contestatiei.

(3) Rezultatul contestatiei se comunica in termen de cel mult 48 de ore de la depunerea contestatiei
si este definitiv.

(4) Candidatii care nu obtin aviz favorabil pierd dreptul de a se prezenta la examenul de absolvire in
sesiunea respectivd. Ei vor reface lucrarea in baza observatiilor formulate in referatul intocmit,
putdndu-se prezenta la o sesiune ulterioara, cu achitarea taxei aferente, valabild pentru anul universitar
in care se inscriu.

(5) Coordonatorul stiintific al lucrarii de absolvire riaspunde in solidar cu autorul acesteia de
asigurarea originalitd{ii continutului lucrarii. Sanctiunile pentru plagiat si pentru comercializarea
lucrarilor de absolvire sunt prevazute in Codul de etica profesionala.

Art.7. (1) Imediat dupd incheierea perioadei de inscriere, secretariatul facultatii va preda documentele de
inscriere, pe baza de proces-verbal, catre secretarul comisiei de examinare.

(2) Presedintele impreund cu secretarul de comisie vor verifica documentele depuse la dosar pentru
fiecare candidat.

Art.8. In termen de 3 zile de la incheierea inscrierilor, Comisia de examinare, prin Presedintele si
Secretarul de comisie, va intocmi listele, in ordine alfabetica, cu numele candidatilor care au dreptul
sa se prezinte la examenul de absolvire.

Desfasurarea examenului de absolvire

Art.9. (1) Pentru programul de studii postuniversitare de conversie profesionald. examenul de
absolvire consta dintr-o singura proba: prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire.
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(2) Candidatii care nu promoveaza sau nu se prezinta la examenul de absolvire il pot repeta intr-o
sesiune ulterioard in cadrul Universitatii ,,Constantin Brancusi™ din Targu-Jiu, cu suportarea de catre
candidat a cheltuielilor aferente. in conformitate cu Regulamentul privind cuantumul taxelor in cadrul
Universitatii ..Constantin Brancusi™ din Targu-Jiu.

Art.10. (1) Calitatea continutului lucrarii de absolvire si a sustinerii acesteia se apreciaza de catre

fiecare membru al comisiei cu note intregi de la 1 la 10.

(2) Fiecare membru al Comisiei acorda o nota intreaga de la 10,00 la 1,00 - media probei rezultand
din media aritmetica a acestor note. calculatd cu doud zecimale fara rotunjire. Pentru promovarea
acestel probe, nota acordati de fiecare membru al comisiei trebuie sa fie minim 5.00.

(3) Intre notele acordate de catre membrii comisiei nu pot exista diferente mai mari de 2 puncte. Daca
se inregistreazd o astfel de situatie, presedintele comisiei dispune reevaluarea lucririi de absolvire.
(4) Media minima de promovare a examenului de absolvire este 6,00 si rezultd ca medie intreagé sau
fractionara a notelor intregi acordate de membrii comisiei.

(5) Inscrierea la examenul pentru sustinerea lucririi de absolvire este conditionata de promovarea cu
minimum 5,00 a fiecdrui examen corespunzator disciplinelor prevazute in planul de invatamant al
programului de formare si dezvoltare profesionala continud. Acceptarea pentru sustinerea lucrarii de
absolvire este efectuatd prin intocmirea si depunerea la secretariat a referatului de apreciere a lucrérii
de absolvire, de citre cadrul didactic care a coordonat elaborarea lucririi.

Art.11. (1) Examenul de absolvire se considerd finalizat daca absolventul sustine si promoveaza
proba examenului de absolvire: prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire.

(2) Media minima de promovare a examenului de absolvire este 6,00.

(3) Media examenului de absolvire se calculeaza cu doud zecimale, fara rotunjire, exclusiv in baza
mediei aritmetice a notelor membrilor comisiei.

(4) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenelor de absolvire nu este publica.
(5) In cazul in care un cursant incearca sa promoveze examenul de finalizare a studiilor prin mijloace
frauduloase, acesta va fi notat cu nota 1 (unu). In functie de gravitatea faptei, comisia poate propune
interdictia de a participa la examenul de absolvire pentru o perioada de un an. Comisia de examinare
va incheia un proces-verbal in care se va descrie concret cazul. Procesul-verbal se va semna de
membrii comisiei de examinare $i de cursantul in cauza. Daca acesta refuza si semneze, cel putin doi
cursantii care au fost martori la incident trebuie sa semneze procesul-verbal.

(6) Rectorul poate anula, cu aprobarea Senatului universitar, un examen de absolvire, un certificat
sau o diploma de studii atunci cand se dovedeste ci s-a obtinut prin mijloace frauduloase sau prin
incalcarea prevederilor Codului de etica profesionala.

Art.12. (1) Rezultatele probei se comunica prin afisare la sediul facultatii si pe pagina web proprie,
in ziua sustinerii acestora, imediat dupa finalizare.

(2) Secretarul comisiei va consemna detaliat, pe un formular tipizat intocmit pentru fiecare absolvent,
intrebarile comisiei si raspunsurile absolventului.

(3) Eventualele contestatii in legdturd cu organizarea si desfasurarea examenului de absolvire se
depun la Secretariatul Facultatii, in termen de cel mult 24 de ore de la comunicarea rezultatelor si se
vor solutiona in mod exclusiv si se rezolva in termen de 48 ore de la data depunerii contestatiilor de
catre Comisia de analiza si solutionare a contestatiilor, numitd de Senatul Universititii ,.Constantin
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Bréancusi” din Targu-Jiu la propunerea Consiliului de Administratie. Contestatiile se rezolva exclusiv
la nivelul universitatii si rezultatul dat de aceasta comisie ramane definitiv.
(4) Rezultatele obtinute la probele orale nu pot fi contestate.

Art.13. Rezultatele examenului se consemneaza intr-un proces-verbal intocmit de secretarul comisiei
si semnat de tofi membrii comisiei. Procesul-verbal, insotit de dosarele absolventilor. se vor depune
la secretariatul facultatii in termen de 24 de ore de la finalizarea examenului.

Art. 14. (1) Absolventilor programului postuniversitar de conversie profesionala care au promovat
inclusiv examenul de absolvire li se elibereaza, de catre Universitatea ,.Constantin Brancusi™ din
Targu-liu, Diploma de conversie profesionald, insotita de suplimentul la diploma. Acest supliment
contine: situatia scolara. durata programului, numarul de credite transferabile acumulate, calificarea
universitard care a stat la baza dezvoltarii programului si competentele vizate de programul de
conversie. Pand la intocmirea Diplomei de conversie profesionald se elibereazid o adeverinta de
absolvire care va contine toate datele prevazute de legislatia in vigoare.

Art.15. Diploma de conversie profesionald si suplimentul la diploma se aproba prin Ordin al
Ministerului Educatiei si Cercetarii si se gestioneaza conform prevederilor Regulamentului actelor de
studii si al documentelor de evidentd scolard din cadrul Universitatii .,Constantin Brancusi” din
Térgu-Jiu.

Art.16. Lucrarile de absolvire se arhiveaza si se pastreaza, sub forma tiparita si electronica, pe o
perioadd de 4 ani, fiind gestionate la nivelul Arhivei Universitatii.
Art.17. Prezenta Metodologie privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a
studiilor postuniversitare de conversie profesionald a cadrelor didactice din invatamdantul
preuniversitar la Facultatea de Inginerie a fost avizata in sedinta Consiliului de Administratie din
data de 27.05.2020 si aprobata in sedinta Senatului Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu din data
de 28.05.2020.

Responsabil pentru corectitudinea datelor inscrise in cuprinsul prezentei Metodologii este
domnul prof. univ. dr. ing. Mihai Cruceru — Decan

Decan,
Prof. univ. dr. ing. Mihai Cruceru
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GHID DE ELABORARE A LUCRARII DE ABSOLVIRE

CUPRINS

PARTEA I-A

Elaborarea lucrarii de absolvire

ANEXE

Anexa 1. Coperta lucrdrii de absolvire

Anexa 2. Subcoperta lucrarii de absolvire

Anexa 3. Tema lucrarii de absolvire

Anexa 4. Referatul coordonatorului stiintific asupra lucrarii de absolvire
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PARTEA 1- A
ELABORAREA LUCRARII DE ABSOLVIRE

Ghidul de redactare reprezinta un document strict orientativ, al carui principal obiectiv este
facilitarea redactdrii corecte a lucrdrilor de absolvire. Cum Ghidul nu isi propune sa ofere exemple
detaliate despre elementele specifice tuturor tipurilor de abordare ce pot constitui tema unei lucrari
de de absolvire, este foarte important ca studentii sd respecte intocmai, pe parcursul elaborérii si
redactdrii lucrdrii, cerintele impuse de coordonatorul stiintific al lucrarii de absolvire.

Art. 1. Activitatea de elaborare a lucrarii de absolvire presupune parcurgerea urmatoarelor etape:

a) alegerea temei lucrarii de absolvire

b) documentarea

¢) elaborarea propriu-zisa a lucrarii de absolvire.

Art. 2. Alegerea temei lucrarii de absolvire

(1) Lucrarea de absolvire se elaboreazd pe baza unei teme care trebuie sa reflecte cunostintele
acumulate de student in timpul anilor de studiu, directiile de cercetare ale membrilor Facultitii de
Inginerie, sau probleme concrete si aspecte specifice ale activititii societatilor comerciale.

(2) Temele propuse vor fi aprobate de citre departamentele de specialitate, precum si de
decanul/prodecanul Facultatii de Inginerie.

(3) Alocarea temelor lucrdrilor de absolvire pentru studenti se realizeaza prin cerere avizatd de
coordonatorul stiintific ales, inregistrata la secretariatul facultatii sau la departamente organizatoare.
Art. 3. Documentarea

(1) Spre a putea redacta o lucrare originala si fundamentata stiintific, pe ldnga alegerea judicioasa a
temei de tratat, este necesard atit o bund orientare profesionald. cit si o cunoastere temeinicd a
subiectului abordat si a domeniilor inrudite. Scopul acestei etape in elaborarea lucrarii de absolvire
este de a-i familiariza pe studenti cu diferite puncte de vedere sau modalitati de tratare a problemei
studiate. Aceasta impune consultarea surselor de informatii disponibile, carti. periodice, prospecte
sau alte publicatii urmarind ultimele realizari si evolutii privind tematica abordata. In cazul in care
lucrarea presupune efectuarea unei documentari in societa{i comerciale, absolventul isi va insusi
conditiile economice si tehnice existente in societatea respectiva, se va interesa asupra avantajelor si
dezavantajelor solutiilor deja existente si se va consulta cu specialistii societafii in vederea gasirii
unei solutii mai bune. Pe parcursul perioadei de documentare, candidatul va putea consulta cadre
didactice de la departamentele de specialitate si de la alte departamente. chiar de culturd generala, in
scopul aprofundarii aspectelor fizice, matematice si socio-umane necesare rezolvarii tematicii lucrarii
de absolvire. Se va acorda o importantd deosebita gasirii solutiilor de modelare matematica si de
cercetare numericd, elaborérii unor programe de calculator.

(2) Conform planului de invatamant, perioada efectiva alocata pentru elaborarea lucrarii de absolvire
este in sem. II al anului II de studiu, dar documentarea si chiar elaborarea unor aspecte ale acestuia,
pot incepe mult mai devreme.
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Art. 4. Elaborarea propriu-zisa a lucririi de absolvire

(1) Tipologia si structura lucririlor de absolvire
Avand in vedere cunostintele variate pe care studentii Facultatii de de Inginerie le asimileaza in timpul
anilor de studiu, lucrarile de absolvire pot fi concepute ca avand un caracter preponderent:

a) tehnic,

b) tehnico-economic - lucrdrii avand doua parti distincte; una tehnica iar cealalti economica.

(2) Volumul si forma de prezentare a lucririi de absolvire.

Din punct de vedere al formei de prezentare, lucrarii de absolvire va cuprinde doua parti
componente: partea scrisd si partea grafica.

Partea scrisd a lucrdrii de absolvire va avea un numar de 40-60 de pagini. Se recomanda
tehnoredactarea lucrarii de absolvire pe coli de format A4, la 1.5 randuri pe pagini, marimea fontului
12.

Prima pagina a partii scrise, care constituie subcoperta, va indica tema lucrarii, numele si
prenumele absolventului si anul elaboririi (Anexa 2).

Pagina a doua constitute tema lucrdrii, care se va completa pe formulare de forma celui din
Anexa 3, cu datele si semnaturile prevazute.

Pagina a treia a lucrdrii va contine cuprinsul lucrarii redactate, folosind numerotarea zecimala.

In continuare urmeaza continutul propriu-zis a plucririi care se va redacta sistematic, clar si
concis, evitind scrierea repetatd a unor formule, explicatii simple, etc. Relatiile si figurile se vor
numerota pe capitole. in ordine cronologica, recomandandu-se ca, dupd numarul figurii, sa se
specifice confinutul acesteia. De exemplu:

"Fig. 3.4. Balanta capacitdtilor de productie a utilajelor".

unde: 3 este numarul capitolului. iar 4. numarul curent al figurii in capitolul 3.

Se recomanda ca fiecare capitol sd inceapd pe o pagina noua, pastrand constanta distanta de
la marginea de sus a foii la titlul capitolului. Cifrele care indica numarul relatiei se vor include intre
paranteze $i se vor alinia pe verticala (prima cifrd indicand numarul capitolului, iar cifra a doua
numarul curent al relatiei in capitolul respectiv). Redactarea textului se va face la persoana a treia.
Atat Tn text cat si In partea grafica se vor utiliza simbolurile si terminologiile conform standardelor in
vigoare, chiar daca in documentatiile utilizate apar alte notatii. De asemenea este necesar ca
simbolurile si notatiile utilizate sa fie uniforme in toata lucrarea.

La redactare se indicd. in majoritatea cazurilor ca relatiile sa se scrie separat de text, repartizate
aproximativ simetric fata de latimea hartiei, iar semnificatia fiecdrui coeficient se indica intr-un rand
separat, in ordinea in care acesta apare in relatia respectiva. De exemplu:

P=Fv (3.4)
in care:

F este forta principald, in N,

v viteza migcdrii principale, in m/s.

in cazul in care se utilizeaza multe simboluri si coeficienti, se poate indica semnificatia
acestora intr-o listd de simboluri si notatii, in cadrul unei subdiviziuni distincte de la inceputul lucririi.
Referintele in text la relatiile de calcul din lucrare se fac prin indicarea numarului de ordine al relatiei
respective, scris intre paranteze, de exemplu: “inlocuind in relatiile (3.9) si (3.10) se obfine:”
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Tabelele se dispun in cadrul lucrérii acolo unde sunt amintite, si se numeroteazi; numarul de
ordine fiind precedat de cuvantul "Tabelul", care se scrie in partea dreapta sus, deasupra tabelului.

Pentru orice relafie sau schema de principiu, preluate din literatura de specialitate, se va indica
in mod obligatoriu sursa bibliografica printr-o trimitere de forma: "folosind metoda descrisa in [11]
s-a obtinut". Grupul de cifre dintre paranteze indica pozitia publicatiei citate in lista bibliografica de
la sfarsitul lucrarii.

Schitele explicative referitoare la problematica tratatd vor fi intocmite la dimensiunile
necesare si vor fi incluse in text fara chenar. Se recomanda ca aceste figuri s fie executate folosind
programe software specializate.

La transcrierea calculelor se vor evita cele marunte si demonstratiile simple, punandu-se
accentul pe algoritmul esential. Dupa scrierea formulei, relatiei, cu simbolurile corespunzatoare, dupa
semnul ” =" urmeaza inlocuirea in aceasta a valorii finale, fara relatii si calcule intermediare.

In cazul repetirii unor calcule pentru valori numerice diferite, nu se vor prezenta toate
calculele individuale. ci dupd scrierea algoritmului pentru o valoare reprezentativa, restul se va
prezenta centralizat sub forma tabelara.

Partea grafica va cuprinde elemente specifice temei. care. de la caz la caz. pot fi:

- scheme cinematice,

- desene de ansamblu, subansamble, si desene de executie (pentru reperele de complexitate
ridicata) concepute de autor,

- plane de operatii reprezentative,

- scheme si file de programare,

- diagrame ridicate experimental sau cu ajutorul calculatorului,

- scheme logice,

- listinguri de calculator,

- studii de design.

- scheme electrice monofilare,

- scheme termice,

- alte scheme.

Numarul concret si volumul planselor se vor stabili de comun acord cu coordonatorul stiintific
al lucrarii.

Scara la care se fac reprezentarile grafice trebuie corelata cu gradul de relevanta a reprezentarii
in general, cu nivelul de semnificatie a detaliilor si cu densitatea de informatie ce trebuie transmisa.
In partea scrisa trebuie sa existe referiri si explicatii pentru fiecare plansa. Pe desenele de ansamblu
trebuie sa se specifice: modul de reglare, instructiuni de exploatare, conditii tehnice.

Desenele de executie trebuie sa fie intocmite conform normelor internationale cu evitarea
cotarilor simbolizate care pun pe executant in situatia de a cauta un numar mare de standarde si norme.
Desenele de executie (conform metodologiei 1SO), trebuie sa contind toate specificatiile
proiectantului referitoare la functionalitatea piesei respective, fara nici o posibilitate de interpretare
in mai multe feluri. In directia intocmirii desenului de definire a piesei, trebuie sd se plece de la
premisa ca el reprezintd o documentatie de conceptie completa care circula in special in atelierele de
proiectare constructivd si tehnologica, urmand ca in sectiile de productie sd ajungad numai desenele
de operatie din planele de operatii.
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Partea grafica se va executa/plota pe hartie de calc sau alba folosind tus negru sau chiar
colorat. La elaborarea materialului grafic se va tine cont de prescriptiile standardelor de specialitate.

Formatele desenelor si scérile de reprezentare se vor alege astfel incat suprafata planselor sa
fie folosita cat mai util, fara spatii goale si fard mariri nejustificative.

Listingurile programelor scrise se prezintd intr-o anexi separata de lucrare. in functie de
volumul efortului depus pentru elaborarea acestora, coordonatorul stiintific al lucrarii poate reduce
numarul necesar de formate ale partii grafice, sau alte cerinte ale lucrarii de absolvire.

Art. 5. Recomandari pentru redactarea partilor caracteristice ale lucririi de absolvire

(1) Recomandirile cuprinse in aceastd sectiune a Ghidului trebuie si fie folosite in
concordanta cu tema si structura lucrarii de absolvire.

(2) Introducere

In introducere se va ardta necesitatea studierii domeniului caruia ii apartine tema propusa,
precum si importan{a subiectului lucrarii de absolvire pentru domeniul studiat.

Se va arata clar si concis obiectul si scopul lucrdrii, problemele care trebuie sa fie analizate si
rezolvate in lucrare si modul general de solutionare a acestora.

Se vor face scurte referiri la masura in care lucrarea contribuie la rezolvarea sau imbunatatirea
problemelor, respectiv solutiilor studiate. Introducerii ii vor fi afectate maxim patru pagini.

(3) Contributii teoretice si aplicative la solutionarea temei

Acesta fiind capitolul de baza. va prezenta. in functie de tema aleasa, metodologia urmata,
tehnologia consideratd sau metodele ce stau la baza realizarii temei.

Daca subiectul ales presupune culegerea unor date initiale in partea de inceput a acestui capitol
se prezintd modul lor de culegere si prelucrare. Daca este cazul, se pot face referiri la calculul
principalilor parametrii statistici, verificarea normalitatii repartitiei sau la determinarea erorilor de
masurare si stabilirea preciziei metodei de culegere sau masurare folosite.

(4) Calcule
In acest subcapitol pot fi incluse :

o alegerea parametrilor constructivi,

e determinarea maselor aflate in miscare si calculul cinematic,

e determinarea fortelor si momentelor,

e calcule termice (au drept scop determinarea parametrilor de stare in punctele caracteristice
ale diagramelor indicate, ridicarea diagramelor indicate, determinarea presiunii medii
efective a parametrilor principali ai echipamentelor, scrierea ecuatiei de bilant termic si
stabilirea parametrilor initiali de calcul pentru sistemele de racire, calculul
echipamentului,

e calcule electrice. hidraulice,

e calcule de dimensionare si verificare,

e calcule tehnologice,

e alte calcule indicate de coordonatorul stiintific.

Calculele vor fi insotite, daca este cazul, de schite explicative la marimea impusd de

complexitate si eventual de gabarit.

O mare atentie se va acorda calculelor de optimizare, care trebuie si stea la baza determinirii
parametrilor constructivi si tehnologici principali. Pe langa calculele amintite, in acest capitol trebuie
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sa se prezinte descrieri constructive, functionale si tehnologice ale echipamentelor proiectate
prezentate in plansele din partea grafica.

in final, datele (rezultatele) obtinute se pot prezenta sub forma tabelard, sau de diagrame.
Tabelele si diagramele vor fi insotite de interpretari specifice, cét si comparative cu rezultate similare
din bibliografie.

(5) Concluzii

Vor cuprinde intr-o forma cdt mai concisa si pe puncte principalele rezultate obtinute in tema
tratata, subliniindu-se contributia adusa prin propriile cercetari. Se vor scoate in evidenta elementele
de noutate ale lucrdrii. Daca rezultatele ob{inute pot fi aplicate in activitatea industriala sau economica
se vor face recomandarile corespunzatoare.

(6) Bibliografia

In lucrarea de absolvire, lista bibliografica a lucrérilor consultate se di o singura dati, la
sfarsitul lucrdrii. Ea va cuprinde lucrarile consultate numerotate. prezentate in ordine alfabetica dupa
numele primului autor.

Se vor introduce in lista bibliografica numai acele lucrari care au fost direct utilizate in lucrare
si decli, care, Intr-un mod sau altul. au contribuit la realizarea lucrarii.

Elementele referintei bibliografice (conform standardelor in vigoare) pentru carti si
monografii tehnice sunt: numele si prenumele autorului (prenumele cu initiale), titlul cartii,
traducerea titlului, numarul editiei, locul publicarii. editura, anul publicarii, numar de volume.

Elementele referintei bibliografice pentru articole sunt: numele si prenumele autorului
(prenumele cu initiale). traducerea titlului, titlul revistei, volum si numar, anul aparitiei, paginile intre
care figureaza lucrarea.

(7) Opis

in opis se va specifica numarul de pagini al partii scrise, numadrul de figuri si tabele incluse
in partea scrisd, numarul de desene cu specificarea formatelor existente cét si numarul de formate Al
(acolo unde exista).

Decan,
Prof. univ. dr. ing. Cruceru Mihai
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UNIVERSITATEA ,,CONSTANTIN BRANCUSI” DIN TARGU-JIU
FACULTATEA DE INGINERIE

(Anexa 1- coperta )

LUCRARE DE ABSOLVIRE

Coordonator stiintific:
Absolvent:
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UNIVERSITATEA ,,CONSTANTIN BRANCUSI” DIN TARGU-JIU
FACULTATEA DE INGINERIE

(Anexa 2- subcoperta )

(se scrie tema lucriirii de absolvire)

Coordonator stiintific:
Absolvent:

2020
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(Anexa 3)
UNIVERSITATEA ,,CONSTANTIN BRANCUSI” DIN TARGU-JIU
FACULTATEA DE INGINERIE
Departatientuli......onummmissimisvnssriosaanisise

Tema lucrarii de absolvire

Numele si prenumele absolventului (€1): .....ocvvvevivieiiiieceee e

Tema TUCTATTT A& ADSOIVIIE: ..ttt e e e e e e e et e e e e e e e e e e s snaeeeseessnnns

Data erRRril BOMIBES ousmvuesruuinssunssomn st s s se S SAa s A oS s
Elemente initiale pentru lucrarii de abSOIVIIe: .......cciiiieiiiviiieeicce e

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

Termennl de predarc-a lucrlirh de absolVATE .o mimm s i s anns

ABSOLVENT . L.ttt s et b e et et es et es et esessesessss s enesenes

COORDONATOR STIINTIFIC: ...cooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoseseseeeseeeesssssesssessssseeesssssssseeeeessse e

18



Universitatea ,,Constantin Brincusi” din Targu Jiu - Facultatea de Inginerie
Metodologia privind organizarea si desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor postuniversitare de conversie profesionali
a cadrelor didactice din invitdmantul preuniversitar

(Anexa 4)

UNIVERSITATEA ,,CONSTANTIN BRANCUSI” DIN TARGU-JIU
FACULTATEA DE INGINERIE
Departameiitils. . covimusnnsians i isissamss

REFERAT
de apreciere a lucririi de absolvire

Al absolventului (ei) . promotia
1. Tema:

o

Principalele probleme abordate: atingerea obiectivelor propuse:

3. Aprecieri asupra confinutului si contributiei personale a autorului: originalitate, dezvoltarea
unor problematici deja consacrate:

4. Aprecieri asupra modului de redactare:

5. Aprecieri asupra bibliografiei:

6. Nota propusa:

Coordonator stiintific:
Data Semnatura
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