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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste coordonatele generale ce trebuie respectate in activitatea de elaborare.
implementare si operare a proiectelor finantate din diferite fonduri nationale si internationale in
cadrul Universitatii ..Constantin Brancusi™ din Targu-Jiu, cu exceptia contractelor de cercetare
incheiate cu mediul economic privat (UCB). in acord cu reglementarile juridice nationale si europene
in materie, dupd cum urmeaza: activitatea de elaborare si depunere a proiectelor. modalitatea de
constituire a echipelor de management si implementare, implementarea si raportarea periodica a
stadiului implementarii proiectelor, raspunderea echipelor de management si implementare privind
realizarea indicatorilor proiectelor si eligibilitatea cheltuielilor efectuate.

2. DOCUMENTE DE REFERINTA

Procedura privind initierea si implementarea proiectelor finantate din fonduri nationale si
internationale in Universitatea ..Constantin Brancusi” din Targu-Jiu este elaborata pe baza
urmatoarelor documente:

- Legeanr. 1/2011. Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare:

- Legea — cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice. cu
modificarile si completarile ulterioare:

- Legea 287/2009 Codul Civil al Romaniei. cu modificarile si completarile ulterioare:

- Legea 53/2003 Codul muncii. cu modificarile si completarile ulterioare:

- Legea nr. 362/2009 pentru aprobarea OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiard a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta;

- Legea nr. 213 din 9 noiembrie 2016 privind cooperarea internationald pentru dezvoltare si
asistentd umanitara:

- Regulamentul (UE) nr. 1304/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17
decembrie 2013 privind Fondul social european si alte precizari:

- Regulamentul (UE) nr. 1301/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17
decembrie 2013 privind Fondul european de dezvoltare regionala si dispozitiile specifice aplicabile
obiectivului referitor la investitiile pentru crestere economica si locuri de munca;

- Ordonanta nr. 57/16.08.2002 privind cercetarea si dezvoltarea tehnologica, modificata si
completatd prin Ordonanta nr. 41/26.08.2015:

- Regulamentul privind organizarea. desfasurarea si finantarea cercetarii stiintifice. aprobat
de Senatul UCB:
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- Procedura operationald privind recrutarea si selectia personalului pe posturi in afara
organigramei in proiecte finantate din fonduri europene nerambursabile in Universitatea ..Constantin
Brancusi” din Targu-Jiu:

- Carta Universitatii ,.Constantin Brancusi™ din Targu-Jiu, cap.VIII;

- Regulamentul de organizare §i functionare a Universitatii ,.Constantin Brancusi” din Térgu-
Jiu:

- Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului de Cercetare. Dezvoltare si
Management Proiecte al Universitatii ..Constantin Brancusi” din Targu-Jiu.

3. PRINCIPII APLICABILE
Art. 1 Procesul de selectie ce face obiectul prezentei proceduri va respecta urmditoarele
principii:
a) Principiul egalitatii de sanse si nediscriminarii:
b) Principiul confidentialitatii:
c) Principiul respectarii legalitatii si protectiei datelor cu caracter personal:
d) Principiul obiectivitatii si tratamentului egal;
e) Principiul transparentei;
f)  Principiul utilizarii eficiente a fondurilor:
g) Principiul libertatii academice;
h) Principiul autonomiei universitare.

4. CONTINUT

Activitatea de elaborare si depunere a proiectelor finantate din diferite fonduri in cadrul
Universitatii ..Constantin Brancusi” din Térgu-Jiu (UCB) este realizata prin intermediul
Departamentului de Cercetare Dezvoltare si Management Proiecte (DCDMP).

Art. 2. Orice persoana de la nivelul Universitatii ,.Constantin Brancusi” din Téargu-Jiu poate
desfasura activitate de elaborare si depunere (ca Solicitant sau ca Partener institutional) a proiectelor
cu finantare din fonduri nationale sau internationale.

Art. 3. Orice initiativa in procesul de elaborare si depunere (ca Solicitant sau ca Partener
institutional) a proiectelor cu finantare din diferite fonduri se inregistreaza prin completarea Anexei
1 (in doud exemplare si in format electronic) la Registratura UCB. Dupa inregistrare un exemplar
revine initiatorului. Rectorul universitatii transmite documentul catre DCDMP.

Art. 4. Directorul DCDMP va analiza cu celeritate solicitarea primitd si va emite in scris un
punct de vedere in functie de domeniile prioritare pentru atragerea fondurilor stabilite de Senatul
UCB sau alte hotarari subsecvente. resursele financiare necesare pentru derularea in bune conditii a
proiectului, gradul indicatorilor asumati etc. Cererea de initiere (prezentata sub forma Anexei 1) si
punctul de vedere al directorului DCDMP sunt supuse aprobarii Consiliului de Administratie (CA).
Hotararea Consiliului de Administratie se inainteaza spre validare Senatului universitar cu toate
documentele care au stat la baza acesteia.
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In situatia aprobarii cererii de initiere (Anexa nr. 1), prin personalul DCDMP se comunica
initiatorului aprobarea, iar acesta poate elabora si depune (ca solicitant sau ca partener) in numele
UCB propunerea de proiect.

Art.5. Dupd aprobarea proiectului de cétre finantator. Managerul de proiect/Directorul de
proiect/Coordonatorul institutional de proiect UCB solicita avizul CA pentru initierea activitatii de
contractare.

I1. Modalitatea de constituire a echipelor de management

Art.6. (1) Constituirea echipelor de management si implementare a proiectelor finantate la
nivelul UCB se realizeaza corespunzator etapelor parcurse in initierea si implementarea proiectelor.

(2) In faza de initiere, managerul/ directorul de proiect/coordonatorul si membrii echipei de
management (impusi de cerinfele proiectului) sunt aprobati simultan cu cererea de initiere a
proiectului, urmand etapele precizate anterior (DCDMP, CA, Senat). Prin exceptie. managerul/
directorul de proiect/coordonatorul este selectat in conformitate cu prevederile prezentei proceduri
privind echipa de implementare (dupa caz).

(3) Dupa aprobarea proiectului, persoana desemnatd ca Manager de proiect/director de
proiect/ Coordonator institutional de proiect UCB. la depunerea acestuia. transmite Secretariatului
DCDMP o Noti justificativa (Anexa nr. 2) prin care solicitd declansarea procesului de selectie a
angajarii expertilor. Aceasta trebuie sd contina precizari din care rezultd necesitatea incheierii prin
contract de munca a unui expert. tipul de expertiza necesar, obligatiile pe care le va avea de indeplinit.
durata conventiei, tariful orar (stabilit cu respectarea prevederilor Regulamentului privind
organizarea, desfasurarea si finantarea cercetarii stiintifice) si alte costuri in contextul implementarii
proiectului si o Tnainteaza spre aprobare rectorului universitatii. Pe baza acesteia, Rectorul emite o
Decizie de infiintare a posturilor.

(4) In cazul in care expertii desemnati nu sunt aprobati de cétre finantator, posturile respective
devin vacante si procedura de ocupare a acestora se reia.

(5) Procesul de selectie se desfasoara in conformitate cu precizérile art. 5.2 din Procedura
operationald privind recrutarea si selectia personalului pe posturi in afara organigramei in
proiecte finantate din fonduri europene nerambursabile in Universitatea , Constantin
Brancusi” din Targu-Jiu, fiind elaborate Anexele 3-6 din cadrul acesteia.

Art. 7 Orice modificare a echipei de management si implementare a unui proiect finantat din
diferite surse, la nivelul UCB. in timpul implementarii acestuia se realizeaza cu respectarea articolelor
anterioare.

Art. 8. Numirea in posturile vacante se realizeaza prin decizie a Rectorului UCB.

III. Implementarea si raportarea periodica a stadiului implementarii proiectelor si
sustenabilitate

Art. 9. Implementarea proiectelor finantate din diferite fonduri in cadrul UCB se realizeaza
prin intermediul echipelor numite. Raspunderea implementarii proiectelor finantate din diferite
fonduri, respectiv indeplinirea indicatorilor. revine in intregime echipei de management si
implementare, atat in perioada de derulare a proiectului. cat si in perioada de sustenabilitate a acestuia.
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Art. 10. In termen de 30 de zile de la intrarea in vigoare a contractului de finantare. Managerul
de proiect/Coordonatorul/Directorul de proiect are obligatia de a transmite catre DCDMP urmatoarele
documente si informatii aferente proiectului:

- un exemplar in original al contractului de finantare semnat de partile contractante (format
tiparit)/Fisei de executie a proiectului;

- Copie a cererii de finantare. daca este cazul (format tiparit si scanat):

- Bugetul proiectului (format tiparit si scanat).

Dupa aprobare. daca este cazul, in termen de 5 zile lucratoare, se depune la registratura UCB
Programul anual al achizitiilor publice aferent proioectului.

Art.11. Orice documentatie aferenta proiectelor finantate prin diferite fonduri in cadrul UCB,
care se transmite cdtre finantator, se inregistreaza prin intermediul Secretariatului DCDMP.

Documentatia aferentd proiectelor transmisa catre finantator. inregistratd in cadrul DCDMP,
cu exceptia formularelor cu format strict impus. include:

- numele si semnatura Managerului/Directorului/Coordonatorului institutional de proiect;

- sub textul Jntocmit de, Numele, Functia in proiect (daci este cazul) si semnitura persoanei
care le-a intocmit. In cazul documentatiei aferenta proiectelor cu privire la aspectele financiare sunt
necesare. pe langa cele enumerate mai sus. numele §i semndtura responsabilului financiar aferent
proiectului sau a persoanei desemnate in acest sens.

Art. 12. Echipa de management si implementare a proiectului. in maxim 30 de zile de la
finalizarea proiectului. are obligatia de a depune toatd documentatia tehnica si financiara aferenta
proiectului implementat (format tiparit si electronic) la nivelul DCDMP.

IV. Raspunderea echipelor de management si implementare privind realizarea
indicatorilor proiectelor si eligibilitatea cheltuielilor efectuate

Art. 13. Membrii echipelor de management si implementare au obligatia de a intreprinde toate
demersurile necesare pentru recuperarea cheltuielilor declarate neeligibile de catre Autoritatile de
management competente, pentru corectiile financiare aplicate UCB sau pentru cheltuielile imputate
UCB. in cazul nerealizirii indicatorilor de proiect.

Art. 14. (1) In situatia in care, dupa efectuarea tuturor demersurile juridice. anumite cheltuieli
sunt retinute ca datorii in sarcina UCB, angajarea raspunderii membrilor echipelor de management si
implementare va fi analizata de catre o Comisie numita prin hotarare a Consiliului de Administratie
al UCB compusa din juristi. economisti si persoane cu expertiza in implementarea proiectelor
finantate din fonduri nationale si internationale. Rezultatul analizei efectuate de aceastd comisie este
aprobat de Consiliul de Administratie si validat de Senatul universitar.

(2) Demersurile si actele procedurale intreprinse de Comisie trebuie sd urmeze si sa respecte
procedurile legale cu incidenta in materie.

Art. 15. (1) Prevederile articolelor in legaturd cu modalitatea de constituire a echipelor de
management si implementare. implementarea si raportarea periodicd a stadiului implementarii
proiectelor, raspunderea echipelor de management si implementare privind realizarea indicatorilor
proiectelor si eligibilitatea cheltuielilor efectuate (ca solicitant sau ca partener) in cadrul proiectelor
cu finantare din diferite fonduri in cadrul Universitatii ..Constantin Brancusi™ din Targu-Jiu. se aplica
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proiectelor depuse in competitie incepand cu data validarii acestora in Senatul universitar. Aspectele
referitoare la raportare se aplica tuturor proiectelor aflate in implementare.

(2) In cazul nerespectarii obligatiilor prevédzute in prezenta metodologie. directorul DCDMP
poate solicita CA al UCB demiterea echipei de management a proiectului.

5. DISPOZITII FINALE
Art. 16 (1) Prevederile prezentei proceduri vor fi duse la indeplinire de catre toti factorii implicati in
desfasurarea procesului de contractare si realizare a activitatilor generate de proiecte finantate din
fonduri nationale si internationale.

(2) Prezenta Metodologie a fost avizatd in sedinta Consiliului de Administratie al Universitatii
.Constantin Brancusi” din Targu-Jiu in data de 25.04.2023 si aprobatd in sedinta Senatului
Universitatii ..Constantin Brancusi™ din Targu-Jiu din data de 15.06.2023.

(3) La data intrarii in vigoare a prezentei proceduri se abroga Metodologia privind initierea si
implementarea proiectelor finantate din fonduri nationale si internationale in Universitatea
..Constantin Brancusi™ din Targu Jiu.

PRESEDINTE SE
Prof. univ. dr. Tibe « Rooecdon L Ll
< 1
SECRETAR GENERAL SENAT, COMPARTIMENT JURIDIC,
Lector univ.dr. ™" 7 JPOVICI Jr. Maria C\OCOLEA

/
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Anexa nr.1

INITIATIVA
in procesul de elaborare si depunere (ca solicitant sau ca partener) a proiectelor cu finantare din diferite
SJonduri/resurse

Subsemnatul/a ..o cadru didactic/cercetator in  cadrul
Facultitil...ccooovmonmmm s /DPPD/ICDI/ alta categorie de initiator, va rog sa imi aprobati urmatoarea
initiativd in procesul de elaborare si depunere (ca solicitant sau ca partener) a proiectelor cu finantare din
diferite fonduri la nivelul Universitatii ..Constantin Brancusi” din Targu-Jiu:

Programul de finantare/Contract

Finantator

Domeniul major de interventie (daci este cazul):
Calitatea U.C.B. in proiect si partenerii
Obiectivul general al proiectului si obiectivele
specifice:

Grupul tinta estimate (daca este cazul):
Rezultate cuantificabile estimate la nivelul
U.C.B.

Manager de proiect/Coordonator institutional de
proiect U.C.B. desemnat/Director de proiect
Durata proiectului:

Contributia U.C.B. la proiect: |
Buget total estimat:

Buget U.C.B. estimat:

Valoare bunurilor/serviciilor achizitionate prin
proiect ramase la dispozitia U.C.B. dupi
finalizarea proiectului

Participanti la elaborarea (scrierea) proiectului
(maxim 5 persoane)

Incadrarea in domeniile prioritare ale U.C.B. LInfrastructura de cercetare

[1. Infrastructurd de invatamant

[11. Infrastructurd de cazare si servicii masa pentru
studenti

IV. Proiecte de monitorizare a insertiei profesionale
V. Proiecte de practica pentru studentii de la ciclul
licenta si master

VI. Altele

Va multumesc,

Data:
Semnatura:
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Anexa nr.2
APROBAT,
Rector,
NOTA JUSTIFICATIVA

Subsemnatul/a

DE INFIINTARE A POSTURILOR DIN AFARA ORGANIGRAMEI PENTRU

PROIECTUL/CONTRACTUL FINANTAT DIN............

snnn

in calitate

de

Manager/Director/Coordonator (titlu proiect/cod proiect/nr contract de finantare), va supun aprobarii infiintarea
urmatoarelor posturi in afara organigramei Universitatii, pentru acest proiect, conform (Cererii de finantare/Acordului

de grant/Contractului):

Nr. | Denumirea postului din Perioada de Norma Atributii Salariu brut
post | organigrama proiectului existenta a (nr.ore/luna principale (lei/ora sau euro/ord)
postului sau
nr.ore/proiect)
1y
2.
n.

Astfel. propun demararea procesului de selectie a personalului pentru ocuparea posturilor sus-mentionate. in
conformitate cu prevederile Procedurii de lucru privind privind initierea si implementarea proiectelor finantate
din fonduri nationale si internationale in Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu.

Procesul de selectie va avea urmatorul calendar de desfasurare:

Perioada/data/ora

Nr. Etapa
crt.
. Publicarea si afisarea anuntului de selectie zz.ll.aaaa
2. Perioada de depunere a dosarelor de candidatura zz.ll.aaaa
3. Etapa | de evaluare: evaluarea eligibilitatii dosarelor de candidatura zz.|l.aaaa - zz.ll.aaaa
4. Afisarea rezultatelor Etapei | de evaluare si a programdrii candidatilor la inte zz.ll.aaaa
(Etapa a Il a de evaluare)
5. Termen de depunere a contestatiilor aferente Etapei | de evaluare zz.ll.aaaa
6. Evaluarea contestatiilor depuse si afisarea rezultatelor aferente zz.]l.aaaa - zz.ll.aaaa
contestatiilor formulate
7 Etapa a Il a de evaluare (participarea la interviu) pentru candidatii zz.|l.aaaa
declarati admisi la Etapa 1 de evaluare (inclusiv dupa contestatii)
8. Publicarea si afisarea anuntului cu rezultatele finale ale recrutrii si zz.ll.aaaa
Selectiei
Manager/Director/Coordonator de proiect
Data: Semnatura:




