MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea ”Constantin Brancusi” din Targn-Jiu
Facultatea de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica

METODOLOGIA
privind organizarea si desfasurarea examenului de absolvire a programului

postuniyersitar de educatie permanentia de perfectionare Tehnologii si pedagogii digitale

la Facultatea de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica

I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Examenul absolvire a programului postuniversitar de educatie permanenta de
perfectionare Tehnologii si pedagogii digitale din cadrul Facultafii de Stiinte ale
Educatiei, Drept si Administratie Publica se organizeaza si se desfdsoard potrivit
prevederilor:
- Legii invatdgmantului superior nr. 199/2023 cu modificérile ulterioare;

lLegii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonantei Guvernului nr. 129/2000 privind formarea profesionald a adulgilor,
republicatd cu modificarile §i completarile ulterioare:

Ordinului MEN nr. 4750 din 12 august 2019 (cu modificarile ulterioare: Ordinul
ministrului educatiei nr. 4594/2021; Ordinului ministrului educatiei si cercetdrii nr.
4216/2020: Ordinului ministrului educatiei si cercetarii nr. 3063/2020) privind
aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si inregistrare a programelor
postuniversitare de cétre institutiile de invatamant superior:

Ordinului ME nr. 4594 din 5 august 2021 privind modificarea si completarea
Metodologiei-cadru de organizare si inregistrare a programelor postuniversitare de
ciitre institutiile de invatamaént superior, aprobata prin OMEN nr. 4.750/2019;
Ordinului MEC nr. 3063 din 16 ianuarie 2020 privind modificarea $i completarea
Metodologiei-cadru de organizare si inregistrare a programelor postuniversitare de
ciitre institutiile de invatimant superior, aprobata prin OMEN nr. 4.750/2019;
Ordinului MEC nr. 4216 din 8 mai 2020 privind completarea Metodologiei-cadru de
organizare si inregistrare a programelor postuniversitare de catre institutiile de
irvatamént superior, aprobata-prin OMEN-nr. 4.750/2019;

Ordinului MEN nr. 5146 din 12 septembrie 2019 privind aprobarea aplicarii
generalizate a Sistemului European de Credite Transferabile:

Ordinului ME nr. 5360 din 1 septembrie 2022 pentru aprobarea Metodologiei de
validare si inscriere a calificarilor din invatamantul superior in Registrul National al
Calificarilor din Invatamantul Superior (RNCIS);

- Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date:

- Lzgii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679.

- Cartei Universitatii "Constantin Brancusi™ din Targu-Jiu;

- Prezentei Metodologii privind organizarea si desfasurarea examenului de absolvire a
programului postuniversitar de educatie permanenta si perfectionare a adultilor la
Facultatea de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica.
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Il. DISPOZITII SPECIFICE PRIVIND INSCRIEREA SI DESFASURAREA
EXAMENULUI DE ABSOLVIRE A PROGRAMULUI POSTUNIVERSITAR DE
EDUCATIE PERMANENTA DE PERFECTIONARE ,TEHNOLOGII §I
PEDAGOGII DIGITALE”

Art. 2 Programul postuniversitar de educatie permanenta de perfectionare Tehnologii
si pedagogii digitale se finalizeaza cu un examen de absolvire, care poate fi sustinut numai in
cadrul Fzcultatii de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica.

Art. 3 Examenul de absolvire a programului postuniversitar de educatie permanenta
de perfectionare Tehnologii si pedagogii digitale se desfasoard in perioada stabilita prin
hotardrea Consiliului facultatii, inscrierea realizandu-se cu cel putin 5 zile inainte de inceperea
examenului, pe baza de cerere scrisa insotitd de dosarul de inscriere, prezentate la secretariatul
facultatii de fiecare absolvent.

Art. 4 La examenul de absolvire a programului postuniversitar de educatie
permanentd de perfectionare Tehnologii si pedagogii digitale se pot inscrie absolventii seriei
actuale de curs organizat de facultate, precum si absolventii din seriile anterioare care nu au
sustinut ¢xamenul de absolvire organizat pentru seriile din care provin.

Art. 5 (1) Inscrierile la examenul de absolvire se fac la secretariatul facultatii in
perioada de inscriere stabilita prin calendarul de inscriere si desfasurare a examenului, dupa
un_program orar stabilit de secretariat si afisat la sediul facultagii.

(2) Pentru inscrierea la examenul de absolvire, candidatul trebuie sd completeze
cererea lip (Anexa 1) si sd depund actele specificate de art. 19 alin (2) din Regulamentul
privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor in cadrul
Universiiatii “Constantin Brancusi” din Targu Jiu.

Art. 5' (1) Prin exceptie de la prevederile art. 3-5 din prezenta metodologie, pentru
seriile de curs oraganizate in anul universitar 2023-2024, inscrierea la examenul de absolvire
se.poate. face si.in.regim. online,. prin.transmiterea. dosarului.in. format. electronic.. pe adresa.de-
e-mail indicata pe site-ul facultitii, in sectiunea Finalizare studii.

(2) Dosarele transmise vor fi verificate de catre secretariate, listate si completate cu
documentele existente la dosarul studentului. in situatia inregistrarii unor neconformitati, vor
solicita cursantilor documentele necesare, care vor avea obligatia de a le transmite in termen
de maxim 2 zile lucrdtoare de la data primirii solicitérii in adresa de e-mail utilizatd pentru
ccorespondenta.

(2)-Taxa-de sustinere a-examenului-de abselvire se poate achita-online, in.conformitate
cu precizarile din Sectiunea Pldi taxe online, de pe site-ul universitatii.

Art. 6 In prima zi lucritoare dupa incheierea perioadei de inscriere, secretarul-sef al
facultatii va preda documentele de inscriere ale candidatilor, pe baza de proces-verbal, catre
secretarul comisiei de examinare.

Art. 7 (1) Componenta comisiei de examinare se stabileste prin decizia Rectorului
Universitatii ..Constantin Brancusi™ din Targu Jiu, la propunerea Consiliului facultatii i cu
aprobaren Senatului- UCB:

(2) Comisia de examinare este alcatuitd din 3-5 membri, dintre care unul este
presedintele acesteia si 1-2 membri supleanti. In mod exceptional, daci existd motive
temeinice, membrii comisiilor de examinare pot fi inlocuiti cu supleanti cu aprobarea
decanului.

(5) Comisia de examinare are un secretar care nu face parte din comisie.

() Din comisia de examinare trebuie sa faca parte, in proportie de cel putin o treime din
numérul-inembrilor, persoane-din-afara-institutiei-de-invataméant superior, reprezentand piaa-muncii:

(4) Presedintele, membrii si secretarul comisiilor de examinare nu se pot afla cu cei
evaluati sau intre ei. in relatii de soti. afini si rude pana la gradul al Ill-lea inclusiv. Evitarea
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comisiei de examinare si candidati, rezultate din declaratiile membrilor comisiilor (Anexa 2),
depuse dupa consultarea listelor cu candidatii inserisi la examenul de finalizare a studiilor,
intra in ooligatia decanului.

Art. 8 (1) Presedintele impreuna cu secretarul comisiei au obligatia de a verifica
documentele depuse la dosar pentru fiecare candidat inscris.

(3) Comisia de examinare, prin Presedintele §i Secretarul de comisie, va intocmi si
afisa lista candidatilor care indeplinesc conditiile de a sustine la examenul de absolvire,
precum §i programarea acestora, in ordine alfabetica, in vederea sustinerii examenului (4nexa
3).

Art. 9 Facultatea organizeazi Examen de Absolvire pentru absolventii proprii ai
programului postuniversitar de educatie permanentd de perfectionare Tehnologii si pedagogii
digitale, constind in sustinerea unei singure probe: — Susfinerea lucrdrii de absolvire cu
caracter nractic.

Art. 10. (1) Proba Examenului de Absolvire ., Susfinerea lucrdrii de absolvire cu
caracter practic” constd in evaluarea prin note de la 10 la 1 de citre membrii comisiei de
examinate a Lucrarii de absolvire.

(2). Secretarul comisiei va consemna detaliat.. pe. un formular tipizat intocmit. pentru
fiecare absolvent, intrebarile membrilor comisiei. aprecierea succinta a raspunsurilor oferite,
notele acordate individual de membrii comisiei precum si nota finala, asumate prin semndatura
de membrii comisiei (Anexa 4).

(%) Nota finala pentru proba .,.Susfinerea lucrarii de absolvire cu caracter practic™ se
calculeaza ca medie aritmetici a notelor atribuite de membrii comisiei i se consemneaza
intr-un document tipizat (Anexa 5).

(4) Nota.minima.de promovare este 6.00..

(¢) Nota de finalizare a Examenului de Absolvire este nota finald a probei ™ Susfinerea
lucrarii de absolvire cu caracter practic” (Anexa 6).

Art. 11. (1) Secretarul comisiei comunica Rezultatele probei prin afisare la sediul
facultitii in ziua sustinerii examenului si depune la secretariat imediat dupa finalizarea probei
si a examenului situatia centralizata a rezultatelor.

(2) La sfarsitul probei, rezultatele obtinute de candidati se completeaza de secretarul
comisieiy in- Catalogul examenului- de finalizare a- studiilor, $i- se contrasemneazd de
presedintz si ceilal{i membri ai comisiei. Cataloagele se avizeaza de Decan.

(%) Secretariatul facultdtii asigurd afisarea rezultatelor pe pagina web a facultatii la cel
mult o zi lucritoare de la finalizarea probei si a examenului de finalizare a studiilor.

(4) Eventualele contestatii in legaturd cu organizarea si desfasurarea examenului de
absolvire se depun la Secretariatul Facultatii care a organizat examenul si se rezolva in termen
de 48 ore de la data depunerii contestatiilor.

Art. 12. (1) Secretarul comisiei- de examinare intoemeste; dupd fiecare sesiune;
Dosarul Examenului de Absolvire pentru programul de studiu respectiv, conform opisului
primit de la secretarul-sef al facultatii.

(2) Dosarul Examenului de Absolvire, contindnd toate documentele ce au stat la baza
organizatii si desfasurarii Examenului de finalizare a studiilor, precum si toate documentele
intocmite pe parcursul examenului pentru fiecare program in parte. insotit de dosarele
absolveniilor, se vor depune la secretarul sef al facultatii cel tarziu dupd douad zile lucratoare
de‘la finalizarea examenului pe-bazé de proces-verbal.

(?) In termen de 3 zile de la finalizarea examenului de absolvire, secretarul comisiei
preda bikliotecarului facultatii, pe bazd de proces verbal, toate lucrarile de absolvire.
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Art. 13. Calendarul examenelor de absolvire pentru fiecare serie de curs se stabileste
de catre Consiliul facultatii in conformitate cu structura anului universitar si se trimite
Consiliului de Administratie al UCB.

IIL. DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII

Art. 14. (1) Prezenta metodologie se aplicd promotiilor de cursanti, care sustin
examenul de absolvire al programului postuniversitar de educatie permanenta de perfectionare
Tehnologii si pedagogii digitale .

(2) Pentru fiecare serie de curs a programului postuniversitar de educatie permanenta
de perfectionare Tehnologii si pedagogii digitale se pot organiza una sau mai multe sesiuni de
examen de absolvire.

(3) Cursantii, care nu s-au prezentat sau nu au obtinut media minima necesard in
sesiunea programata pentru seria din care fac parte, se pot prezenta la examenul de absolvire
in sesiun¢a urmatoare.

(4) Orice reglementare internd contrard, anterioara prezentei metodologii privind
examenele de finalizare a studiilor in invatdmantul superior in cadrul Facultatii de Stiinte ale
Educatiei, Drept si Administratie Publica din cadrul Universitatii ..Constantin Brancusi™ din
Targu-Jiu se abroga.

Art. 15. Prezenta Metodologie privind organizarea si desfisurarea examenului de
absolvire a programului postuniversitar de educatie permanenta de perfectionare Tehnologii si
pedagogi’ digitale la Facultatea de Stiinte ale Educatiei, Drept $i Administratie Publica a fost
avizata in sedinta Consiliului de administratie dinj./...l 0. 402 3si aprobata in sedinta de Senat
din....0%..£L... 4023

RECTOR, ™ /4 DECAN,
Prof. univ. dr. ing! Liitinifa-Georgeta PBOPESCU  Conf.univ.dr. Alin-Gheorghe GAVRILESCU
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Anexa 1

Fisa de inscriere la examenul de absolvire

Nr. din

FISA DE INSCRIERE
LA EXAMENUL DE ABSOLVIRE

Subsemnatul (a)

fiul(ca) lui sial (a) . nascut(d) in localitatea judetul

la data de . domiciliat in , judetul

str. bl. sc. ap. ;

tel. C.I. seria nr. . absolvent(d) al (a)

Universititii .Constantin ~ Brancusi” Targu  Jiu, Facultatea de

......................................................... Programul postuniversitar de educatie

permaner ta de perfectionare Tehnologii si pedagogii digitale, promotia . va rog sa-mi
aprobati inscrierea la examenul de absolvire, SESIUNEA .vvvvurrenrarensnnn

Mentionez cd depun intr-un exemplar lucrarea de absolvire cu titlul:

Coordongtor stiintific:

Data, Semnatura,

Domnului Decan al Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica
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Anexa 2
Declaratiile privind incompatibilitatea dintre membrii comisiilor si absolventi

Declaratie

Subsemnatul . cadru didactic al
Programului postuniversitar de educatie permanentd de perfectionare Tehnologii si pedagogii
digitale la-Facultatea- de Stiinte ale Educatiei, Drept si- Administratie Publicd: avind calitatea:
de presedinte/membru/secretar in comisia de finalizare a studiilor, sesiunea
., In urma consultarii listelor candidatilor inscrisi la
examenu de finalizare a studiilor, declar pe propria rispundere ca nu am printre acestia soti,
rude sau afini pana la gradul al I11-lea inclusiv.

Data, Semnatura,



J@ ¢ MINISTERUL EDUCATIEIL
/ gB ) Universitatea ”Constantin Brancusi” din Targu-Jin
% —— _/;““

3 Aau g Facultatea de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica

Anexa 3
Formulare tipizate cu detalii privind desfagurarea examenului

COMISIA DE EXAMEN DE ABSOLVIRE — sesiunea ......cccocviiiiiininnn
Programt| postuniversitar de educatie permanenta de perfectionare Tehnologii si pedagogii
digitale

LISTA CANDIDATILOR CARE AU DREPTUL SA SE PREZINTE LA
EXAMENUL DE ABSOLVIRE

Nr ert. NUMELE SI PRENUMELE PROMOTIA

S0 90| =l | O Iy i L | =2

|t | p—
i o=

]

f—
o

[ S Y [y sy p—
SRS

Presedinte comisie, Secretar comisie,
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Anexa 4

COMISIA DE EXAMEN DE ABSOLVIRE — sesiunea ........occeueseseens
Programul postuniversitar de educatie permanenta de perfectionare Tehnologii si pedagogii
digitale
PROCES-VERBAL Nr. .../ cccccvue.n.
incheiat cu ocazia sustinerii Lucrdrii de absolvire cu caracter practic de catre
absolventul (2) .........................

1. TEMA LUCRARII:

2. INTREBARI ALE COMISIEL:

3. RASPUNSURI:

4. APRECIEREA LUCRARII:

Notele acordate de membrii comisiei:
MEMBRII COMISIEI Nota Semnatura

LI b —

6. MEDIA ACORDATA DE COMISIE:

Presedinte, Secretar,
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Anexa 5

COMISIA DE EXAMEN DE ABSOLVIRE - sesiunea ........... —
Programul postuniversitar de educatie permanentd de perfectionare Tehnologii si pedagogii
digitale

Avizat,
DECAN
EXAMEN DE ABSOLVIRE
10T 1111 ——
 § 121 - S—
CATALOG
Sustinerea lucrarii de absolvire cu caracter practic
Nr. ;
py Numele si prenumele Nota Rezultatul
L
2.
3.
4.
D,
6.
7.
8.
9
10.
11.
12.

Presedintele comisiei. Membrii comisiei:
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Anexa 6
Rezultatele finale ale probei 1

COMIS/A DE EXAMEN DE ABSOLVIRE - sesiunea .........cc.c...
Programul postuniversitar de educatie permanenta de perfectionare Tehnologii si pedagogii
digitale
Rezultatele obtinute la
Sustinerea lucrdrii de absolvire cu caracter practic

anr Numele si prenumele Nota Rezultatul
.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

¥,

)

13.

Presedinte comisie, Secretar comisie,

10



