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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei procedurii

Actiunea Compartimentul Numele si prenumele Functia Semnitura | Data
Centrul pentru Relatii Referent de
Elaboratd Internationale si Andreea-Denisia RADESCU L 16.12.2024
’ > specialitate
Programe Comunitare
Prorector responsabil cu
. . domeniul activitati Prof. univ. dr. ing.
’ L R Ly 18.12.2024
Verificata financiare, infrastructura | Liviu-Marius CIRTINA Prorector 8 0
si relatii internationale
Avizata
pentru . . .
conformitate | Comisia de monitorizare PTOT- unlv.'dr. ng. Pre;edmte 18.12.2024
Liviu-Marius CIRTINA comisie
cu OSGG nr. ’
600/2018
S Consiliul de Prof. univ. dr. ing.
S - 18.12.2024
Avizatd administratie Luminita Georgeta POPESCU Rector 8 0
g Prof. univ. dr. Presedinte
Aprobata Senat Lucia PAL [U-POPA Senat 19.12.2024
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2. Cuprins
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei procedurii 1
2. Cuprins 2
3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
4. Lista cuprinzand compartimentele la care se difuzeaza editia sau revizia procedurii 2
5. Scopul procedurii 2
6. Domeniul de aplicare 3
7. Documente de referinta 3
8. Definitii si abrevieri 3
9. Prezentarea prevederilor procedurii 4
10. Dispozitii finale 6
11. Anexe 6
3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
[;Irz Elaborare sau revizie | Temeiul Data intrarii in vigoare | Document aprobare
1. 5}'2?:;?6 edigie Legislatia in vigoare | 19.12.2024 In{r(.)t;gigiie.zsoe;ft

4. Lista cuprinzind compartimentele la care se difuzeaza editia sau revizia procedurii

Nr. . Nume si prenume/
Scopul difuzarii Compartiment _§ P
crt. Functia

Centrul pentru Relatii Internationale si

. Referenti
Programe Comunitare ’

1. | Aplicare - -
P - Decan/Directori
Facultati/Departamente
departamente

Consiliul de administratie Rector

2. | Informare -
Senat Presedinte Senat
Prorector responsabil cu domeniul activitati

3. | Coordonare, control | financiare, infrastructura si relatii Prorector
internationale

4. | Arhivare Secretariat Comisie de monitorizare Secretar Comisie

5. Scopul procedurii

Art.1. Procedura operationala privind deplasarea in straindtate reglementeazd modul si
conditiile in care se efectueaza deplasdrile in strainatate de catre personalul didactic si de cercetare,
personalul didactic si de cercetare auxiliar, personalul administrativ/nedidactic si studentii din
cadrul Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Téargu Jiu.
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6. Domeniul de aplicare

Art.2.

(1) Procedura operationala privind deplasarea in strdindtate este utilizatid de catre persoanele
care efectueaza deplasari in strainatate (personalul didactic si de cercetare, personalul didactic si
de cercetare auxiliar, personalul administrativ/nedidactic si studentii), precum si de structurile
universitatii care au responsabilitati Th ceea ce priveste gestionarea deplasarilor in strainatate.

(2) Prezenta Procedura nu se aplica mobilitatilor in cadrul Programului Erasmus+ sau altor
programe internationale care se supun procedurilor specifice acestor programe.

7. Documente de referinta
Art.3. Procedura operationald privind deplasarea in strdaindtate se aplica respectind urmatoarele
acte normative:

v
v

Legea nr. 199/2023 — Legea invatamantului superior, cu modificarile si completarile ulterioare;
SR EN ISO 9001:2015/A1:2024 — Sisteme de management al calitatii. Cerinte. Amendament 1:
Actiuni referitoare la schimbarile climatice;

SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular;
Hotérarea de Guvern nr. 134/2011 pentru aprobarea normelor metodologice privind stabilirea
categoriilor de cheltuieli pentru activitati de cercetare-dezvoltare si stimulare a inovarii,
finantate de la bugetul de stat;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotérarea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roméan
trimis in straindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu
modificarile s1 completarile ulterioare;

Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor
socialiste cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu;
Carta Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Téargu Jiu.

8. Definitii si abrevieri

8.1. Definitii
Nr.
ort Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Reprezinta perioada de timp petrecuta in strainatate de personalul didactic
1. | Mobilitate si de cercetare, personalul didactic si de cercetare auxiliar, personalul
administrativ/nedidactic si studenti, in scop de studiu/predare/formare.

Indemnizatie | Reprezintd o indemnizatie zilnicd, in valuta, primita pe perioada
de deplasare | delegarii si detasarii 1n strainatate, compusa din:



http://www.utgjiu.ro/

ontin Brg MINISTERUL EDUCATIEI COD: PO
O s, -
& o UNIVERSITATEA CRIPC-127
& % | »CONSTANTIN BRANCUSI” X .
£ z DIN TARGU JIU PROCEDURA OPERATIONi&LA EDITIE: 1
2 o | Str. Tineretului, Nr. 4, Targu Jiu, Gorj, PRIVIND DEPLASAREA IN
) 5 Romania . )
% & | Tel: +40-253-218222/ +40-253-214307 STRAINATATE REVIZIE: 0
Uonys 0 Fax: +40-253-218222/ +40-253-215794
n: http://www.utgjiu.ro Pag. 4/19
a) 0 suma zilnicd, denumita in continuare diurna, in vederea acoperirii
cheltuielilor de hrana, a celor mérunte uzuale, precum si a costului
transportului 1n interiorul localititii in care 1si desfdsoard
activitatea;
b) o suma zilnica, denumita in continuare indemnizatie de cazare, in
limita careia personalul trebuie sa isi acopere cheltuielile de cazare.
Prin cheltuieli de cazare se intelege, pe langa tarifele sau chiria
platite, si eventualele taxe obligatorii pe plan local, precum si costul
micului dejun, atunci cand acesta este inclus in tarif.
8.2. Abrevieri
Nr. . .
ort Abrevierea | Termenul abreviat
1. | UCB Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu
2. | CRIPC Centrul pentru Relatii Internationale si Programe Comunitare
3. |CRI Compartimentul pentru Relatii Internationale
4. | UE Uniunea Europeand

9. Prezentarea prevederilor procedurii operationale

9.1. Conditii generale

Art.4. Plecarea in strdinatate in interes profesional a personalului didactic si de cercetare,
personalului didactic si de cercetare auxiliar, personalului administrativ/nedidactic si a studentilor se
poate face numai pe baza Dispozitiei Rectorului.

Art.5. Cererile de plecare in strdinatate se pot face pentru cel mult 90 de zile calendaristice.
Art.6. Pentru obtinerea Dispozitiei Rectorului, solicitantul completeaza o cerere tip care se obtine
de la CRI - Anexa nr. 1 — formularul PO-CRIPC-F01 pentru personal si Anexa nr. 2 — formularul
PO-CRIPC-F02 pentru studenti.

Art.7. Daca deplasarea se efectueaza in timpul perioadei de activitate didactica, cadrul didactic va
preciza modalitatea de suplinire sau recuperare a sarcinilor didactice (pagina 3 din cererea tip).

9.2. Solicitarea deplasarii

Art.8. Solicitantul ataseaza la cerere, dupa caz, copia dupa invitatie, programul manifestarii la
care participa, scrisoarea de acceptare.

Art.9. Solicitantul depune cererea vizata de seful direct (Director Departament/Director de proiect
si Decan, respectiv Sef Compartiment) la CRI; cererea va avea avizele necesare deplasarii.

Art.10. Pentru ca solicitantul sa poata efectua deplasarea in strdindtate, pe cerere trebuie sa se
regdseasca avizele favorabile, acordate de:

a) director departament/sef serviciu/director de proiect, dupa caz;

b) decan/sef de compartiment, dupa caz;

c¢) Compartimentul Financiar Contabil (viza de Control Financiar Preventiv pentru confirmarea

.....
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cazare, transport etc., in conformitate cu legislatia in vigoare si, dupd caz, cu cerintele
proiectului/contractului);
d) Compartimentul Resurse Umane si Salarizare (in cazul personalului didactic si de cercetare,
personalului didactic si de cercetare auxiliar, personalului administrativ/nedidactic si al
studentilor), va mentiona obligatiile UCB fatd de solicitant, pe timpul deplasarii in strdinatate
(pagina 3 din cerere).
Art.11. Decanul facultatii va mentiona, Tn cazul studentilor, obligatiile UCB fata de solicitant, pe
timpul deplasarii acestuia in strainatate (pagina 2 din cerere).
Art.12. Pe cererea de plecare in straindtate se va mentiona suma acordata (in cifre si litere):

a) de catre decan, daca finantarea se acorda din fondurile proprii ale facultatii;

b) de catre directorul de contract/proiect, daca finantarea se acorda dintr-un contract/proiect

de cercetare.

9.3. Conditii specifice deplasarii

Art.13. In cazul in care deplasarea se efectueazi in cadrul unui program european, diurna si
cazarea se calculeazd conform prevederilor programului respectiv si legislatiei aplicabile.
Art.14. Cererea de plecare in strainatate se aproba, de catre Rectorul UCB.

Art.15. In termen de cel mult 3 zile lucritoare de la aprobarea cererii, CRI intocmeste urmitoarele
documente:

— dispozitia Rectorului, Anexa nr. 3 — formularul PO-CRIPC-F03 (pentru personalul didactic si
de cercetare, personalul didactic si de cercetare auxiliar, personalul administrativ/nedidactic) si
Anexa nr. 4 — formularul PO-CRIPC-F04 (pentru studenti);

— adresad catre reprezentanta diplomatica a tarii de destinatie, acolo unde este cazul.

Art.16. Daca solicitantul a beneficiat de o aprobare de deplasare in strdindtate si doreste
prelungirea perioadei de deplasare, trebuie sa completeze o noud cerere la care va atasa copia
initiald a Dispozitiei Rectorului, precum si documente care sd certifice noua perioada.

Art.17. In cazul in care finantarea deplasarii se face din fonduri administrate de UCB (fonduri
centralizate, fondurile facultatilor, granturi, contracte, programe, sponsorizari etc.), la intoarcerea
din strainatate, solicitantul va depune la Compartimentul Financiar Contabil, pentru verificare si
avizare, decontul justificativ al sumelor primite pe formularul tipizat in termen de cel mult 3 zile
lucratoare de la sosirea din deplasare, exclusiv ziua sosirii.

9.4. Responsabilititi
Art.18. Rectorul UCB are urmatoarele competente si responsabilitati:

a) aproba cererile de plecare in strainatate;

b) semneaza formularul Dispozitia Rectorului.
Art.19. Directorul de departament/directorul de proiect/decanul/seful de compartiment,
Compartimentul Juridic au competenta si responsabilitatea de a viza cererile de plecare in
strainatate.
Art20. Compartimentul Resurse Umane si Salarizare are urmatoarele competente si
responsabilitati:
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a) specifica obligatiile UCB fata de solicitant, pe timpul deplasarii in strainatate;

b) intocmeste documentele de plata a indemnizatiei.

Art.21. Compartimentul pentru Relatii Internationale are urmatoarele competente si
responsabilitati:

a) pune la dispozitia solicitantilor, formularele de cereri de plecare in strainatate;

b) intocmeste Dispozitiile Rectorului;

) transmite documentele necesare catre structurile universitatii care au atributii n ceea ce
priveste deplasarile in strainatate: Compartimentul de Resurse Umane si Salarizare, si la
Compartimentul Financiar Contabil.

Art.22. Compartimentul Financiar Contabil are urmatoarele competente si responsabilitati:

a) confirma existenta resurselor financiare mentionate de catre solicitant, a sursei de finantare,
precum si a calculului pentru diurna si cazare, transport etc., in conformitate cu legislatia in vigoare
si, dupa caz, cu cerintele proiectului/contractului (prin viza de Control Financiar Preventiv);

b) efectucaza plata sumelor care finanteaza deplasarile, daca este cazul, conform Dispozitiilor
Rectorului;

c) verifica deconturile justificative intocmite de catre solicitanti, la Intoarcerea din strainatate.

10. Dispozitii finale

Art.23.

(1) Procedura operationala privind deplasarea in strdindtate nu poate contine prevederi contrare
legislatiei Tn vigoare, acestea fiind nule de drept.

(2) Prezenta Procedura operationala privind deplasarea in straindtate a fost avizata in sedinta
Consiliului de administratie din data de 18.12.2024 si aprobata in sedinta Senatului Universitatii
,»Constantin Brancusi” din Targu Jiu din data de 19.12.2024.

11. Anexe

Lista anexelor care insotesc aceasta procedura este redatd dupa cum urmeaza:

Anexa nr. 1 — Formularul PO-CRIPC-FO1 — Cerere de plecare in strainatate pentru personalul didactic
si de cercetare, personalul didactic si de cercetare auxiliar si personalul administrativ/nedidactic;

Anexa nr. 2 — Formularul PO-CRIPC-FO02 — Cerere de plecare in strainatate pentru studenti;

Anexa nr. 3 — Formularul PO-CRIPC-F03 — Dispozitia Rectorului pentru personalul didactic si de
cercetare, personalul didactic si de cercetare auxiliar si personalul administrativ/nedidactic;

Anexa nr. 4 — Formularul PO-CRIPC-F04 — Dispozitia Rectorului pentru studenti.

PRESEDINTE SENAT, RECTOR,
Prof. univ. dr. Lucia PALIU-POPA Prof. univ. dr. ing. Luminita Georgeta POPESCU
SECRETAR SENAT, COMPARTIMENT JURIDIC
Conf. univ. dr. luliana-Carmen BARBACIORU Jr. Maria COCOLEA
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Anexanr. 1

Formular

ul PO-CRIPC-FO1 — Cerere de plecare in striinatate pentru personalul didactic si

de cercetare, personalul didactic si de cercetare auxiliar si personalul administrativ/nedidactic

Rector, Control financiar preventiv,

Director departament/Director proiect Decan? /Sef ierarhic superior

Domnule/Doamna Rector,

SUDSEMNALUI() ..veveeeeeeieeie e grad didactic/titlu
profesional .........ccccoeeveiiienieniiieieee e , angajat(d) la Facultatea/Compartimentul de
......................................................................... , va rog sa-mi aprobati deplasarea in
[0Toz=1 11 L (=Y: 17 - AR ,
PENTIU  (BCHIUNMBA) ..vvivvieeiiteeiietiesie ettt ste sttt ettt b ettt b e st e sbesaeeseeseenae e e e en e nn e s ,
dela.cooieiiiieiee PANA LA oo

(ziua, luna, anul) (ziua, luna, anul)

Cheltuielile legate de aceasta deplasare vor fi acoperite dupa cum urmeaza:

De

An

TraNSPOrTUL PB TULA ..ot
& CALIE Lttt ettt ettt e b e sab e et n e
Loy F I e (I oF: 15 <RSP
indemnizatia de cazare, de CALIE .........cevieieierieiie ettt st ereas
taxa de participare (alte cheltuieli), de CALIe ........covvveviiiiiniiniiiiiiecccece

asemenea, va rog sa aprobati eliberarea urmatoarelor documente:
Dispozitia Rectorului de deplasare in strainatate;
Adresa catre AmMDASAA .......c.ccovrieieiieieee e, pentru obtinerea vizei?.

exez la prezenta cerere copii dupd urmatoarele documente: (invitatie, scrisoare de

accept, programul manifestarii etc.):

Sunt informat/a de urmatoarele: Conform DECRET nr. 209 din 5 iulie 1976

Art

.29, pct. e) Avansurile se pot acorda persoanelor incadrate in unitate, pentru cheltuieli de

deplasare in interes de serviciu, in limita sumelor cuvenite pentru plata transportului, diurnei, indemnizatiei
si a cazdrii pe timpul deplasarii, cu obligatia de a se justifica avansul in termen de cel mult 3 zile lucratoare
de la sosirea din deplasare, exclusiv ziua sosirii.

Art

.31 Sumele necheltuite din avansurile acordate se depun la casierie cel mai tirziu in cursul zilei

lucritoare Tnapoierii din delegatie.

Art

.38 Titularii de avans care nu depun in termen decontarile pentru justificarea avansurilor,

impreund cu documentele justificative, sau nu restituie in termen sumele ramase necheltuite, vor plati o
penalizare de 0,50% asupra avansului primit sau asupra sumelor nerestituite in termen, dupa caz, pentru
fiecare zi de intirziere.
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Sunt de acord ca datele cu caracter personal furnizate prin prezenta cerere sa fie prelucrate de

Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu, ca operator de date cu caracter personal, In scop
educatie-cultura, In conformitate cu Regulamentul UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea

ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.
Am luat la cunostinta ca beneficiez de toate drepturile prevazute de Regulamentul UE

Semnatura ..............o.....

! Daca solicitantul primeste fonduri de la facultate, decanul va specifica suma, n cifre si litere.

2 Indicati cu asterisc daca doriti eliberarea documentului mentionat.
Nota: Daca beneficiati de o deplasare de mai lunga durata, sunteti obligat(i) sa reinnoiti prezenta cerere la

inceputul fiecarui an universitar.
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Modul de acoperire a obligatiilor didactice

(daca este necesar utilizati In completare un formular identic)

1. Tn cazul in care se recupereaz, precizati care este programul:

Nr Denumirea cursului/
' seminarului/
laboratorului

crt.

Data

Ora Sala

2. Tn cazul in care obligatiile didactice sunt indeplinite prin inlocuire colegiald, precizati care este

programul:
Nr. Numele si prenumele
crt. persoanei care inlocuieste colegial

Denumirea cursului/
seminarului/
laboratorului

Semnitura persoanei care
Tnlocuieste colegial

- Nota de fundamentare a deplasdrii in straindtate:

Semnatura,

- Obligatiile asumate de catre Universitatea ,,Constantin Brancugsi” din Targu Jiu fatd de
solicitant, pe perioada deplasarii in straindtate (drepturi salariale, burse etc.):

Compartimentul Resurse Umane si Salarizare
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UNIVERSITATEA ,,CONSTANTIN BRANCUSI” DIN TARGU JIU
Nr. /
Titularul
DECONT DE CHLETUIELI
(pentru deplasari externe)
l. AVANSURI IN Tara Tara Tara Total
VALUTA
A. Primite de la: Lei Valuta | Lei Valuta | Lei Valuta | Lei
— Banca
— Casierie
Total
B. Sume depuse la:
— Banca
— Casierie
C. Rest de justificat
D. Sume decontate
E. Diferente
— de restituit
— de primit
1. Diferenta de restituit
II. AVANSURI IN LEI — contravaloarea valutei
primite si nedecontate
A. Sume primite - Total
_bilete calitorie — diferenta pana la limit? de
recuperare legal stabilitd
— surplus bagaj
— penalitati pt. depunerea cu
B. Sume decontate - Total intarziere a valutelor
neutilizate
— bilete calatorie
. — penalitati pt. depunerea cu
— surplus bagaj Tn%[)érziere a geconr':ului
— taxa aeroport
C. Sume de recuperat 2. Diferenta de primit
Aprobat, Control financiar Verificat Sef Titular
conducatorul institutiei preventiv decont compartiment avans
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Anexa la DECONT DE CHELTUIELI (pentru deplasari externe) Nr. ........ /data: .............

Titularul

Dispozitie Nr. /data
Deplasare in Tara
Mijloc de transport
Data si ora plecarii de la frontierd sau aeroport roman

Localitatea

Data si ora sosirii de la frontiera sau aeroport roméan
SURSA DE FINANTARE

Indemnizatia de deplasare este compusa din:
1. Diurna:

Cursul de

schimb Total LEI

Nr. de zile Valoare zilnica Total valuta

2. Indemnizatia de cazare:

Nr. de Valoare

. I Total valuta
zile zilnica

Document nr. si data

Cursul de
schimb

Total LEI

TOTAL Indemnizatia de
deplasare

Avansuri acordate
(10.01.13)

de primit

Diferent —
tietente de restituit

3. Cheltuieli de transport:

Rutadela... la

Document nr. si data Litri Total valuta

Cursul de
schimb

Total LEI

TOTAL Cheltuieli de
transport

4. Alte cheltuieli:

Document nr. si data Explicatie Total valuta

Cursul de
schimb

Total LEI

TOTAL Alte cheltuieli

11
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TOTAL Cheltuieli de
Transport + Alte Explicatie TOtal, Cur_sul de Total LEI
cheltuieli valuta schimb
Avansuri acordate
(20.06.02)
. de primit
Diferente de restituit
TOTAL DECONT DE
CHELTUIELI
TOTAL Avansuri
. de primit
Diferente de I?estituit

Valuta necesara pentru acoperirea unor eventuale cheltuieli neprevazute, precum si a celor pentru
convorbiri telefonice, comisioane de schimb, diferente de tarif la cazare si altele asemenea, necesare
indeplinirii misiunii, se acordd in limita unei sume de pana la 50% din indemnizatia de deplasare la
care are dreptul personalul.

Calcul

Data depunerii
sumelor
necheltuite sau
decontului

Termen
depunere

Nr. zile
penalizare

Suma pentru
care se
calculeaza
penalizarea

Penalizare
0,50% pe
Zi

Total
penalizare

Penalitati pt. depunerea
cu Tntarziere a
decontului

Penalitati pt. depunerea
cu intarziere a sumelor
necheltuite

Justificarea cheltuielilor se efectueaza in conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului
nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roméan trimis in strainatate pentru
indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si completarile ulterioare si
completarile realizate prin Hotararea Guvernului nr. 582/2015, actualizata, pentru modificarea si
completarea Hotararii Guvernului nr. 518/1995.

Explicatii cu privire la decontarea cheltuielilor privind deplasarea externa:

Data verificarii

Verificat (Numele si functia)

12

Titular decont,
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Usse, A é.ro\’@%

DEVIZ DE CHELTUIELI — DEPLASARE iN STRAINATATE

R I =10 ] 0 1o APPSO P PR PTRUPPPRN
2. Cazare ...cccoeeveiieeneienn (910]0]1 10" QUSRI /NOAPLE = .o
3. Diurna ......ccoceeeveieieien, Zile X oo JZ1 =
A, AL CREITUIBIT ...ttt b et b et see e
TOTAD <.ttt bbb R R R R R R Rttt ne e e
AVEANS ACOTAAL ...ttt bbbttt b et b e b e b e b e b e e et e s e e se e st e neeneeneene e
Tntocmit,
Depus decontul (numarul si data)*
Justificarea sumelor cheltuite in
valuta
Avans primit la plecare sau in timpul deplasarii (daca este cazul) [ e (sumain lei sau
valuta straind)

Cheltuiala efectuata Nr. si data actului Suma

Transport (bilete avion/tren/autobuz; bon

combustibil)!

Taxa (autostrada, pod, bac etc.)

Taxi participare eveniment?

Alte cheltuieli (potrivit normelor legale)
: 3 (... zllex

Diurna cua?tumiJl tari)

by . 4 ... Zile X

Indemnizatia de cazare cuantumul tars)

Diferenta de primit (restituit)®

13
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SUDSEMNATUI(R) .ttt st e st e bt se e steete e s e s beesbeesbeereenbeenteaneeneean
Tn periocada ........ccceeveveevveveeiesienns , m-am deplasat Tn localitatea ...........ccccceevvevivervevesieeieennn,
(BAIA), PEINEIU ...ttt bbbt e bbbt ekt ke bt bt e b e bbbt bt bt bt e e n e
Deplasarea s-a efectuat cu (avionul, trenul, autobuzul, autoturismul personal cu nr. de

TAMALTTCUIAIE ...t bbbttt ettt bttt e e ).
Mentionez ca iesirea din tard a avut loc in ziva de ........cccevenennee. Jaora.....e. , lar revenirea
pe teritoriul tarii s-a produs N Ziva de .........ccceoveereiinininieeeeen Jaora ... :
Data, Semnatura,
3 Control financiar - .
S%ggfg}’a’ oreventiv Verificat decont Sef compartiment

* Numarul si data vor fi completate de personalul Registraturii UCB.
** Se va completa in raport cu cheltuielile efectuate, in acord cu normele legale Tn vigoare ori cu prevederile
contractului in baza céruia s-a efectuat delegarea, si se va depune la Registratura la intoarcerea din deplasare.
! Personalul trimis in striinitate are dreptul si cilitoreascd cu avionul (la clasa economici) sau cu trenul (la clasa I cu
vagon de dormit, un loc n cusetd de 2-4 locuri). Deplasarea poate fi efectuatd si cu mijloace auto n situatia in care
cheltuielile totale ce trebuie suportate de citre universitate sunt inferioare tarifelor practicate in cazul calatoriei cu
avionul.
2 Solicitarea decontirii poate fi ficutd doar in situatia Tn care s-a primit acceptul (aprobarea) prealabil (inainte de
plecarea in straindtate) din partea conducerii UCB.
3 Perioada pentru care se acorda diurna in valutd se determind in functie de mijlocul de transport folosit, avandu-se in
vedere:

a) momentul decoldrii avionului, la plecarea in strdinatate, si momentul aterizarii avionului, la sosirea in tara, de

si pe aeroporturile care constituie puncte de trecere a frontierei de stat a Romaniei;
b) momentul trecerii cu trenul sau cu mijloacele auto prin punctele de trecere a frontierei de stat a Romaniei, atat
la plecarea in strdinatate, cat si la Tnapoierea in tara.

Pentru fractiunile de timp care nu insumeaza 24 de ore, diurna se acorda astfel: 50% pana la 12 ore si 100% pentru
perioada care depaseste 12 ore. Deplasarea personalului se va realiza, pe cat posibil, fara intreruperea calatoriei.
4 Indemnizatia de cazare se acordi in raport cu categoria de indemnizatie de deplasare I, la nivelul previzut pentru
fiecare tara in care are loc deplasarea, potrivit anexei la Hotararea Guvernului nr. 518/1995, privind unele drepturi si
obligatii ale personalului roman trimis in strainatate, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru Tndeplinirea
unor misiuni cu caracter temporar;
5 Nu se va completa de solicitant.

14
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Anexanr. 2
Formularul PO-CRIPC-F02 — Cerere de plecare in striinitate pentru studenti

Rector, Control financiar preventiv,

Director Departament Decan'

Domnule/Doamna Rector,

SUDSEMNALUI(), vvevveiveeiecie et , student(d)
la Facultatea de .......cccccevevvciiiieiiiiie e , Domeniul
R LCTo T 1172 1T ST S
va rog sa-mi aprobati deplasarea n localitatea ..................... , tara

(ziua, luna, anul) (ziua, luna, anul)

Cheltuielile legate de aceasta deplasare vor fi acoperite dupa cum urmeaza:

— transportul pe ruta
QT L0100 b T (SR 0% 15 (<
(o V22 ) (o M« (I o7 15 (RO
— taxa de participare (alte cheltuieli), de catre

De asemenea, va rog sa aprobati eliberarea urmatoarelor documente:
— Dispozitia Rectorului de deplasare in strainatate;
— Adresi citre Ambasada ..................oeeiiieiiieeiin.., pentru obtinerea vizei?.

Anexez la prezenta cerere copii dupa urmatoarele documente: (invitatie, scrisoare de
accept, programul manifestarii etc.):

Sunt de acord ca datele cu caracter personal furnizate prin prezenta cerere sa fie prelucrate de Universitatea
,»Constantin Brancusi” din Targu Jiu, ca operator de date cu caracter personal, in scop educatie-cultura, in conformitate
cu Regulamentul UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date.

Am luat la cunostinta ca beneficiez de toate drepturile prevazute de Regulamentul UE.

Data .....ocovveeveeeeeeenenn, Semnatura ........covvveiveieieieeeennn,

! Daci solicitantul primeste fonduri de la facultate, decanul va specifica suma, in cifre si litere.

2 Indicati cu asterisc daca doriti eliberarea documentului mentionat.
Nota: Daca beneficiati de o deplasare de mai lunga durata, sunteti obligat (@) sa reinnoifi prezenta cerere la
inceputul fiecarui an universitar.

15
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- Nota de fundamentare a deplasarii in strdaindtate:

Semnatura,

- Obligatiile asumate de catre Universitatea ,,Constantin Brincusi” din Targu Jiu fata de
solicitant, pe perioada deplasarii in straindtate (burse etc.):

Decan,

16
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DEVIZ DE CHELTUIELI - DEPLASARE iN STRAINATATE
T I =0 ] 010 o APPSR PR
2. Cazare ....ccccooeveieeienn, NOPLT X v /NOAPLE = ..o
3. Diurna .....cccooeevvevieiieen, ZIHE X e JZE= e
4. AITE CREITUIEIT ..ottt e st e e s be e saaeeteesbeesnneens
L0 ] LSRR RR SRRSO
YNV T = (o0 o F- | OSSOSO U RO RROTRRRURPO
Tntocmit,
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Anexanr. 3

Formularul PO-CRIPC-FO03 — Dispozitia Rectorului pentru personalul didactic si de

cercetare, personalul didactic si de cercetare auxiliar si personalul administrativ/nedidactic

DISPOZITIA
Nr. din

RECTORUL UNIVERSITAII | ,CONSTANTIN BRANCUSI” DIN TARGU JIU
dispune:

1. Deplasarea domnului (doamnei)

Facultatea/Compartimentul

Tn localitatea , tara

Scopul deplasarii

Deplasarea are loc in perioada

2. Cheltuielile legate de aceasta deplasare vor fi suportate dupa cum urmeaza:

3. Pe perioada deplasarii se asigura

4. Compartimentul Financiar Contabil, Centrul pentru Relatii Internationale si Programe
Comunitare si Compartimentul Resurse Umane si Salarizare vor duce la indeplinire prevederile
prezentei dispozitii.

RECTOR,

COMPARTIMENTUL JURIDIC,

18
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Anexa nr. 4

Formularul PO-CRIPC-F04 — Dispozitia Rectorului pentru studenti

DISPOZITIA
Nr. din

RECTORUL UNIVERSITATII ,,CONSTANTIN BRANCUSI” DIN TARGU JIU

dispune:

1. Deplasarea studentului (ei)

Facultatea/Domeniul

n localitatea , tara

Scopul deplasarii

Deplasarea are loc Tn perioada

2. Cheltuielile legate de aceasta deplasare vor fi suportate dupa cum urmeaza:

3. Pe perioada deplasarii se asigura

4. Compartimentul Financiar Contabil si Centrul pentru Relatii Internationale si Programe

Comunitare vor duce la indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

RECTOR,

DECAN,

COMPARTIMENTUL JURIDIC,
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