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Capitolul 1
DISPOZITII GENERALE

I.1. Scopul

Art.1. Metodologia privind organizarea si desfasurarea examenului de absolvire a programelor
de conversie profesionala a cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar, la nivelul
Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica are drept scop stabilirea
cadrului normativ specific privind organizarea examenului de absolvire a programelor de
conversie profesionald a cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar, organizate la nivelul
Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica (FSEDAP din cadrul
Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu.

1.2. Domeniul de aplicare

Art.2. Prezenta metodologie se aplica studentilor de la programele de conversie profesionala
a cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar, organizate la nivelul Facultatii de Stiinte
ale Educatiei, Drept si Administratie Publica, care sustin examenele de absolvire a acestor
programe de studii.

1.3. Documente de referinta

Art.3. Examenul absolvire a programelor de conversie profesionald a cadrelor didactice din
invatamantul preuniversitar derulate in cadrul FSEDAP se organizeaza si se desfasoara potrivit
prevederilor prezentei Metodologii privind organizarea si desfasurarea examenului de absolvire a
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programelor de conversie profesionala a cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar, la

nivelul Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica, cu respectarea:

v Legii nr. 199/2023 — Legea invataimantului superior, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Ordinului Ministrului Educatiei nr. 3691/2024 privind aprobarea Metodologiei — cadru de
organizare si desfasurare a examenelor de absolvire/licenta/diploma/disertatie,

v Ordinului Ministrului Educatiei nr. 3692/2024 privind lista programelor recunoscute la
nivel national in vederea stabilirii gradului de similitudine pentru lucrari de finalizare a
studiilor;

v Ordinului Ministrului Educatiei nr. 7877/2024 privind aprobarea Normelor metodologice
de organizare §i functionare a programelor postuniversitare de conversie profesionald a
cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar,

v Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

v Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679;

Cartei Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu;

v Regulamentului privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor
la programele de conversie profesionala a cadrelor didactice din invatamantul
preuniversitar (R-98).

<

|.4. Definitii si abrevieri
FSEDAP — Facultatea de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica
UE — Uniunea Europeana

Capitolul 11
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE ABSOLVIRE A
PROGRAMELOR DE CONVERSIE PROFESIONALA A CADRELOR DIDACTICE
DIN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

I1.1. Tnscrierea la examenul de absolvire

Art.4. Programele de conversie profesionala a cadrelor didactice din invatamantul
preuniversitar se finalizeaza cu un examen de absolvire, care poate fi sustinut numai in cadrul
Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica.

Art.5. Examenele de absolvire a programelor de conversie profesionald se desfiasoara in
perioada stabilita prin structura anului universitar, inscrierea realizandu-se cu cel putin 5 zile
inainte de inceperea examenului, pe baza de cerere scrisa insotita de dosarul de Tnscriere,
prezentate la secretariatul facultatii de fiecare absolvent.
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Art.6. La examenul de absolvire a programelor de conversie profesionald a cadrelor didactice
din invatamantul preuniversitar Se pot inscrie absolventii proprii din promotia actuala pentru
toate programele de studii de conversie profesionala organizate de facultate.
Art.7.
(1) Coordonatorii stiintifici asigura evaluarea lucrdrilor 1naintea perioadei de inscriere la
examenul de absolvire, astfel incét, la Tnscriere, candidatul sa dispuna de referatul de
apreciere, cu aviz favorabil.
(2) Autorii lucrarilor de absolvire raspund pentru asigurarea originalitatii continutului acestora.
(3) Coordonatorii stiintifici au obligatia de diligenta in ceea ce priveste verificarea conformitatii
lucrarilor stiintifice Tn raport cu cerintele specifice unei creatii originale. Acestia pot solicita
verificarea lucrarilor de absolvire prin utilizarea sistemului antiplagiat, aplicandu-se prevederile
Procedurii antiplagiat prin utilizarea serviciului Sistemantiplagiat.ro. Rezultatul evaluarii se
comunica in termen de 5 zile de la data depunerii solicitarii.
(4) Se interzice comercializarea lucrarilor stiintifice in vederea facilitarii falsificarii de catre
cumparator a calitdtii de autor a unei lucrari de absolvire. Cei implicati intr-un astfel de act
(cadru didactic si student), vor fi sanctionati disciplinar, in conformitate cu reglementarile in
vigoare si cu prevederile regulamentelor interne.
(5) Tn cazul in care coordonatorul stiintific stabileste ci lucrarea de absolvire indeplineste
conditiile pentru sustinere si prezentare in cadrul Examenului de absolvire, intocmeste un referat
(Anexa nr. 1). Referatul de apreciere nsoteste lucrarea la depunerea dosarului de Tnscriere.
(6) Candidatii care au primit aviz nefavorabil de la coordonatorul stiintific pot depune o
contestatie la secretariatul facultatii, cu cel putin 3 zile inainte de finalizarea Tnscrierilor.
(7) Decanul facultdtii constituie o comisie formatd din 3 membri (cadre didactice de
specialitate), in termen de 24 de ore de la depunerea contestatiei.
(8) Rezultatul contestatiei se comunica in termen de cel mult 48 de ore de la depunerea
contestatiei si este definitiv.
(9) Tn cazul admiterii contestatiei, referatul de apreciere a lucririi, si/sau, dupa caz, avizul
privind admiterea lucrdrii In vederea sustinerii acesteia va fi semnat de catre membrii comisiei
constituite conform alin. (7).
Art.8.
(1) Tnscrierile la examenul de absolvire se fac la secretariatul facultatii in perioada de inscriere
stabilitd prin calendarul de inscriere si desfasurare a examenului, dupa un program orar
stabilit de secretariat si afisat la sediul facultatii.
(2) Pentru inscrierea la examenul de absolvire, candidatul trebuie sa completeze Fisa de
inscriere la examenul de absolvire (Anexa nr. 2) si Declaratia privind originalitatea lucrarii
de absolvire (Anexa nr. 3) si sa depuna la secretariatul facultatii:

a) chitanta de plata a taxei pentru sustinerea examenului;

b) cererea tip (fisa de inscriere);
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c) certificatul de nastere, in original si copie pentru a fi certificata ,,conform cu
originalul” de catre secretariat;
d) certificatul de casatorie sau documentul care atesta schimbarea numelui, in original si in
copie pentru a fi certificata ,,conform cu originalul” de catre secretariat;
e) doua fotografii color, recente, tip pasaport (3/4), pe hartie fotografica;
f) copie C.l. sau B.1;
g) diploma de bacalaureat, in original impreund cu o copie pentru a fi certificata
»conform cu originalul” de catre secretariat;
h) diploma de licenta, in original impreuna cu o copie pentru a fi certificata ,,conform cu
originalul” de catre secretariat;
i) foaia matricold/suplimentul la diploma, in original impreund cu o copie pentru a fi
certificata ,,conform cu originalul” de catre secretariat;
J) lucrarea de absolvire insotita de Referatul de apreciere a lucrarii de absolvire intocmit de
coordonatorul stiintific (aviz favorabil), cu nota propusa de catre acesta (are caracter orientativ);
k) declaratia pe propria raspundere a absolventului privind originalitatea continutului
lucrarii de absolvire (Anexa nr. 3);
1) fisa lichidare;
m) chitanta/dovada de plata a taxei pentru Fisa de lichidare;
n) folie plastic;
0) acordul de prelucrare a datelor cu caracter personal.
(3) Certificarea ,,conform cu originalul” se face de citre personalul compartimentului
secretariat. Pentru certificarea copiei este necesara prezentarea documentului original.
(4) Completarea Fisei de lichidare se va realiza in mod centralizat. Secretariatele vor transmite
tabele cu absolventii la Directia General Administrativa care va asigura completarea acestora la
compartimentele de specialitate. Tabelele completate vor fi retransmise catre secretariatul facultatii.
(5) Taxa de sustinere examen de absolvire se poate achita online, in conformitate cu
precizarile din Sectiunea Plati taxe online, de pe site-ul universitatii.

I1.2. Desfasurarea examenului de absolvire

Art.9. Tn prima zi lucritoare dupi incheierea perioadei de inscriere, secretarul-sef al facultatii
va preda documentele de inscriere ale candidatilor, pe baza de proces-verbal, catre secretarii
comisiilor de examinare.

Art.10.

(1) Componenta comisiilor de examinare se stabileste pe programe de studii/domenii prin
decizia Rectorului Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu, dupa stabilirea si
avizarea in Consiliul facultatii, avizarea de catre Consiliul de administratie si aprobarea de
catre Senatul universitar.
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(2) O comisie de examen este formata din minimum 3 membri, dintre care unul este
presedintele comisiei, si un secretar. Presedintele comisiei trebuie sa fie profesor universitar sau
conferentiar universitar. Secretarul comisiei de examen poate fi asistent universitar si nu va
acorda note la sustinerea probelor de catre absolventi. Toti ceilalti membri ai comisiei trebuie sa
aiba titlul stiintific de doctor si gradul didactic minimum de lector universitar. Se pot propune si
membri supleanti pentru comisia de examen si pentru secretar comisie. Tn mod exceptional,
daca exista motive temeinice, membrii comisiilor de examinare pot fi inlocuiti cu supleanti.

(3) Presedintele, membrii si secretarul comisiilor de examinare nu se pot afla, cu cei evaluati sau
in interiorul comisiilor de examinare intrd in obligatiile Consiliului facultatii care propune
componenta acestora. Evitarea incompatibilitatilor intre membrii comisiilor de examinare si
candidati, rezultate din declaratiile membrilor comisiilor (Anexa nr. 4), depuse dupa consultarea
listelor cu candidatii inscrisi la examenul de finalizare a studiilor, intra in obligatia decanului.
Art.11.

(1) Presedintele impreuna cu secretarul fiecarei comisii au obligatia de a verifica documentele
depuse la dosar pentru fiecare candidat Tnscris.

(2) Comisia de examinare, prin Presedintele si Secretarul de comisie, va intocmi si afisa
listele candidatilor care au dreptul si se prezinte la examenul de absolvire, precum si
programarea acestora, in ordine alfabeticd, in vederea sustinerii examenului (Anexa nr. 5).
Art.12. Facultatea de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica organizeaza
Examen de Absolvire pentru absolventii proprii ai programelor de conversie profesionald a
cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar, constand in sustinerea unei singure probe:
Prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire.

Art.13.

(1) Proba Examenului de Absolvire ,,Prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire” consta
in evaluarea prin note de la 1 la 10 de catre membrii comisiei de examinare (presedintele
comisiei acorda note) a Lucrarii de absolvire.

(2) Secretarul comisiei va consemna detaliat, pe un formular tipizat intocmit pentru fiecare
absolvent, intrebarile membrilor comisiei, aprecierea succinta a raspunsurilor oferite, notele
acordate individual de membrii comisiei precum si nota finala, asumate prin semnatura de
membrii comisiei (Anexa nr. 6).

(3) Nota finalad pentru proba ,,Prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire” se calculeaza ca
medie aritmetica a notelor atribuite de membrii comisiei si se consemneaza intr-un document
tipizat (Anexa nr. 7).

(4) Nota minima de promovare este 6,00.

(5) Nota de finalizare a Examenului de Absolvire este nota finala a probei ,,Prezentarea si
sustinerea lucrarii de absolvire” (Anexa nr. 8).
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Art.14.

(1) Secretarul comisiei comunica Rezultatele probei prin afisare la sediul facultatii in ziua
sustinerii examenului si depune la secretariat imediat dupa finalizarea probei si a examenului
situatia centralizata a rezultatelor.

(2) La sfarsitul probei, rezultatele obtinute de candidati se completeaza de secretarii comisiilor,
in Cataloagele examenului de finalizare a studiilor, si se contrasemneaza de presedinte si
ceilalti membri ai comisiei. Cataloagele se avizeaza de catre Decan.

(3) Secretariatul facultatii asigura afisarea rezultatelor pe pagina web a facultatii la cel mult o
zi lucratoare de la finalizarea probei si a examenului de finalizare a studiilor.

(4) Eventualele contestatii in legatura cu organizarea si desfasurarea examenului de absolvire se
depun la Secretariatul Facultatii care a organizat examenul in termen de cel mult 24 de ore de la
comunicarea rezultatelor si se rezolva in termen de 48 ore de la data depunerii contestatiilor.
Art.15.

(1) Secretarul comisiei de examinare intocmeste, dupa fiecare sesiune, Dosarul Examenului
de Absolvire pentru programul de studii respectiv, conform opisului primit de la secretarul-sef
al facultatii.

(2) Dosarul Examenului de Absolvire, continand toate documentele ce au stat la baza
organizarii si desfasurarii Examenului de finalizare a studiilor, precum si toate documentele
intocmite pe parcursul examenului pentru fiecare program in parte, insotit de dosarele
absolventilor, se vor depune la secretarul sef al facultatii cel tarziu dupa doua zile lucratoare
de la finalizarea examenului, pe baza de proces-verbal.

(3) Tn termen de 3 zile de la finalizarea examenului de absolvire, secretarul comisiei preda
bibliotecarului facultatii, pe baza de proces-verbal, toate lucrarile de absolvire.

Art.16. Calendarul examenelor de absolvire pentru sesiunile iulie 2025 si sesiunile de restante
septembrie 2025 si februarie 2026 se stabileste si se avizeaza de catre Consiliul facultatii, se
avizeaza de catre Consiliul de administratie si se aproba de Senatul universitar.

Capitolul 111
DISPOZITII FINALE

Art.17.

(1) Metodologia privind organizarea si desfasurarea examenului de absolvire a programelor de
conversie profesionala a cadrelor didactice din invatamdntul preuniversitar, la nivelul Facultatii
de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie nu poate contine prevederi contrare legislatiei
n vigoare, acestea fiind nule de drept.

(2) Prezenta Metodologie se aplica pentru absolventii din promotia 2025, care sustin examenul
de absolvire in sesiunea iulie 2025, precum si in sesiunile de restante septembrie 2025 si
februarie 2026.
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METODOLOGIA PRIVIND ORGANIZAREA
SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE
ABSOLVIRE A PROGRAMELOR DE
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DIDACTICE DIN iNVATAMANTUL
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FACULTATII DE STIINTE ALE EDUCATIEI,
DREPT SI ADMINISTRATIE PUBLICA

Conf. univ. dr. luliana-Carmen BARBACIORU

Art.18.

Metodologia privind organizarea si desfasurarea examenului de absolvire a programelor de
conversie profesionala a cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar, 1a nivelul Facultatii de
Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie a fost avizata in sedinta Consiliului de administratie din
data de 21.01.2025 si aprobata in sedinta Senatului Universitatii ,,Constantin Brancusi” din
Targu Jiu din data de 06.02.2025.

ANEXE

Anexa nr.
Anexa nr.
Anexa nr.
Anexa nr.
Anexa nr.
Anexa nr.
Anexa nr.
Anexa nr.
Anexa nr.

1 — Referat de apreciere a lucrarii de absolvire

2 — Fisa de inscriere la examenul de absolvire

3 — Declaratie privind originalitatea lucrarii de absolvire

4 — Declaratie privind incompatibilitatea dintre membrii comisiilor si absolventi

5 — Formulare tipizate cu detalii privind desfasurarea examenului

6 — Proces-verbal incheiat cu ocazia prezentarii i sustinerii Lucrarii de absolvire
7 — Catalog Prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire

8 — Rezultatele obtinute la Prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire

9 — Ghid de elaborare a lucrarilor de absolvire

PRESEDINTE SENAT,

Prof. univ. dr. Lucia PALIU-POPA

SECRETAR SENAT,

RECTOR,

Prof. univ. dr. ing. Luminita Georgeta POPESCU

DECAN,

Conf. univ. dr. Alin-Gheorghe GAVRILESCU

COMPARTIMENT JURIDIC,
Jr. Maria COCOLEA
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Anexanr. 1
REFERAT DE APRECIERE A LUCRARII DE ABSOLVIRE

I.  Coordonatorul stiintific

II. Candidatul
I11.  Titlul lucrarii de absolvire
IV. Sesiunea

V. Criterii de evaluare:
Nr. Criterii Punctaj | Punctaj
crt. maxim | acordat

(posibil)
1. | Titlul si planul lucrarii: 30

— Circumscrierea temei, importanta si actualitatea ei;

— Proportia dintre partile lucrarii: partea teoreticd/partea aplicativa,

— Pertinenta si originalitatea titlurilor si subtitlurilor pentru capitole
si alte subdiviziuni ale lucrarii;

— Aprecierea partii aplicative.

2. | Consistenta si pertinenta informarii bibliografice: 20

— Actualitatea lucrarilor mentionate (mai vechi de 10 ani/sub 10 ani);

— Adecvarea bibliografiei la tema aleasa.

3. | Calitatea concluziilor si a proiectului propus 10
4. | Efortul depus si contributii in stabilirea designului lucririi, a 15
ipotezelor, concluziilor
5. | Argumentare, redactare; stilul si limbajul lucrarii, aparat critic 15
6. | Puncte din oficiu 10
TOTAL PUNCTAJ: 100
VI. Observatii

VIl. Nota propusa
VIIl.  Aviz
Favorabil/Nefavorabil pentru acceptarea sustinerii lucrarii in fata comisiei de absolvire.

Data, Coordonator stiintific,
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Anexanr. 2

Nr. din

FISA DE INSCRIERE
LA EXAMENUL DE ABSOLVIRE

Subsemnatul(a)

fiul(ca) lui si al (a) ,
nascut(d) in localitatea judetul , la data de ,
domiciliat Tn , judetul , Str. :
bl. , SC. , ap. , tel. C.I. seria nr. :

absolvent(d) al (a) Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu, Facultatea de
, studii de conversie profesionala,
programul de studiu , promotia , va rog sa-mi
aprobati Tnscrierea la examenul de absolvire, sesiunea

Mentionez ca depun, intr-un exemplar, lucrarea de absolvire cu titlul:

Coordonator stiintific:

Data, Semnatura,

Domnului Decan al Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica

10
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Anexa nr. 3
Declaratie privind originalitatea lucrérii de absolvire

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE
— ABSOLVENT -

SUDSEMNALUI(A), +rvveveeveeie ettt e e e st e e e e s reesaaesnesraenreeneens
absolvent(3) al(a) Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica, din cadrul
Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu, programul de studiu ....cooovevveiiieee

candidat la sustinerea publica a lucrarii de absolvire, SeSiunea ...........ccccevervriennnnn , declar pe
propria raspundere ca lucrarea cu titlul ...........ccoooiiiiiii
elaboratd sub cOOrdonarea StHNEITICA @ .....ccvevverierieiiiiiieieie e
este rezultatul muncii mele, pe baza informatiilor obtinute din surse bibliografice pe care le- am
citat si le-am mentionat Tn note si in blbllografle. Cunoscand prevederile legale privind falsul
n declaratii declar ca lucrarea nu contine plagiat, in toate formele lui, nu incalca drepturile de
proprietate intelectuald ale cuiva, persoana fizica sau juridica si nu a mai fost prezentata,
partial sau in Tntregime, vreunei institutii de invatamant superior in vederea obtinerii unui
grad didactic sau titlu stiintific.

Data, Absolvent,

11
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Anexanr. 4

Declaratie
privind incompatibilitatea dintre membrii comisiilor si absolventi

Subsemnatul , cadru didactic titular
la Facultatea de Stiinte ale Educatiei, Drept si Administratie Publica, avand calitatea de
presedinte/membru/secretar in comisia de finalizare a studiilor, sesiunea :

programul de studiu
in urma consultérii listelor candidatilor inscrisi la examenul de finalizare a studiilor, declar pe

propria raspundere ca nu am printre acestia soti, rude sau afini pana la gradul al Ill-lea
inclusiv.

Data, Semnatura,

12
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METODOLOGIA PRIVIND ORGANIZAREA
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Anexanr.5

COMISIA DE EXAMEN DE ABSOLVIRE — SESIUNEA .......veeiviiiiieiiie e eciie e siee e sine e
Studii de conversie profesionali
Program 08 STUIU: ....c..ouiiiiiiiei ettt bbbt e e

LISTA CANDIDATILOR CARE AU DREPTUL SA SE PREZINTE LA
EXAMENUL DE ABSOLVIRE

Nr crt.

NUMELE SI PRENUMELE

PROMOTIA

QX |N|o|g|> WM

i
N o

-
w

-
B

-
o1

[EY
@

[EY
~

[
o

[EY
©

Presedinte comisie,
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Anexa nr. 6
COMISIA DE EXAMEN DE ABSOLVIRE — SESIUNEA .....ccerveviiiiiiiniinieseeieie et
Program 08 STUIU: .......oiuiiiii ettt se et bbbt
PROCES-VERBAL Nr. .../ ............
incheiat cu ocazia prezentarii si sustinerii Lucrarii de absolvire de citre
ADSOIVENTUI(Q) Loviiiiiiiiieei ettt
1. TEMA LUCRARII:
2. COORDONATOR STHNTIFIC: oo
3. INTREBARI ALE COMISIEI:
4. RASPUNSURI:
5. APRECIEREA LUCRARII:
Notele acordate de membrii comisiei:
MEMBRII COMISIEI Nota Semnitura
1.
2.
3.
6. MEDIA ACORDATA DE COMISIE:
Presedinte, Secretar,

14



http://www.utgjiu.ro/
mailto:edu.ucb@utgjiu.ro

MINISTERUL EDUCATIEI METODOLOGIA PRIVIND
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA

S i, UNIVERSITATEA
& %, L CONSTANTIN BRANCUSI” EXAMENULUI DE ABSOLVIRE A
£ %"’a DIN TARGU JIU PROGRAMELOR DE CONVERSIE
3 € | strada Tineretuluinr. 4, Targu Jiu, Gorj, Romani X
o | ol o 253 2102 | a0 255 210307 PROFESIONALA A CADRELOR
2 & Fax: +40-253-218222 / +40-253-215794 DIDACTICE DIN INVATAMANTUL
e > tp:/Aww.Ltgiu.ro PREUNIVERSITAR, LA NIVELUL

@?/sd,u n ‘gmo\’f."b
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DREPT SI ADMINISTRATIE PUBLICA EDUCATIEIL DREPT SI ADMINISTRATIE

Tel.: +40-253-219241 X
e-mail: edu.ucb@utgjiu.ro PUBLICA

Anexa nr. 7
COMISIA DE EXAMEN DE ABSOLVIRE — SESIUNEA ....ccveviiiieiieiieie et
Studii de conversie profesionali
Program 08 STUIUS ....c..oiuiiiieiiie bbbttt b e bbbt e e
Avizat,
DECAN

EXAMEN DE ABSOLVIRE
SesiuNea ...cccvvveeeeeeeeeenn.

CATALOG
Prezentarea si sustinerea lucrdarii de absolvire

Z
0

ort Numele si prenumele Nota Rezultatul

OO N O w N =

[EEN
©

|-
N

Presedintele comisiei, Membrii comisiei:
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FACULTATEA DE STIINTE ALE EDUCATIEL DREPT
SI ADMINISTRATIE PUBLICA
Tel.: +40-253-219241, e-mail: edu.uch@utgjiu.ro

METODOLOGIA PRIVIND ORGANIZAREA
SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE
ABSOLVIRE A PROGRAMELOR DE
CONVERSIE PROFESIONALA A CADRELOR
DIDACTICE DIN INVATAMANTUL
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Anexa nr. 8
COMISIA DE EXAMEN DE ABSOLVIRE — SESIUNEA ......c.veeiviiiiieiiie e esiiesiteesiee e siee e
Studii de conversie profesionali
Program 08 STUIUS .......ouiiiii ettt se bbbt
Rezultatele obtinute la
Prezentarea si sustinerea lucrarii de absolvire

Nr. .
ort. Numele si prenumele Nota Rezultatul

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

Presedinte comisie,
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Secretar comisie,
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FACULTATEA DE STIINTE ALE EDUCATIEL DREPT
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Anexanr. 9

GHID
DE ELABORARE A LUCRARII DE
ABSOLVIRE

Facultatea de Stiinte ale Educatiel, Drept si
Administratie Publica

17
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Etapele finalizarii studiilor prin sustinerea lucrdrii de
absolvire

1. Alegerea temei/domeniului de cercetare

2. Depunerea cererii

3. Stabilirea titlului impreuna cu cadrul didactic coordonator

4. Prezentarea schitei lucrarii (cuprins si un scurt rezumat) de absolvire
cadrului didactic coordonator

5. Documentarea in vederea realizarii lucrarii de absolvire

6. intocmirea lucririi

7. Realizarea prezentirii in vederea sustinerii lucrarii si discutarea acesteia

cu cadrul didactic coordonator.

18
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Realizarea lucrarii de absolvire

1. Coperta lucrarii de absolvire

UNIVERSITATEA ,,CONSTANTIN BRANCUSI” DIN
TARGU JIU
FACULTATEA DE STIINTE ALE EDUCATIEI DREPT SI
ADMINISTRATIE PUBLICA
(Times New Roman, 16 pt)

Lucrare de absolvire
(Times New Roman 26 pt)

Coordonator stiintific, (14pt)
(Prof., conf., lect.) univ. dr. Prenume Nume
Absolvent,
Nume Prenume (14pt)

TARGU JIU
Anul
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SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE
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Tel.: +40-253-219241, e-mail: edu.uch@utgjiu.ro

Il. Prima pagina a lucrarii

UNIVERSITATEA ,,CONSTANTIN BRANCUSI” DIN
TARGU JIU
FACULTATEA DE STIINTE ALE EDUCATIEIL DREPT SI
ADMINISTRATIE PUBLICA
PROGRAMUL DE STUDII POSTUNIVERSITARE DE
CONVERSIE PROFESIONALA (SE VA SCRIE PEDAGOGIA
INVATAMANTULUI PRIMAR SI PRESCOLAR SAU LIMBA
SI LITERATURA ENGLEZA
(Times New Roman, 16 pt)

Lucrare de absolvire
Titlul lucrarii
(Times New Roman 26 pt)

Coordonator stiintific, (14pt)
(Prof., conf., lect.) univ. dr. Prenume Nume
Absolvent,
Nume Prenume (14pt)

TARGU JIU
Anul

20
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1. Continutul lucrdrii
Este recomandatd urmatoarea structura a lucrarii de absolvire:

Cuprins

L] E oo [N o0 T = PSSR pag
Capitolul 1. THHIUL ..o pag
1.1, SUBCAPITONUL L. bbb pag
1.2, Subcapitolul 2. ... e
1.3. ...

(@=T o) (0] 11 ] 17200 I 4 U] ST pag
2.1.SUBCAPITOIUI L ..o e pag
2.2.5UDCAPIIOIUI 2 ..o pag
2.3 s

Capitolul 3. THHIUL ..o pag

Concluzii si propuneri
Bibliografie
Anexe (dacia e cazul) — nu sunt incluse in numaérul de pagini

Introducerea lucrarii (1- 2 pagini).
In introducerea lucririi va trebui:
* 5@ precizati scopul lucrarii;
* sa motivati alegerea temei reliefand importanta cercetarii pe care ati derulat-o;
* sd prezentati metodologia utilizata in elaborarea lucrarii
Tehnoredactarea lucrarii
Recomandam urmatoarele reguli de tehnoredactare a capitolelor lucrarii de absolvire
Capitolul 1. Titlul capitolului (14pt, bold, left)
1.1. Titlul subcapitolului 1 (14pt, bold, italics, left)
1.1.1. Titlul paragrafului (14pt, bold, italics, left)
Recomandari:
1. Este de preferat o structura cdat mai compacta a capitolelor astfel ca ar trebui evitata
faramitarea excesiva a subcapitolelor in paragrafe de cateva randuri.
2. Formatul paginii pe care il recomandam este urmatorul:
v Formatul paginii: A4;
v' Margini: Top 2,54 cm, Bottom 2,54 cm, Left 2,54 cm, Right 2,54 cm, Gutter — left 0,5
cm, Header 1,27 cm, Footer 1,27 cm;
v Aliniat nou: Tab stop: 1,27 cm;
v Font: Times New Roman 14 pt, line space 1,5 lines, justified.
3. Este obligatorie folosirea diacriticelor.
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4. Pentru a face trimitere la anumite lucrari in cadrul textului se vor folosi notele de subsol.
Cartile se citeaza astfel: Initiala prenumelui autorului, numele autorului, Titlul lucrarii-italic,
Locul editarii Editura, anul publicarii, pagina; articolele se citeaza astfel: Initiala prenumelui
autorului, numele autorului, Titlul articolului-italic, Revista, numarul, anul, pagina.

5. Graficele si tabelele vor fi centrate si numerotate dupa cum urmeaza:

[
e,

i,
)

[
=
s

frecventa

Nr. capitol
A ' Nr. grafic
0507 (0709 (08L1] (LI-L3] (315  @LEL] (L
clasa de venit
Figura 1.1. Evolutia vemturilor/membru de familie
Sursa: Autor, anul: pagina (10pt)
Nr. capitol

Nr. tabel

Tabelul 1.1. Evolutia venitului/membru de familie

Clasa de venit | Frecventa absoluti | Frecventa relativi (%)
[0,5:0,7] (] 16,33%
(0,7;0,9] 8 32,65%
(0,9:1,1] 12 48,93%
(1,1;1,3] 8 67,35%
(1,3:1,3] 9 83,71%
(1,5:1,7] 3 91,84%
(1,7:1,9] 4 100,00%

50 100%

___________________________________________________________________|
Sursa: Autor, anul: pagina (10pt)

6. Numerotarea paginilor trebuie sa fie continud incepand cu prima pagina din Introducere.
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Concluzii gi propuneri

Aceasta ultima parte a lucrarii se recomandd a fi alocatd concluziilor ce se desprind din
cercetarea intreprinsd precum si propunerilor pe care le considerati oportune si care deriva, in
fapt, din concluziile asumate.

Opiniile voastre personale asupra fenomenului studiat si propunerile pe care le puteri face
vor avea un rol determinant in evaluarea lucrarii.

Bibliografia
Recomandari:
1. Titlurile bibliografice vor fi trecute numerotat, in ordinea alfabetica a autorilor respectand
urmatoarele tehnici de redactare:
v Carti:
1. Popescu, R., titlul-italic, locul editarii, Editura, anul aparitiei;
v" Articole de specialitate:
2. Popescu, R., titlul articolului-italic, Revista, numarul, anul, pagina
v’ Articole sau documente descarcate de pe Internet:
3. Popescu, R., titlul-italic, disponibil on-line la....(link-ul complet),........ , accesat n data de...
v Pagini web:
4. http:/lwww......ro/...../1....I......
Se recomanda trecerea la bibliografie prioritar a titlurilor la care se face trimitere in textul
lucrarii, in ordine alfabetica dupa numele autorului.

1V. Recomandari finale

1. Lucrarile de absolvire se vor axa pe latura practicd a cercetarii intreprinse. Notiunile
teoretice vor viza exclusiv cercetarea practica realizata si vor fi prezentate succint.

2. Pentru lucrarile de absolvire cu o tema teoretica nu este obligatoriu un studiu de caz.
Acestor lucrari li se apreciaza contributiile teoretice si nu pot fi depunctate.

3. Se recomanda ca lucrarea de absolvire sa fie de 30-40 de pagini;

4. Lucrarea se tipareste doar fata, pe coli format A4 si va fi legatd In coperte cartonate
sau spiralata.

5. Un exemplar al lucrarii precum si formatul electronic al acesteia (pe CD) se vor preda
la secretariatul facultatii odata cu depunerea dosarului de Inscriere.

V. Prezentarea si sustinerea lucrarii

1. Prezentarea va fi realizata in PowerPoint sau se va face liber.

2. Se recomandd urmatoarea structurd a prezentarii in PowerPoint:
v" Slide 1: Coincide cu prima pagina a lucrérii;
v Slide 2: Obiectivele lucrarii;
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AN NI NI NI

Slide 3: Metodologia cercetarii;

Slide 4, 5, ....: prezentarea rezultatelor cercetarii;
Penultimul slide va contine concluziile cercetarii,

Ultimul slide va contine propunerile;

Nu se folosesc efecte de animatie si de tranzitie a slide-urilor.

Aceasta structura se va respecta si pentru sustinerea libera, fara prezentare in PowerPoint.
3. Timpul alocat prezentarii lucrarii este de maximum 10 minute, urmat de 5-7 minute de discultii.
4. Se recomanda sustinerea libera a lucrarii fara a citi de pe slide-uri, precum si 0 tinuta si 0
atitudine corespunzatoare momentului.
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