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Capitolul I 

 DISPOZIȚII GENERALE 

 

I.1. Scopul  

Art.1. Metodologia privind organizarea și desfășurarea examenului de absolvire a programului 

de conversie profesională a cadrelor didactice din învățământul preuniversitar, la nivelul 

Facultății de Științe Medicale și Comportamentale vizează reglementarea modului de organizare 

și desfășurare a examenelor de finalizare a studiilor la programele de conversie profesională a 

cadrelor didactice din învățământul preuniversitar la nivelul Facultății de Științe Medicale și 

Comportamentale din cadrul Universității „Constantin Brâncuși” din Târgu Jiu (UCB). 

 

I.2. Domeniul de aplicare  

Art.2. Metodologia privind organizarea și desfășurarea examenului de absolvire a programului 

de conversie profesională a cadrelor didactice din învățământul preuniversitar, la nivelul 

Facultății de Științe Medicale și Comportamentale, se aplică pentru toate programele de 

conversie profesională a cadrelor didactice din învățământul preuniversitar organizate la nivelul 

Facultății de Științe Medicale și Comportamentale din cadrul Universității „Constantin Brâncuși” 

din Târgu Jiu. 

 

I.3. Definiții și abrevieri  

UCB – Universitatea „Constantin Brâncuși” din Târgu Jiu  

UE – Uniunea Europeană 

FSMC – Facultatea de Științe Medicale și Comportamentale 

http://www.utgjiu.ro/
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I.4. Documente de referință 

Art.3. Examenul absolvire a programului de conversie profesională a cadrelor didactice din 

învățământul preuniversitar din cadrul Facultății de Științe Medicale și Comportamentale se 

organizează și se desfășoară potrivit prevederilor: 

 Legii nr. 199/2023 – Legea învățământului superior, cu modificările și completările ulterioare;  

 Ordinului Ministrului Educației nr. 3691/2024 privind aprobarea Metodologiei – cadru de 

organizare și desfășurare a examenelor de absolvire/licență/diplomă/disertație;  

 Ordinului Ministrului Educației nr. 7877/2024 privind aprobarea Normelor metodologice 

de organizare și funcționare a programelor postuniversitare de conversie profesională a 

cadrelor didactice din învățământul preuniversitar;  

 Regulamentului (UE) 2016/679 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește 

prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date;  

 Legii nr. 190/2018 privind măsuri de punere în aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679;  

 Regulamentului privind organizarea și desfășurarea programelor de conversie profesională 

a cadrelor didactice din învățământul preuniversitar (R-61); 

 Regulamentului privind organizarea și desfășurarea examenelor de finalizare a studiilor 

la programele de conversie profesională a cadrelor didactice din învățământul 

preuniversitar (R-98). 

 

Capitolul II  

ÎNSCRIEREA ȘI DESFĂȘURAREA EXAMENULUI DE ABSOLVIRE A 

PROGRAMELOR DE CONVERSIE PROFESIONALĂ A CADRELOR DIDACTICE 

DIN ÎNVĂȚĂMÂNTUL PREUNIVERSITAR 

 

Art.4. Programul de conversie profesională a cadrelor didactice din învățământul 

preuniversitar se finalizează cu un examen de absolvire, care poate fi susținut numai în cadrul 

Facultății de Științe Medicale și Comportamentale. 

Art.5. Examenele de absolvire a programelor de conversie profesională se desfășoară în 

perioada stabilită prin structura anului universitar, înscrierea realizându-se cu cel puțin 5 zile 

înainte de începerea examenului pe bază de cerere scrisă însoțită de dosarul de înscriere, 

prezentate la secretariatul facultății de fiecare absolvent.  

Art.6. La examenul de absolvire a programului de conversie profesională a cadrelor didactice 

din învățământul preuniversitar se pot înscrie absolvenții proprii, din promoția actuală. 

 

 

http://www.utgjiu.ro/
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Art.7. 

(1) Coordonatorii științifici asigură evaluarea lucrărilor înaintea perioadei de înscriere la 

examenul de absolvire, astfel încât, la înscriere, candidatul să dispună de referatul de apreciere, 

cu aviz favorabil. 

(2) În vederea completării referatului de apreciere, coordonatorul poate solicita conducerii 

facultății controlul originalității lucrării prin utilizarea serviciului Sistemantiplagiat.ro. 

(3) Rezultatul evaluării se comunică în termen de 5 zile de la data depunerii solicitării. 

(4) În cazul în care coordonatorul științific stabilește că lucrarea de absolvire îndeplinește 

condițiile pentru susținere și prezentare în cadrul Examenului de absolvire, întocmește un 

referat (Anexa nr. 2). Referatul de apreciere însoțește lucrarea la depunerea dosarului de 

înscriere. Absolvenții care au promovat examenul de absolvire primesc o Diplomă de conversie 

profesională. 

(5) Candidații care au primit aviz nefavorabil de la coordonatorul științific pot depune o 

contestație la secretariatul facultății, cu cel puțin 3 zile înainte de finalizarea înscrierilor. 

(6) Prin excepție de la prevederile alin. (5), pentru sesiunile aferente anului 2024-2025, contestațiile 

se pot transmite și online pe adresa de e-mail indicată pe site-ul facultății fsmc.ucb@gmail.com, în 

secțiunea Examene de absolvire https://fsmc.utgjiu.ro/studenti/examene-de-absolvire/. 

(7) Soluționarea contestațiilor se face conform prevederilor art. 16 din Regulamentul privind 

organizarea și desfășurarea examenelor de finalizare a studiilor la programele de conversie 

profesională a cadrelor didactice din învățământul preuniversitar (R-98). 

(8) Autorul lucrării de absolvire răspunde de asigurarea originalității conținutului lucrării 

(Anexa nr. 3). 

(9) Coordonatorul științific al lucrării de absolvire se pronunță asupra originalității conținutului 

lucrării. Sancțiunile pentru plagiat și pentru comercializarea lucrărilor de absolvire sunt 

prevăzute în Codul de etică și deontologie universitară. 

(10) Autorii lucrărilor de absolvire răspund pentru asigurarea originalității conținutului acestora. 

Îndrumătorii lucrărilor de absolvire au obligația de diligență în ceea ce privește verificarea 

conformității lucrărilor științifice în raport cu cerințele specifice unei creații originale. 

Art.8.  

(1) Înscrierile la examenul de absolvire se fac la secretariatul facultății în perioada de înscriere 

stabilită prin calendarul de înscriere și desfășurare a examenului, după un program orar stabilit 

de secretariat și afișat la sediul facultății. Înscrierea la examenul de finalizare a studiilor se face, 

pe bază de cerere tip completată (Anexa nr. 1 - Fișa de înscriere), înregistrată la secretariatul 

facultății, de către fiecare absolvent și se încheie cu cel puțin 5 zile înainte de data stabilită 

pentru susținerea examenului de absolvire. 

http://www.utgjiu.ro/
mailto:fsmc.ucb@gmail.com
https://fsmc.utgjiu.ro/studenti/examene-de-absolvire/
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(2) Pentru înscrierea la examenul de absolvire candidatul trebuie să depună la secretariatul 

facultății următoarele documente: 

a) chitanța de plată a taxei pentru susținerea examenului; 

b) cererea tip (fișa de înscriere); 

c) certificatul de naștere în original și copie xerox pentru a fi certificată „conform cu 

originalul” de către secretariat; 

d) certificatul de căsătorie sau documentul care atestă schimbarea numelui, în original și 

în xerox pentru a fi certificată „conform cu originalul” de către secretariat; 

e) două fotografii color, recente, tip pașaport (3/4), pe hârtie fotografică; 

f) copie C.I. sau B.I; 

g) diploma de bacalaureat în original împreună cu o copie xerox pentru a fi certificată 

„conform cu originalul” de către secretariat; 

h) diploma de licență în original împreună cu o copie xerox pentru a fi certificată 

„conform cu originalul” de către secretariat; 

i) foaia matricolă/suplimentul la diplomă în original împreună cu o copie xerox pentru a 

fi certificată „conform cu originalul” de către secretariat; 

j) lucrarea de absolvire însoțită de Referatul de apreciere a lucrării de absolvire întocmit 

de coordonatorul științific (aviz favorabil), cu nota propusă de către acesta (are caracter 

orientativ); 

k) declarația pe propria răspundere a absolventului privind originalitatea conținutului 

lucrării de absolvire (Anexa nr. 3); 

l) fișa lichidare; 

m) chitanța/dovada de plată a taxei pentru Fișa de lichidare; 

n) folie plastic; 

o) acordul de prelucrare a datelor cu caracter personal. 

Certificarea „conform cu originalul” se face de către personalul compartimentului 

secretariat. Pentru certificarea copiei este necesară prezentarea documentului original.  

(3) Taxa de susținere a examenului de absolvire se poate achita online, în conformitate cu 

precizările din Secțiunea Plăți taxe online, de pe site-ul Universității. 

Art.9. În prima zi lucrătoare după încheierea perioadei de înscriere, secretarul-șef al facultății 

va preda documentele de înscriere ale candidaților, pe bază de proces-verbal, către secretarii 

comisiilor de examinare. 

Art.10. 

(1) Componența comisiilor de examen se stabilește pentru fiecare program de conversie 

profesională a cadrelor didactice din învățământul preuniversitar, prin decizia Rectorului, după 

avizul Consiliului Facultății, al Consiliului de administrație și după aprobarea Senatului 

http://www.utgjiu.ro/
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universitar. O comisie de examen este formată din minimum 3 membri și un secretar. 

Președintele comisiei trebuie să fie profesor universitar sau conferențiar universitar. Secretarul 

comisiei de examen poate fi asistent universitar și nu va acorda note la susținerea probelor de 

către absolvenți. Toți ceilalți membri ai comisiei trebuie să aibă titlul științific de doctor și 

gradul didactic minim de șef de lucrări universitar/lector universitar. Se pot propune și membri 

supleanți pentru comisia de examen și pentru secretar comisie. 

(2) Președintele, membrii și secretarul comisiilor de examinare nu se pot afla cu cei evaluați sau 

între ei, în relații de soți, afini și rude până la gradul al III-lea inclusiv. Evitarea incompatibilităților 

în interiorul comisiilor de examinare intră în obligațiile Consiliului facultății care propune 

componența acestora. Evitarea incompatibilităților între membrii comisiilor de examinare și 

candidați, rezultate din declarațiile membrilor comisiilor (Anexa nr. 4), depuse după consultarea 

listelor cu candidații înscriși la examenul de finalizare a studiilor, intra în obligația decanului. 

Art.11.  

(1) Președintele împreună cu secretarul fiecărei comisii au obligația de a verifica documentele 

depuse la dosar pentru fiecare candidat înscris.  

(2) Comisia de examinare, prin Președintele și Secretarul de comisie, va întocmi și afișa listele 

candidaților care îndeplinesc condițiile de a susține la examenul de absolvire, precum și 

programarea acestora, în ordine alfabetică, în vederea susținerii examenului (Anexa nr. 5). 

Art.12. Facultatea de Științe Medicale și Comportamentale organizează Examen de Absolvire 

pentru absolvenții proprii ai programelor de conversie profesională a cadrelor didactice din 

învățământul preuniversitar, constând în susținerea unei singure probe: Prezentarea și 

susținerea lucrării de absolvire. 

Art.13.  

(1) Proba Examenului de Absolvire ,,Prezentarea și susținerea lucrării de absolvire” constă în 

evaluarea prin note întregi de la 1 la 10 de către membrii comisiei de examinare (președintele 

comisiei poate acorda note dacă figurează în lista membrilor comisiei) a Lucrării de absolvire. 

(2) Secretarul comisiei va consemna detaliat, pe un formular tipizat întocmit pentru fiecare 

absolvent, întrebările membrilor comisiei, aprecierea succintă a răspunsurilor oferite, notele 

acordate individual de membrii comisiei precum și nota finală, asumate prin semnătura de 

membrii comisiei (Anexa nr. 6). 

(3) Nota finală pentru proba „Prezentarea și susținerea lucrării de absolvire” se calculează ca 

medie aritmetică a notelor atribuite de membrii comisiei  și se consemnează într-un document 

tipizat (Anexa nr. 7).  

(4) Nota minimă de promovare este 6,00. 

(5) Nota de finalizare a Examenului de Absolvire este nota finală a probei „Prezentarea și 

susținerea lucrării de absolvire” (Anexa nr. 8). 

http://www.utgjiu.ro/
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Art.14.  

(1) Secretarul comisiei comunică Rezultatele probei prin afișare la sediul facultății în ziua 

susținerii examenului și depune la secretariat, imediat după finalizarea probei și a examenului, 

situația centralizată a rezultatelor. 

(2) La sfârșitul probei, rezultatele obținute de candidați se completează de secretarii comisiilor, 

în Cataloagele examenului de finalizare a studiilor, și se contrasemnează de președinte și 

ceilalți membri ai comisiei. Cataloagele se avizează de Decan. 

(3) Secretariatul facultății asigură afișarea rezultatelor pe pagina web a facultății la cel mult o 

zi lucrătoare de la finalizarea probei și a examenului de finalizare a studiilor. 

(4) Eventualele contestații în legătură cu organizarea și desfășurarea examenului de absolvire se 

depun la Secretariatul Facultății care a organizat examenul în termen de cel mult 24 de ore de la 

comunicarea rezultatelor și se rezolvă în termen de 48 de ore de la data depunerii contestațiilor.  

Art.15.  

(1) Secretarul comisiei de examinare întocmește, după fiecare sesiune, Dosarul Examenului de 

Absolvire pentru programul de studiu respectiv, conform opisului primit de la secretarul-șef al 

facultății. 

(2) Dosarul Examenului de Absolvire, conținând toate documentele ce au stat la baza 

organizării și desfășurării Examenului de finalizare a studiilor, precum și toate documentele 

întocmite pe parcursul examenului pentru fiecare program în parte, însoțit de dosarele 

absolvenților, se vor depune la secretarul șef al facultății cel târziu după două zile lucrătoare de 

la finalizarea examenului, pe bază de proces-verbal. 

(3) În termen de 3 zile de la finalizarea examenului de absolvire, secretarul comisiei predă 

bibliotecarului facultății, pe bază de proces-verbal, toate lucrările de absolvire. 

Art.16. Calendarul examenelor de absolvire pentru sesiunile iulie 2025, septembrie 2025 și 

sesiunea de restanțe  februarie 2026 se stabilește de către Consiliul facultății în conformitate 

cu structura anului universitar și se trimite Consiliului de administrație al Universității 

„Constantin Brâncuși” din Târgu Jiu. 

 

Capitolul III  

DISPOZIȚII FINALE  

 

Art.17.  

(1) Metodologia privind organizarea și desfășurarea examenului de absolvire a programului 

de conversie profesională a cadrelor didactice din învățământul preuniversitar, la nivelul 

Facultății de Științe Medicale și Comportamentale nu poate conține prevederi contrare 

legislației în vigoare, acestea fiind nule de drept. 
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(2) Prezenta Metodologie se aplică pentru absolvenții din promoția 2025, care susțin examenul 

de finalizare a studiilor în sesiunea iulie 2025, precum și în sesiunile de restanță septembrie 

2025 și februarie 2026. 

Art.18.  

(1) Metodologia privind organizarea și desfășurarea examenului de absolvire a programului de 

conversie profesională a cadrelor didactice din învățământul preuniversitar, la nivelul Facultății 

de Științe Medicale și Comportamentale a fost avizată în ședința Consiliului de administrație din 

10.03.2025 și aprobată în ședința Senatului Universității „Constantin Brâncuși” din Târgu Jiu din 

data de 20.03.2025. 

Art.19. Persoana responsabilă pentru corectitudinea conținutului prezentei metodologii este doamna 

prof. univ. dr. Monica-Delia Bîcă – Decan al Facultății de Științe Medicale și Comportamentale 

 

ANEXE 

Anexa nr. 1 – Fișă de înscriere la examenul de absolvire  

Anexa nr. 2 – Referat de apreciere a lucrării de absolvire 

Anexa nr. 3 – Declarație pe propria răspundere privind originalitatea lucrării de absolvire 

Anexa nr. 4 – Declarație privind incompatibilitatea dintre membrii comisiilor și absolvenți 

Anexa nr. 5 – Formulare tipizate cu detalii privind desfășurarea examenului 

Anexa nr. 6 – Proces-verbal încheiat cu ocazia prezentării și susținerii Lucrării de absolvire 

Anexa nr. 7  – Catalog Prezentarea și susținerea lucrării de absolvire 

Anexa nr. 8 – Rezultatele obținute la Prezentarea și susținerea lucrării de absolvire 

Anexa nr. 9 – Ghid de elaborare a lucrării de absolvire 

 

 

PREȘEDINTE SENAT, 

Prof. univ. dr.  Lucia PALIU-POPA 

 

 

RECTOR, 

Prof. univ. dr. ing. Luminița Georgeta POPESCU 

 

 

SECRETAR SENAT, 

Conf. univ. dr. Iuliana-Carmen BĂRBĂCIORU 

DECAN, 

Prof. univ. dr. Monica-Delia BÎCĂ 

 

 

 

 

COMPARTIMENT JURIDIC, 

Jr. Maria COCOLEA 
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                                                                                                                                                Anexa nr. 1 

 

 

 

Nr._________ din __________  

 

 

FIȘA DE ÎNSCRIERE 

LA EXAMENUL DE ABSOLVIRE 

 

 

Subsemnatul (a) __________________________________________________ 

fiul(ca) lui ___________ și al (a) ____________, născut(ă) în localitatea___________ județul 

_____________la data de _____________, domiciliat în ________________, județul 

_____________ str.________________ bl._____  sc._____ ap.___________, 

tel.__________________ C.I. seria _______ nr. ___________,  absolvent(ă) al (a) Universității  

„Constantin Brâncuși”  Târgu Jiu,  Facultatea  de Științe Medicale și Comportamentale, studii 

de conversie profesională, Programul de studiu_________________________________, 

promoția _______, vă rog să-mi aprobați înscrierea la examenul de absolvire, sesiunea  -

___________ 
 Menționez că depun într-un exemplar lucrarea de absolvire cu titlul:  

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

Coordonator științific: ___________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 Data,        Semnătura, 

 

 

 

 

 

Doamnei Decan al Facultății de Științe Medicale și Comportamentale 
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AVIZAT,                                                                                                                                                              

DECAN   

Anexa nr. 2 
 

 

REFERAT DE APRECIERE A LUCRĂRII DE ABSOLVIRE 

 

I. Coordonatorul științific_________________________________________________ 

II. Candidatul___________________________________________________________ 

III. Titlul lucrării de absolvire_______________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________

___________________________________________ 

IV. Sesiunea_____________________________________________________________ 

V. Criterii de evaluare: 

Nr. 

crt. 

Criterii Punctaj 

maxim 

(posibil) 

Punctaj 

acordat 

1.  Titlul și planul lucrării: 

-Circumscrierea temei, importanța și actualitatea ei; 

-Proporția dintre părțile lucrării: partea teoretică/partea aplicativă; 

-Pertinența și originalitatea titlurilor și subtitlurilor pentru capitole și 

alte subdiviziuni ale lucrării; 

- Aprecierea părții aplicative. 

30  

2.  Consistența și pertinența informării bibliografice: 

-Actualitatea lucrărilor menționate (mai vechi de 10 ani/sub 10 ani) 

- Adecvarea bibliografiei la tema aleasă; 

20  

3.  Calitatea concluziilor și a proiectului propus 10  

4.  Efortul depus și contribuții în stabilirea designului lucrării, a 

ipotezelor, concluziilor 

15  

5.  Argumentare, redactare; stilul și limbajul lucrării, aparat critic 15  

6.  Puncte din oficiu  10  

a.  TOTAL PUNCTAJ: 100  

 

VI. Observații______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

VII. Nota propusă_________________________________________________________ 

VIII. Aviz  
Favorabil/Nefavorabil pentru acceptarea susținerii lucrării în fața comisiei de absolvire.  

 

Data,           Coordonator științific, 
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Anexa nr. 3 
 

 

 

 

DECLARAȚIE PE PROPRIE RĂSPUNDERE 

privind originalitatea lucrării de absolvire 

– ABSOLVENT - 

 

 
 Subsemnatul(a), …………………………………………………… absolvent(ă) al(a) 

Facultății de Științe Medicale și Comportamentale, din cadrul Universității „Constantin Brâncuși” 

din Târgu Jiu, programul de studii ……….............…………………….........................…, 

promoția ……………, candidat la susținerea publică a lucrării de absolvire, sesiunea 

....................….........…… declar pe propria răspundere că lucrarea cu titlul 

…………………………………………….................. elaborată sub coordonarea științifică a 

…………………………………………….................., este rezultatul muncii mele, pe baza 

informațiilor obținute din surse bibliografice pe care le-am citat și le-am menționat în note și în 

bibliografie. Cunoscând prevederile legale privind falsul în declarații declar că lucrarea nu 

conține plagiat, în toate formele lui, nu încalcă drepturile de proprietate intelectuală ale cuiva, 

persoana fizică sau juridică și nu a mai fost prezentată, parțial sau în întregime, vreunei instituții 

de învățământ superior în vederea obținerii unui grad didactic sau titlu științific. 

 
  

     

 

 

Data,                                                              Absolvent,  

…………………                                                           …….………… 
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 Anexa nr. 4 

 

Declarație privind incompatibilitatea dintre membrii comisiilor și absolvenți 

 

 

 

 

 

Subsemnatul _________________________________________, cadru didactic titular 

la Facultatea de Științe Medicale și Comportamentale, având calitatea de 

președinte/membru/secretar în comisia de finalizare a studiilor, sesiunea 

______________________, programul de studiu__________________________________, în 

urma consultării listelor candidaților înscriși la examenul de finalizare a studiilor, declar pe 

propria răspundere că nu am printre aceștia soți, rude sau afini până la gradul al III-lea inclusiv. 

 

 

 

 

Data,        Semnătura, 
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 Anexa nr. 5  

Formulare tipizate cu detalii privind desfășurarea examenului 

 

COMISIA DE EXAMEN DE ABSOLVIRE – sesiunea …………………….. 

Studii de conversie profesională     

Program de studiu: ………………………….. 

 

 

LISTA CANDIDAȚILOR CARE AU DREPTUL SĂ SE PREZINTE LA 

EXAMENUL DE ABSOLVIRE 

   

 

Nr crt. 
NUMELE ȘI PRENUMELE 

 
PROMOȚIA 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    

15.    

16.    

17.    

18.    

19.    

 

  Președinte comisie,                            Secretar comisie, 
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Anexa nr. 6 

 

COMISIA DE EXAMEN DE ABSOLVIRE – sesiunea ...................... 

Program de studiu: ………………………. 

 

 

PROCES-VERBAL Nr. …/………… 

încheiat cu ocazia prezentării și susținerii Lucrării de absolvire de către 

absolventul (a)  ……………………. 

 

1. TEMA LUCRĂRII: 

…………………………………………… 

 

2. COORDONATOR ȘTIINȚIFIC: ……………………………….. 

 

3. ÎNTREBĂRI ALE COMISIEI: 

 

 

 

 

4. RĂSPUNSURI: 

 

 

 

 

 

5. APRECIEREA LUCRĂRII: 

 

 Notele acordate de membrii comisiei:   

 MEMBRII COMISIEI Nota  Semnătura 

1.      

2.      

3.      

   

6. MEDIA ACORDATĂ DE COMISIE: _______________ 

 

Președinte,                      Secretar, 
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Anexa nr. 7 

 

COMISIA DE EXAMEN DE ABSOLVIRE – sesiunea ...................... 

Studii de conversie profesională     

Program de studiu:  

 

 

Avizat, 

DECAN 

 

 

 

EXAMEN DE ABSOLVIRE 

Sesiunea ………………… 

Data: ……………… 

 

CATALOG 

Prezentarea și susținerea lucrării de absolvire 

 

Nr. 

crt. 
Numele și prenumele Nota Rezultatul 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

 

 

Președintele comisiei,                                                     Membrii comisiei: 
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 Anexa nr. 8 

 

COMISIA DE EXAMEN DE ABSOLVIRE – sesiunea …………….. 

Studii de conversie profesională 

Program de studiu: ……………………………. 

 

           

                                                             Rezultatele obținute la 

Prezentarea și susținerea lucrării de absolvire 

 

 

Nr. 

crt. 
Numele și prenumele Nota Rezultatul 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

 

 

 

       Președinte comisie,         Secretar comisie, 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.utgjiu.ro/


  

MINISTERUL EDUCAŢIEI ȘI 

CERCETĂRII 
 

UNIVERSITATEA  

 „CONSTANTIN BRÂNCUŞI” 

DIN TÂRGU JIU 
Strada Tineretului nr. 4, Târgu Jiu, Gorj, România 

Tel: +40-253-218222 / +40-253-214307        
Fax: +40-253-218222 / +40-253-215794  

http://www.utgjiu.ro 

_________________________________________ 
 

FACULTATEA DE ȘTIINȚE MEDICALE ȘI 

COMPORTMENTALE 

Tel: +40 253 223197, Fax: +40 253 223197 
E-mail: fsmc.ucb@gmail.com 

METODOLOGIA PRIVIND 

ORGANIZAREA ȘI DESFĂȘURAREA 

EXAMENULUI DE ABSOLVIRE A 

PROGRAMULUI DE CONVERSIE 

PROFESIONALĂ A CADRELOR 

DIDACTICE DIN ÎNVĂȚĂMÂNTUL 

PREUNIVERSITAR, LA NIVELUL 

FACULTĂȚII DE ȘTIINȚE MEDICALE ȘI 

COMPORTAMENTALE 

 
 

 
 

 

 

17 

 

Anexa nr. 9 

 

GHID DE ELABORARE A LUCRĂRII DE ABSOLVIRE 

 

EDUCAȚIE FIZICĂ ȘI SPORTIVĂ  

(CONVERSIE PROFESIONALĂ) 
 

A.I. ELABORAREA LUCRĂRII DE ABSOLVIRE   
 Activitatea de elaborare a lucrării de absolvire presupune 

parcurgerea următoarelor etape: alegerea temei lucrării, documentarea și 

elaborarea propriu-zisă a lucrării. 

 

 A.I.1. Alegerea temei lucrării de absolvire   

 Lucrarea de absolvire  se elaborează pe baza unei teme care trebuie să 

reflecte cunoștințele acumulate, interesul, experiența acumulată  a studentului în 

timpul anilor de studiu, pentru o direcție de cercetare specifică domeniului de 

licență, sau probleme concrete și aspecte specifice ale activității instituțiilor sau 

societăților comerciale de profil (școli, asociații și cluburi sportive, spitale, clinici 

particulare, laboratoare, centre de cercetare, instituții publice etc.). Alegerea 

tematicii și titlului lucrării poate constitui inițiativa studentului sau a cadrului 

didactic conform propunerilor făcute de acesta. Tematica aleasă trebuie să fie din 

domeniul de specializare al studentului (sau apropiată acestuia) și pe cât posibil, 

din planurile de cercetare ale facultății. 

 Fiecare student al Facultății de Științe Medicale și Comportamentale are 

obligația de a-și alege tema lucrării de absolvire  și un profesor coordonator în 

termen de 30 de zile de la începerea anului universitar terminal. Pentru studenții 

care  în acest termen nu au solicitat repartizarea unei teme,  temele de absolvire  

vor fi repartizate de către Consiliul Departamentului. 

 Confirmarea alegerii titlului și a coordonatorului se face prin completarea 

unei cererii de accept titlu lucrare de absolvire, semnate de student și de 

coordonator. Acestea vor fi centralizate de către secretariat până la data de 1 

decembrie și vor fi afișate la avizierul facultății.  

 Coordonatorul lucrării răspunde de informarea și îndrumarea studenților cu 

privire la modalitatea de elaborare și susținere a lucrărilor de absolvire. 

http://www.utgjiu.ro/
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 A.I.2. Documentarea 

 Spre a putea redacta o lucrare originală și fundamentată științific, pe lângă 

alegerea judicioasă a temei de tratat, este necesară atât o bună orientare 

profesională, cât și o cunoaștere temeinică a subiectului abordat și a domeniilor 

înrudite. Scopul acestei etape în elaborarea lucrării de absolvire  este de a-i 

familiariza pe studenți cu diferite puncte de vedere sau modalități de tratare a 

problemei studiate. Aceasta impune consultarea surselor de informații 

disponibile, cărți, periodice, prospecte sau alte publicații urmărind ultimele 

realizări și evoluții privind tematica abordată.  

 În cazul în care tema presupune efectuarea unui experiment pedagogic / 

studiu de caz în școli, cluburi sau asociații sportive, societăți de profil, spitale, 

clinici etc. studentul își va însuși condițiile juridice, materiale și tehnice existente 

în instituția respectivă, se va interesa asupra avantajelor și dezavantajelor 

soluțiilor deja existente și se va consulta cu specialiștii instituțiilor în vederea 

găsirii unei soluții mai bune.  

 Pe parcursul perioadei de documentare, candidatul va putea consulta 

cadrele didactice de la departamentele de specialitate din domeniul temei și de la 

alte departamente, în scopul aprofundării aspectelor relevante pentru cercetare 

necesare rezolvării temei lucrării de absolvire.  

 Procesul de documentare și chiar elaborare a unor aspecte teoretice ale 

cercetării pot preceda chiar alegerii temei, prin elaborarea unor articole prezentate 

la sesiuni științifice de profil.  

  

A.I.3. Elaborarea propriu-zisă a lucrării de absolvire   

 Studentul va elabora și prezenta coordonatorului un plan de lucrare 

orientativ, pe structura prezentată în continuare, și o listă sumară cu resursele 

bibliografice relevante temei alese. Coordonatorul poate impune studentului un 

calendar al consultărilor și are sarcina de a monitoriza activitatea acestuia. 

Studentul trebuie să respecte, pe parcursul elaborării și prezentării lucrării, 

cerințele impuse de coordonator.  

 Redactarea se va face în limba programului de studiu urmat. Aceasta 

trebuie să respecte standardele de tehnoredactare și de citare conforme cu 

prezentul ghid. 

http://www.utgjiu.ro/
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 Structura lucrării trebuie să cuprindă: pagina gardă, pagina de titlu, 

cuprinsul, conținutul, concluziile, bibliografia, anexe. Se recomandă ca lucrarea 

să conțină 30-40 de pagini, anexele se numerotează separat și nu se includ în 

numărul de pagini menționat. 

 A.I.3.1. Structura lucrării de absolvire 

 Lucrarea de absolvire este structurată pe capitole, subcapitole, subpuncte și 

cuprinde următoarele componente obligatorii: 

1. Copertă (cf. Anexa 2). 

2. Pagina de titlu (cf. Anexa 3). 

3. Cuprins. 

4. Lista abrevierilor utilizate, lista tabelelor, graficelor, 

ilustrațiilor (dacă este cazul, în funcție de specificul lucrării, se va 

include o listă cu abrevierile utilizate, precum și cu tabelele 

statistice, graficele, ilustrațiile existente în lucrare – cu numele și 

pagina la care se găsesc). 

5. Capitolul I. Introducere – conține elemente precum: importanța 

problemei, motivația alegerii temei, gradul de noutate a temei prin 

analiza evoluției cronologice sau pe direcții și tendințe de actualitate  

6. Capitolul II. Fundamentare teoretică – în funcție de temă, de 

planul de redactare a lucrării convenit cu coordonatorul științific. 

7. Capitolul III. Metodologia cercetării – în funcție de tema aleasă  

și recomandările coordonatorul științific se structurează capitolul pe 

următoarele direcții: premisele de la care pleacă cercetarea, scopul 

lucrării, ipotezele cercetării, sarcinile cercetării, obiectivele generale 

ale lucrării, metodele de cercetare utilizate în lucrare, organizarea și 

desfășurarea experimentului / studiului de caz (subiecții, etapele, 

probele/testele aplicate etc.). 

8. Capitolul IV. Prezentarea și interpretarea datelor – unde sunt 

prezentate rezultatele importante, interpretate prin aparatul 

statistico-matematic. 

9. Concluzii – cele mai importante rezultate ale cercetării, opinia 

personală privind rezultatele obținute în lucrare, direcții viitoare de 

http://www.utgjiu.ro/
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cercetare legate de tema abordată, cu accent pe contribuțiile 

personale. 

10.  Anexe – Dacă este cazul, vor fi incluse tabele, grafice, ilustrații (la 

care s-a făcut referire cel puțin o dată în textul lucrării). 

11. Bibliografie – lista tuturor surselor de informație utilizate de către 

absolvent pentru redactarea lucrării de absolvire.  
  

 A.I.3.2. Norme de tehnoredactare a lucrării de absolvire 

 Formatul paginii: A4. 

 Marginile paginii: stânga: 3 cm, dreapta: 2,5 cm, sus:  2,5 cm, jos: 2,5 cm. 

 Spațiere între rânduri: 1,5 linii. 

 Alinierea textului: între marginile din stânga și dreapta (justified). Primul 

rând al fiecărui paragraf va avea o indentare de 1,25 cm (alineat). 

 Font: Times New Roman / Arial / Calibri,  cu dimensiunea de 14 puncte, 

utilizând obligatoriu diacriticele specifice limbii române. 

 Numerotare pagini: în josul paginii, centrat sau dreapta. 

 Capitolele. Se recomandă ca fiecare capitol (nu și fiecare subcapitol) să 

înceapă pe o pagină nouă. Înainte de și după titlul capitolului, subcapitolului se va 

aloca spațiu suplimentar. Capitolele,  subcapitolele și secțiunile (Concluzii, 

Bibliografie, Anexe) trebuie evidențiate distinct astfel: 

 Titlul capitolului / secțiunii: font cu dimensiunea de 16 puncte, majuscule, 

bold (B), centrat (Center); 

 Titlul subcapitolului: font cu dimensiunea de 14 (15) puncte, bold (B), 

alineat; 

 Tabelele se dispun în cadrul proiectului acolo unde sunt amintite, și se vor 

numerota pe capitole, numărul de ordine fiind precedat de cuvântul "Tabelul", 

care se scrie în partea stângă sus, deasupra tabelului. De exemplu: 

 
Tabelul 4.2 - Valorile medii ale parametrilor înregistrați de jucătorii echipei ................... și cei din 

..................., pe posturi   

POST 
Fundaș Extremă Pivot 

ENERGIA LNBM ENERGIA LNBM ENERGIA LNBM 

TALIE 189,5 188,4 199,5 199,3 206,5 208,3 

VÂRSTĂ 27,5 28,0 27,3 29,6 29,5 29,0 

http://www.utgjiu.ro/
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POST 
Fundaș Extremă Pivot 

ENERGIA LNBM ENERGIA LNBM ENERGIA LNBM 

2P % 53,1 50,7 57,3 56,2 52,4 56,5 

3P % 41,0 33,8 27,3 34,4 48,9 38,8 

1P % 76,2 70,1 76,2 71,6 73,1 65,8 

unde: 4 este numărul capitolului, iar 2, numărul curent al tabelului în capitolul 4. 

 Imaginile, graficele și figurile se vor numerota pe capitole, în ordine, 

recomandându-se ca, după numărul acestea, să se specifice conținutul acesteia. 

Mărimea caracterelor pentru informația din tabel poate fi variabilă, se stabilește 

în funcție de complexitatea tabelului, dar sub nici o formă nu va fi mai mare decât 

textul propriu-zis. De exemplu: 

 
 

Fig. 3.4  Diagrama pe naționalități a jucătorilor  din LNBM 

sezonul 2013-2014 cu cel puțin 10 jocuri a câte cel puțin 10 minute / joc 

unde: 3 este numărul capitolului, iar 4, numărul curent al figurii în capitolul 3. 

 Citările și trimiterile la surse bibliografice în text se fac de regulă în 

subsolul paginii, cu note numerotate cu cifre arabe (este recomandată numerotarea 

în continuare) dar pot fi redactate și în text după citatul adlitteram în paranteză, și 

trebuie să cuprindă minimal – numele autorului și anul publicării. Pentru o și mai 

bună reliefare a citatului, acesta poate fi scris cu caractere diferite – de ex. 

înclinate (italice – I). De exemplu:  

 

 Tehnica reprezintă „un sistem de structuri motrice specifice fiecărei ramuri 

de sport, efectuate rațional și economic, în vederea obținerii unui randament 

maxim în competiții1”  

                                                 
1 Dragnea A., Teoria sportului, Editura FEST, Bucureşti, 2009 

Serie1; 

România; 

51; 41%
Serie1; 

SUA; 25; 

20%

Serie1; 

YUGO; 

39; 31%

Alte 

naţionalită

ţi 10; 8%
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sau 
 

 Tehnica reprezintă „un sistem de structuri motrice specifice fiecărei ramuri 

de sport, efectuate rațional și economic, în vederea obținerii unui randament 

maxim în competiții” (Dragnea A., 2009) 

Toți autorii invocați pe parcursul studiului se vor regăsi obligatoriu în cadrul listei 

bibliografice de la sfârșitul lucrării. 

 Concluziile vor cuprinde într-o formă cât mai concisă și pe puncte 

principalele rezultate obținute în tema tratată, subliniindu-se contribuția adusă 

prin propriile cercetări. Se vor scoate în evidență elementele de noutate ale 

lucrării. Dacă rezultatele obținute pot fi aplicate în activitatea viitoare se vor face 

recomandările corespunzătoare. 

 Bibliografia se structurează alfabetic, se numerotează, se redactează cu 

același tip de font din lucrare, cu mărimea 12 (10) puncte după structura:  Autorul, 

(numele – în întregime)  inițiala (lele) prenumelui «I.C.»; anul apariției (între 

paranteze rotunde); – titlul lucrării evidențiat (litere înclinate - italice), editura sau 

revista în care a apărut lucrarea «,» [dacă e revistă – și numărul revistei,  locul 

apariției. Atlasele, recensămintele, anuarele statistice, lucrările cu mulți autori 

colectivi, sursele web – se vor insera în ordine cronologică, la sfârșitul listei 

bibliografice, iar locul autorilor va fi suplinit prin trei asteriscuri (* * *) (se 

menționează luna și anul accesării în cazul surselor web - internet). De exemplu: 
1. Roman, G., (2004) Baschet. Evoluția componentelor fundamentale ale jocului, Editura Napoca Star, 

Cluj. 

2.  Teodorescu, L., Predescu, T., Vasilescu, L., (1979) Baschet. Teorie. Tactică. Probleme de metodică, 

Editura Sport-Turism, București,  

4. *** (2014) http://www.frbaschet.ro/ (accesat în perioada aprilie – iunie 2014)  

5. * * * (2012), Recensământ 2011, rezultate provizorii. [http://www.mediafax.ro / social / recensamant 

- 2011 - rezultate-provizorii9200342– accesat: 15.05.12] 
 

 Termenul final de predare a lucrării de absolvire  este stabilit de 

coordonatorul științific dar nu poate depăși data înscrierii la examen.  
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                                                                                                                 ANEXA 1 

 

UNIVERSITATEA „CONSTANTIN BRÂNCUȘI” DIN TÂRGU-JIU 

FACULTATEA DE ȘTIINȚE MEDICALE ȘI COMPORTAMENTALE 

Programul de studii: 

 

 

 

 

 

LUCRARE DE ABSOLVIRE 

 

 

 

 

 

 

 

Coordonator științific:  

Titlu științific Prenume NUME 

 

 

Absolvent: 

   Prenume NUME 

Târgu-Jiu, 

2025 
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ANEXA 2 

 

 

UNIVERSITATEA „CONSTANTIN BRÂNCUȘI” DIN TÂRGU-JIU 

FACULTATEA DE ȘTIINȚE MEDICALE ȘI COMPORTAMENTALE 

Programul de studii: 

 

 

 

 

 

Tema lucrării 

 

 

 

 

 

 

 

 

Coordonator științific: 

Titlu științific Prenume NUME 

 

 

Absolvent: 

   Prenume NUME 

 

 

Târgu-Jiu 

2025 
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