METODOLOGIE PRIVIND INITIEREA SI IMPLEMENTAREA PROIECTELOR
FINANTATE DIN FONDURI STRUCTURALE IN UNIVERSITATEA ,CONSTANTIN
BRANCUSI” DIN TARGU JIU

Preambul

Prezenta metodologie stabileste coordonatele generale ce trebuie respectate in activitatea de
elaborare, implementare si operare a proiectelor finanfate din Fonduri Structurale in cadrul
Universitdtii ,,Constantin Brincusi” din Térgu Jiu (UCB), in acord cu reglementdrile juridice
nationale si europene in materie, dupd cum urmeazd: activitatea de elaborare §i depunere a
proiectelor, modalitatea de constituire a echipelor de management si implementare, implementarea si
raportarea periodicd a stadiului implementérii proiectelor, rispunderea echipelor de management si

implementare privind realizarea indicatorilor proiectelor si eligibilitatea cheltuielilor efectuate.

1. Activitatea de elaborare §i depunere a proiectelor

Art. 1. Activitatea de elaborare si depunere (ca Solicitant sau ca Partener institutional) a
proiectelor cu finantare din Fonduri Structurale in cadrul Universitdtii ,,Constantin Brancusi” din
Térgu Jiu (UCB) este realizatd prin intermediul Departamentului de Cercetare Dezvoltare (DCD).

Art. 2. Orice persoand de la nivelul Universititii ,Constantin Brincusi” din Targu Jiu poate
desfisura activitate de elaborare si depunere (ca Solicitant sau ca Partener institutional) a proiectelor
cu finantare din fonduri europene.

Art. 3. Orice initiativd in procesul de elaborare si depunere (ca Solicitant sau ca Partener
institutional) a proiectelor cu finantare din Fonduri Structurale se inregistreazi prin completarea
Anexei I la Secretariatul DCD si se comunicd prin personalul de la nivelul acestuia Directorului
DCD/Prorectorului responsabil cu domeniul. Anmexa I se completeazid in 2 exemplare. Dupd
inregistrarea la Secretariatul DCD, un exemplar revine initiatorului, iar celdlalt este arhivat in format
tipdrit si electronic intr-o arhivd speciald care cuprinde initiativele in procesul de elaborare si
depunere (ca solicitant sau ca partener) a proiectelor cu finantare din Fonduri Structurale de la
nivelul UCB.

Art. 4. Initiatorii de proiecte au obligaia de a comunica §i de a supune Anexa I votului



Consiliului facultitii (CF) din care provin sau Consiliului de Administratie, pentru proiectele inifiate
la nivel institutional. In situatia in care CF/CA aprobd initiativa propusd, initiatorul va comunica
Secretariatului DCD un extras al hotdririi CF/CA.

Art. 5. Directorul DCD va analiza in termen de 48 de ore solicitarea primitd si va emite un
punct de vedere in functie de domeniile prioritare pentru atragerea fondurilor europene stabilite de
Senatul UCB (1. Infrastructurd de cercetare; II. Infrastructurd de invagamant; 1L Infrastructurd de
cazare §i servicii masd pentru studenti; I'V. Proiecte de practicd pentru studentii de la ciclul licentd si
master, alte categorii de proiecte) sau alte hotdrari subsecvente, resursele financiare necesare pentru
derularea in bune conditii a proiectului, gradul indicatorilor asumati etc., §i 0 va comunica cu
celeritate spre aprobare Consiliului de Administratie al UCB. Cererea de initiere (prezentatd sub
forma Anexei 1) insotitd de extrasul Hotdrdrii CF/CA prin care s-a aprobat inifiativa initiatorului de
proiecte si de punctul de vedere al directorului DCD este supusid aprobirii Consiliului de
Administratie care va lua in calcul, la aprobarea cererii, resursele existente in universitate (in special,
resurse financiare si resurse umane). Hotdrirea Consiliului de Administrafie se inainteazi Senatului
cu toate documentele care au stat la baza aprobirii acesteia, iar Senatul o supune validdrii.

in situagia aprobarii cererii de initiere (4mexei mr. 1), prin personalul DCD se comunica
initiatorului aprobarea, care poate elabora si depune (ca solicitant sau ca partener) in numele UCB

propunerea de proiect.

I1. Modalitatea de constituire a echipelor de management $i implementare

Art. 6. Constituirea echipelor de management si implementare a proiectelor finantate din
Fonduri Structurale la nivelul UCB se realizeaza pe baza unui concurs de dosare desfasurat la nivelul
DCD.

Art. 7. Dupa aprobarea proiectului, persoana desemnatd ca Manager de proiect/Coordonator
institutional de proiect UCB, la depunerea acestuia, transmite Secretariatului DCD o cerere-tip
(Anexa nr. 2) prin care solicitd scoaterea la concurs a posturilor disponibile din cadrul proiectului.

In situatia in care persoana desemnatd ca Manager de proiect/Coordonator institutional de
proiect UCB la depunerea acestuia nu mai doregte sd ocupe acest post in cadrul proiectului, Consiliul
Facultatii de la nivelul cdreia provine inifiativa/Consiliul de Administrajie al UCB in cazul
proiectelor institutionale, desemneazi o altd persoand pentru acest post care, alituri de Anexa nr. 2,

va depune §i un extras al hotdrdrii de Consiliului Facultdtii/ Consiliul de Administratie, de numire.



Art. 8. In termen de 48 de ore de la depunerea Amexei nr, 2, la propunerea DCD si cu
aprobarea Consiliului de Administratie, se constituie, prin decizie a Rectorului, o Comisie de
Evaluare a dosarelor de concurs formatd din 3 membri, respectiv:

- persoana desemnata ca Manager de proiect/Coordonator institutional de proiect UCB la
depunerea acestuia sau nominalizata ulterior,

- prorectorul responsabil cu domeniul/decan/directori de departament,

- 0 persoand care provine de la DCD si care asigurd si secretariatul comisiei.

Membrii Comisiilor de Evaluare a dosarelor de concurs, altii decit persoana desemnati ca
Manager de proiect/Coordonator institufional de proiect UCB la depunerea acestuia sau nominalizata
ulterior, nu pot depune candidaturi pentru a face parte din echipa de proiect ce se urmireste a fi
constituita,

Art. 9, Comisia de Evaluare a dosarelor de concurs face public concursul de dosare in termen
de 48 de ore de la constituire, anuntul trebuind, in mod obligatoriu, sd cuprinda:

- calendarul competitiei,

- titlul proiectul si ID-ul,

- posturile scoase la concurs,

- cerintele necesare pentru ocuparea fiecirui post in conformitate cu Cererea
de finantare aprobati a proiectului,

- nivelul orar si tariful de salarizare al fiecéirui post.

Art. 10. Inscrierea la concurs se face la sediul DCD din cadrul Universitatii ,,Constantin
Brancusgi”din Targu Jiu, in zilele lucritoare, conform calendarului aprobat de Comisia de Evaluare a
dosarelor de concurs. Candidatul la concurs va depune un dosar de inscriere in format fizic,
inregistrat la locul depunerii acestuia, care trebuie sd contind urmatoarele documente:;

- Cerere de inscriere (Anexa nr. 3);

- Curriculum vitae in format Europass datat 5i semnat pe fiecare pagind, in
care se va specifica postul vizat — 2 exemplare;

- Copii ale documentelor relevante pentru a dovedi indeplinirea cerintelor
postului specificate in cererea de finantare.

Art. 11. Comisia de Evaluare a dosarelor de concurs are in vedere, in activitatea de evaluare
desfasuratd, urmditoarele criterii principale:

- indeplinirea cerintelor necesare pentru ocuparea fiecdrui post in conformitate cu cererea de



finantare aprobati a proiectului;

- diplome, certificate care atestd experien{a §i capacitatea de implementare sau gestionare a
proiectelor cu fonduri europene (Ex.: Diploma CNFPA sau echivalent pentru Manager de proiect,
Responsabil achizitii, responsabil resurse umane, altele, dupa caz);

- modalitatea efectivd de implementare §i gestionare anterioard a proiectelor cu fonduri
europene (se vor avea in vedere neregulile constatate anterior §i imputabile membrilor echipei, gradul
de atingere a indicatorilor de proiect, modul de coordonare/management al activitafilor/proiectului, in

baza Raportului anual de monitorizare realizat la nivelul DCD).

Art. 12. Evaluarea dosarelor de concurs depuse are loc conform calendarului aprobat de
Comisia de Evaluare si aprobat de Consiliul de Administratie, urménd ca rezultatele concursului sd
fie aprobate de Consiliul de Administratie si validate de Senatul Universitatii. Dupd validare,
rezultatele concursului sunt facute publice in maxim 3 zile de la validare prin afisare la locul
inscrierii sau publicare pe site-ul UCB (dnexa nr. 4 — Rezultate concurs dosare). Comisia de
Evaluare a dosarelor de concurs intocmeste Fisele individuale de evaluare (Anexa nr. 5), fiecare
candidat putind solicita o copie a fisei individuale.

Art. 13. Candidatii la concurs pot depune contestajii cu privire la evaluarea dosarului de
candidaturd in termen de 24 de ore de la publicarea rezultatelor evaludrii, la sediul DCD.
Contestatiile vor fi solutionate de citre o Comisie de Contestatii numiti de Consiliul de
Administratie, in maxim 48 de ore de la depunere.

Art. 14. Rezultatele finale ale concursului sunt aprobate la nivelul Consiliului de
Administratie al UCB, validate in Senatul Universititii, iar numirea in posturile scoase la concurs se
realizeaza prin decizie a Rectorului UCB.

Art. 15. Orice modificare a echipei de management si implementare a unui proiect finantat
din Fonduri Structurale, la nivelul UCB, in timpul implementirii acestuia se realizeazd dupa

coordonatele stabilite in cuprinsul articolelor anterioare.

III. Implementarea §i raportarea periodicd a stadiului implementirii proiectelor si
sustenabilitate
Art. 16. Implementarea proiectelor finantate din Fonduri Structurale in cadrul UCB se

realizeazd prin intermediul echipelor de management s§i implementare numite. Raspunderea



implementdrii proiectelor finantate din Fonduri Structurale, respectiv indeplinirea indicatorilor de
rezultat revine in intregime echipei de management si implementare, atat in perioada de derulare a
proiectului, cdt si in perioada de sustenabilitate a acestuia.

Art. 17. In termen de 30 de zile de la intrarea in vigoare a contractului de finantare,
Managerul de proiect/Coordonatorul de proiect are obligajia de a transmite citre DCD urmitoarele
documente si informatii aferente proiectului:

Copie a contractului de finantare (format tipdrit §i scanat);

[

Copie a cererii de finanjare (format tipdrit si scanat);

Raport sintetic al proiectului (Anexa nr. 6, format tipdrit si electronic);

Bugetul proiectului (format tipdrit i scanat).

Art. 18, Orice documentatie aferentd proiectelor finantate prin Fonduri Structurale in cadrul
UCB care se transmite citre AM/OI responsabil se inregistreazd prin intermediul Secretariatului
DCD.

Documentatia aferentd proiectelor transmisa citre AM/OI responsabil inregistratd in cadrul DCD,
cu exceptia formularelor cu format strict impus (needitabil sau generate prin platforma ActionWeb),
include:

- numele i semndtura Managerului/Coordonatorului institutional de proiect;

- sub textul Intocmit de, Numele, Functia in proiect (daci este cazul) si semndtura persoanei
care le-a intocmit. In cazul documentatiei aferentd proiectelor cu privire la aspecte financiare, sunt
necesare, pe lingd cele enumerate mai sus, numele §i semndtura responsabilului financiar aferent
proiectului sau a persoanei desemnate in acest sens.

Art. 19. Managerul de proiect/Coordonatorul de proiect are obligafia raportirii periodice
citre DCD a stadiului implementirii proiectului prin depunerea urmatoarelor documente:

- Cererea de rambursare in cadrul proiectului, precum si documentele care o insofesc (raport
tehnico-financiar, evidenta cheltuielilor, raport de audit etc.) in format scanat;

- Raport intermediar al proiectului, la momentul depunerii unei CR (Anexa nr. 7, format
tipdrit si electronic);

- Evidenta cheltuielilor in format Excel (conform modelului solicitat de AM/OI in cadrul
cererilor de rambursare);

- Situatia cumulata a cheltuielilor neeligibile la data raportarii (format tiparit si scanat);

- Fisa anuald proiect (se depune anual in format Excel, Anexa nr. 8, va fi elaborati de



Compartiment financiar).

Documentatia solicitatd va fi depusd in termen de maxim 10 zile calendaristice de la data
depunerii cererii de rambursare.

Art. 20. Echipa de management §i implementare a proiectului are obligatia de a depune
cereri de rambursare (citre AM/Ol sau lider) cu o periodicitate care nu poate depasi 3 luni
calendaristice; excepfie fac situatiile in care prin contractul de finantare sau cererea de finantare se
prevede altfel.

in cazul nerespectirii acestei obligatii, Directorul DCD/Prorectorul responsabil pot solicita
CA al UCB demiterea echipei de management a proiectului.

Art. 21. Documentele aferente proiectelor in implementare emise de AM/OI competente se
inregistreazd la nivelul DCD si se transmit cu celeritate prin secretariatul acestuia Managerului de
proiect/Coordonatorului de proiect. Orice document aferent proiectelor in implementare la nivelul
UCB transmis AM/OI competente se inregistreaza la nivelul DCD.

Art. 22, Echipa de management si implementare a proiectului, dupa finalizarea proiectului,
are obligatia de a depune toatd documentatia tehnicd si financiard aferentd proiectului implementat
(format tipdrit si electronic) la nivelul Arhivei speciale de proiecte finanfate din Fonduri

Structurale in cadrul UCB conform procedurii de arhivare stabilitid in UCB.

IV. Raspunderea echipelor de management si implementare privind realizarea
indicatorilor proiectelor si eligibilitatea cheltuielilor efectuate

Art. 23. Membrii echipelor de management §i implementare au obligatia de a intreprinde
toate demersurile necesare pentru recuperarea cheltuielilor declarate neeligibile de citre Autorititile
de management competente, pentru corectiile financiare aplicate UCB sau pentru cheltuielile
imputate UCB, in cazul nerealizirii indicatorilor de proiect.

Art. 24. In situatia in care dupa efectuarea tuturor demersurilor Juridice anumite cheltuieli
sunt refinute ca datorii in sarcina UCB, angajarea rispunderii membrilor echipelor de management si
implementare va fi analizatd de citre o Comisie numitd prin hotirire a Consiliului de Administratie
al UCB compusd din jurigti, economisti §i persoane cu expertizd in implementarea proiectelor
finantate din fonduri europene. Rezultatul analizei efectuate de aceastd comisie este aprobat de
Consiliul de Administratie si validat de Senat.

Art. 25, Prevederile art. 7-24, in legiturd cu modalitatea de constituire a echipelor de



management §i implementare, implementarea §i raportarea periodicd a stadiului implementarii
proiectelor, rdspunderea echipelor de management si implementare privind realizarea indicatorilor
proiectelor si eligibilitatea cheltuielilor efectuate (ca solicitant sau ca partener) in cadrul proiectelor
cu finantare din Fonduri Structurale in cadrul Universitdtii ,,Constantin Brancusi” din Térgu Jiu, se
aplicd proiectelor depuse in competifie incepind cu data de 01.01.2015. Aspectele referitoare la
raportare se aplicd tuturor proiectelor aflate in implementare.

Prezenta Metodologie privind implementarea proiectelor finantate din Fonduri Structurale in
Universitatea ,,Constantin Brincusi” din Targu Jiu a fost aprobatd in gedinta Consiliului de
Administratie al Universititii ,,Constantin Brincusi” din Térgu Jiu in data de: 08.12.2014 si in
sedinta Senatului Universitatii ..Constantin Brancusi” din Targu Jiu din data 19.12.2014 .

PRESEDINTE SENAT, RECTOR,
Prof, univ. dr. Adrian G?RUN Prof. univ. dr. Luminitd Georgeta POPESCU

0,

CANCELAR'GENERAL SENAT,
Prof. univ. dr. ing. Mihai CRUCERU COMPARTIMENT JURIDIC,
Jr. Virgil-lon POPOVICI
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Anexanr. 1

INITIATIVA
in procesul de elaborare 5i depunere (ca solicitant sau ca partener) a proiectelor cu finantare

din Fonduri Structurale

Subsemnatul  ............c.eoceiiiieieey, cadru didactic  in cadrul  Facultitii
........................ lalta categorie de inifiator, v rog s imi aprobati urmitoarea inifiativd in
procesul de elaborare si depunere (ca solicitant sau ca partener) a proiectelor cu finantare din Fonduri

Structurale la nivelul Universitatii ,,Constantin Brancusi” din Targu Jiu:

Programul operational:

Axa prioritara:

Domeniul major de interventie:

Calitatea UCB in proiect si partenerii

Obiectivul general al proiectului si

obiectivele specifice:

Grup-tinti estimat:

Rezultate cuantificabile estimate la
nivelul UCB

Manager de  proiect/Coordonator

institutional de proiect UCB desemnat

Durata proiectului:

Contributia UCB la proiect:

Buget total estimat:




Buget UCB estimat:

Valoarea bunurilor/serviciilor
achizitionate prin proiect rimase la dispozitia

UCB dupi finalizarea proiectului

Participanti la elaborarea (scrierea)

proiectului (maxim 5 persoane)

Incadrarea in domeniile prioritare ale
UCB

1. Infrastructurd de cercetare D

O

I1I. Infrastructurd de cazare §i servicii

I1. Infrastructurd de inviatdmant

masa pentru studenti L

IV. Proiecte de monitorizare a
insertiei profesionale D

V. Proiecte de practicA pentru
studentii de la ciclul licentd si master [_|

VI Altele [|

Vi multumesc,

Data:

Semnitura,




Subsemnatul

CERERE

Anexa nr. 2

privind scoaterea la concurs public a posturilor disponibile din cadrul proiectului

desemnat

ca Manager

de proiect/Coordonator

institufional de proiect din partea UCB in cadrul proiectului aprobat spre finantare cu titlul

disponibile in cadrul proiectului:

........ ", ID .........., vA rog sid procedati la scoaterea la concurs a urmitoarelor posturi

Postul Perioada | Tarif de | Nr. de ore | Calificiri/experienta | Indatoriri
Nr. salarizare | lucrate/luni | necesari in proiect
crt.

Vi mulfumesc,

Data,

Semnftura,

10



Anexanr. 3

NEIPRE: o oonnvsrndssssivirmmnnsnsns

CERERE
de inscriere la concurs public al posturilor disponibile din cadrul proiectului
oD

Subsemnatul ............................., vl rog s imi aprobati inscrierea la concursul de dosare
aferent proiectului cu titlul ,,............. ", ID .........., in vederea ocupdrii urmétorului post disponibil
in cadrul proiectului: ............cevvennnn.

Vi multumesc,

Data, Semnitura,
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FISA INDIVIDUALA DE EVALUARE

a candidafilor la concursul public al posturilor disponibile din cadrul proiectului

Anexa nr, 4

AN/ Y—
Numele si prenumele candidatului:
Postul vizat:
Indicatori Criterii Punctaj Observatii
Nr. acordat
crt.
Indeplinirea cerintelor Admis
1. necesare pentru ocuparea fiecdrui
post in conformitate cu Cererea de
finantare aprobat a proiectului Respins
Diplome, certificate care Admis
2. atestd experienta si capacitatea de
implementare sau gestionare a
proiectelor cu fonduri europene Respins
(dupd caz)
Modalitatea efectivd de | Proiect implementat | Se  acceptd
3. implementare s gestionare | partial anterior (mai | depunerea
anterioard a proiectelor cu fonduri | mult de 70% indicatori | dosarului
europene atingi i grad de
absorbtie financiard)
Proiect implementat | Se respinge
parfial anterior (=70% | dosarul

indicatori atingi §i grad

de absorbtie financiari)

12




Sprijinul acordat de cétre
candidati la elaborarea (scrierea)
proiectelor pentru care are loc

concursul

Au prioritate
la ocuparea posturilor
persoanele care au
contribuit la scrierea
proiectului. Acest

lucru se certificd de

citre persoana
desemnata
manager/responsabil
de proiect

Comisia de Evaluare a dosarelor de concurs

EVALUATOR SEMNATURA

........................

........................

13




pentru ocuparea posturilor disponibile din cadrul proiectului ,, .....................",

Anexanr. 5

REZULTATE CONCURS DE DOSARE

Nr.
crt.

Postul scos la concurs

Numele §i prenumele

candidatilor

Admis/Respins

Comisia de Evaluare a dosarelor de concurs

EVALUATOR

rrrrrrr

SEMNATURA

...................

...................

14



Anexanr. 6

RAPORT SINTETIC AL PROIECTULUI

1. Titlul proiectului

2. Cod contract

3. Programul operational

4. Autoritatea contractanti

5. Perioada de implementare

6. Statutul UCB in proiect (S
sau P)

7. Bugetul total al proiectului

8. Bugetul ce revine UCB in

proiect
9. Manager/Coordonator proiect Numele gi prenumele
UucCB Telefon
E-mail
10. Responsabil financiar UCB Numele gi prenumele
Telefon
E-mail
11, Persoani de contact proiect Numele si prenumele
UCB Telefon
E-mail
I Activitifile proiectului:
Activitiifile si sub-activititile Implicare UCB
proiectului (se va marca prin x)

15



Al..

A2. ...

ILL. Rezultatele anticipate ale proiectului:

Rezultatele anticipate ale
proiectului

Implicare UCB

(se va nominaliza valoarea)

1V. Grupul-tinti eligibil al proiectului:

Grupul-finta eligibil al

proiectului

1. Solicitant

SesEmsEEEEE R REE

1. Partener 1

1. Partener 2

16



V. Graficul Gantt al proiectului:

...............................................

VL. Indicatorii proiectului:

Indicatori

Valoare prognozati

proiect’

Valoare

prognozata UCB

Indicatori de realizare imediata (output)”

Indicatori de rezultat’

Indicatori aditionali®

Indicatori de realizare imediatd (output)

aditionali

Indicatori de rezultat aditionali

* Valoarea prognozatd — reprezint valoarea indicatorilor prevazuti in contract
? se vor insera indicatorii de realizare imediat3 (output) conform contractului

* Se vor insera indicatoril de rezuitat conform contractului
“ Se vor insera indicatorii aditionali conform contractului




VII. Echipa de management si implementare a proiectului:

Postul Indatoriri in | Implicare | Tarifde | Nr.deore | Calitate
Nr. proiect in salarizare lucrate expert i
Crt. activitati perioada

Al A2 ete. ETL/ETS
1.
2.
3.
Data,

Manager proiect/Coordonator proiect

Numele si prenumele

Semndtura

18



Anexa nr. 7

RAPORT INTERMEDIAR AL PROIECTULUI

| proiectul:

. Date privin

1. Titlul proiectului

2. Cod contract

3. Programul operational

4. Autoritatea contractantd

5. Perioada de raportare

6. Statutul UCB in proiect (S
sau P)

7. Bugetul total al proiectului

8. Bugetul ce revine UCB in

proiect

9. Manager/Coordonator proiect
UCB

10. Nr. raport intermediar

Activititile desfasurate la nivelul UCB Perioada
in perioada de raportare

B laes

A2. ...

19



[II. Grupul-finta elig

- e B

proiectului

Grupul-tinta eligibil al Grupul-tinta la data raportirii

1. Solicitant

BamaE R e R

1. Partener 1

1. Partener 2

FasssmmmE kEE

[V. Indicatorii proiectului:

Valoare prognozati

o 1K
Indicatori proiect

Valoare realizata
péni la data
raportirii

Indicatori de realizare imediati (output)”

Indicatori de rezultat’

Indicatori aditionali®

Indicatori de realizare imediati (output)

aditionali

Indicatori de rezultat aditionali

* valoarea prognozats — reprezinté valoarea indicatorilor prevazutd in contract
® 58 yor insera indicatoril de realizare imediatd (output) conform contractului

" Se vor insera Indicatoril de rezultat conform contractului

® 5e vor insera indicatorii aditionali conform contractului
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V. Modificari in echipa de management si implementar

Indatoririin | Implicare

Tarif de | Nr. de ore Calitate

Postul
Nr. proiect in activitifi | salarizare | luecrate expert §i
Crt. perioadi
Al, A2 ete. ETL/ETS
L.
2.
5

Manager proiect/Coordonator proiect
Numele gi prenumele

Semndtura

21



